MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

. .

DIRECCION GENERAL

OD 3208 DE d3 ot 2200(%}33

RESOLUCION NUMER

“Porla cual se modifica parcialmenie el Manual de Centratacion de la Policia Nacional,
adoptado mediante la Resolucion No. 04863 del 14 de Noviembre de 2008"

EL DIRECTOR GENERAL DE LA POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA

En uso de sus facultades legales y en especial de las conferidas por la ley 80 de
1993, ley 87 de 1993,§el articuio 51 dela ley 179 de 1994, la ley 488 de 1988 y el
‘ Decreto 2474 de 2008 v,

CONSIDERANDO

Que mediante Reso{ujbi(’)n 04863 del 14 de noviembre de 2008, se adoptd el
Manual de Contratacion de la Policia Nacional. con sujecién a las disposiciones de
as leyes 80 de 1992 v 1150 de 2007, v sus Decretos reglamentarios.
|

ue el Decreto 2474 de 2008, per ef cual se regiamento parcialmente la ley 80 de
1693 y la ley 1150 de 2007 sobre las meodalidaces de seleccién. publicidad
seleccion objetiva. y s& dictan otras disposiciones, fue medificado por los Decretos
2025 del 2 de Junio y 3576 del 17 de saptiembre, de 2008,

Que en virtud de las modificaciones introducidas por los Decretos citados a los
procedimientos de seleccion de contratistas y, con el fin de garantizar el
cumplimiento de los principios orientadores de la contratacion publica, resulta
necesario modificar en lo pertinente el Manual de Contratacidon de la Policia
Nacional para gjustarip a las nuevas disposiciones y continuar brindando a los
distintos delegatarioslde contratacién, una herramienta que los provea de

mecanismos y criterios claros y precisos con relacion a los procecimientos y

requisitos que deben observarse para la sefeccion de los contratistas.

Que en mérito de o exFuestol

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar parciaimente el Manual de Contratacion de la
Policia Nacional. adoptado mediante Resolucion No. 04363 del 14 de Noviembre
de 2008, en ia forma y gondiciones que a continuacion se indican:

|. Adicionar al subnumeral 15 del numeral 2.2.1.4 Procedimiento Licitacion

CAP{TULO Ili. ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION, 2. ETAPA

PRECONTRACTUAL, una NOTA explicativa, cuyo contenido es el siguiente:

NOTA. En el cronograma de la licitacion se sefialara con precision el plazo de la

licitacion. entendido como el término que debe transcurrir entre la fecha a partir de :

la cual se pueden presgntar propuestas y la de su cierre. Se debe tener en cuenta
que con posterioridadia ia expedicién del acto gue ordena la apertura de la
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licitacion publica y de
ofertas. se debera red
riesgos con el fin de

manera previa al inicio del plaze sara la presentacion de
iizar en audiericia la revisidn de la asignacion de los
establecer su distribucion definitiva, aspecto que debera

considerarse en el crohograma dei proceso, con el fin de incluir en éi, la fecha y

lugar en gue se llevarg
2007 y articuio 8°

correspondiente,
sefalados en el articu

acabo la mencionada audiencia. {Articulo 4° Ley 1150 de
D. 2025 de 2009). De la audiercia se levantara el acta

la cdual debera pubiicarse en el SECOP, en los términos

o 8° del D. 2474 de 2008.

{I. Adecuar el subnumeral 25 del numeral 2.2.1.4 Procédimiento Licitacion dei

CAPITULO 1L
PRECONTRACTUAL.

25. E| Jefe del Area |
Unidad coordinara ¢o
encargada de la aciiy
Unidad, 1a celebracidri

ETAAAS DEL PROCESO DE CONTRATACION, 2. ETAPA

e| cual quedara asi:

Ldministrativa o el funcionario que haga sus veces en la
h el Jefe del Grupo de Contratos o de la dependencia
idad precontractual, segun corresponda en la respectiva
de la audiencia de aclaracion de piiegos . Diligencia que se

debera adelantar a mas tardar el tercer (3°) dia habil siguiente a la apertura de la

licitacion A dicha audi
presentado observacia

de reparto de riesgogf.

Evaluador, designadd
correspondiente en la
El acta de ia audien
dependencia encargad
corresponda a la Unidg
{art. 8° D.2474/08).

bncia asistiran ademas de los interesados {quienes hayan
nes al proyecto de pliego, o hayan asistido a la audiencia
el Gerente de Proyecto vy los integrantes del Comité
s para el respectivo proceso. Se levantara el acta
hue se consignara el desarroilo de la audiencia en detalle.
cia de aclaracion de los pliegos, sera publicada por fa
a de contratos o de la actividad precontractual, segun
d, en el SECOP a través del Portal Unico de Contratacion.

lill. Adecuar el subnumeral 28 del numeral 2.2.1.4 Procedimiento Licitacion

del CAPITULO Nl E]
PRECONTRACTUAL,

28. E| Jefe del Area A
Unidad, autecrizara al
actividad precontracty
elaboracion de! proye
adendas (modificacion
asesoria juridica de 4
ordenador. Los interes
desde la fecha de apel
cierre del mismo. Saivs
del articulo 30 de la |
plblica, en ningun otro|
en que se tiene previs
adicion del termino pre

IV. Adicionar al CAPIT
ETAPA PRECONTRA
modalidad de Seleccio
técnicas uniformes y d
y desarrotlo es el siguig

2.2.241.4. Seleccion
servicios de caracter
valor no exceda del 1

Procedimienta de sele

FAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION, 2. ETAPA
bl cual quedara as!i:

\dministrativa o el funcionario que haga sus veces en la
Grupo de Contratos o la dependencia encargada de la
al, segun corresponda er la respectiva Unidad. la
bto de  respuesta a todas ias consultas recibidas y ias
es al pliego) & que haya lugar, para la revision de la
Unidad, el visado de ésta vy la ulterior aprobacion de!
hdos podran solicitar aciaraciones al piiege de condiciones
tura del proceso y hasta dos (2) dias habiles anteriores al
b en el evento previsto en ef segundo inciso dei numeral ©
by 80 de 1993 para la prérroga del plazo en ia licitacion
caso podran expedirse y publicarse adendas ef mismo dia
to el cierre del proceso de seleccion, ni siquiera para la
listo para ello.(art.2° D.02025)

JLO Il ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION, 2.
CTUAL, en el orden que corresponde y dentro de la
h Abreviada para la adquisicion de bienes de caracteristicas
E comun utilizacion, un numeral 2.2.2.4.1.4, cuyo contenido
nte:

Abreviada — Subasta inversa adquisicion de bienes o
sticas técnicas uniformes y de comun utilizacién cuyo
% de la menor cuantia.

hcion para la celebracién de contratos cuyas regias estan
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previstas en el articulo 1° del D. 03576 del 17 de septiembre de 2009, gue
debera observarse CLLilﬂdO los bienes o servicios a adquirir redinan las siguientes
condicicnes: a) Searl de aguellcs gue .osean las mismas especificaciones
técnicas. con indepenfiencia de su disefio . de sus caracteristicas descriptivas v |
comparten patrones dp desempenio y calidad objetivamente definidos y de comin |
utilizacion. es decir. aquelios requerndos pol la entidad y ofrecides en el mercado.

en condiciones aquivdientes para quien los solicite 2n i&rminos de prestaciones

minimas vy suficiented para la satisfaccica de sus nacesidades (articulo 16
D.2474 de 2008) y b) |1 valor de los mismoes no exceda 2! diez por ciente (10%)
de la menor cuantia o gea, en la Policia Nacitnal, cuandoe @i valor del contrato que

se pretende celebrar sea inferior a 100 SMLIMV. ' ‘

Ern este evento, tal qomo lo dispone el z:ticulo 1° del D.03576 de 2009 el
procedimiento sera e!lde subasta inversa. cue para el efecto corresponde a ia
adjudicacion del confrato al mejor postor.

2.2.2.41.4.1. Delegatdrio Contractual

Los delegatarios corftractuaies en la Policia Nacional, para adelantar el |
procedimiente de selefcién abreviada de subasta inversa para la adguisicion de
bienes cuya cuantia o exceda el 10% de la menor cuantia (100 SMLMV) vy
correspondan a bienep o servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de |
comun utilizacion, sergn aquellos funcicnarios en quienes, el Director General, '
delegue la competencig a través de acto administrativo expedido para el efecto.

2.2.2.41.4.2 Planeacipn y tstudios Previos

Para este proceso de|seleccion debera coservarse 1o sefialado en materia de

planeacion y Estudics
este manual. con ia
efectuarse la consuita
articulo 6° del D.2170

2.22.4.1.43. Pliegos d

En este procesc de cot
en el paragrafo del af
pero si de un docume
condiciones de fa invif
requiere de la expedi
seleccion pero si de (3

través de la pagina WH
a que se refiere el arti

el paragrafo 5° dei cita

2.2.2.41.4.4. Procedin

1. Bl Jefe de Contrato

verifica el Plan de Con

bienes ¢ servicios.
2. B! Jefe de Contrato

FPrevios en los nureraies 1.1 y 1.2 del capitulo Il de

pdecuacion a cada caso particular. Igualmente, debera

SICE (CUBS-RUPR), con sujecion a lo sefialade en el

de 2002.

e Condiciones y Publicidad del procedimiento

ntratacion no se requerira, de conformidad con fo sefialado
ticulo 6° del D.2474 de 2008, de pliege de condiciones,
hto que contenga los reguisitos minimes habilitantes, 1as
pcion y las reglas de participacion en el procesc. No se
cion de acio administrativo de apertura del proceso de
formulacion de la invitacion publica a presentar oferta a
B de la entidad y no se requiere efectuar las publicaciones
tulo 8° del D.2474 de 2008, con arreglo a lo dispuesto en
o articulo.

iento

b 0, el funcionaric que haga sus vaces en cada Unidad,
hpras y determina el cronograma de adquisicicnes de los

E 0, el funcionaric que haga sus veces en cada Unidad.

solicita a la Dependendia que hizo el requerimiente del bien o servicic, de que se

trate, fa remision de los

a contratar. se debera

Estudios Previos, documento gue, dependiendo del cbjeto
hdecuar en o que corresponda a ios requisitos sefialades

en el articulo 3° dei DLcreto 2474 de 2008 y estar acompaiiade del estudio de

mercado Recibido és

se revisa por parte del Grupo de contratos o de la
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dependencia encarga
cada Unidad y. de s

3. El Jefe del Area Ad

Unidad, solicita ia expgdici

4. Con la autorizacion
el funcionario que hag
ia publicacion en la P4
cfertas, una vez hechg
articulo 2° de la ley {l

caracter tecnico no sep
onstancia escrita, se procedera a fijar avisc de la invitacion

lo cual se debe dejar ¢
en un lugar visihle dq
oublicaciones ordenad

5. El Jefe del Area Ad
Unidad dispondra io g
funcionario a qulen ¢
precontractual, elaborg
persgnas interesadas
habilitantes sefaiados
ademas de la identificd
descripcion tecnica (
documento independiq
contrato; el presupue
(habilitantes) gue dej
constituir para efectos

para la presentacion dg

las ofertas.

NOTA 1. En este proge
ilo 20 del D.2474 de 2008,
P (articulo 6° ley 1150 de 2007, ri aportar garantia de

que se refiere el artic
estar inscritos en el Ry
serledad de la oferta
contratos cuyo valor
entidad, ésta no serd
determinar la necesidd
contrato y a la forma dg
2008).

~

6. En la fecha y nhora o
procedera a levantar |
presentadas, indicando
de folios de fa propuest
Dicha acta sera suscrit
haga sus veces en cad
a quien. en cada Unida{

7. De conformidad con

de Contratos o, de ia dg

en ia respectiva invitacion.

ne (anexo técnico);
sto disponible; forma de pago;

fHa de la actividad precontractual segun corresponda en

s piecesario el Grupo en cuestién solicita ios ajustes def caso.

ministrativa o, &l funcionario que haga sus veces en cada
10n del Certificado de Disponibifidad Presupuestal.

(el respectivo delegatario. el Jefe del Area Administrativa o
P suUs veces en cada Unidad, dispondran lo pertinente para
gina WEB de la entidad, de la invitacién plblica a presentar
la justificacion previa a que se refiere el paragrafo 1° del
150 de 2007. En el evento en que por circunstancias de
posible efectuar dicha publicacion en la pagina WEB, de

ia Unidad, al gue el publico tergz facil acceso. De las
s se dejara la constancia del casc .
minisirativa o, ei funcionario gue haga sus veces en cada

ertinente para que, el Jefe del Grupo de Contratos o, el

n cada Unidad, le corresponda desarroflar la actividad
la respectiva invitacion publica, que se dirigird a todas las
en formular oferta, que rednar los requisitos minimos
l.a invitacién debera contener
cion piena del bien o servicic que se pretende adquirir: |a
etallada del mismo, la cual deberd consignarse en
las condiciones de celebracion del
los requisitos minimos
era acreditar el oferente y las garantias que debera
del cubrimiento de riesgos. segun corresponda; el plazo
la oferta y el término que tendra la Unidad para evaluar

dimiento no serd necesario coniar con ia ficha técnica a
ni s¢ exigira a los oferentes

En cuanio a la garantia unica de cumplimiento en los

sea inferior al 10% de ia menor cuantia prevista para la

obligatoria, y correspondera a la Unidad contratante
d de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del
pago. {Articulos 7° ley 1150 de 2007 y 8° del D. 4828 de

Fevista en la invitacion, para la presentacién de ofertas se
in acta en ila gue se consignara ia refacién de cofertas
el nombre det proponente, el valor de la oferta, el numerc
h, v todos los demas detalies que se considere necesarios.
s por el Jefe del Area Administrativa o, el funcionario que
b Unidad vy el Jefe del Grupoe de Contratos o, el funcionario
I, le corresponda desarroilar ia actividad precontractual,

io consigniade en ef acta citada, un funcionaric del Grupo
rpendencia que en cada Unidad e corresponda desarroliar

la actividad precontractual, procedera a la verificacion ds los requisites minimos

habilitantes de! cofered

constatado gue fa ofd

te con el precio méas bajo. Cumplido io anterior, vy
rta corresponde a las condiciones de mercade y gue

satisface las necesidafles de la Unidad, el funcichario en cuestion emiira el

respectivo concepto.
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3. El Grupo de Cortra

0s 0. la dependencia gue en cada Unidad. le corresponda

desarrollar la actividag precontractual. consultara Precios SICE y procedera a

resentar el informg
P

de evaluacion. Dicho informe acompafado de ia

recomendacion suscrif por ai Jefe Administrative o, el funcionario que a haga sus

veces en cada Unidad

y pcr el Jefe de Contratos o de la dependencia encargada

de la actividad precontfactual sobre {a adjudicacion o no, del contrato, sera puesto

& consideracion del ord

enador.

9. Ei ordenador con bIse en la evaluacién y recomendacion del caso, dispondra

que el Jefe del Area A
cada Unidad, informe
ofrecimiento y comunid
adoptada. fgualmente,

ministrativa o et de la dependencia que haga sus veces en
nor escrito al proponente favorecido la aceptacion de su
ue, si hay fugar a elio, a los demas proponentes la decision
se dispondra io pertinente para efectos de la publicacidn

del resultado del procego, en la pagina WEB de la entidad.

10. Ei Grupo de Contrgtos o la dependencia que haga sus veces en cada Unidad

orocedera a adelantar
contrato.

NOTA 2. En el evento
los requisitos habilitan
presentadc el segurdd
requisitos habiiitantes
de mercadc y saiisfag
tampoco cumple con
requisitos  habilitantey

los tramites necesarios para la celebracion del respectivo

en que el oferente con el precio mas bajo, no cumpia con
es exigidos, se podra contratar con el oferente que haya
menor precio, previa verificacion del cumplimiento de los
y constatado que su oferta corresponde a las condiciones
¢ las necesidades de la Unidad. Si el segundc oferente
ios requisitos nabilitantes, se procedera a verificar [os
de quier presentd el tercer menor precio y asli

sucesivamente hasta optener un cferente habilitado.

NOTA 3. En caso de

Empate

la Unidad reguerira a los oferentes empatados a

presentar nueva oferta gcondmica.

NOTA 4. El contrato rgsultado de este procesc de seleccion, constara por escritc,
bien sea en un documgnto firmado por las partes, o mediante el intercambio de

documentos escritos

bntre fa entidad y el contratista, o mediante la factura

presentada por el proveedor de bienes o servicios aceptada por la entidad, o en
ardenes de trabajo, compra o de servicio, o en cualquier otro instrumento siempre

que el mismo reuna lag

E! contrato contendra:
indicando claramente

0, de la realizacion del
de prestacicn del serv

condiciones de existencia y validez dei negocio juridico.

la identificacion de los contratantes; el objeto del contrato
las caracteristicas del bien o de ia prestacion del servicio
trabajo; las obiigaciones individuzles de las partes; el sitio
rio, realizacion del trabajo o entrega del bien; la forma de

entrega del bien o mofalidad de presiacion del servicio o ejecucion del trabajo;
la supervisién del conifato; el valor . discriminando ef IVA si se causa y la forma

de pago; la constitucid

n, si se requiers, de garantias; €l plazo de gjecucion y la

determinacion del certificado de dispenibilidad presupuestal con cargo al cual se
hara el pago del contrpto, las clausulas excepcionales apiicables al mismo vy ias

relativas a ia
incompatibiiidades y ia
del contrato.

NOTA 5. De todas la

implosicion

de- muitas, ausencia de inhabilidades ¢
k. demas que se considere necesarias para el buen suceso

5 actuaciones y tramites realizados se dejara constancia

escrita v se tomaran lps medidas que se requieran. para la conservacion de la

informacién de conform

NOTA 6. No podra reqg
falta de documentos g
contenido de la ofer
establecidos. Sera red

idad con las normas de archivo aplicables.

hazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la
Le verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
a, y gue no constituyan los factores de escogencia
hazada la oferta del proponente que dentro del término
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previstc en la solicitud,
subsanarla. {(Primacia
2007, art. 1G° D.2474 ¢

V. Modificar en el CAF
2. ETAPA PRECONTH
Seleccion Abreviada -

2.2.2.5. Seleccion Abd

Cuande el valer del ¢q
menor cuaniia y hasta
adquisicion esta prev
adeiantaran ei proceso

2.2.2.5.1. Delegatario

En la Policia Nacional,
seleccién abreviada de
les confiera competer
delegacion.

2.2.2.5.2. Planeacion y

Para este proceso de
pianeacion y Estudics
manual, segun corresp

2.2.2.5.3. Procedimian

1. Bl Jefe del Lrea A
Unidad, verifica el Pla
contratacién,

2. E| Jefe del Area Ad

no responde ai requerimiento qué le haga la Unidad para
de lo sustancial sobre lo forn:al, art. 5° ley 1150 de
e 2008)

TULO 1Il ETAPAS DEL PRUCESO DE CONTRATACION,
ACTUAL, ef numeral 2.2.2.5 y siguientes, referentes a la
Contratacion de Menor Cuantia, 105 cuales quedaran asi;
bviada — Contratacién de Manor Cuantia:

ntrato gue se provecta celebrar s2z superior al 10 de s
1000 SMLMV, y no se trate de bienes y servicios para cuya
sta una modaiidad de seleccidn distinta, las uJnidades
de seleccién a través de coniratacidon de menor cuantia.
Contractual

gran delegatarios contractuaies, para'adeiantar procesos de

menocr cuantia, ios funcionarios a auienes el Director Generai
cia para el efectc a traveés de actc administrativo de

I Estudios Previos

seleccion debera observarse 10 sefalado en materia de
Previos en los numerales 1.1 y 1.2 del capitulc I este
bnda a cada caso particular.

o

dministrativa o, g! funcionaric que haga sus veces en cada
v de Compras y determina la peitinencia del proceso de

ministrativa o, el funcicnario que fiaga sus veces en cada

Unidad solicita a la DIpendencza que hizo el requerimianto del bien, servicio u

cbra, la remision de |
estudio de mercado. R4
dependencia encargad
cada Unidad y de ser

3. El Jefe del Area A
Unidad, verificara, ajus
El Jefe de Contratd
precontractual. segun
contener ia indicacidn
desarrollaran las activid
en alguncs temas esy
mismos no podran ser

4. Ef Grupo de Cc
precontractual. segun
de Condicicnes con &l

de los Estudios Frevioq.

5. El Grupc de Co
precontractual, segun g
la asesoria juridica d

s Estudios Previos que deben inciuir el correspondients
bcibido éste, se revisa por parte dei Grupo de centratos o la
a de la actividad preconiractual. segunh corresponda en
ecesario se solicitan los ajustes del caso.

iministrativa, ¢ el funcicnario que haga sus veces en ia
fara y aprobara el cronograma de! Proceso, propuesto por
s o de la dependencia encargada de la actividad
corresponda en ia respectiva Unidad, el cual debera
expresa de las fechas, lugares y plazos en los que se
ades propias del proceso, considerando en todc ¢aso, que
=cificos ios plazos estan sefalados por la ey y que os
hariados o modificados por fa Unidad.

“tratos o la dependencia encargada de la actividad
corresponda en cada Unidad, elabora Proyecto de Pliego
apoyc del personal técnico que participé en @ confeccion

ntratos ¢ la dependencia encargada de la actividad
orresponda en cada Unidad, proyectara para la revision de
g Unidad, el acto administrativo mediante el cual se
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conformara el Comitd

conformara cuando
superior al 10% de

Evaluador para e! respectivo p:ioceso, (Comité que se
jla cuantia de los bienes o servicios a contratar sea
a menor cuantia de la entidadj de conformidad con lo

sefialado en los numergles 2 y 3.1., articulc 1° de la Resolucion 01336 del 4 de abril

de 2008, o aguella que

ia modifique, adicione o sustituya.

8. E! Jefe del Area ABministrativa, ¢ ¢l funcionario qué haga sus veces segun
corresponda en cada Pnidad, solicita el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

al Area Financiera ¢

Grupo Financiero.

7. El Grupo de Cqdntratos o la dependencia encargada de Ia actividad

precontractual, segun

ordenador, procede 3

corresponda en cada Unidad, con la autorizacion - del
la publicacién en el SECOP ds! aviso de convocatoria

publica para Ia conirzTacién que contendra la informacién necesaria para dar a

conocer el objeto a

presupuesto oficial df

puede consultarse 2
Documentos Previos.

bontratar, la modalidad de seleccidn que se utilizard, el
i contrato, asi como el lugar fisico o electrénico donde
proyectc de pliego de condiciones y los Estudios v

NOTA 1. En casc de o contarse con ios medios tecnoliyizos adecuados ¢ de no

encontrarse disponiblg

el SECOP en el dia en que deba realizarse la publicacion.

se publicara un aviso ¢n un diario de amplia circuiacion nacional, departamental o

municipal, segun el ¢
social gue posean
consultados en forma

hso, 0 a falta de éstos en otros medios de ccmunicacion

l# misma difusion, informandc el lugar donde puedan ser

hratuita tanto el proyecto de pliego de condiciones como fa

version definitiva del nfismo y sefialando la forma en que se dara publicidad a los
demas actos del procegso (inciso 4° del articulo 8° del [2.2474 de 2008)

8. El Grupo de Cdqntratos o la dependencia encargada de la actividad

precontractual, segun

borresponda en cada Unidad, publica con una antelacién no

inferior a cinco (5) digs habiles a la fecha del acto que ordena la apertura del

proceso, et proyecto g

e pliego de condiciones en el SECOP a través del Portal

Unico de Contratacicr]. La publicacion mencionada ne genera para la entidad la
obligacién de dar aperfura al proceso de seieccion.

9. El Grupo de 4
nrecontraciual, segun
publicacion en et SEC
proyecto de pliego po

ntratos o Ja dependencia encargada de la actvidad

corresponda en cada Unidad, recepciona y surte ia
DP de todas las observaciones y sugerencias formuladas ai
los interesadcs en el proceso. Las observaciones 2n todo

caso deben ser presdntadas dentro del término de publicacidén del proyecto de

pliego.

10. E! Grupo de Co
considera las obsen
determinar cuales son
considera necesario
requerimiento del bien

11. El Grupo de ¢
precontractual, segun

ntratos o la dependencia gue haga sus veces. estudia vy
aciones formuladas por los interesados y procede a
de recibo, para su inclusion en el pliego definitivo o cuales
remitir al area técnica de la dependencia que hizo el
obra o servicio, para su estudio y analisis.

hntratos o ia dependencia encargada de la actividad
corresponda en cada Unidad, publica en el SECOP el

documento que contefga las apreciaciones de la Unidad sobre las observaciones

al proyecto de pliego f
o0 dentro de los tres
rechazo de ias obsel
agruparan aquelias dg

12. Bl Grupo ds
precontractua:, segu
resolucion de aperturg

brmuladas por los interesados, en la fecha de su expedicion
(3) dias habiles siguientes a la misma. La aceptacion o
vaciones se hara de manera motivada, para io cual, se
naturaleza comun.

Contratos o la dependencia encargada de la actividad
corresponda &n cada Unidad, elabora proeyecto de
del proceso para ia firma del respectivo ordenador, el cua;
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debera reunir '0s reqy

isitos sefalados en el articulo 6° del D.2474 de 2008. En

narticular en lo que s¢ refiere al cronograma del proceso, es conveniente incluir

en el respectivo acto

administrativo & indicacion de que este podra variarse

mediante adenda al respective pliego de condicicnes, a fin de qgue, cuando se

requiera 12 modificac
normativa vigente no

modifique la resclucio]

13. l.a asesoria iuridic
del ordenador

hn de fechas por las distintas  razones previstas en fa
e requiera de la expedicidn de otro actc administrativo que
de apertura. ’

b de ia Unidad revisa el proyecto ¢« resolucion pars la firma

14. Ei Grupo de Cpntrates o la dependencia encargada de la actividad

precontractual, segun
ajustes al pliego de

corresponda en cada Unidad, efecita las modificaciones y
condiciones para consaolidar el cefinitivo y lo remite a la

asesoria juridica de lafUnidad para revision y posterior firma del ordenador.

15. Con el visado de |4 asesoria juridica de la Unidad, ef ordenador firma el pliego
de condiciones y lo rémite al Jefe de! Area Administrativa o al funcionario que
haga sus veces en chda Unidad. E! pliego de condiciones sefialara el término
para presentar propugstas, de acuerdo con la naturaleza y el objeto a contratar.

(Numeral 2° articulo

°del D.2025 de 2009).

16. Ei Grupo de Cpntratos © la dependencia encargada de la actividad

precontractual, segun
expedicién, el acto ad
de condicicnes definiti

17. En la fecha y ho
Administrativa o quien
del grupo de Contr

corresponda en cada Unided, publica en fa fecha de su
ministrativo de apertura del proceso de seleccion y el pliego
0, en el SECOP.'

2 prevista en la Resolucidn de apertura, el Jefe del Area
haga sus veces, mediante acta suscrita per &l y por el Jefe
btos o de la dependencia encargada de la actividad

precentractual, da andgfiura formal al proceso.

18. ElI Grupo de Chntratos o la dependencia encargada de la actividad

precontractual segun
habiles siguientes a I3
de posibles oferentes
estén interesados &n

corresponda en cada Unidad, dentro de los tres (3) dias
fecha de apertura del praceso, con el fin de integrar ia lista
recepcionaré las manifestaciones de interés de quienes
participar en el proceso de seleccion, las cuales deberan

hacerse a través del rhecanismo sefiaiado en e pliego de condiciones (El medio
para tales efectos puefie ser: comunicacion escrita entregada en forma personal o

través de corren o vid

fax, comunicacion via internet o ia utilizacion de cualquier

otro, que se determingra en el respectivo pliego, teniendo en cuenta la ubicacién

territorial de la Unidag
La citada manifesiacid

.y el acceso mas expedito para los posibies interesados;.
h debera contener ademas de la expresion clara del interes

de participar. el sefialgmiento de ias formas de contacto y comunicacion eficaces

2 través de las cuales
la fecha y hcra de la

la Unidad pueda informar directamente al interesado scbre
audiencia publica de sorteo. en caso de que el mismo se

reatice (numeral 3° ant.9° del D.2025 de 2009).

La manifestacion dg
presentacién de ofertd
sorteo de conscidacig
realizacion del sortgo.
del término previsto. s

NOTA 2. Ciando se 1
de sus miembros debf
de seleccion y haber g

19. Vencido el plazo
levantara acta en ia g
el Jefe del Area Adm

interés en oparticipar es requisito habilitante para la
. Ei término para presentar ofertas, en el caso de efectuarse
n de oferentes, comenzara a contarse a partir dei dia de la
En caso de no presentarse manifestacion de interes dentro
E deciarara desierto el proceso. '

Fate de consorcios o uniones temporales, por o menos uno
bra haber manifestado su interés de participar en ef proceso
ido seleccionado en el sorteo de consolidacion.

be verificaran las manifestaciones de interés recibidas y se
Le se dejara la constancia del caso, la cual sera suscrita por
inistrativa o quien haga sus veces y el Jefe de! grupo de
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contratos o de la derfendencia encargada de la actividad precontractual segun

corresponda

20. Cuando el numefo de posibies oferentes sea infericr o igual a diez (10},

debera adelantarse el
es superior a diez (10
fecha y hora indicada
numero no inferior 3
proceso.

21. E! Grupc de contra
segun corresponda en
sorteo de consolidacid
de cualquier medio i
informara a los poy
correspondiente Audid
Audiencia que se realig
para o cual, levantan
SECOP.

NOTA 3. &E! medio a
previamente hayan sid
determinacion precisa
puede presentar ofertd
representante, previani
cada unc de ellos. T
cualguier otro mecanig
previa a la realizacion 4

22. Podra llevarse a ¢
de aclaracién de plieg
del que se levantara ¢
dicha audiencia concuy
el respectivo proceso.
o el funcionario que hd

23. EI Grupo de (
precontractual segun
de apertura y hasta {
contratacion las cong
cuales deberan publid
en general todas lag
seleccion.

24. El Grupo de (
precontractual segun
de la dependencia gy
las consultas recibidd
adendas a que haya
aprobacion del orden

25. EI Grupo de
precontractual segun
SECOP de las respug
caso de adenda. una
tramitar su publicacid
consuita a los interesd

26. El Jefe del Area

pbroceso con todos ellos. Si el nimero de posibles oferentes
se dara paso al sorteo de consolidacién de oferentes en la
en el pliego de condiciones, para escoger entre ellos un
diez (10) que podra presentar oferta en el respectivo

os o la dependencia encargada de {a actividad precontractual
cada Unidad, coordinara la celebracion de la audiencia de
W de oferentes El sorteo podra reaiizarse mediante el empleo
énec que garantice transparencia. Sobre el particular, s2
ibles oferentes con anteiacion a la realizacicn de ia
hcia, €l medio a emplear y la mecanica del mismo. De la
e para efectuar el sorteo, la Unidad dejara constancia escrita,
L el acta correspondiente. Acta gue sera publicada en el

utilizar para el sorteo podria ser a través de balotas, que
b puestas a la vista y verificacién de los participantes, con la
de cuales seran ias que indiguen que, quien {a ha sacado
en el respectivo proceso. Los participantes a través de su
ente acreditado, en orden alfabético sacaran una balota por
bmbién podra realizarse el sorteo mediante el empleo de
mo, el cual en todo caso, debe haberse definido en forma
e ia audiencia vy estar determinado en el respectivo pliego.

hbo una vez efectuada la audiencia de sorteo una audiencia
bs dentro del plazo indicado en e! respectivo pliego, tramite
i acta respectiva, la cual debera publicarse en el SECOP. A
rrirdn los interesados y el Comité Evaluador designado para
Dicha audiencia estara presidida por et Jefe Administrativo
ga sus veces en la Unidad. ‘

ontratos o la dependencia encargada de la actividad
rorresponda en cada Unidad, recepcionara desde la fecha
ios (2) dias habiles anteriores a la fecha dei clerre de la
ultas que se formulen por partz de los Interesados, las
hrse en el SECOP, asi como las respuestas a las mismas y
aclaraciones aque se presenten durante el proceso de

ontratos o la dependencia .encargada de la actividad
rorresponda en cada Unidad, con el apoyo del area técnica
e requiere el bien o servicio, efectuara el analisis de todas
s, proyectara la respuesta a ias mismas y elaborara las
lugar, para la revision del asesor juridico de la Unidad y la
:lefelg

ontratos o la dependencia encargada de la actividad
Corresponda en cada Unidad, realizara la publicacion en el
stas a ias consuitas formuladas por los interesados. En el
vez aprobada por el ordenador, procedera a reproducirla y
n en SECQOP vy dispondra lo pertinente para facilitar su
dos.

Administrativa o el funcionario cue haga sus veces en la
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unidad junto con el Jaff del Grupo de ontratos o la depsndencia encargada de ia

actividad precontractu

bl segUn corresponda en cada Lnidad, vencido el plazo

oara la presentacion de ofertas adelantara ia diligencis de cierre del proceso, 0

cual constara en acta.
presentaron oferta y e
Contratos o la depe

corresponda en cadf

presentadas para su e

27. El Comité evaluar;

de conformidad con ic
del término sefaiado
previsto para la prese
motivado, fa Unidad o

en la que se consignaré la relacion de los proponentes gue
vaior de las mismas. Posterior a dicho tramite el Grupo de
dencia encargada de ia actividad precontractual segun

Unidad, remitira al Comiié Evaluador [as propuestas
aluscion.

» en forma individual y autdnoma ias propuestas recibidas,
5 criterios establecidos en el pliege de condiciones y dentro
para el efecto, el cual, no podra ser mayor gue el plazo
htacién de ofertas, salvo que mediante acto administrative
extienda hasta por un térming igual al inicialmente previsto.

La actividad evaluadofa debera adelantarse con observancia de las disposiciones

constitucionales y de

la normativa contenidas en’ el estatuto contractual y sus

y en las disposiciones que sean aplicables a cada caso

particular, ejerciendo ips funciones gue le han sido asignadas por la Resolucion

decretos reg!amentariF

01336 del
sustituya.

28. A través del Jefe g
si fuere necesario, se
el contenido de la prog
la iguaidad y transpar
fas mencionadas sulig
respuestas y recibidag
de ia actividad pred
Evaluader para lc de 9

29. E! Grupo de {
precontractual. segun
ordenador del gasto,
(RUPR- SICE), con re

NOTA 4. Cuando de

que el valor de unp coferta

Administrativa o el fi
requerira al oferente
ofertado. Analizadas
requerido. proceders
sobre el rechazo 0 & (

30. E! Comité ramitird

4 de abii

| de 2008, o aquella que la modifique, adicione o

e Area Administrativa o el funcionario que haga sus veces,
bolicitara a los oferentes aciaraciones o explicaciones sobra
uesta presentada, siempre y cuando, con elio no se afecte
bncia del proceso. En el documerto en el que se formuien
tudes, se indicara, la fecha maxima para el recibc de las
éstas el Grupo de Contratos o la dependencia encargaca
ontractual, segin corresponda, las remitira al Comite
L: competencia.

bntratos o la dependencia encargada de la activicad
corresponda, a través del funcionario designado por el
verificara el Registro Unico de Precios de Referencia
acion a los precios ofertados en el respectivo proceso.

dispone, se estime
el Jefe del Area

hcuerdo con la informacion de due se
resufte artificialmente bajo,
ncionaric que haga sus veces en la respectiva Unidad,
para que explique las razones que sustentan el valor
por el Comité Svaluador las explicaciones del oferente
5 presentar al Comité de Adguisiciones la recomendacion
ontinuidad de ia nferta en el proczaso.

el informe de evaluacion de las propuestas atl Grupo de

Contratos ¢ a la deppndencia encargada de la activicad precontractual, segun

corresponda, para gy
Adquisiciones (Res.C1

31. Surtido el tramite
de la actividad pred
ordenador., pondra a
consolidado. para su
dispondra lo pertinent

32, E! Grupc de (
precontractual, segdn
interesados y entreg
cancelacion de las ex

e previo a su publicacion, sea nresentado at Comite de
336 de 2008).

anterior E! Grupo de Contratos o la dependencia encargada

ontractual, segun corresponda, con la autorizacion del
disposicién de ias proponentes el informe de evaluacion
conocimiento, por & términc de tres (3) dias habiles y

b para su publicacion en el SECOF.

ontratos o la dependencia encargada de la actividad
corresponda, facilitara para consulta ias propuestas a los
hr4 las fotocopias que sean solicitadas por éstos, previa
bensas correspondientes.

33. El Grupo de Contfetos o la dependencia que haga sus veces, recepcionara 1as
observaciones que sdan formuladas por los proponentes al informe de evaluacion

y dara traslado al Co

hité Evaluador para el correspondiente analisis y respuesta.
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2.2.2.6 Seleccion A
Servicios de caractgristicas complejas, cuyo valor no exceda el 10%

L as observaciones ge
oroceso de seleccion.

34. £ Comité proveg
efectlia. si a elic hubie
remite fos documenig
encargada de la activig

35. El Grupo de C
precontractual, segan

os oferentes seran resueltas en i acto de adjudicacion del

la respuesta a las observaciones de los proponentes y
e lugar, los ajustes que requiera el informe de evatuacion y
L del caso al Grupo de Contraios o a la dependencia
ad precontractuai, segun corresponda.

hntratos o la dependencia encargada de la actividad
rorresponda, consolida las respusstas y/o el nuevo informe

para ser presentado al Comité de Adquisiciones, instancia ante ia gue el Comité

Evaluador sustentara
delegatario ceniraciua

el sentido de la decisidn que recomendara adoptar zi
| para la definicion del proceso.

36. £l Comité d= Adqlisiciones presenta al delegatario contractual propuesta de!

orden de elegibilidad
segun reccmendacion
sus miembros.

He las ofertas o, de deciaratoria de desierta dei procesc,
del Comité Evaluador, lo cual constara en acta suscrita por

37. E! Grupo de Cpntratos o la dépendencia encargada de la actividad

precontractual segun

corresponda a la Unidad, elaborara el Proyecto de

Resolucion de adjudicgcion o de declaratoria de desierta del proceso, el cual sera

remitido para revision

Hel asesor juridico de la Unidad. -

NOTA 5. La declargloria de desierta procederd Unicamente cuando: ay Por

motivos 0 causas que

impidan la seleccién objetiva; b)-Por las razones y causas

consignadas en el pllego de condiciones; ¢) Cuandc no existan razones que
justifiguen la diferencig de precios enire el RUPR-SICE v los presentados por los
oferentes en el respedfivo proceso. (Previo analisis de tcdos aguelios factores que

puedan afectar el preg

38. Ei asesor Juridicg
Contratos o ia depend

o del bien o servicio ofertadc)

revisa el proyecto y solicita, si es def caso, al Grupo de
encia encargaca de la actividad precontractual, los ajustes

corresponcientes. Suftida la revisicn mencionaca, el Proyecto se remite al

ordenador para su api

39. E! Grupo de Cont
las notificaciones y ¢G
debe ser publicado en

NOTA 6. Lz adjudicad
de condiciones para §
que haya presentado
D.2474 de 2008). Mg
una sola vez el plaz(
inicialmente estableci

NOTA 7. En caso de
de menor cuantia.
prescindiendo de 'a
necesario se modifica
determinantes en la g
objeto de la contra

hbacion y firma.

atos o la dependencia que haga sus veces, s€ encarga de
unicaciones del acto administrativo de adjudicacion el cual
2l SECOP.

:on debera efectuarse dentro del p'azo previsto en el pliego
| efecto. mediante acto administrativo motivado, al oferente
la oferta mas favorable para la entidad (articulo 12 del
diante acto administrativo motivado se podra extender por
previsto hasta por un término aguivalente a la mitad del
o (numeral 7° articulo 9° D.2025 de 2009)

Leclaratoria de desierto dei proceso de seleccion abreviada
el delegatario contractual podra iniciarlo de nuevo,
hublicacion del proyecto de pliego de condiciones. De ser
ran los elementos de la futura centratacién que hayan sido

L claratoria de desierta, sin gue eri ningun caso se cambie el

acion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y &l

presupuesto. (Paragrpfo 2. articulo 9° D.2025 de 2‘009)‘

VI, Modificar en e CAPITULO IIl. ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION.
5 ETAPA PRECONTRACTUAL, el numeral 2.2.2.6 y siguientes, los cuaies

quedaran asi:

menor cuantia

hreviada — Contratacion de Menor cuantia — Bienes o

de la
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Cuando el valor del ¢
mencor cuantia, y se ti
cuya adguisicion ne
Unidades adelantara
procedimiento de seld

ontrato que se provecta celebrar no exceda el 10% de iz
te de bienes vy servicios de caractaristicas complejas, para
esté  prevista una modalidad de seleccion distinta, las
v el proceso de seleccion del contratista a traves dei
ccion apreviada de menor cuantia, de conformidad con lo

zefialado en el articulp 2° del D. 03576 del 17 de septiembre de 2009

2.2.2.6.1. Dalegatariq

En la Policia Nacicnal,
seleccion abreviada dg
caracteristicas comglg
funcionarios a quieneg
través de acte adminis

2.2.2.6.2 Planeacion

Contractual

seran delegatarios contractuzles, para adelantar procesos de

menor cuantia, para la contratacién de bienes o servicios de
as, cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia, los
el Director General les confiera competencia para el efecto a
rativo de delegacion.

y Estudios Previos

Para este proceso d¢ seleccién deberd observarse lo sefialado en materia de

planeacién vy Estudiog
manual, segln corres

2.2.2.6.3. Pliegos de

En este proceso de o

Previos en los numerales 1.1 y 1.2 del capitulc Il este
bonda a cada caso particular.

Condiciones y Publicidad del procedimiento

bntratacion no s requerird de conformidad con lo sefialado

en el paragrafo del grticulo 6° del D.2474 de 2008, ue pliego de condiciones,

pero si de un docum
como los criterics de
factores técnicos y

ento que contenga los requisitos -minimos habilitantes asi
beleccion que aplicara para definii el proceso, ponderando
economicos. No se requiere de la expedicidn de acto

administrativo de apeiftura del proceso de seleccién perc si de la formulacién de la

invitacion publica a pr
sera requisito efectua
de 2008, con arreglo :

bsentar oferta a través de la pagina WEB de la entidad y no
las publicaciones a que se refiere el articulo 8° del D.2474
io dispuesto en el paragrafo 5° del citado articulo.

2.2.2.6.4. Procedimignto

1. El lefe de Contrat
verifica el Plan de Cqg
bienes o servicios.

2. El Jefe de Contraf
solicita a la Depende
trate, la remision de Iq
a contratar, se debers
en el articuio 3° del
mercado. Recibido &
dependencia encargy
cada Unidad y, de sef

3. E! Jefe del Area A
Unidad, soiicita la exp

4. Con la autorizacion

hs o, el funcionario que haga sus veces en cada Unidaa.
mpras y determina el cronograma de adquisiciones de |08

hs o, el funcionario que haga sus veces en cada Unidad,
cia gue hizo el requerimiento del bien o servicio, de que se
s Estudios Previos, documento qua, dependiendo del objeto
adecuar en o que corresponda a los requisitos sefialados
Decreto 2474 de 2008 v estar acompafado del estudio de
Lte, se revisa vor parte del Grupo de contratos o de ia
da de la actividad precontractual segln corresponda en
necesario el Grupo en cuestion sclicita los ajustes del caso.

Hministrativa o, el funcionaric que haga sus veces en cada
dicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

del respectivo delegatario, el Jefe: del drea Administrativa o

et funcionario que haga sus veces en cada Unidad, dispondran lo pertinente para

ia publicacion enla P
ofertas, una vez hech
articulo 2° de la ley
caracter técnico no s

bgina WEB de la entidad, de la invitacion publica a presentar
a la justificacion previa a que se refiere ei paragrafo 1° del
150 de 2007. En el evento en gue por circunstancias de
ea posibie dicha publicacion. de'las cuales deben quedar




RESOLUCION NUMER(
Continuacion de la Re
Contratacion adoptade 1

03 2 0 ?J cer 89 0CT 2009 Houa 3

olucion “Por la cual se modifica parcialmente & Manual de
ediante Resolucion No. 04963 del 14 de Noviembre de 2008”

constancia scrita, se

hrocedera a fijar aviso de la invitacién en un lugar visible de

la Unidad, al que ei pdplico tenga facil acceso. De las publicaciones ordenadas se

dejara la constancia de

5. El Jefe del Area Ad
Unidad dispondra lo g
funcionario a quien,
precontractual, claborg
personas, gue reunig
respectiva invitacion.
contener ademas de
adquirir, la descripcion
documento independi
contrato; &! presupus

| caso,

ministrativa o, el funcionario que haga sus veces en cada
ertinente para que. el Jefe del Grupo de Contratos o, e
bn cada Unidad, le corresponda desarrollar la actividad
la respectiva invitacidn publica, que se dirigira a todas ias
hdo 0s requisitos minimos habiiitantes sefialados en ia
bstén interesados en formular oferta.  La solicitud debera
2 identificacion plena del bien o servicio que se pretende
técnica detallada del mismo, la cual debera consignarse en
bnte (anexo técnico); las condiciones de celebracion del
sto disponible; forma de pago; Ios requisitos  minimos

(habilitantes) que debtré acreditar ef oferente, los criterios de seleccion que se

aplicara para definir
y las garantias que
segun corresponda; g
tendréa la Unidad para

NOCTA 1. En este prod
RUP (articulo 6° ley

| proceso, ponderando factores técnicos y economicos
ebera constituir para efectos del cubrimiento de riesgos,
plazo para la presentacion de Iz oferta y el término que
by aluar las ofertas.

edimiento no se exigira a los oferentes estar inscritos en el
150 de 2007), ni aportar garantia de seriedad de la oferta.

En cuanto a ia gararlia tnica de cumplimiento en los contratos cuyo valor sea

inferior al 10% de |
obligatoria, y correspg
exigirla, atendiendo a
(Articulos 7° ley 115(

6. En la fecha y hora
procedera a levantar

menor cuantia prevista para iz entidad, ésta no sera
ndera a la Unidad contratanie determinar la necesidad de
la naturaleza dal objeto del contrato y a la forma de pagc.
de 2007 y 8° del D. 4828 de 2003).

prevista en la invitacién, para la presentacion de ofertas se
un acta en la que se consignard la relacion de ofertas

presentadas, indicandp el nombre del proponente, e valor de la oferta, el numero

de folios de la propue;
Dicha acta sera susc
haga sus veces en cd
a quien. en cada Unid

7. De conformidad cg
de Contratos o, de la
la actividad precontra
oferta u ofertas pre

ta, y todos los cemas detailes que se considere necesarios.
ita por el Jefe del Area Administrativa o, el funcionario que
a Unidad y el Jefe del Grupo de Contratos o, el funcionaric
hd, le corresponda desarroliar la actvidad precontractual,

h lo consignado en el acta citada. ios funcionarios del Grupo
Hependencia que en cada Unidad e corresponda desarroliar
stual, designados para el efecto, procederan a evaluar ia
Lentadas. Cumplido lo anterior, elaboraran el respectivo

informe de evaluaciof, del cual se dara traslado por un dia en la secretaria del

Grupo de Contratop

precontractual, segun

NOTA 2. Si solo se 1]
las necesidades de la

o de la dependencia encargada de la actividad
corresponda, en cada Unidad.

resenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga
Unidad y provenga de un oferente habilitado.

NOTA 3. No podra rdchazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la

falta de documenios
contenido de ia 0f{
establecidos. For fan

hue verifiquen las condiciones del proponente o soporten el

ra, y que no constituyan los factores de escogencia
o. todos aguellos reguisitos d2 la propuesta que no afecten

ia asignacion de pu
momento. hasta la

jtaje. podran ser solicitados pof la Unidad en cualguier
judicacion. Sera rechazada la oferta del proponente gue

dentro del termino prlvisto en la soficifud, no responda al reguerimiento que e

haga la Unidad para
art. 5° ley 1150 de 2(

subsanarla. (Primacia de lo sustancial sobre to formal,
07, art. 10° D.2474 de 2008)
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4. Los requisitos minithos habilitantes seran verificados por el Grupo de Contratos

2 la dependencia qu

E en cada Unidad le corresponda desarrollar la actividad

precontractual. Unicarpente en el oferente que haya obtenido e mayor puntaje en

la evaluacion,

NOTA 4. 5§ por o {
Previos, se determing
concepto tecnico espd

(s), el Jefe del Area

dispondréd la conforn
efectuara la evaluaci

rendira su concepto ©

9. El Grupo de Contrd
desarroilar la actividg
presentar e! informe
recomendacion suscri
veces en cada Unidzad
de ia activicad precon

ompiejo del bien o servicio a contratar. en los Estudios
la necesidad de contar con un comité técnico o, con un
cializado. para la evaluacion de este aspecto de la (s) oferta
Administrativa, o quien haga sus veces en cada unidad,
acién del comiié o, la designacon del funcionario, gue
n de la oferta =n el plazo sefialedo para el efecto, quien
br escrito.

tos o, la dependencia que en cada Unidad, le corresponda
d precontractua!, consultard Precios SICE y procedera a
final de evaluacién. Dicho informe acompanado de Ia
[a por el Jefe Administrativo o, el funcionario que a haga sus
.y por el Jefe de Contratos ¢ de la dependencia encargada
fractuai sobre ia adjudicacién 2 no, de! contrato, sera puesto

a consideracion del ofdenador.

10. Ei ordenador con
que el Jefe del Area A
cada Unidad, informg
oferta y comunigue,
adoptada. igualmentg

base en la evaluacion y recormendacion del case, dispondra
dministrativa o ei de la dependancia que haga sus veces en
por escrito al proponente favorecido la aceptacion de su
5i hay lugar a elio, a los demas proponentes la decision
se dispondra lo pertinente para efectos de la publicacion

del resuitado del procgso, en la pagina WEB de la entidad.

11. El Grupo de Cont
procedera a adelanta
contrato.

NOTA 5. En el evenitg
la evaluacidn, no ¢y
contratar con el ofere
previa verificacion de
cumpla se repetira &l

NOTA 6. E! contrato
las partes, o mediantg
contratista, o meadiay
servicios acepiada pg
o en cualquier otro if
existencia y validez dg

El contrato contendra
indicando claramenie
0, de la realizacion ds
de prestacion del ser

atos o la dependencia que haga sus veces en cada Unidad
H los tramites necesarios para la celebracion del respectivo

b en que el oferente que haya obtenido el mayor puntaje en
mpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
nte que se ubique en ef segundo lugar segun fa evaluacion,
He sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco
proceso de seleccion.

bonstara por escrito, bien sea en un documento firmado por
el intercambio de documentos escritos entre la entidad y el
te la factura presentada por el proveedor de bienes o
r la entidad, o en drdenes de trabzjo, compra o de servicic,
strumento siempre que el mismo reuna las condiciones de
H negocio juridico.

la identificacién de los contratantes; el objeto dei contrato
las caracteristicas dei bien o de la prestacion del servicio
| trabajo; las obligaciones individuales de las partes; el sitio
licio, realizacion del trabajo o entrega del bien: la forma de

entrega del bien o mpdalidad de prestacion del serviciy o gjecucion del trabajo;

la supervision del cor
de pago; la constituc

trato: el valor , discriminando el IVA si se causa y ia forma
5N, si se requiere, de garantias; ¢l piazo de ejecucion y la

determinaciéon de! ceTiﬂcado de disponibilidad presupuestal con cargo al cuat se
r

hara el pago del con
relativas a la i
incompatibiiidades y !
del contrato.

ato, las clausulas excepcionales aplicables al mismo v las
cosicion  de multas, ausencia de inhabiiidades o©
hs demas que se considere necesarias para el buen suceso

CU3208 . e at movion

la Resolucion “Por la cual se modifica parciaimente el Manual ce
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del Decreto 2025 de

NOTA 7. De todas ias

de la invitacidon surtid

gue se reguleran palg

normas de archivo ap!

VIl. Modificar  en
CONTRATACION, Z
siguientes ieferentes
asi

actuaciones y tramites realizados asi como de la publicidad
h. se dejara constancia escrita y se tomaran las medidas
fa conservacion de la informacior, teniendo en cuenta as
cabies.

CAPITULC 1li. ETAPAS DEL PROCESO DE
ETAPA PRECONTRACTUAL, el numeral 2.2.2.7 vy
b |2 contratacién de servicios de salud, los cuales quedaran

el

2.2.2.7. Seleccion Alpreviada — Contratacion para la prestacion de servicios

de salud:

2.2.2.7 1. Delegatario

Contractual

Los delegatarios corfractuales para adelantar procescs de seleccidn para la

prestacion  de  servig
funcionarios en gquien
acto administrativo &

2.2.2.7.2. Planeacion

ios de salud en la Policia Nacicnal, seran aquellos
Es el Director General delegue la competencia a ravés ue
pedido para el efecto.

y Estudios Previos

Para este proceso d¢ seleccién debera cbservarsz (o sefialado en materia de

planeacién v Estudios
manual.

Previos en {os numerales 1.1 y 1.2 del capitulo Il este

2.2.2.7.3. Procedimignto

Teniendo en cuenta
corresponden a una d
iiteral c) del numera
47 del Decreto 2474
dispone gue la selecy

que los contratos de prestacién de servicios de salud
e las causaies de seleccion abreviada tal como fo preve el
2° del articulo 2° de la ley 1150 de 2007 y que ei articulo
He 2008, modificado por el articuio 4° del D.2025 de 2009,
i6n del contratisia para la prestacidn de servicios de salud

ce hara a través del drocedimiento previsto para la seleccidn abreviada de menor

cuantia, para efectos
salud se observara e
222573,

VIIl.  Modificar en
CONTRATACICN, 2.
quedaran asi

2.2.2.8. Seleccion Al

En los casos de decl

He la celebracion de contratos de prestacién de servicios de
procedimientc de menor cuantia sefialado en el numeral

el CAPITULO Il ETAPAS - DEL PROCESO DE
ETAPA PRECONTRACTUAL. el numeral 2.2.2.8, el cual

reviada — Declzratoria de desierta de la licitacion.

bratoria de desierta de la licitacion, si persiste la necesidad

de contratar y la enfidad nc decide adelantar un nuevo proceso de licitacion.

podra iniciar dentro
desierta un proceso (g
el procedimiento de §

e los cuatio (4) meses siguientes a la declaratoria de
e seieccién abreviada, aplicando las reglas sefialadas para
eleccion abreviada de menor cuantia. En tal eventc no se

aplicara lo relacionafio con la manifestacién de’ interés ni con el sortec de

consolidacién de oferq

Entes a que se refieren los numerales 3 y 4 del articulo 9°
2005.

La Unidad podra modificar ios efementos de la futura contratacion gue a su criterio

hayan sido determing
se cambie el objeto d

IX. Suprimir en el CA
2. ETAPA PRECON]

ntes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso
b la contratacion. ‘

PITULO |11, ETARAS DEL PROCESO DE CONTRATACION,

'RACTUAL. el segundc parrafo de ia NOTA 4 de numeral
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2.2.210.3
servicios para la segu

X. Modificar en el CAH

2 ETAPA PRECONT
ia contratacion de los

relacionaq

o con el procedimiento para la adquisicion de bieres y
fidad y defensa nacional.

(TULO !1l. ETAPAS DEL PRCCESO DE CONTRATACION,
RACTUAL, el inciso 2° del numerar 2.2.3.1, refacionado con
servicios de consuitoria cuando ei valor de ios mismos no

supere el 10% de la menor cuantia, el cual quedara asi:

Cuando el valor del ¢

hntrato no supere &l 10% de la menor cuantia, la seleccion

del consultor o del droyecto se hara de conformidad con los criterios que la

Unidad haya estableg
del proponente o en €

gjecucion de ia consu
minimo de tres {3} pe
la Unidad considere n

Xl Modificar en el CA
2. ETAPA PRECON
procedimiento para €l

do en la invitacion respectiva, con base en la experiencia
equipote trabajo segin se las condiciones requeridas en la
ltoria de que se trate. La invitacién se debera formular a un
sonas, e incluira los criterios de hebilitacién y seleccion que
bcesarios. (Articulo 6° D.2025 de 2009}

PITULO il ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION.
[FRACTUAL, el numeral 2.2.4.2.5.3, relacionadc con el
arrendamiento de inmuebles, el cual quedaran asi:

2.2.4.2.5.3. Procedinjiento para el arrendamiento de inmuebles

En tratandose de es
previsiones contenida
de este capituic. En |
efectos de la determir]
ia dependencia encar
perito técnico avaiuag
gste. el apoyo técnic

arrendamiento, para Ip

caso particuiar y las 1
materia. Si el bien ¢
valor presente el preg
el indice de Precios a

Para ia celebracion d
tomando como (nic3
requiera cbtener prev
establecer las condi
respectivo expedients
de 2009)

Xll. Adecuar en el CA
2. ETAPA PRECCN
quedaran asi:

a causal de contratacion directa le seran aplicables las
L en los numerales 2.2.4.2.1, 2.2.4.2.2, 2.2.4.2.3y 2.2.4.2.4
bs eventos en que la entidad actie como arrendadora, para
bcion del canon de arrendamianto. se solicitara por parte de
jada de la elaboracion de los Estudios Previos, el apoyo del
or certificado con que cuente la Unidad y de no contar con
h a construcciones, para estabiecer la cuantia del canon de
cual se tendran en cuenta todas ias variables aplicables al
ormas legales vigentes a través de las cuales se regula ia
irea ha sido objeto de arrendamiento anterior, se traera a
o dei canon pagado, utilizando como criterio de indexacion
Consumidor (IFC).

L 1os contratos de arrendamiento fa Unidad podra contratar
consideracion las condiciones del mercado, sin gue se
amenie varias ofertas. Del analisis gue se haga a efecto de
hiones de mercado, se dejara constancia escrita en el
de |a contratacion. (Inciso 4° del articulo 4° del D. 03576

DITULO 1. ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION,
[RACTUAL, el primer parrafo del numeral 2.3.1, el cual

2.3.1. Modificacion del Pliego de Condiciones.

La modificacion del g
debera sefialar en g

iego de condiciones se realizara a traves de adendas. Se
pliego de condiciones el plazo maximo dentro del cual

puedan expedirse adgndas, o, a faita de tal prevision, sefialaré al adoptarias la

extension del término
gue los proponentes
propuestas a las mod
plazos y términos de
cronograma, estableg
de apertura del proce
el segundo inciso dg

de cierre que resulte necesaria, en uno y en otro caso, para
Luenten con el tiempo suficiente que les permita ajustar sus
ficaciones realizadas. En el evento en que se modifiquen los
| proceso de seleccién, la adenda debera incluir el nuevo
endo ios cambios que ello impliguie en el contenido del acto
Lo (art. 2° D.02025 de 2009). Salvo en el evento previsto en
| numeral 5 del articulo 30 de la ley 80 de 1993 para ia

prérroga del plazo enfla licitacion puablica, en ningln otro caso podran expedirse y

|
L
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publicarse adendas &l

mismo dia en gue se tiene previsto el cierre dei proceso de

seleccion, ni siquiera para la adicion de! término prevista para ello (articulo 7° D,

2474 de 2008, modifig

XHI. Adecuar’ en
CONTRATACION 2.
del numerzal 2.3.3, 1a

NOTA 1. La revision
audiencia, de conform
audiencia se levantarg
detaile la discusién ag
SECOP, con arreglo a

XIV. Modificar en
CONTRATACION, 2.
numeral 2.3.5. reia
Condiciones — Selecci

1. El Pliege de condi
acuerdo con la natura
D. 02025 de 2009).

XV. Adicionar en
CONTRATACION, 3.
relacionadc con ei con

t} Clausula de indemn
del D.04828 de 2008)

XVI1. Modificar en el
DEL CONTRATO el 1
los cuales quedaran a

5. REGIMEN DE GAR

El Decreto 4828 del
cobertura del riesgo e
de 2007, por medio dg
surgidas a favor de ias

1. La presentacion de
2. Los contratos y su i
3. Los riesgos a 10§

contratantes, derivadds

pueda surgir por las
subcontratistas

tado por el articulo 2° del D.062025 de 2009).

el CAPITULC Ill. ETAPAS DFL PROCESCO DE
ETAPA PRECCNTRACTUAL, el contenido de la NOTA 1
tual quedaran asi

de la asignacion de los riesges se llevara a cabo en
dad con lo previsto en el cronograma del proceso. De dicha
el acta correspondiente en la que se dejara consignada en
bntecida sobre el particular. E! acta debera publicarse en e
llo previsto en el articulo 8° del D.2474 de 2008.

el CAPITULO . ETAPAS DBEL PROCESO [t
ETAPA PRECONTRACTUAL, el subnumeral 1 del
ionado con los requisitos especificos del Pliego de

bn Abreviada de Menor Cuantia, el cual quedara asi:
Fiones sefalara el término para presentar propuestas, de

eza y el objeto a contratar (numetal 2° del articulo 8° del

el CAPITULO i ETAPAS DEL PROCESO DE
ETAPA CONTRACTUAL, un iiteral al numeral 3.8
fenido general de los contrates, el cual quedara asi.

dad (art. 1° D.0931 de 2009, que modifico el articulo 6°

CAPITULO V. REFERENCIA A ALGUNAS CLAUSULAS
umeral 5 y siguientes, relaiivos a la GARANTIA UNICA,

ANTIAS

24 de Diciembre de 2008 recula los mecanismos de
h los contratos régidos por la ley 80 de 1893 y ia fey 1150
los cuales se garantiza el cumplimiento de las obligaciones
entidades publicas con ocasion de:

os ofrecimientos.

buidacién

gue se encuentran expuestas las entidades piblicas
de la responsabilidad extracontractual que para ellas

actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y

5.1. Mecanismos de §obertura.

Se entiende por mecgnismo de cobertura del riesgo el instrumento otorgado por

ios oferentes o por el

contratista de una entidad publica contratante, a favor de

ésta o a favor de tercefos, con el objeto de garantizar entre otros:

La seriedad de su ofr
surjan dei contrato y

pueda surgir para ia 4

bcimiento: el cumplimiento de las obligaciones gque para el
He sus liquidacion: la responsabilidad extracontractual que
dministracién por ias actuaciones, hechos u omisiones de

sus contratistas o subcontratistas; y los demads rlesgos a que se encuentren
expuesta la administrgeion segun el contrato.
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Cuands el ofrecimientd

sea presentado por un proponerie plura! bajo la figura de

Unién Temporal, Condorcio o Contrato de Asociacion Futura, la garantia debera

ser olcrgada por todos

ios integrantes del proponents plural.

5.2. Clase de Garantias

En los procesos de co
mecanismos de cobg
Poliza de seguros, F
reguerimiento, Endosd
garantia {(articulo 3° D,

Ei monto. vigencia y
teniendo en cuenta el
l0s riesgos gue se deb

htratacion los oferentes o coniratistas podran otorgar, como
tura del riesgo, cualguiera de las siguientes garantias:
ducia mercantii en garantia, Garantia bancaria a primer
s en garantia de titulos valores, Dep6sito de dinero en
|4828 de 2008)

amparos o coberturas de las garantias se determinaran
bbjeto, la naturaleza y tas caracteristicas de cada contrato,
hn cubrir v las regias del D.04828 de 2008.

£n los procesos de cofptratacion, las personas naturales o juridicas extranjeras sin

domicilio o sucursal 4
crédito stand by exped

n Colombia podran otorgar, como garantias, caratas de
|das en el exterior.

5.3. Riesgos a amparfr derivados del incumplimiznte de obligaciones

La garantia debera anjparar los perjuicios gue se derivan del incumplimiento de!
ofrecimientc o del inqumplimiento del contrato, segln sea el caso, y Gue, de

manera enunciativa se

sefalan en el articulo 4° del D.04828 de 2008.

5.4 Suficiencia de ta garantia

Para evaluar la suficie

ncia de la garantia se aplicaran las reglas sedaladas en el

articulo 1° del D. 02493 de 2009, que modificé el articulo 7° del D. 4328 de

2008.

5.5. Excepciones al o

orgamiento del mecanismo de cobertura del riesgo

Las garaniias no sefan obligatorias en los contratos de empréstito, en los

interadministrativos, e

10% de la menor cua
le correspondera dete

los de seguro, y en los contratos cuyc valor sea inferior al
ia prevista para 'a entidad, caso en el cual a cada Unidad
minar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza

dei contrato y a la formg de pago.

La entidad podra ang
participar en procesos
subasta inversa para

enerse de exigir garantia de seriedad de la oferta para
cuyo objeto sea la enajenacién de bienes, en procesos de
a adquisicion de los bienes y servicios de caracteristicas

técnicas uniformes v de comun utilizacion, asi como en los concursocs de merito

en los gue se exige la
5.6. Excepciones al p
De conformidad con |

maodificod el articulo 9
operacitn, concesion

bresentacion de una propuesta técnica simplificada.
*incipio de indivisibilidad de la garantia
b sefialado en el articulo 2° del D. 02493 de 2009, que

del D.04828 d2 2008, en los contratos en que de obra,
y en general en todos aquellos en los cuales el

cumplimiento dei objdto contractual se desarrolle por etapas subsiguientes y

diferenciadas o para
etapas, la entidad pod
exceda de cincoc (D)

cuya ejecucion en el tiempo requiere de su division en
a dividir la garantia, siempre y cuando el plazo del contrato
afios. En este caso, el contratista otorgara garantias

individuales por cada na de las etapas a gjecutar.
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Para los efectos enung
en que se asberan otc

NOTA. Cuando se trat
para la defensa y s§
defensa y el DAS a o
podra aplicar
excepcional cuando &
caso la entidad podrd
representante iegal, 4
proceso de seleccion|
correlativamente, los V
l0s numerales 7.4, 7.7

por el articulo 1° del D. 02493 de 2009,

gjecutando las obligac

iados la citada norma determina las condiciones y términos
gar tales garantias.

b de contratos cuyo objeto corresponda a bienes y servicics
guridad nacionai y la contratacion reservada del sector
e se refieren ios articulo 53 y 72 dei D.2474 de 2008, se

el arficulo 9° del [.04828 de 2008, modificado, en forma

Contrato tenga una duracion minima de tres (3) afos. En tal
| previa justificacién debidamente motivada por pare del
stablecer en los pliegos de condiciones del respectivo
las reglas aplicables para ajustar, disminuir 0 aumentar
hlores garantizados respecto de los amparos de gque tratan
7.8, y 7.9 del articulo 7° del D.04828 de 2008, modificado
en la medida en gue se vayan
pnes respectivas a cargo del contratista.

5.7. Aprobacion de lagarantia de cumplimiento

Antes del inicio de ta gecucion del confrato, el delegatario contractual aprobara ia

garantia. siempre v
propias de cada in
establecidos para cadj

5.8. Restablecimientg

De conformidad con
oferente o contratista
haya visto reducido D
contratante.

Asi mismo. en cualg
contrato 0 se prorrog
garantia otorgada o a

cuando relna las condiciones legales y reglamentarias
trumento, {D.04828 de 2008) y ampare los riesgos
caso. : .

o ampliacién de la garantia

o sefalado en e} articulo 12 dei D. 04828 de 2008, el
Hebera restablecer el valor g2 la garantia cuando éste se
br razon de las reclamaciones efectuadas por ia Unidao

ller evento en que se aumente o adicicne el valor del
e su término, el contratista debed ampliar el valor de ia
pliar su vigencia, segun el caso.

5.9. Efectividad de la§ garantias

Cuando se nresents 4
garantias previstas en
hacerlas efectivas de
mencionadoe Decreto

XVI. Modificar en €l
numeral 7, relativo al
asi:

7.7. REGISTRO UNIC

El registro Unico de
celebrar contratos con
la ley 1150 de 2007,

Iguno de los eventos de incumplimiento cubiertos por las
el D.04828 de 2008, el delegatario contractual procedera a
heuerdo con el procedimiento previsto en el articulo 14 del

LAPITULO VI. ASPECTOS PROFPIOS DEL CONTRATO el
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, el cual quedara

N DE PROPONENTES.

Proponentes contiene la informacidon de quienes aspiran a

las entidades estatales, de conforrnidad con el articulo 6° de

nediante la calificacion y clasificacion que cada interesado

realiza al momento df su inscripcién, renovacion o actualizacion. apoertando la

documentacion que s§
de la camara de com
04881 de 2008.

De conformidad con i

exige. y que es objeto de verificasion documental por parte
brcio respectiva, de conformidad con o dispuesto en el D.

disposicién citada. todas las personas naturaies o juridicas
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la cua! se modifica parciaimente el Manual de

QCIOF‘ %Oa’

Contratacion adoptado mpdiante Resolucién No. 04963 dzl 14 de Noviembre de 2008"

nacionales ¢ extranjersy
celebrar contratos con |
Unico de Proponentes.

MNo se requerird de est
gue a continuacion s

contratante cumplir c¢n

proponentes:

- Contratacian directa.
-Contratos para la prest
-Contratos cuyo valor n
l0s que no superen l0s
-Contratos para la eng
-Contratos gue tenga
destinacion agropecua
constituidas.
- Los actos y contratos
industriales propias de
sociedades de economi
- Contratos de concesio

En el regstro de pi
experiencia, capacidad
establecera de confor

5 domiciliadas © con sucursal en Toiombia, que aspiren a
s entidades estatales. deberan estar inscritas en el Registro

b reqistro ni de calificacion ni de clasificacion en los casos
b relacionan y en los que correspondera a la Unidad
la labor de verificacion de las condiciones de los

hcion de servicios de salud.
b supere el 10% de la menor cuantia {en la Pclicia Nacnor*ai

100 SMLMV).

nacion de bienas del Estado.
por objeto ia aquIS!CIOﬂ de productos de ocrigen o
la que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente

que tengan por cbjeto directo las actividades comerciaies e
las empresas industriales y comerciales del Estado y las
mixta.

de cualquier indole.

pponentes constara la informacion relacionada con la
uridica, financiera y de organizacicn del proponente, que se
nidad con los factores de calificacién y clasificacion que

define el D. 04881 de P008, o la norma que lo medifigue, adicione o sustituya. El

puntaje resuitante de
capacidad maxima de
2007).

la calificacién de estos factores se entenderd como ia
contratacion del inscrito (inciso tercero art. 6° ley 1150 de

ARTICULO SEGUNDQ: Las demas disposiciones del Manual de Contratacion

que no contravengan id
1993 y 1150 de 2007 y
seran. sin excepcion,
Paoliciales.

ARTICULO TERCER{:

expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogoté, D.C.,

Brigagli
Directoy

NS

Carrera 59 Nq.

previsto en los Decretos reglamantarios de la leyes 80 de
en el presente acto administrativo, continuaran vigentes y
de obligatorio cumplimienio para todas las Unidades

La presente resolucion rige a partir de la fecha de su

09 0CT ‘2009

eneral Policia Nacional de Colombia (E)

‘ascon.segen@policia.gov.co
26 -21 Piso 3 CAN - TEL: 315¢€3 44 - 4 28 88 02
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