POLICIA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE ESCUELAS

ESCUELA DE AVIACION POLICIAL

OBJETIVO DEL PROCESO

Establecer y ejecutar las actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificacion, manejo y
organizacion de la documentacion recibida vy
producida por la Policia Nacional, con el fin de facilitar
su utilizacién y conservacion, teniendo en cuenta las
disposiciones legales vigentes en materia archivistica
y la optimizacion de los recursos asignados.

KV

INSPIRADOS EN USTED

Definir lineami S institucionales

en Gestion D l.

Identificar trar los riesgos

PROCEDIMIENTOS asociados al pr

SOLICITUD DE GUIA PARA LA GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y
CONSULTA. USO DE LA FIRMA DIGITAL.
CONTROL DE . GUIA PRODUCCION DE
REGISTROS. COMUNICACIONES OFICIALES.
ORGANIZACION DE ARCHIVOS.
PRODUCIR, : ORGANIZACION DE FONDOS
RECEPCIONAR, ACUMULADOS.

DISTRIBUIR Y TRAMITAR L e
CONSERVACION-SIC.

LOS DOCUMENTOS. b DISPOSICION FINAL DE LOS
ARCHIVO DE GESTION. DOCUMENTOS.

ARCHIVO CENTRAL O ELABORA'CION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL Y

INTERMEDIO. TABLAS DE VALORACION
ARCHIVO HISTORICO. DOCUMENTAL.

REALIZAR DISPOSICION DIG'ITALIZACIO'N DE DOCUMENTOS.
GUIA PARA LAS TRANSFERENCIAS
FINAL

DOCUMENTALES

AT * Realizar |
Control y
Implementar Acciones de Mejoramiento

ORDEN PERMANTE

Comunicacion  Oficial
gestion de los docu
Direccién de Escuela.

02141-ESAVI, “orden
dnicos” firmado por la

Documento
mas recients.
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