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PROCESOS DE TALENTO HUMANO Y ALMACEN OFTIC

TALENTO HUMANO

« Proceso de vinculacion de personal a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones

* Proceso para solicitud y tramite de traslados internos

 Plan de Desarrollo Individual - PDI

ALMACEN
» Procesos de Almacén OFTIC

« Manejo y disposicion final de RAEE
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PROCESOS DE TALENTO HUMANO

« Proceso de vinculacion de personal a Ila Oficina de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones

1. Identificacion del funcionario

Aspecto a validar: Perfil académico en programas técnicos, tecnologicos, de
pregrado y/o posgrado a fin a las TICS.

Preferiblemente personal en grados de Patrulleros (Plan de carrera).

Comunicacion oficial dirigida a OFTIC y signada por el senor Comandante de la
unidad.

2. Validacion y tramite ante la Direccion de Talento Humano.

3. Publicacion de OAP (1 a 3 meses,).
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PROCESOS DE TALENTO HUMANO

« Proceso para solicitud y tramite de traslados internos

1. Apertura de convocatoria a traves del SIUTH (15 a 20 de cada mes).

2. Requisitos:

Cumplir con el tiempo minimo en la unidad (02 anos).

Seleccion de dos (02) unidades GUTIC.
Validacion de cumplimiento de requisitos (proceso interno GUTAH OFTIC).

Aprobacion o desaprobacion serior Jefe OFTIC — SIUTH.

3. Tramite a la Direccion de Talento Humano a través del SIUTH.

4. Publicacion de OAP (1 a 3 meses).
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PROCESOS DE GESTION HUMANA

PLAN DE DESARROLLO INDIVIDUAL - PDI

« OBJETIVO: Fortalecimiento de conocimientos relacionados a su cargo que le permitan
fortalecer sus competencias laborales.

« Unidades con personal pendiente de realizar los cursos academicos que le permitan
cumplir con el programa de desarrollo individual

« Reporte PDI.
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PROCESOS DE ALMACEN

Procedimiento ILF-PR-0015 Procedimiento ILF-PR-0016

Realizar entrada y salida de bienes en los Recepcion de bienes provenientes de la
almacenes. cooperacion nacional e Internacional.

VERIFICACION DEL
RECIEIR Y DUMPLIMIENTO D AT ¢ f
VIRIFICARLOS LAS EONDICIONES O RECIPONARLOS : D605 EEWENTOS EN
ToOMEITRE ESPECIFICACIONES BIENES EN £L 105 ARIGHTVS
g TECHICAS ALMACEN ESTARECIDOS
T -

=

1. RECEPCIONAR Y CONTROLAR LOS . o ~
ALMACEMAR LOS BIENES Y SERVICIOS EN CALIDAD DE - — 2. RECEPCIONAR Y CONTROLARLOS
ELABORAR PLAN DE REALITAR CHOEN DE DONACION POR COOPERACION y ! g BIENES Y SERVICIOS EN CALIDAD DE
it SLUMINESTRO BE LY RDALIDAR EMLEWA B INTERNACIONAL r S DOMNACION POR COOPERACION
VELERCIONADS v s HENES BIENES O RENESA . /) | MNACIONAL

O Realizar Solicitud de wiabilidad a la unidad
especializada

4 o Realizar Solicitud de donacién - > Recepcionar ofrecimiento de bienes
REALITAR LA ENTREGA (OKTROL AL EJERCR CONTROL ELABCRAR ANALEE ” < gt ;
D6 L0S BIENES ) GARANTIA DELOS SOREE L0 MBSML D ) Recepclonar fos ienes o servieios P Enviar a las unidades los ofrecimientos para
HEKES INVENTARIOS MOVIMIENTOS  DE producto de la donacién 4 N concepto de viabilidad de aceptacién
—F r e

BIEMES O Reconocer contablemente los bienes y/o Coordinar la recepcién de los bienes
servicios en los sistemas de informacién

Realizar entrada de bienes en los almacenes
@ Realizar la salida de bienes & s SERE

i ENTES DE CONTROL SOBRE Realizar salida de bienes en los almacenes
Reconocer contablemente los bienes LA UTILZACION DELOS

I'::lolll:.(:‘:m n: beciisiiousiigis 0 y/o servicios en los sistemas de BIENES Y SERVICIOS
informacidn ) o - 3
) APLCAR PARANETAOS ) T ARCVARIOS . . o : ) . zeahiar seguimiento del uso final de los bienes
5 DETEROND DOCUMENTOS O Realizar inventario y seguimiento a onados
uso final de los bienes donados

Fuente: DILOF - ARLOG
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PROCESOS DE ALMACEN

Procedimiento ILF-PR-0035

RECEPCIONARBIENES A
DAR DEBAJAY ,
DOCUMENTOSSORORTES\ )

ELABORARACTA DE
ENTREGA DE LOS BIENES

DEACUERDOALA
DISPOSICION FINAL

FLABORAR PROYECTO , ,
RESOLUCIONDEBAIAY REVISIONRESOLUCIONY
ENVIAR PARA REVISION TOMA DE FRMA
JURDICA ORDENADOR DEL GASTO

DARDEBAJALOS
BIENES EN LOS
SISTEMASY ARCHIVAR
DOCUMENTOS




MANEJO Y DISPOSICION FINAL DE RAEE

« Mesas de trabgjo
« Opcion en estudio: Entrega directa a un gestor ambiental autorizado
 Paso a seguir si se autoriza la entrega de RAEE.

« Cronograma actual de RAEE.

NOVIEMBRE DIPRO POLFA DIPOL OCINT
DITRA DIRAN DIASE OREC]
DICIEMBRE COEST OFTIC DISAN DIBIE
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