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El funcionario responsable del módulo Kárdex de informantes del aplicativo Sistema de 
Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR) o del Sistema de Información de Inteligencia Policial 
establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, junto con el jefe de jefatura, área, grupo, regional o 
seccional, y el director o comandante de la unidad según corresponda, sin excepción enviarán la 
constancia de trazabilidad del registro de la fuente humana a través de comunicación oficial debidamente 
firmada, dirigida al presidente del Comité Central para Pago de Recompensas de la Policía Nacional, 
cumpliendo con el principio de la reserva legal. 

2. Inserción del informe de entrevista a fuente humana (Reporte DIJIN-016): es realizada por el 
funcionario que tiene contacto con la fuente humana, quien informa y coordina con el responsable o 
encargado de gastos reservados de la unidad policial la inserción del informe de entrevista. En el evento 
de dos o más fuentes humanas, se elaborarán informes de entrevista individuales. Este documento se 
diligenciará en su totalidad. 

Para la inserción del informe de entrevista, el funcionario que tiene contacto con la fuente a partir de la 
pretensión realizada por la misma, la valorará en coordinación con el jefe inmediato, bajo los criterios 
establecidos en el artículo 38 del presente manual. 

3. Inserción del informe de inteligencia (Reporte DIJIN-017): es realizada por el responsable o 
encargado de gastos reservados de la unidad policial, en· coordinación con el funcionario que tiene 
contacto con la fuente humana y su jefe inmediato, debiendo tener en cuenta los siguientes aspectos: 

a. Indicar las actividades cumplidas y desarrolladas en el marco de las labores de inteligencia, 
contrainteligencia o investigación criminal, a partir de una valoración y análisis a los datos aportados 
por la fuente humana en el informe de entrevista. 

b. Destacar la importancia de los elementos de información aportados por la(s) fuente(s) humana(s); su 
redacción debe ser clara, detallada y sencilla, conservando la conexidad y causalidad, así como las 
circunstancias de tiempo, modo y lugar, bajo los principios que caracterizan esta labor, como son: 

• Necesidad de los elementos de información aportados para el logro de los objetivos propuestos. 
• Idoneidad frente a la calidad y veracidad de los elementos de información aportados. 
• Proporcionalidad de los elementos de información aportados frente al valor a solicitar por el pago. 

c. El funcionario que actúe como superior inmediato en calidad de jefe del funcionario que tiene contacto 
con la fuente humana, realizará en este mismo reporte, un análisis para efectuar el pago sobre la 
cuantía pretendida por la fuente humana, teniendo en cuenta los criterios consagrados en el artículo 
38 del presente manual, debiendo establecer la cuantía a ofrecer. 

4. Inserción orden de operaciones para pago de recompensas (Reporte DIJIN-026): es realizada por 
el responsable o encargado de gastos reservados de la unidad policial en coordinación con el jefe de 
jefatura, área, grupo, regional o seccional, quien deba llevar a cabo la operación. 

5. Materializar la información tangible suministrada por la fuente humana. 

a. El funcionario que tiene contacto con la fuente humana con visto bueno del jefe de jefatura, área, 
grupo, regional o seccional, enviará una comunicación oficial debidamente firmada, dirigida al director 
o comandante de la unidad policial, en la cual informe los resultados obtenidos y la pretensión de la 
fuente humana. 

b. Conforme al numeral inmediatamente anterior, el funcionario que tiene contacto con la fuente humana 
deberá anexar los soportes de policía judicial y de las diligencias adelantadas de acuerdo con los 
resultados operacionales obtenidos y en concordancia a la lista de chequeo para pago de 
recompensas (Reporte DIJIN-027) según sea el caso. 

c. Para el caso de los informes de policía judicial dejando a disposición ante autoridad competente, se 
debe mencionar la existencia de la fuente humana, en el evento en que no se relacione, se adjuntará 
constancia suscrita por el fiscal encargado de las diligencias judiciales. 

d. Anexar al expediente información de medios de comunicación reconocidos, donde se evidencie el 
resultado operacional. En caso de no haber información, el funcionario que tiene contacto con la 
fuente humana con visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o secciona!, y el director o 
comandante de la unidad policial, enviarán una comunicación oficial debidamente firmada, dirigida al 
presidente del Comité Central para Pago de Recompensas de la Policía Nacional, donde evidencie 
justificación razonable, del motivo por el cual no se presentó el resultado operacional ante los medios 
de comunicación. 

e. Anexar al expediente el dossier operacional o contextualización de inteligencia según corresponda. 
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6. Convocar la Instancia Técnica Local de Analistas: una vez se obtengan los resultados tangibles de 
interés para la Policla Nacional de Colombia, que corresponde al secretario técnico conforme al artfculo 
22 y en virtud de las funciones establecidas en el artículo 24 del presente manual. 

7. Convocar el Comité Local para Pagos de Información y de Recompensas: para continuar con el 
trámite, que corresponde al secretario técnico conforme al artículo 22 y en virtud de las funciones 
establecidas en el artículo 26 del presente manual. 

Por otra parte, los expedientes sobre los cuales el Comité Local para Pagos de Información y de 
Recompensas, requiera variar la decisión frente a_la continuidad del trámite de pago de recompensa a 
pago de información en virtud del resultado operacional; la unidad policial con o sin ordenación del gasto, 
revaluará el expediente de acuerdo con lo establecido a partir de los numerales 2, 3, 4, 7, 8, 9, 10, 13, 
14, 15 y 16 del artículo 35 de este manual, ajustando el procedimiento que incluye la actualización de 
reportes en el aplicativo Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR) y demás 
trámites propios de ese concepto. 

8. El funcionario que tiene contacto con la fuente humana con visto bueno del jefe de componente, área, 
grupo, regional o secciona!, y el director o comandante de la unidad policial según corresponda, sin 
excepción enviará comunicación oficial, dirigida al presidente del Comité Central para Pago de 
Recompensas de la Policía Nacional, la cual certifique que no se ha tramitado, ni tramitará pago alguno 
ante el Grupo de Atención Humanitaria al Desmovilizado (GAHD) u otras entidades del Estado (Fuerzas 
Militares, alcaldías, gobernaciones, entre otros), por el resultado operacional. Lo anterior, con la finalidad 
de evitar doble pago, siempre y cuando el trámite de pago de recompensas se haya realizado con 
recursos administrados por la Policía Nacional de Colombia. 

9. El funcionario que tiene contacto con la fuente humana, con visto bueno del jefe de componente, área, 
grupo, regional o secciona!, y el director o comandante de la unidad policial según corresponda, sin 
excepción enviarán una comunicación oficial debidamente firmada y radicada en el sistema de 
información autorizado por la Policía Nacional de Colombia para el control de documentos, solicitando se 
estudie la viabilidad de autorizar el pago, indicando el resultado operacional y la cuantía solicitada; 
dirigida al presidente del Comité Central para Pago de Recompensas de la Policía Nacional. Expediente 
que será enviado de manera física a la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, conforme a la 
lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027). 

1 O. El funcionario que tiene contacto con la fuente humana con visto bueno del jefe de componente, área, 
grupo, regional o secciona!, y el director o comandante de la unidad policial según corresponda, enviarán 
una comunicación oficial debidamente firmada, dirigida al presidente del Comité Central para Pago de 
Recompensas de la Policía Nacional, en la cual informe los resultados obtenidos. 

11. Inserción lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027): es realizada por el 
responsable de gastos reservados de la unidad policial, previa verificación con el funcionario que tiene 
contacto con la fuente humana y su jefe inmediato cotejará e insertará los documentos conforme a esta 
lista de chequeo. 

En todo caso, es obligatorio adjuntar los documentos judiciales y anexos relacionados en la lista de 
chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027) según el resultado operacional. La falta de uno 
de ellos, contara con una justificación (constancia) razonable en anexo independiente para que se pueda 
considerar su pago, mediante comunicación oficial dirigida al presidente del Comité Central para Pago 
de Recompensas de la Policía Nacional debidamente firmada por el funcionario que tiene contacto con 
la fuente humana con visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o secciona!, y el director o 
comandante de la unidad policial según corresponda, radicada en el sistema de información autorizado 
por la Policía Nacional de Colombia para el control de documentos. 

12. Revisión y análisis de los expedientes: el director de Investigación Criminal e INTERPOL, a través de 
la secretarla técnica del Comité Central de Pago de Recompensas de la Policía Nacional y el Grupo 
Gastos Reservados, recepciona, revisa y analiza los expedientes, de conformidad con las normas sobre 
el particular. 

En el evento en que el expediente no esté completo o se necesite aclaración de documentos soporte, se 
devolverá o se requerirá a la unidad policial; una vez reciban la comunicación oficial o correo electrónico 
tendrá un único plazo de hasta veinte (20) días hábiles para subsanar las observaciones y volverlo a 
tramitar ante el Comité Central de Pago de Recompensas de la Policía Nacional. 

13. Instancia Técnica Central de Analistas: actividad obligatoria para continuar con el trámite, que 
corresponde al secretario técnico conforme al artíc_ulo 22 y en virtud de las funciones establecidas en el 
artículo 28 del presente manual. 
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Respecto de las devoluciones de los expedientes que no cumplan los requisitos exigidos para ser un 
pago de recompensas; se tendrá en cuenta lo siguiente: 

La unidad policial, evaluará nuevamente el expediente de acuerdo con lo establecido en los numerales 
11 y 12 del artículo 35 del presente manual; conforme a la decisión dará aplicabilidad a lo allí contenido 
y demás trámites propios según el concepto. De ser avalado por el director o comandante de la unidad 
policial, se realizará con la asignación de recursos de la vigencia en que se presente la devolución del 
expediente o de no disponer de los recursos los podrá solicitar a través de la Dirección de Investigación 
Criminal e INTERPOL. 

14. Comité Central para Pago de Recompen~as de la Policía Nacional: actividad obligatoria para 
continuar con el trámite, que corresponde al secretario técnico conforme al artículo 22 y en virtud de las 
funciones establecidas en el artículo 30 del presente manual. ' 

Respecto de las devoluciones de los expedientes realizadas que no cumplan los requisitos exigidos para 
su trámite, se sujetarán a las decisiones establecidas por el Comité Central para Pago de Recompensas 
de la Policía Nacional. 

15. Forma de pago de un expediente de recompensa: el director de Investigación Criminal e INTERPOL, 
realizará las coordinaciones para solicitar los recursos ante el Ministerio de Defensa Nacional, conforme 
lo dispone la Directiva Ministerial Permanente, o demás normas que la modifiquen, adicionen o 
sustituyan. Una vez se reciba la apropiación presupuesta!, y se obtengan los recursos, la tesorería de 
gastos reservados de la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, situará los recursos en las 
unidades policiales con o sin ordenación del gasto, en concordancia de las decisiones adoptadas por el 
Comité Central para Pago de Recompensas de la Policía Nacional. 

16. Inserción de la solicitud de pago de recompensas (Reporte DIJIN-008): es realizada por el 
responsable o encargado de gastos reservados de las unidades policiales, con el lleno de los requisitos 
una vez sean allegados los mismos, previa aprobación de las cuantías por el Comité Central para Pago 
de Recompensas de la Policía Nacional en el marco de su competencia. 

Para dar continuidad con el trámite de pago, el funcionario que tiene contacto con la fuente humana, 
coordinará con la misma, allegar los documentos para efectuar el pago, teniendo en cuenta lo siguiente: 

a. En las transferencias directas a la fuente humana, ésta deberá solicitar el pago al director o 
comandante de la unidad policial, indicando el concepto del mismo, nombre completo, firma, alias (si 
aplica), código del Kárdex de informantes o del Sistema de Información de Inteligencia Policial 
establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, . huella del índice y pulgar de la mano derecha, 
adjuntando certificación de la cuenta bancaria no superior a treinta (30) días calendario de expedida 
por la entidad financiera, fotocopia de la cédula de ciudadanía o documento de identificación; la cual 
tendrá el nivel de clasificación de reservada. 

b. Excepcionalmente, se podrá realizar el pago a través del funcionario que tiene contacto con la fuente 
humana, quien recibirá el cheque o transferencia electrónica y hará efectivo el pago, previa solicitud 
de la fuente humana debidamente justificada y dirigida al director o comandante de la unidad policial 
con o sin ordenación del gasto. Esta actividad deberá soportarse conforme al acta de pago a fuente 
humana (Reporte DIJIN-020), el cual llevará firma y post firma del beneficiario del pago de la 
información, quien además plasmará la huella del índice y pulgar derecho, código del Kárdex de 
informantes o del Sistema de Información de Inteligencia Policial establecido por la Dirección de 
Inteligencia Policial; documento (reporte) que será avalado hasta por dos (2) testigos. 

c. El funcionario encargado de registrar la información en el módulo Kárdex de informantes o del 
Sistema de Información de Inteligencia Policial establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, 
deberá dejar constancia de la verificación realizada a los documentos aportados por la fuente 
humana, colocando su firma y post firma en el reporte DIJIN-008, previo a que el tesorero realice el 
cheque o transferencia electrónica. 

d. Si existe más de una fuente humana, se realizará para cada una las actividades descritas en los 
literales anteriores. 

17. Inserción del comprobante de egresos (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad 
policial con ordenación del gasto, quien procederá a elaborar el cheque o transferencia electrónica y el 
comprobante de egresos, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en la cuenta 
bancaria de la unidad policial. 
El tesorero propenderá para que de manera oportuna se sitúen los recursos de conformidad con las 
aprobaciones. Adicionalmente, debe tener en cuenta las siguientes actividades: 
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a. Una vez se efectúe el cheque o transferencia electrónica, o se realice el pago a través del funcionario 
que tiene contacto con la fuente humana, se deberá conservar en sobre sellado los documentos 
donde figuren datos de la fuente humana, adjuntando al expediente el soporte del pago realizado. 

SI la connotación del caso lo amerita, los soportes del pago, no reposarán en el legajo contable. La 
ubicación de la anterior información, deberá especificarse en el Certificado de Gastos para Pago de 
Recompensas (Reporte DIJIN-009). Estos documentos deben conservar la misma clasificación de 
reservada. 

b. En caso que el funcionario que tiene contacto con la fuente humana, tenga alguna situación 
administrativa (vacaciones, traslado, incapacidad, licencia, comisión del servicio dentro y fuera del 
pafs, permiso, suspensión en el ejercicio de funciones y atribuciones, suspensión disciplinaria o 
separaciones temporales, entre otras) que le impida continuar con el trámite del pago, el jefe de la 
jefatura, área, grupo, regional o seccional, solicitará a través de comunicación oficial al director o 
comandante de la unidad policial, la autorización para designar otro funcionario. 

18. Inserción del certificado de gastos para pago de recompensas (Reporte DIJIN-009): es realizada 
por el responsable de gastos reservados de la unidad policial con o sin ordenación del gasto, quien para 
formalizar el pago diligenciará este reporte con un plazo de doce (12) dfas calendario, a partir de la fecha 
de elaboración del comprobante de egreso y cheque o transferencia electrónica; en este reporte se 
registrará los resultados tangibles, asf mismo, se deberá hacer mención sobre la forma de pago a la 
fuente humana. 

Igualmente, el funcionario responsable del módulo de Kárdex de Informantes del aplicativo Sistema de 
Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR) o del Sistema de Información de Inteligencia Policial 
establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, debe verificar que el registro del pago a cada fuente 
humana se visualice en el respectivo módulo, dejando constancia de lo realizado, plasmando post-firma 
y firma en el reporte DIJIN-009. 

Parágrafo, En situaciones especiales donde no sea posible realizar el pago de recompensas por resultados 
tangibles, se dará aplicabilidad a lo estipulado en el capítulo VIII "Procedimiento para Acreedores Varios", 
título 1 "De las Generalidades" del presente manual. 

CAPÍTULO 111 

GASTOS DE OPERACIÓN 

ARTÍCULO 40. TRÁMITE GASTOS DE OPERACIÓN, Para los gastos de operación, las unidades policiales 
con o sin ordenación del gasto, adelantarán en el aplicativo Sistema de Operacionalización de Gastos 
Reservados (SOGAR), las siguientes actividades obligatorias: 

1. Inserción de la misión de servicio (Reporte DIJIN-003): es realizada por el responsable de la 
operación previo conocimiento del jefe inmediato, quienes coordinarán con el funcionario responsable de 
gastos reservados de la unidad policial, la inserción de la misión de servicio. Este reporte tendrá la firma 
del jefe de jefatura, área, grupo, jefes de regionales o seccionales de Investigación Criminal o Inteligencia 
Policial según el caso, y del director o comandante de la unidad policial, quienes determinarán el 
cumplimiento de los requisitos contenidos en el reporte que corresponda. 

2. Inserción de la solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004): es realizada por el responsable de la 
operación junto con el jefe inmediato, quienes deben coordinar con el funcionario responsable de gastos 
reservados de la unidad policial, la inserción de la solicitud de recursos. 

En caso de presentarse circunstancias por condiciones de tiempo, modo y lugar que no hayan sido 
contempladas con los recursos planeados inicialmente, se podrá crear e insertar una nueva misión de 
servicio (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004), dejando plasmado en estos 
últimos la situación presentada de forma justificada y referenciando la operación inicial. 

Al presentarse circunstancias por condiciones de tiempo, modo y lugar que impliquen modificar o 
adicionar aspectos relacionados con las actividades planeadas inicialmente y que no generen afectación 
a los recursos financieros solicitados previamente, se podrán insertar estas circunstancias como adenda 
en la misión de servicios (Reporte DIJIN-003) tramitada inicialmente en el aplicativo Sistema de 
Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR), la cual quedará con el registro de la fecha en que 
se plasme la situación presentada. 

El funcionario responsable de gastos reservados de la unidad policial, en coordinación con el responsable 
de la operación, radicará los documentos que soportan el gasto, misión de servicios (reporte DIJIN-003) 
y solicitud de recursos (reporte DIJIN-004), ante la tesorería de la unidad policial con ordenación del 
gasto, debidamente firmados en un término perentorio, previa verificación, validación y aprobación de los 
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datos y valores allí consignados, con el fin de facilitar y agilizar el trámite de la transferencia oportuna de 
los recursos. 

3. Inserción del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad 
policial con ordenación del gasto, quien procederá a elaborar el cheque o transferencia electrónica y el 
comprobante de egreso, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en la cuenta 
bancaria de la unidad policial. 

Los recursos por el presente concepto, serán girados única y exclusivamente al funcionario que sea 
designado para cumplir la actividad del servicio, a la cuenta bancaria registrada en el aplicativo Sistema 
de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR), los cuales corresponden a la cuantía diaria de 
alimentación y alojamiento, conforme a la información registrada y solicitada por el responsable de la 
operación y su jefe inmediato en la misión de servicios (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos 
(Reporte DIJIN-004). 

Para el caso de los demás gastos (combustible, transporte terrestre municipal e intermunicipal, aéreo, 
peajes, alimentación y alojamiento de fuentes humanas y de personal de apoyo, alquileres de bienes 
muebles e inmuebles, entre otros) se girarán al responsable de la operación, conforme a los aspectos 
contenidos en la misión de servicios (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos (Reporte DIJIN - 004). 

4. El responsable de la operación, podrá solicitar a través de comunicación oficial dirigida al director o 
comandante de la unidad policial, autorización para la transferencia de los recursos a terceros u otros 
funcionarios intervinientes en la misión de servicio (Reporte DIJIN-003), bajo la definición establecida 
para el concepto de gasto de operación en cumplimiento de las actividades de inteligencia, 
contrainteligencia e investigación criminal, que trata el presente manual; el cual se podrá efectuar 
directamente por el tesorero de la unidad policial con ordenación del gasto, dejando soporte de su 
formalización como lo establece el artículo 41 del presente manual. 

5. En caso de encontrarse en alguna situación administrativa (vacaciones, traslado, incapacidad, licencia, 
comisión del servicio dentro y fuera del país, permiso, suspensión en el ejercicio de funciones y 
atribuciones, suspensión disciplinaria o separaciones temporales, entre otras) que le impida al funcionario 
responsable de la operación continuar con el trámite del pago de que trata el numeral 3 del presente 
artículo; procederá el jefe de la jefatura, área, grupo, regional o secciona!, solicitar a través de 
comunicación oficial al director o comandante de la unidad policial, la autorización para designar otro 
funcionario. 

6. • En caso que se requiera adquirir bienes o servicios indispensables para el desarrollo de una operación y 
que no haya sido posible planear la compra con el presupuesto de la unidad policial, el responsable de 
la operación, deberá realizar solicitud justificando la necesidad y adjuntado mínimo una (1) cotización, 
dirigida al director o comandante de la unidad policial, con firma del responsable de la operación y visto 
bueno jefe de componente, área, grupo, jefes de regionales o seccionales de Investigación Criminal o 
Inteligencia Policial según corresponda. 

7. Inserción de la relación de gastos para pago de operaciones de inteligencia, contrainteligencia e 
investigación criminal (Reporte DIJIN-010): es realizada por el responsable de gastos reservados de 
la unidad policial en coordinación con el responsable de la operación, con plazo de doce (1"2) días 
calendario, contados a partir de la fecha de finalización del gasto de operación descrita en la misión de 
servicios (Reporte DIJIN-003), siempre y cuando se haya elaborado el comprobante de egreso (Reporte 
DIJIN-006) y cheque o transferencia electrónica, durante el desarrollo de la operación. 

En los casos, que la elaboración del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006) y cheque o 
transferencia electrónica, sea posterior a la finalización del gasto de operación descrita en la misión de 
servicios (Reporte DIJIN-003), los doce (12) días calendario se contarán a partir de la elaboración del 
comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006) y cheque o transferencia electrónica. 

En casos excepcionales que impliquen ajustar el reporte de la relación de gastos del que trata el presente 
numeral, se realizará comunicación oficial por el director o comandante de la unidad policial al director 
de Investigación Criminal e INTERPOL, quien evaluará la viabilidad de autorizar el ajuste en la relación 
de gastos referenciada y de ser aprobada, el responsable de gastos reservados de la unidad policial 
solicitante, creará un documento anexo a la formalización del gasto, plasmando los ajustes respectivos. 
Para el caso de la de Dirección Investigación Criminal e INTERPOL, la comunicación oficial será firmada 
por el jefe de componente o jefatura, área, o grupo según corresponda dirigida al director del organismo. 

La sumatoria del total de los soportes de pago (facturas, constancias, documentos equivalentes, entre 
otros), debe ser igual a los recursos girados. En el evento en que se presenten sobrantes de recursos se 
realizará su reintegro dentro de los términos establecidos para la formalización de este, a través de 
consignación a la cuenta bancaria autorizada en las unidades policiales para el rubro presupuesta! de 
gastos reservados. 
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Parágrafo 1. Para la inserción de que trata los numerales 1 y 2 del presente articulo, el diligenciamiento debe 
quedar de manera simultánea, con la misma fecha. 

Parágrafo 2. El director o comandante de la unidad policial con o sin ordenación del gasto, aprobará o 
actualizará cuando lo considere oportuno mediante resolución interna conforme a sus competencias y en 
virtud de los principios de transparencia, eficiencia, proporcionalidad, razonabilidad y economía, la cuantía 
diaria por concepto de alimentación y alojamiento para operaciones fuera de la ciudad sede de la unidad 
policial, la cual será hasta de seis (6) salarios mínimos diarios legales Vigentes en el territorio nacional y en 
el exterior conforme a lo dispuesto por el director general de la Policía Nacional de Colombia. 

ARTÍCULO 41. SOPORTES DE PAGO. Los soportes de pago refieren a la relación de gastos ejecutados 
durante el desarrollo de las actividades de policía en razón a operaciones de inteligencia, contrainteligencia 
e investigación criminal, conforme ar reporte DIJIN-010: 

1. Los soportes de pago serán adheridos al "anexo al reporte para adherir facturas y soportes" posterior al 
desarrollo de la actividad de policía, organizados en forma cronológica y totalizando a detalle el gasto, 
los cuales corresponderán a la vigencia de la operación, área geográfica, finalidad y demás datos 
registrados en la misión de servicios (Reporte DIJIN-003). En caso de haber realizado modificación o 
adición al reporte DIJIN-01 O, de igual forma, se deberá adherir al reporte los soportes correspondientes. 
Este soporte contendrá la firma y post-firma de quien elabora, revisado 1 y revisado 2. 

2. Se debe realizar el informe de actividades, el cual ·corresponde a la" comunicación oficial que entrega el 
responsable de la operación con el visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o secciona! 
según corresponda, dirigido al director o comandante de la unidad policial, relacionando los resultados 
contenidos de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 7 artículo 40, indicando justificación frente a la 
ausencia de soportes (lugar donde reposan los documentos producto de las actividades de inteligencia, 
contrainteligencia e investigación criminal, así como el número de entrevistas, vigilancias, productos de 
inteligencia, entre otros). En caso de resultados tangibles, se describirán las personas capturadas, 
neutralizadas, elementos incautados, recuperaciones u otros. 

Su redacción debe ser clara, detallada y sencilla, conservando la conexidad, causalidad, 
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar. 

3. Las facturas, documentos equivalentes o recibos anexados como soportes de pago, deberán ser 
originales conforme a las normas legales vigentes, contener los datos que detallen información precisa y 
exacta de los hechos generados, conservando la conexidad, causalidad, proporcionalidad, legalidad, 
moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar. 

Estos soportes deben estar a nombre de alguno de los intervinientes en el gasto de operación, a 
excepción de aquellos que no lo contemplen por el tipo de erogación o formato preestablecido de la 
persona jurídica o natural que los expide. 

En caso de que los soportes no tengan información precisa de los gastos incurridos, el responsable de 
la operación con el visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o seccional según corresponda, 
deberá realizar mediante comunicación oficial las aclaraciones al respecto. Queda prohibido rayar o 
enmendar los documentos, pues ello adultera su autenticidad. 

En el evento que no se pueda anexar como soporte de pago la factura, documento equivalente, recibo o 
soporte original, se deberá justificar en el informe de actividades suscrito por el responsable de la 
operación. 

4. En casos que, por circunstancias de tiempo, modo, lugar y condiciones de seguridad, no se pueda 
soportar el pago conforme a lo descrito en el numeral inmediatamente anterior, el responsable de la 
operación con visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o secciona! según corresponda, 
deberá realizar comunicación oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial, en la cual 
indique la fecha, la descripción del bien o servicio, el valor y la justificación que motive la falta del soporte 
de pago. En este sentido, se deberá relacionar en el informe de actividades descrito en el numeral 2 del 
presente artículo. 

5. Todo gasto relacionado con la movilización de funcionarios en actividades de in_teligencia,_ 
contrainteligencia o investigación criminal y cualquiera sea el medio de transporte y los gastos inherentes 
a su utilización, es imperativo tener en cuenta lo siguiente: • 

a. El alquiler de un medio de transporte, será soportado con la factura, documento equivalente o recibo, 
el cual demuestre la identidad de la persona jurídica o natural contratada para el alquiler, así como 
los datos del medio de transporte, fotocopia de la tarjeta de propiedad del bien, los días en estuvo al 
servicio de la institución, el valor diario y el valor total pagado. 
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b. La adquisición de combustible se debe soportar con la factura o documento equivalente 
correspondiente a la estación de servicio, conforme a las normas legales vigentes, debiendo 
diligenciar el formato para registro 1 LA-FR-0067 "Planilla control al suministro de combustible" o 
documento que lo modifique, adicione o sustituya. 

c. El mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos de la institución, sólo será posible cubrirlo con 
el rubro de gastos reservados en el desarrollo de una operación de inteligencia, contrainteligencia e 
investigación criminal, cuando tal operación se lleve a cabo en un área distinta a la ciudad sede de 
la base de la unidad policial a la cual se encuentre adscrito el vehículo 

d. La movilización vía aérea se debe respaldar con las facturas o documentos equivalentes, conforme 
a las normas legales vigentes y el pase de abordar. En caso de pérdida del pase de abordar, se 
deberá anexar la certificación de uso del tiquete expedida por la aerolínea. 

e. Para el transporte fluvial, marítimo o terrestre (taxi, entre otros) se soportará con los tiquetes o 
facturas conforme a las normas legales vigentes expedidas por las empresas prestadoras del 
servicio. En casos excepcionales que no se cuente con los soportes de pago, se cumplirá lo dispuesto 
en el numeral 4 del presente artículo. 

f. Los gastos de peaje se soportarán con el tiquete correspondiente, el cual deberá ser concordante 
con el área geográfica, la vigencia y vehículos incluidos en la misión de servicio (Reporte DIJIN-003). 

6. Ante la adquisición de bienes o servicios en desarrollo de la operación, se tendrán en cuenta los 
siguientes soportes: 

a. La factura de venta o documento equivalente, deberá contener la fecha, lugar de expedición, 
descripción del bien o servicio adquirido y valor, así como el nombre e identificación de quien lo 
adquiere, quien deberá ser un integrante de la operación. 

b. En caso de presentarse la devolución de elementos que sean adquiridos con el presupuesto de 
gastos reservados de la unidad policial que de$arrolle la operación, deberán ser ingresados a los 
inventarios del almacén según corresponda, una vez finalice la operación para uso exclusivo de 
actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigación criminal, atendiendo lo dispuesto en el 
Manual para la administración de los Recursos Logísticos en la Policía Nacional y Manual de 
lineamientos Contables de la Policía Nacional o documento que lo modifique, adicione o sustituya . 

Para los elementos que se extravíen o no se puedan recuperar en el desarrollo de la operación se 
deberá justificar en el informe de actividades, conservando la conexidad, causalidad, 
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar. 

7. Para el caso de los gastos por concepto de alimentación y alojamiento para la fuente humana que 
acompañe un procedimiento de investigación criminal, inteligencia o contrainteligencia, se registrarán sin 
excepción, los datos de la fuente establecidos en el módulo Kárdex de informantes (SOGAR), para ello, 
se deberá diligenciar el reporte DIJIN-020. En todo caso, la cuantía diaria no será superior a dos (2) 
salarios mínimos diarios legales vigentes (SMDLV), sin que supere lo establecido en la Resolución de 
cuantía diaria de alimentación y alojamiento establecida por cada unidad policial. 

Este reporte, contendrá firma y post-firma del beneficiario del pago, quien además plasmará la huella del 
índice y pulgar derecho, código del módulo Kárdex de Informantes del aplicativo Sistema de 
Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR) o del Sistema de Información de Inteligencia Policial 
establecido por la Dirección de Inteligencia Policial; documento (DIJIN-020) que será avalado hasta por 
dos (2) testigos. 

8. Los gastos solicitados para grupos operativos o personal que apoye las diferentes operaciones de 
inteligencia, contrainteligencia o investigación criminal de otras unidades policiales, se soportará con 
factura, documento equivalente, recibo o soporte documental que indique las circunstancias de tiempo, 
modo y lugar, o con certificación expedida por el responsable de la operación y visto bueno del jefe 
jefatura, área, grupo, regional o secciona! según corresponda. Este soporte debe contener la unidad 
policial a la que pertenecen el personal de apoyo, grado, nombres y apellidos, valor unitario, número de 
días, cantidad y detalle del bien o servicio suministrado y el lugar en el que se realizó el apoyo. En este 
sentido, se diligenciará una planilla de control con los datos de los funcionarios indicado anteriormente, 
de manera individual. 

9. Con el fin de cuantificar la relación costo beneficio del presupuesto asignado por gastos reservados, el 
responsable de la operación insertará a través del reporte DIJIN-010, las actividades de inteligencia, 
contrainteligencia o investigación criminal llevadas a cabo en desarrollo de la operación, cuantificando el 
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número de entrevistas, vigilancias, productos de inteligencia y demás; en el caso de resultados tangibles 
describirá las personas capturadas, neutralizadas, elementos incautados, recuperaciones, entre otros. 

1 O. En el evento en que por circunstancias de tiempo, modo y lugar, el responsable de la operación requiera 
utilizar los recursos planeados y autorizados en conceptos distintos a los previstos en el reporte DIJIN-
004, por mayores costos para la adquisición de bienes o servicios (traslados del personal, necesidades 
o movimientos de medios logísticos, entre otros) y que no varíe el valor total transferido, los podrá utilizar 
realizando comunicación oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial, conservando 
legalidad, conexidad, causalidad, proporcionalidad, economía, eficiencia y moralidad en la operación, 
presentando los soportes de pago. 

11. Para la formalización de los soportes de pagos por concepto de gastos de alimentación y alojamiento del 
personal relacionado en la misión de servicio (Reporte DIJIN-003) y con el fin de preservar las 
condiciones de seguridad, integridad física y derecho a la vida de los funcionarios que cumplen con las 
actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigación criminal, se soportara dicha erogación en 
la relación de gastos del reporte DIJIN-01 O, donde se relacione la cuantía efectivamente utilizada por 
cada funcionario. 

En caso de presentarse alguna situación administrativa (vacaciones, traslado, incapacidad, licencia, 
comisión del servicio dentro y fuera del país, permiso, suspensión en el ejercicio de funciones y 
atribuciones, suspensión disciplinaria o separaciones temporales, entre otras), se realizará el reintegro 
por el número de días que corresponda, el cual se relacionará en la comunicación oficial firmada por el 
responsable del gasto de operación, con el visto bueno del jefe de jefatura, área, grupo, regional o 
secciona! según corresponda, dirigido al director o comandante de la unidad policial con o sin ordenación 
del gasto, anexando el recibo del reintegro de los recursos, en concordancia con el numeral del informe 
de actividades. 

12. Con ocasión a las actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigación criminal, de manera 
excepcional en los eventos en que sean necesarios incurrir en gastos de hoteles y restaurantes para los 
funcionarios que intervienen en la misión de servicio (Reporte DIJIN-003), que superen las cuantías 
definidas en el marco de lo establecido en el parágrafo 2 del articulo 40 del manual de gastos reservados, 
deberán ser soportados con facturas o documento equivalente, conforme a lo descrito en el numeral 3 
del presente artículo. 

13. En el caso de cancelar la intervención colectiva de la totalidad de los funcionarios en una operación o 
que algún funcionario antes de finalizar la vigencia, deba ausentarse por circunstancias de tiempo, modo 
o lugar, realizarán el reintegro de los recursos asignados por concepto de gastos de operación dentro de 
los términos establecidos para la formalización del mismo. Como soporte de ello, deberá anexar la 
consignación o transferencia electrónica que efectué a la cuenta bancaria autorizada por la unidad policial 
a nombre de gastos reservados y lo registrará en el reporte DIJIN-01 O. 

Parágrafo: Los responsables de ejecutar los recursos por gastos de operación deberán abstenerse de 
adquirir bienes y servicios en almacenes o supermercados con acumulación de puntos o que generen 
beneficios adicionales al funcionario que realiza esta actividad. 

CAPÍTULO IV 

PROTECCIÓN O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES, VÍCTIMAS Y TESTIGOS 

ARTÍCULO 42. PROTECCIÓN O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES, VÍCTIMAS Y TESTIGOS. Es el 
gasto que aprueban los directores o comandantes de las unidades policiales, en cumplimiento a lo establecido 
en el numeral 4 deí artículo 7 del presente manual, bajo los siguientes parámetros: 

a. La activación de la protección a informantes, victimas y testigos, corresponde única y exclusivamente 
al funcionario de policla judicial, previa petición del Fiscal del caso, quien deberá solicitar con su firma 
y de su jefe inmediato, la aprobación al director o comandante de la unidad policial según 
corresponda. 

b. La activación de la asistencia inicial, podrá ser solicitada por el comandante de Estación y 
Subestación de Policía, del Centro de Atención Inmediata (CAi) y demás funcionarios que en razón 
a su función conozcan sobre estos requerimientos, para aprobación al director o comandante de la 
unidad policial según corresponda. 

c. Los solicitantes de que tratan los literales anteriores del presente artículo, deberán elaborar un acta 
para ser firmada por el informante, victima o testigo, al inicio y finalización de la actividad desplegada 
por la Policía Nacional de Colombia, relacionando en los casos que corresponda, la extensión de 
esta actividad a los beneficiarios de que trata el articulo 5 de la Ley 975 de 2005 o demás normas 
que la modifiquen, adicionen o sustituyan. El acta deberá contener entre otros aspectos, nombres, 
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apellidos e identificación de la víctima o testigo, así como de los integrantes del grupo familiar 
acogido. 

d. En los casos donde las personas tengan la condición de analfabetas, sordomudas, sordas o mudas 
y que sean objeto de protección a víctimas y testigos o asistencia inicial, se le informará conforme al 
procedimiento establecido para comunicarse, sobre lo consignado y se utilizará la huella por firma 
según corresponda; procedimiento que deberá contar con el acompañamiento de una persona de 
confianza, quien firmará el documento en calidad de testigo. 

Parágrafo 1. La financiación de la protección a informantes, víctimas y testigos, será sufragada con cargo al 
presupuesto de gastos reservados asignado a la unidad policial con o sin ordenación del gasto que deba 
desplegar esta actividad conforme a cada jurisdicción. 

Parágrafo 2. La financiación de las asistencias iniciales, serán situadas por la Dirección de Investigación 
Criminal e INTERPOL a la unidad policial con o sin ordenación del gasto, conforme a cada uno de los 
requerimientos realizados, una vez la Dirección de Carabineros y Protección Ambiental realice el traslado 
presupuesta! por este concepto a esa Dirección (DIJIN). (artículo 25 del Decreto 1737 del 19 de mayo de 
2010, Decreto 1066 del 26 de mayo de 2015 artículo 2.4.1 .1.25) 

Hasta tanto la Dirección de Carabineros y Protección Ambiental no realice el traslado presupuesta! por este 
concepto a esa Dirección (DIJIN), la financiación de asistencias iniciales será sufragada con cargo al 
presupuesto de gastos reservados asignado a la unidad policial con o sin ordenación del gasto. 

En los casos que la unidad policial con o sin ordenación del gasto, no cuente con disponibilidad presupuesta! 
por este concepto, podrá solicitar a la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, le sean situados 
recursos adicionales para sufragar la implementación de estas actividades. 

Parágrafo 3. La financiación de la protección o asistencia inicial a informantes, víctimas y testigos, podrá ser 
prorrogable en los casos que se requiera, previa solicitud formal del Fiscal del caso en materia de protección 
y del Grupo Técnico de Evaluación del Riesgo (GTER) en materia de asistencia inicial a la unidad policial que 
lo sufraga; en las dos actividades (protección o asistencia inicial) las unidades policiales sin excepción, 
cumplirán nuevamente el trámite de pago dispuesto en el artículo 43 del presente manual. 

Los funcionarios solicitantes de que tratan los literales a y b del presente artículo, deberán sostener 
permanente comunicación con el Fiscal del caso y con el Grupo Técnico de Evaluación del Riesgo (GTER) 
según corresponda la actividad desplegada por la Policía Nacional de Colombia, sobre la decisión tomada o 
adoptada respectivamente. 

Parágrafo 4. El acta de que trata el literal c del presente artículo, contendrá aspectos relacionados con los 
compromisos y obligaciones en materia de autoprotección que deberá asumir y atender respectivamente, el 
informante, testigo o víctima objeto de protección o asistencia inicial, los cuales serán definidos por los 
funcionarios solicitantes de que tratan los literales a y b del presente artículo, bajo las directrices definidas 
por el director o comandante de la unidad policial que desplegará la actividad. 

ARTÍCULO 43. TRÁMITE PAGO POR PROTECCIÓN O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES, 
VÍCTIMAS O TESTIGOS. Para iniciar el trámite de pago por protección o asistencia inicial a informantes, 
víctimas o testigos, las unidades policiales, adelantarán en el aplicativo Sistema de Operacionalización de 
Gastos Reservados (SOGAR), las siguientes actividades obligatorias: 

1. Para pago por protección a informantes, víctimas y testigos, una vez ingrese el radicado a la unidad 
policial del requerimiento de la medida de protección a petición del Fiscal del caso, se cumplirá lo 
establecido en el literal a del artículo 42 del presente manual. 

Para pago por asistencia inicial, una vez recibida la denuncia por parte de la(s) víctima(s) o por solicitud 
de la Policía Nacional de Colombia, solicitud del interesado o de cualquier servidor público, o de oficio, 
se cumplirá lo establecido en el literal b del artículo 42 del presente manual. 

2. Una vez aprobado el requerimiento por el director o comandante de la unidad policial, el funcionario 
solicitante de la protección o de la asistencia inicial, requerirá una cotización que describa las cuantías 
sobre los servicios y bienes a sufragar de acuerdo con las necesidades del informante, víctima o testigo. 

Previo a la aprobación de la asistencia inicial, el director o comandante de la unidad policial, deberá 
solicitar concepto de viabilidad para desplegar esta actividad al director de Carabineros y Protección 
Ambiental en el marco del Programa de Protección para Víctimas y Testigos de la Ley de Justicia y Paz. 

En suma, la asistencia inicial se deberá activar por parte de la Policía Nacional de Colombia, de forma 
inmediata al conocer el requerimiento y se mantendrá hasta tanto se notifique la decisión adoptada por 
el Grupo Técnico de Evaluación de Riesgo (GTER). 
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3. Inserción de la Protección de Víctimas, Testigos y Asistencias Iniciales (Reporte DIJIN-015): es 
realizada por el responsable de gastos reservados de la unidad policial en coordinación con el funcionario 
solicitante de que tratan los literales a y b del articulo 42 del presente manual, según corresponda. 

Estas actividades serán sufragadas por la Policía Na,cional de Colombia, en un tiempo máximo de quince 
(15) días hábiles, debiendo especificar en todos los casos y sin excepción, la fecha de inicio y término de 
las actividades desplegadas por la unidad policial. • 

Para el mes diciembre, el tiempo de qué trata el inciso inmediatamente anterior, podrá variar conforme a 
la decisión tomada por el Fiscal del caso o la adoptada por el Grupo Técnico de Evaluación de Riesgo -
GTER o por las actividades correspondientes al cierre de la vigencia fiscal y presupuesta!. 

4. Inserción de la solicitud de recursos {Reporte DIJIN-004): es realizada por el responsable de gastos 
reservados de la unidad policial con o sin ordenación del gasto en coordinación con el funcionario 
solicitante de que tratan los literales a y b del artículo 42 del presente manual, según corresponda la 
inserción de la solicitud de recursos. 

Para pago por asistencia inicial y sumado a los numerales anteriores, el director o comandante de la 
unidad policial con o sin ordenación del gasto, deberá realizar antes de finalizar la vigencia de la 
asistencia inicial, la solicitud de los recursos requeridos al director de Investigación Criminal e INTERPOL 
en razón al parágrafo 2 del articulo 42 del presente manual; en consecuencia, esa Dirección (DIJIN) 
evaluará, verificará y procederá a situar los recursos de acuerdo con la disponibilidad. 

5. Inserción del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad 
policial con ordenación del gasto, quien procederá a elaborar el cheque o transferencia electrónica y el 
comprobante de egresos al funcionario solicitante de que tratan los literales a y b del articulo 42 del 
presente manual, según corresponda, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en 
la cuenta bancaria de la unidad policial. 

El funcionario solicitante relacionado en los literales a y b del articulo 42 del presente manual, podrá 
solicitar a través de comunicación oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial con o sin 
ordenación del gasto, autorización para la transferencia de los recursos a personas jurídicas o naturales 
que suministren los bienes y servicios solicitados; el cual se podrá efectuar directamente por el tesorero 
de la unidad policial ordenadora del gasto dejando soporte de su formalización, debiendo en todos los 
casos, informar al director o comandante de la unidad policial que corresponda. 

6. Inserción de Legalización de gastos para protección de víctimas, testigos y asistencia inicial 
(Reporte DIJIN-019): es realizada por el responsable de gastos reservados de la unidad policial en 
coordinación con el funcionario solicitante de que trata los literales a y b del articulo 42 del presente 
manual, quien diligenciará este reporte con un plazo de doce (12) días calendario, contados a partir de 
la fecha de finalización de la protección o asistencia inicial a informantes, víctimas o testigos, descrita en 
el reporte DIJIN-015 y, siempre y cuando se haya elaborado el comprobante de egreso y cheque o 
transferencia electrónica, durante el desarrollo de la protección o asistencia inicial a informantes, víctimas 
o testigos. En los casos, que la elaboración del comprobante de egreso y cheque o transferencia 
electrónica, sea posterior a la finalización de la protección o asistencia inicial a informantes, victimas o 
testigos descrita en el reporte DIJIN-015, los doce (12) días calendario se contarán a partir de la 
elaboración del comprobante de egreso, cheque o transferencia electrónica. 

La sumatoria del total de los soportes deberá ser _igual al monto de los recursos girados al funcionario 
solicitante de que trata los literales a y b del artículo 42 del presente manual. En el evento en que se 
presenten sobrantes de recursos se realizará su reintegro, a través de consignación o transferencia 
electrónica a la cuenta bancaria autorizada en la unidad policial a nombre de gastos reservados, dentro 
de los términos establecidos para la formalización del mismo. 

En casos excepcionales que impliquen ajustar el reporte DIJIN-019 de que trata el presente numeral, se 
realizará comunicación oficial por el director o comandante de la unidad al director de Investigación 
Criminal e INTERPOL, quien evaluará la viabilidad de autorizar el ajuste del reporte a que se hace . 
referencia, y de ser aprobada, el responsable de gastos de reservados de la unidad policial solicitante, 
creará un documento anexo a la formalización del gasto, plasmando los ajustes respectivos. 

ARTÍCULO 44. SOPORTES DE PAGO. Los soportes de pago, refieren a la relación de gastos ejecutados 
durante el desarrollo de la actividad de policía en razón a la protección o asistencia inicial a informantes, 
víctimas o testigos, conforme al reporte DIJIN-019. 

1. Los soportes de pago serán adheridos al "anexo al reporte de certificación de gasto - para adherir facturas 
y soportes·· posterior al desarrollo de la actividad de policía, organizados en forma cronológica y 
totalizando a detalle el gasto, los cuales corresponderán a la vigencia de la protección o asistencia inicial 
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y demás datos registrados en el reporte DIJIN-015. En los casos, donde se efectué modificación o adición 
al reporte DIJIN-019, de igual forma, se deberá adherir al reporte los soportes correspondientes, el cual 
contendrá la firma y post-firma de quien elabora, revisado 1 y revisado 2. 

2. Las facturas, documentos equivalentes o recibos, anexados como soportes de pago, deberán ser 
originales conforme a las normas legales vigentes, contener los datos que detallen información precisa y 
exacta de los hechos generados. Los soportes que no tengan información precisa de los gastos 
incurridos, el funcionario solicitante de que trata los literales a y b del artículo 42 del presente manual, 
podrá realizar notas aclaratorias al lado donde fue adherido el mismo. Queda prohibido rayar o enmendar 
los documentos, pues ello adultera su autenticidad. 

3. En casos que, por circunstancias de tiempo, modo y lugar, no se pueda soportar el pago, el funcionario 
solicitante de que trata los literales a y b del artículo 42 del presente manual, deberá realizar comunicado 
oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial, en la cual indique la fecha, la descripción 
del bien o servicio, el valor y la justificación que motive la falta del soporte de pago. 

4. Los gastos en hoteles y restaurantes para el informante, víctima o testigo y su núcleo familiar según 
corresponda, deberán ser soportados con facturas o documento equivalente, expedidos por la entidad 
que suministró el servicio a nombre del funcionario solicitante de que trata los literales a y b del artículo 
42 del presente manual. 

5. En los casos que se sufrague la movilización vía aérea del informante, víctima o testigo, se debe respaldar 
con las facturas o documentos equivalentes, conforme a las normas legales vigentes y el pase de 
abordar. En caso de pérdida del pase de abordar, se deberá anexar la certificación de uso del tiquete 
expedida por la aerolínea. • 

6. En los casos que se sufrague el transporte fluvial, marítimo o terrestre (taxi, entre otros) para el 
desplazamiento del informante, víctima o testigo, se deberá soportar con los tiquetes o facturas conforme 
a las normas legales vigentes expedidas por las empresas prestadoras del servicio. En casos 
excepcionales que no se cuente con el soporte de pago, se cumplirá lo dispuesto en el numeral 3 del 
presente artículo. 

ARTÍCULO 45. FINALIZACIÓN DE LA PROTECCIÓN O ASISTENCIA INICIAL. La protección o asistencia 
inicial finaliza en los siguientes casos: 

a. Para la protección del informante, víctima o testigo, hasta tanto la Fiscalía General de la Nación, se 
pronuncie sobre la decisión tomada. En cualquier caso, la Policía Nacional de Colombia dejará 
constancia en el acta de que trata el literal c del artículo 42 .. 

b. Para la asistencia inicial del informante, víctima o testigo, hasta tanto el Grupo Técnico de Evaluación 
de Riesgos (GTER) o la Dirección del Programa de Protección para Víctimas y Testigos, se pronuncie 
sobre la decisión adoptada. En cualquier caso, la Policía Nacional de Colombia dejará constancia en 
el acta de que trata el literal c del artículo 42 que deberá ser notificada al beneficiario de protección. 

c. Cuando el informante, víctima o testigo de la protección o asistencia inicial, manifieste expresamente 
y por escrito, su voluntad de no querer continuar recibiendo la actividad desplegada por la Policía 
Nacional de Colombia. 

d. Cuando el informante, víctima o testigo de la protección o asistencia inicial, incumpla los 
compromisos u obligaciones adquiridas o haga mal uso de ellas, establecidas conforme a lo 
dispuesto en el parágrafo 4 del artículo 42 del presente manual. 

TÍTULO 111 

DE LAS DISPOSICIÓNES VARIAS 

CAPÍTULO 1 

BIENES, CONTRATOS Y CONVENIOS 

ARTÍCULO 46. BIENES. Con el rubro de gastos reservados, por regla general no se deberán adquirir bienes 
muebles e inmuebles para la Policía Nacional de Colombia; salvo lo dispuesto en el artículo 1 de la Ley 1219 
del 16 de julio de 2008 o demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

Con todo, estos bienes sin excepción, una vez adquiridos hacen parte de la información financiera por 
concepto de gastos reservados de la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, los cuales 
posteriormente podrán ser remesados por la mencionada Dirección (DIJIN) a la unidad policial que lo adquirió, 
con el objeto de ser incluidos en la información contable de la misma y cuya utilización será destinada única 
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y exclusivamente para las actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigación criminal, debiéndoles 
aplicar lo dispuesto en el manual para la administración de los recursos logísticos en la Policía Nacional, 
normatividad contable y demás actos administrativos complementarios que de estos se deriven. 

Parágrafo. Excepcionalmente, el director o comandante de la unidad policial con o sin ordenación del gasto, 
podrá autorizar la adquisición de bienes muebles indispensable.s requeridos de forma inmediata para el 
desarrollo de la operación y que la Policía Nacional de Colombia no los pueda suministrar con sus 
capacidades. 

ARTÍCULO 47. CONTRATACIÓN. La contratación con cargo al rubro de gastos reservados de la Policía 
Nacional de Colombia, se realizará conforme a lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1219 del 16 de julio de 
2008 o demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

Sólo podrán contratar con cargo a este rubro presupuesta!, cuando se cumplan las siguientes condiciones 
recurrentes: ,-

1. Autorización expresa y escrita del director general de la Policía Nacional de Colombia o del funcionario 
en quien delegue esta facultad, para dar cumplimiento a lo señalado en el articulo 2 de la Ley 1219 de 
2008 o demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

2. Que se cumplan los principios establecidos en el articulo 4 de la Ley 1219 de 2008 o demás normas que 
la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

3. Que el acto administrativo de apropiación del rubro de gastos reservados, se haya definido partidas 
dentro del subrubro de adquisición de bienes, a la unidad que proyecte la contratación o que mediante 
acto administrativo especial asl se establezca. 

4. Para realizar adquisiciones con cargo al presupuesto de gastos reservados, será únicamente por quien 
establece el acto administrativo de delegación del presupuesto de gastos reservados de la Policía 
Nacional de Colombia o las demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

ARTÍCULO 48. CONVENIOS. Para la elaboración de los convenios, se aplicará lo dispuesto en el Manual de 
Contratación de la Policía Nacional o las demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, asl mismo, 
se tendrá en cuenta las siguientes consideraciones: , 

1. El objeto del convenio deberá enmarcarse en la definición de gastos reservados, conforme lo señala el 
artículo 6 del presente manual. 

2. La cláusula denominada "forma de pago" deberá contemplar el siguiente aspecto: la suma a cancelar 
será consignada a la cuenta corriente de fondos especiales a nombre de la Dirección de Investigación 
Criminal e INTERPOL - Gastos Reservados, con destinación especifica a la unidad policial con o sin 
ordenación del gasto que suscribe el convenio o a la cuenta que esta Dirección (DIJIN) determine para 
el recaudo de los recursos. 

Parágrafo. Para la celebración de convenios el director o comandante de la unidad policial con o sin 
ordenación del gasto, deberá cumplir lo dispuesto en el acto administrativo de delegación emitido por la 
dirección general de la Policía Nacional o demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

CAPÍTULO 11 

INDICADORES Y CONTROLES 

ARTÍCULO 49. INDICADORES. Los indicadores estarán dispuestos en la Suite Visión Empresarial de la 
Policía Nacional de Colombia, los cuales son objeto de seguimiento, evaluación y control por parte de la 
Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL. 

ARTÍCULO 50. CONTROLES. El rubro de gastos reservados, tendrá los siguientes controles para 
cumplimiento de las unidades policiales con o sin ordenación del gasto: 

.,, 
1. Elaboración y revisión de los reportes: los funcionarios que tengan asignados los usuarios de 

secretario, tesorero y kárdex de informantes o del Sistema de Información establecido por la Dirección 
de Inteligencia Policial, les corresponde verificar al momento de insertar la información en el aplicativo 
Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR), el cumplimiento de lo establecido en 
el presente manual y demás preceptos legales, reglamentarios e institucionales frente al rubro 
presupuesta! de gastos reservados, lo cual podrá ser verificado a través de los diferentes reportes. Estos 
reportes, cumplirán los siguientes parámetros: 
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Elaboró: los funcionarios que tienen asignado el usuario de secretario, tesorero, kárdex de informantes 
o del sistema de información establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, para ingresar 
información en el aplicativo Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR) conforme a 
su competencia, serán responsables de imprimirlos e iniciar el trámite de firmas según corresponda. 

Revisó 1 y 2: serán realizados conforme a la finalidad de cada reporte, por los jefes de jefatura, área, 
grupo, regionales, seccionales, tesoreros, jefes administrativos o coordinadores logísticos, responsables 
del kárdex de informantes o del sistema de información establecido por la Dirección de Inteligencia 
Policial, o demás funcionarios intervinientes según corresponda. 

2. Verificación comprobante de egreso: esta actividad se realiza mensualmente, contrastando los 
comprobantes de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes conceptos de 
gastos con la relación general de ingresos y gastos, y los saldos en bancos del rubro asignado, en forma 
coordinada por el tesorero, el responsable de gastos reservados, el jefe de área administrativa o 
coordinador logístico o quienes hagan sus veces en la unidad policial con o sin ordenación del gasto. 

Actividades de verificación y control (Reporte DIJIN-014): esta actividad es realizada mensual y 
selectivamente para pago de información, pago de recompensas, gastos de operación y protección o 
asistencia inicial a informantes, víctimas y testigos, tomando una muestra representativa de por lo menos un 
10% de los comprobantes de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes concepto 
del gasto, a los cuales se les verificará el cumplimiento de lo establecido en el presente manual, en forma 
coordinada por el jefe administrativo o responsable logístico y el responsable de gastos reservados de la 
unidad policial. 

3. Conciliaciones bancarias y extractos: actividad realizada mensualmente a través del formato y versión 
establecida en la Suite Visión Empresarial, el cual reposará junto con el extracto bancario, verificando 
que las transferencias y consignaciones efectuadas tengan los soportes a través de los comprobantes 
de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes conceptos del gasto. Así 
mismo se tendrá control para la depuración de partidas conciliatorias, actividad coordinada por el 
responsable de gastos reservados y adelantada por el tesorero y contador de la unidad policial con 
ordenación del gasto. 

4. Verificación de la información: esta actividad es realizada mensualmente a través del aplicativo 
Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR), previa recepción de los soportes 
documentales de la información de gastos reservados de las unidades policiales con o sin ordenación 
del gasto, para generar y consolidar la información financiera por parte del Grupo de Gastos Reservados 
de la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL. 

5. Hoja de control de bancos en las tesorerías: actividad realizada en forma permanente y paralela al 
aplicativo Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados (SOGAR), por el tesorero de la unidad 
policial a través de un formato Excel, que permita realizar el control del Plan Anual de Caja (PAC), 
movimientos de la ejecución del presupuesto de gastos reservados discriminando el tipo de recurso 
asignado, registro de los movimientos diarios de fondos asignados a través de la resolución de 
apropiación inicial, adiciones y reducciones solicitadas por el director o comandante de la unidad policial 
con o sin ordenación del gasto. 

6. Verificación y control: esta actividad corresponde única y exclusivamente a los directores y 
comandantes de las unidades policiales con o sin ordenación del gasto que realicen erogaciones con 
cargo al rubro de gastos reservados, quienes podrán además de implementar controles adicionales para 
garantizar la correcta ejecución de los recursos asignados, realizar revistas de autocontrol para verificar 
el cumplimiento del presente manual, evidenciando estas acciones en actas o informes. 

7. Informes de novedades y observaciones: actividad realiza en forma bimestral a la cuenta de gastos 
reservados por parte del Grupo de Gastos Reservados de la Dirección de Investigación Criminal e 
INTERPOL, de acuerdo con la revisión de los soportes documentales que respaldan la ejecución de los 
gastos reservados en cada unidad; mediante comunicación oficial enviada al director o comandante de 
la unidad policial, una vez recibido este informe se tendrá quince (15) días calendario para dar respuesta 
mediante comunicación oficial, en la cual se presenten los ajustes, sugerencias u observaciones al 
mismo. 

8. Informe de ejecución: realizado en forma mensual por parte del Grupo de Gastos Reservados de la 
Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL mediante comunicación oficial dirigida a las unidades 
policiales, con el fin de informar el estado de la ejecución del presupuesto asignado, con relación a las 
metas establecidas al inicio de la vigencia. 

9. Visitas de fl~.ompañamiento: actividad realizada en forma aleatoria por parte del Grupo de Gastos 
ReservadoS; ae la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, para verificar la observancia del 
presente manual; para lo cual esa Dirección (DIJIN), presentará un informe a la unidad policial objeto de 
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la visita y de ser requerido dispondrá bajo su supervisión y seguimiento, la elaboración y cumplimiento 
de un plan de trabajo para el mismo conforme lo establece la Suite Visión Empresarial. 

CAPÍTULO 111 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

ARTÍCULO 51. GESTIÓN DOCUMENTAL. La gestión documental será aplicada por las unidades policiales 
a todos los soportes documentales de que trata el presente manual, los cuales sustentan y constituyen la 
información financiera del rubro presupuesta! de gastos reservados en la Policía Nacional de Colombia. 

Para tal efecto, deberá disponerse de un único espacio físico destinado exclusivamente a su almacenamiento, 
el cual deberá cumplir con las condiciones de seguridad, así como con los requisitos medioambientales, de 
confidencialidad y reserva de la información. Este espacio deberá ser independiente de los demás archivos 
de la dependencia policial y mantenerse en esas condiciones su transferencia al archivo central 
correspondiente de cada unidad de acuerdo con los tiempos de retención establecidos en la "Tabla de 
Retención Documental o Tabla de Valoración Documental". 

ARTÍCULO 52. ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL. Los expedientes de Gastos Reservados deberán 
organizarse conforme a lo establecido en el presente artículo, siendo el comprobante de egreso (Reporte 
DIJIN-006) el documento que marca la cronología, esta serie documental estará conformada por los egresos 
como documento inicial, los cuales servirán como eje de referencia para la organización del expediente, 
mientras que los demás tipos documentales se incorporarán como anexos complementarios. La conformación 
de los expedientes reflejará la secuencia del desarrollo administrativo del procedimiento de gastos reservados, 
cuyos antecedentes no en todos los casos presentarán una secuencia cronológica. 

1. Soportes por pago de información. 

1.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006) 
1.2 Soporte de la transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque según corresponda el 

caso, que deberán conservarse en sobre sellado: • 
1.2.1 Transferencia directa a la fuente humana, documentos soporte del pago (solicitud al 

director o comandante de la unidad policial, certificación bancaria, fotocopia de la cédula 
de ciudadanía o documento de identificación, comprobante de transferencia). 

1.2.2 Transferencia al funcionario que tiene contacto con la fuente humana, los documentos 
soporte de pago (solicitud al director o comandante de la unidad policial, fotocopia de la 
cédula de ciudadanía o documento de identificación, acta de pago a la fuente humana 
(Reporte DIJIN-020). 

1.3 Informe de entrevista (Reporte DIJIN-016) y anexo. 
1.4 Misión de trabajo (Reporte DIJIN-002) 
1.5 Informe de inteligencia (Reporte DIJIN-017) y anexo. 
1.6 Solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004) 
1.7 Certificado de gastos para pago de información (Reporte DIJIN-028). 
1.8 Lista de chequeo para pago de información (Reporte DIJIN-028) 
1.9 Comunicación oficial de informe de actividades en caso de resultados tangibles. 
1.1 O Soportes de policfa judicial y de las diligencias adelantadas de acuerdo a los resultados 

operacionales obtenidos y en concordancia a la lista de chequeo para pago de información 
(Reporte DIJIN-027). 

1.11 Demás documentos y anexos que respalden las erogaciones. 

2. Soportes por pago de recompensa. 

2.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006). 
2.2 Soporte de la transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque según corresponda el 

caso, que deberán conservarse en sobre sellado: 
2.2.1 Transferencia directa a la fuente humana, documentos soporte del pago (solicitud al 

director o comandante de la unidad policial, certificación bancaria, fotocopia de la cédula 
de ciudadanía o documento de identificación, comprobante de transferencia). 

2.2.2 Transferencia al funcionario que tiene contacto con la fuente humana, los documentos 
soporte de pago (solicitud al director o comandante de la unidad policial, fotocopia de la 
cédula de ciudadanfa o documento de identificación, acta de pago a la fuente humana 
(Reporte DIJIN-020). 

2.3 Informe de entrevista (Reporte DIJIN-016) y anexo. 
2.4 Informe de inteligencia (Reporte DIJIN-017) y anexo. 
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2.5 Orden de operaciones para pago de recompensas (Reporte DIJIN-026). 
2.6 Solicitud de pago de recompensas (Reporte DIJIN-008). 
2.7 Certificado de gastos para pago de recompensas (Reporte DIJIN-009). 
2.8 Lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027) 
2.9 Copia comunicación oficial realizada al Comité Central para Pago de Recompensas de la 

Policía Nacional. 
2.1 O Demás documentos y anexos que respalden las erogaciones. 

3. Soporte por gastos de operación. 

3.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006). 
3.2 Reporte de transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque. 
3.3 Misión de servicio (Reporte DIJIN-003). 
3.4 Adición o modificación a la Misión de servicio (Reporte DIJIN-003), si aplica. 
3.5 Solicitud de recursos (Reporte DIJI N-004 ). 
3.6 Relación de gastos para pago de operaciones de inteligencia, contrainteligencia e investigación 

criminal (Reporte DIJIN-01 O). 
3.7 Comunicación oficial de Informe de actividades. 
3.8 Anexo al reporte relación de gastos junto con las facturas, consignaciones y certificaciones 

como soporte de la ejecución de los recursos (según el caso). 
3.9 Soportes de policía judicial y de las diligencias adelantadas de acuerdo a los resultados 

operacionales obtenidos (según el caso), para cada una de las operaciones (si aplica). 
3.1 O Demás documentos y anexos que respalden las erogaciones. 

4. Soportes por protección o asistencia inicial a informantes, víctimas y testigos. 

4.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006). 
4.2 Reporte de transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque. 
4.3 Protección de víctimas, testigos y asistencias iniciales (Reporte DIJIN-015). 
4.4 Solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004). 
4.5 Legalización de gastos para protección de víctimas, testigos y asistencias iniciales (Reporte 

DIJIN-019). 
4.6 Informe de actividades o gestiones adelantadas, acta de inicio y término de la asistencia o 

protección, solicitud del GTER o Fiscalía, cotización, etc. 
4.7 Anexo al reporte relación de gastos ·junto con las facturas, consignaciones y certificaciones 

como soporte de la ejecución de los recursos (según el caso). 
4.8 Demás documentos que respalden las erogaciones. 

5. Soporte de las transferencias a las unidades policiales. 

5.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006). 
5.2 Reporte de transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque. 
5.3 Consolidado de transferencia (Reporte DIJIN-029). 

6. Soporte en caso de devolución de recursos o pagos de acreedores varios. 

6.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006). 
6.2 Reporte de transferencia electrónica de la entidad bancaria o cheque. 
6.3 Transferencia entre unidades (Reporte DIJIN-021 ). 
6.4 Demás documentos y anexos que respalden las erogaciones. 

7. Soportes mensuales 

7.1 Relación general de ingresos y gastos (Reporte DIJIN-012). 
7.2 Control de la cuenta mensual de gastos reservados (Reporte DIJIN-013). 
7.3 Actividades de verificación y control (Reporte DIJIN-014). 
7.4 Solicitud de transferencias de recursos (Reporte DIJIN-024). 
7.5 ingreso de fondos (Reporte DIJIN-001) si aplica. 
7.6 Conciliaciones y extractos bancarios. (Para unidades con ordenación del gasto). 

Parágrafo 1. La serie documental de gastos reservados se clasifica como una serie compuesta y de carácter 
reservado, conformada por diversos tipos documentales, descritos en el presente artículo. Para los casos en 
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que no se efectúen ejecuciones presupuestales por el término de un mes calendario, se conservará la 
información a que hace referencia el numeral 7 del presente artículo. 

Parágrafo 2. Los soportes documentales de que trata el presente artículo, serán enviados conforme lo 
dispuesto en el parágrafo 2 del artículo 15 del presente manual, a la Dirección de Investigación Criminal e 
INTERPOL - DIJIN, en medio digital escaneados en formato PDF organizado por egreso. Excepto, los 
descritos en los numerales 1.2 y 2.2 del presente artículo. 

Parágrafo 3. Los reportes relacionados en el numeral 6 de que trata el presente articulo, serán elaborados 
por el responsable de Gastos Reservados, tesorero o contador según corresponda. Los cuales deben 
efectuarse para el cierre mensual de la unidad policial con y o sin ordenación del gasto. 

Parágrafo 4. Para los gastos reservados comprendidos en los numerales del 1 al 5 del presente articulo, que 
contengan información en sobre sellado, estos se conservarán en dicha condición durante la etapa de 
ejecución. Una vez concluido el trámite correspondiente, la información contenida en el sobre deberá ser parte 
integral del expediente, organizándose conforme a los principios archivísticos de ordenación, clasificación y 
descripción, asegurando su foliación y el diligenciamiento de la hoja de control en cada carpeta de gastos 
reservados. 

Parágrafo 5. De acuerdo con la financiación de las actividades de inteligencia, contrainteligencia, 
investigación criminal y protección de testigos e informantes, los expedientes de gastos reservados deberán 
atender los principios archivlsticos de carácter general establecidos en la Gula de Organización de Archivos 
o el documento que la modifique, derogue o sustituya, sin desconocer la secuencia lógica de la gestión 
administrativa, en aras de garantizar la integralidad, autenticidad y fiabilidad del trámite. 

CAPÍTULO IV 

GLOSARIO 

ARTÍCULO 53. GLOSARIO. Los términos utilizados en la presente Resolución son: 

Cotización: documento informativo que no genera registro contable, con el cual se informa y establece el 
valor de productos o servicios que sirven de soporte para apoyar un gasto de operación, una protección o una 
asistencia inicial. 

Cuenta de cobro o documento equivalente factura: conforme a lo establecido en el articulo 771-2 del 
Estatuto Tributario, es el documento soporte para la procedencia de costos, deducciones e impuestos 
descontables por operaciones realizadas con personas no obligadas a expedir facturas o documento 
equivalente, será el expedido por el vendedor o por el adquirente del bien y/o servicio, y deberá reunir los 
siguientes requisitos: 

1. Apellidos y nombre o razón social y NIT de la persona o entidad beneficiaria del pago o abono. 
2. Fecha de la transacción. 
3. Concepto. 
4. Valor de la operación. 
5. La discriminación del impuesto generado en la operación, para el caso del impuesto sobre las ventas 

descontable. 

Así mismo, según el articulo 3 del Decreto 522 de 2003 o demás normas que la modifiquen, adicionen o 
sustituyan, el documento equivalente a la factura se realiza cuando el adquirente, responsable del régimen 
común adquiere bienes o servicios de personas naturales no comerciantes o inscritas en el régimen 
simplificado, para ello expedirá a su proveedor un documento equivalente a la factura con el lleno de los 
siguientes requisitos: 

1. Apellidos, nombre o razón social y NIT del adquirente de¡ los bienes o servicios. 
2. Apellidos, nombre y NIT de la persona natural beneficiaria del pago o abono. 
3. Número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva. 
4. Fecha de la operación. 
5. Concepto. 
6. Valor de la operación. 
7. Discriminación del impuesto asumido por el adquirente en la operación; según el caso. 

También pueden ser documentos equivalentes a la factura, los tiquetes de máquina registradora, los tiquetes 
de transporte y la factura electrónica. 

Factura: título valor que el vendedor o prestador del servicio podrá librar, entregar o remitir al comprador o 
beneficiario del bien o servicio. • 
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Factura electrónica o documento equivalente: documento que soporta transacciones de venta bienes y/o 
servicios y que operativamente tiene lugar a través de sistemas y soluciones informáticas que permiten el 
cumplimiento de las características y condiciones que se establecen en la Ley 2155 del 2021 y en el Estatuto 
Tributario en los artículos 617 y 618 o demás normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, relacionado 
.con la expedición, recibo, rechazo y conservación. 

Fachada: es la apariencia nombre o denominación que se le da a una persona, sitio, actividad u organización 
a fin de proteger su verdadera identidad o misión, para garantizar su seguridad e integridad y facilitar el 
cumplimiento de las funciones de investigación criminal y competencias asignadas a las dependencias de 
inteligencia y contrainteligencia. 

Funcionario que tiene contacto con la fuente humana: funcionario que, por su función y competencia 
realiza actividades de investigación criminal, inteligencia o contrainteligencia, quien recauda la información 
aportada por el informante y se le asigna una misión de trabajo, el cual la verifica, evalúa, procesa y coordina 
el pago a la misma. 

Informe de actividades: documento que ·entrega el responsable de la operación con el visto bueno del jefe 
inmediato, dirigido al director o comandante de la unidad policial con o sin ordenación del gasto, sobre los 
resultados obtenidos, diligencias adelantadas y demás actividades que justifiquen la utilización de los recursos 
asignados. Su redacción debe ser clara, detallada y sencilla, conservando la conexidad, causalidad, 
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar. 

Kárdex de informantes: es el módulo del aplicativo Sistema de Operacionalización de Gastos Reservados 
(SOGAR) o Sistema de Información de Inteligencia Policial establecido por la Dirección de Inteligencia Policial, 
utilizado para el registro de las fuentes humanas que aportan información en el desarrollo de actividades de 
inteligencia, contrainteligencia e investigación criminal y que podrían ser beneficiarias con remuneración 
económica, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en la Policía Nacional de Colombia para la 
ejecución de los gastos reservados. 

Reintegro: procedimiento administrativo mediante el cual se retornan los recursos a la tesorería de las 
unidades policiales en la cuenta correspondiente de gastos reservados, que no fueron ejecutados, con el fin 
de garantizar la legalidad, transparencia y trazabilidad en el manejo de dichos fondos. 

Responsable de gastos reservados: funcionario que ostenta el cargo en la unidad policial según 
corresponda, que tiene como función verificar y presentar los soportes documentales del rubro presupuesta! 
de gastos reservados, conforme a lo establecido en el presente manual. 

Responsable de la operación: es el funcionario que, por su función y competencia, realiza actividades de 
investigación criminal, inteligencia o contrainteligencia por disposición del director o comandante de la unidad 
policial, garantizando que las actuaciones policiales se enmarquen conforme a lo establecido en el presente 
manual. 

Soporte: se da esta expresión a los documentos de que trata el presente manual, los cuales actúan como 
soporte de los registros contables que se deriven del manejo y administración del rubro presupuesta! de 
gastos reservados. 

CAPÍTULO V 

DISPOSICIONES FINALES 

ARTÍCULO 54. La dependencia estructural y funcional para la administración del recurso de gastos 
reservados corresponde exclusivamente a la Dirección de Investigación Criminal e INTERPOL, en razón a la 
competencia delegada por el director general de la Policía Nacional de Colombia, para comprometer y ordenar 
el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de gastos reservados de la institución. 

Por lo tanto, el director o comandante de la unidad policial, deberá asegurar la designación de al menos un 
funcionario para ejercer el cargo de responsable de gastos reservados, conforme al perfil y competencias 
definidas para el mismo por la Dirección de Talento Humano o quien haga sus veces. 

ARTÍCULO 55. El incumplimiento por parte de los servidores públicos intervinientes en los presupuestos 
establecidos en el presente manual, ocasionará responsabilidades de tipo administrativo, disciplinario, fiscal 
y penal según corresponda. 

ARTÍCULO 56. La variación en la decisión del trámite por concepto de pago, sólo podrá ser aplicada única y 
exclusivamente del pago de recompensas a pago de información. Decisión que corresponde al director o 
comandante de la unidad policial, en el desarrollo de las sesiones del Comité Local para Pago de Información 
y de Recompensas. 
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ARTÍCULO 57. Corresponde al responsable de la operación, así como a los funcionarios solicitantes de 
desplegar la protección o asistencia inicial a informantes, víctimas o testigos, garantizar que los soportes 
documentales empleados para utilizar el rubro presupuesta! de gastos reservados, cuenten con la legalidad 
establecida en el marco normativo para cada caso. 

ARTÍCULO 58. Corresponde al director o comandante de la unid.ad policial con o sin ordenación del gasto, 
cumplir lo dispuesto en el Reglamento de Doctrina de la Policía Nacional de Colombia, con relación a la 
disposición frente a la utilización del concepto de gastos de operación de cara al reconocimiento de pago de 
viáticos en la Policla Nacional. 

ARTÍCULO 59. Las actividades de inteligencia, contraiAteligencia e investigación criminal, así como la 
protección y asistencia inicial a informantes, victimas o testigos que se desarrollen, indistintamente de la 
jurisdicción de la unidad policial, sin excepción, serán sufragadas con el rubro presupuesta! asignado a la 
misma. En este sentido, ningún funcionario que cumpla estas funciones, está autorizado para solicitar 
recursos financieros por estos conceptos, ante un director o comandante con o sin ordenación del gasto 
diferente al que pertenecen orgánicamente. 

No obstante, en los casos que la unidad policial con o sin ordenación del gasto y nominadora del funcionario 
que cumplirá estas actividades indistintamente de la jurisdicción, no cuente con disponibilidad presupuesta! 
para atender estos gastos, podrá coordinar el apoyo para sufragarlos con el director o comandante de la 
unidad policial con o sin ordenación del gasto, según corresponda. 

ARTÍCULO 60. Cualquier propuesta de modificación o actualización se presentará ante el director general de 
la Policía Nacional de Colombia, previo concepto del director de Investigación Criminal e INTERPOL. 

ARTÍCULO 61. TRANSICIÓN. Los trámites de casos y expedientes que las unidades policiales con o sin 
ordenación del gasto, que se encuentren adelantando por los diferentes conceptos de gastos reservados 
hasta la fecha de expedición del presente manual, continuarán con la ~ealización de sus actuaciones conforme 
a lo dispuesto la Resolución nro. 02817 del 02/07/2019 según corresponda, dando un periodo de noventa (90) 
días calendario para los trámites que se encuentren en curso. 

ARTÍCULO 62. VIGENCIA. La presente Resolución rige a partir de la fecha de su expedición y deroga la 
Resolución nro. 02817 del 02/07/2019 y las demás disposiciones que le sean contrarias. 

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE. 

Dado en Bogotá D.C., 1 1 fEB 2026 

Avenida El Dorado 75-25 Modelia 
Teléfono: 5159700 Ext. 30452 
dijin.gasre@policia.gov.co 
www.policla.gov.co 
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