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CONTINUACION DE LA RESOLUCION “POR LA CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE GASTOS
RESERVADOS PARA LA POLICIA NACIONAL",

6. Convocar la Instancia Técnica Local de Analistas: una vez se obtengan los resultados tangibles de
interés para la Policia Nacional de Colombia, que corresponde al secretario técnico conforme al articulo
22 y en virtud de las funciones establecidas en el articulo 24 del presente manual.

7. Convocar el Comité Local para Pagos de Informacién y de Recompensas: para continuar con el
tramite, que corresponde al secretario técnico conforme al articulo 22 y en virtud de las funciones
establecidas en el articulo 26 del presente manual.

Por otra parte, los expedientes sobre los cuales el Comité Local para Pagos de informacion y de
Recompensas, requiera variar la decision frente a la continuidad del trémite de pago de recompensa a
pago de informacion en virtud del resultado operacional; la unidad policial con o sin ordenacién del gasto,
revaluara el expediente de acuerdo con lo establecido a partir de'los numerales 2, 3, 4, 7, 8, 9, 10, 13,
14, 15 y 16 del articulo 35 de este manual, ajustando el procedimiento que incluye la actualizacién de
reportes en el aplicativo Sistema de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR) y demas
tréamites propios de ese concepto.

8. El funcionario que tiene contacto con la fuente humana con visto bueno del jefe de componente, area,
grupo, regional o seccional, y el director 0 comandante de la unidad policial segun corresponda, sin
excepcion enviara comunicacién oficial, dirigida al presidente del Comité Central para Pago de
Recompensas de la Policla Nacional, la cual certifique que no se ha tramitado, ni tramitaré pago alguno
ante el Grupo de Atencidon Humanitaria al Desmovilizado (GAHD) u ofras entidades del Estado (Fuerzas
Miiitares, alcaldias, gobernaciones, entre otros), por el resultado operacional. Lo anterior, con la finalidad
de evitar doble pago, siempre y cuando el tramite de pago de recompensas se haya realizado con
recursos administrados por la Policla Nacional de Colombia.

9. El funcionario que tiene contacte con la fuente humana, con visto bueno del jefe de componente, area,
grupo, regional o seccional, y el director o comandante de la unidad policial seglin corresponda, sin
excepcion enviardn una comunicacion oficial debidamente firmada y radicada en el sistema de
informacién autorizado por la Policia Nacional de Colombia para el control de documentos, solicitando se
esfudie la viabilidad de autorizar el pago, indicando el resultado operacional y la cuantia sclicitada;
dirigida al presidente del Comité Central para Pago de Recompensas de la Policia Nacional. Expediente
que sera enviado de manera flsica a la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, conforme a la
lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027).

10. El funcionario que tiene contacte con la fuente humana con visto bueno del jefe de componente, area,
grupo, regional o seccional, y el director o comandante de la unidad policial segin correspaonda, enviaran
una comunicacién oficial debidamente firmada, dirigida al presidente del Comité Central para Pago de
Recompensas de la Policia Nacional, en la cual informe los resultados obtenidos.

11. Insercién lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027): es realizada por el
responsable de gastos reservados de la unidad policial, previa verificacion con e! funcionario que tiene
contacto con la fuente humana y su jefe inmediato cotejara e insertara los documentos conforme a esta
lista de chequeo.

En todo caso, es obligatorio adjuntar los documentos judiciales y anexos relacionados en la lista de
chequeo para page de recompensas (Reporte DIJIN-027) segln el resultado operacional. La falta de unc
de ellos, contara con una justificacién (constancia) razonable en anexo independiente para que se pueda
considerar su pago, mediante comunicacion oficial dirigida ai presidente del Comité Central para Pago
de Recompensas de la Policla Nacional debidamente firmada por el funcionario que tiene contacto con
la fuente humana con visto bueno del jefe de jefatura, area, grupo, regional o seccional, y el director o
comandante de la unidad policial seguin corresponda, radicada en el sistema de informacion autorizado
por la Policia Nacional de Colombia para el control de documentos.

12. Revisién y andlisis de los expedientes: el director de Investigacion Criminal e INTERPOL, a través de
la secretarta técnica del Comité Central de Pago de Recompensas de [a Policla Nacional y el Grupo
Gastos Reservados, recepciona, revisa y analiza los expedientes, de conformidad con las normas sobre
el particular.

En el evento en que el expediente no esté completo o se necesile aclaracion de documentos soporte, se
devolvera o se requerird a la unidad policial; una vez reciban la comunicacién oficial o correo electrénico
tendra un dnico plazo de hasta veinte (20) dias habiles para subsanar las observaciones y volverlo a
tramitar ante el Comité Central de Pago de Recompensas de la Policla Nacional.

13. Instancia Técnica Central de Analistas: actividad obligatoria para continuar con el trémite, que
corresponde al secretario técnico conforme al articulo 22 y en virtud de las funciones establecidas en el
artfculo 28 del presente manual.
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14.

15.

16.

i

Respecto de las devoluciones de los expedientes que no cumplan los requisitos exigidos para ser un
pago de recompensas; se tendra en cuenfa lo siguiente:

La unidad policial, evaluara nuevamente el expediente de acuerdo con lo establecido en los numerales
11 y 12 del articulo 35 del presente manual; conforme a la decisién dara aplicabilidad a lo alli contenido
y demas tramites propios segun el concepto. De ser avalado por el director o comandante de la unidad
policial, se realizara con la asignacién de recursos de la vigencia en que se presente la devolucion del

expediente o de no disponer de los recursos los podra solicitar a través de la Direccién de Investigacion
Criminal e INTERPOL.

Comité Central para Pago de Recompensas de la Policia Nacional: actividad obligatoria para
continuar con el tramite, que corresponde al secretario tecnico conforme al articulo 22 y en virtud de las
funciones establecidas en el articulo 30 del presente manual. '

Respecto de las devoluciones de los expedientes realizadas que no cumplan los requisitos exigidos para
su tramite, se sujetaran a las decisiones establecidas por el Comité Central para Pago de Recompensas
de la Policia Nacional.

Forma de pago de un expediente de recompensa: el director de Investigacion Criminal e INTERPOL,
realizara las coordinaciones para solicitar los recursos ante el Ministerio de Defensa Nacional, conforme
lo dispone la Directiva Ministerial Permanente, o demas normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan. Una vez se reciba la apropiacién presupuestal, y se obtengan los recursos, la tesoreria de
gastos reservados de la Direcciéon de Investigacion Criminal e INTERPOL, situara los recursos en las
unidades policiales con o sin ordenacion del gasto, en concordancia de las decisiones adoptadas por el
Comité Central para Pago de Recompensas de la Policia Nacional.

Inserciéon de la solicitud de pago de recompensas (Reporte DIJIN-008): es realizada por el
responsable o encargado de gastos reservados de las unidades policiales, con el lleno de los requisitos
una vez sean allegados los mismos, previa aprobacion de las cuantias por el Comité Central para Pago
de Recompensas de la Policia Nacional en el marco de su competencia.

Para dar continuidad con el tramite de pago, el funcionario que tiene contacto con la fuente humana,
coordinara con la misma, allegar los documentos para efectuar el pago, teniendo en cuenta lo siguiente:

a. En las transferencias directas a la fuente humana, ésta debera solicitar el pago al director o
comandante de la unidad policial, indicando el concepto del mismo, nombre completo, firma, alias (si
aplica), codigo del Kardex de informantes o del Sistema de Informacion de Inteligencia Policial
establecido por la Direccién de Inteligencia Policial, huella del indice y pulgar de la mano derecha,
adjuntando certificacion de la cuenta bancaria no superior a treinta (30) dias calendario de expedida
por la entidad financiera, fotocopia de la cédula de ciudadania o documento de identificacion; la cual
tendra el nivel de clasificacion de reservada.

b. Excepcionalmente, se podra realizar el pago a través del funcionario que tiene contacto con la fuente
humana, quien recibira el cheque o transferencia electrénica y hara efectivo el pago, previa solicitud
de la fuente humana debidamente justificada y dirigida al director o comandante de la unidad policial
con o sin ordenacion del gasto. Esta actividad debera soportarse conforme al acta de pago a fuente
humana (Reporte DIJIN-020), el cual llevara firma y post firma del beneficiario del pago de la
informacién, quien ademas plasmara la huella del indice y pulgar derecho, cédigo del Kardex de
informantes o del Sistema de Informacion de Inteligencia Policial establecido por la Direccion de
Inteligencia Policial; documento (reporte) que sera avalado hasta por dos (2) testigos.

c. El funcionario encargado de registrar la informacién en el modulo Kardex de informantes o del
Sistema de Informacion de Inteligencia Policial establecido por la Direccion de Inteligencia Policial,
debera dejar constancia de la verificacion realizada a los documentos aportados por la fuente

humana, colocando su firma y post firma en el reporte DIJIN-008, previo a que el tesorero realice el
cheque o transferencia electrénica.

d. Si existe mas de una fuente humana, se realizara para cada una las actividades descritas en los
literales anteriores.

Insercién del comprobante de egresos (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad
policial con ordenacién del gasto, quien procedera a elaborar el cheque o transferencia electronica y el
comprobante de egresos, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en la cuenta
bancaria de la unidad policial.

El tesorero propendera para que de manera oportuna se sitien los recursos de conformidad con las
aprobaciones. Adicionalmente, debe tener en cuenta las siguientes actividades:
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a. Una vez se efectle el cheque o transferencia electrénica, o se realice el pago a través del funcionario
que tiene contacto con la fuente humana, se debera conservar en sobre sellado los documentos
donde figuren datos de la fuente humana, adjuntando al expediente el soporte del pago realizado.

Si la connotacion del caso lo amerita, los soportes del pago, no reposaran en el legajo contable. La
ubicacion de la anterior informacién, deberd especificarse en e! Certificado de Gastos para Pago de

Recompensas (Reporte DIJIN-009). Estos documentos deben conservar la misma clasificacién de
reservada.

b. En caso que el funcionario que tiene contacto con la fuente humana, tenga alguna situacion
administrativa (vacaciones, traslado, incapacidad, licencia, comisién del servicio dentro y fuera dei
pals, permiso, suspension en el ejercicio de funciones y atribuciones, suspension disciplinaria o
separaciones temporales, entre otras) que le impida continuar con el trémite del pago, el jefe de la
jefatura, area, grupo, regional o seccional, solicitara a través de comunicacion oficial al director o
comandante de la unidad policial, la autorizacion para designar otro funcionario.

18. Insercion del certificado de gastos para pago de recompensas (Reporte DIJIN-009): es realizada
por el responsable de gastos reservados de la unidad policial con o sin ordenacion del gasto, quien para
formalizar el pago diligenciara este reporte con un plazo de doce (12) dias calendario, a partir de la fecha
de elaboracion del comprobante de egreso y cheque o transferencia electrénica; en este reporte se

registrara los resultados tangibles, asl mismo, se debera hacer mencién sobre la forma de pago a la
fuente humana.

lgualmente, el funcionario responsable del médule de Kérdex de Informantes del aplicativo Sistema de
Operacionalizacién de Gastos Reservados (SCGAR) o del Sistema de Informacién de Inteligencia Policial
establecido por la Direccién de Inteligencia Policial, debe verificar que el registro del pago a cada fuente
humana se visualice en el respectivo médulo, dejando constancia de lo realizado, plasmando post-firma
y firma en el reporte DIJIN-009.

Paragrafo. En situaciones especiales donde no sea posible realizar el pago de recompensas por resultados

tangibles, se dara aplicabilidad a lo estipulado en el capitulo Vill “Procedimiento para Acreedores Varios”,
titulo 1 “De las Generalidades” del presente manual.

CAPITULO Il

GASTOS DE OPERACION

ARTICULO 40. TRAMITE GASTOS DE OPERACION. Para los gastos de operacion, las unidades policiales
con o sin ordenacién del gasio, adelantaran en el aplicativo Sistema de Operacionalizacién de Gastos
Reservados (SOGARY), las siguientes actividades obligatorias:

1. Insercion de la mision de servicio (Reporte DIJIN-003): es realizada por el responsable de la
operacién previo conocimiento del jefe inmediato, quienes cocrdinaran con el funcionario responsable de
gastos reservados de la unidad policial, la insercion de la misidn de servicio. Este reporte tendra la firma
del jefe de jefatura, area, grupo, jefes de regionales o seccionales de Investigacién Criminal o Inteligencia
Policial segtin el caso, y del director o comandante de la unidad policial, quienes determinaran el
cumplimiento de los requisitos contenidos en el reporte que corresponda.

2. Insercién de la solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004): es realizada por el responsable de la
operacion junto con el jefe inmediato, quienes deben cocrdinar con el funcionario responsabie de gastos
reservados de la unidad policial, la insercion de la solicitud de recursos.

En caso de presentarse circunstancias por condiciones de tiempo, modo y lugar que nc hayan sido
contempladas con los recursos planeados inicialmente, se podra crear e insertar una nueva mision de
servicio (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004), dejando plasmado en estos
titimos la situacion presentada de forma justificada y referenciando la operacidn inicial.

Al presentarse circunstancias por condiciones de tiempo, modo y lugar que impliguen medificar o
adicionar aspectos relacionadeos con las actividades planeadas inicialmente vy que no generen afectacion
a los recursos financieros solicitados previamente, se podran insertar estas circunstancias como adenda
en la mision de servicios (Reporte DIJIN-003) tramitada inicialmente en el aplicativo Sistema de
Operaciconalizacion de Gastos Reservados (SOGAR), 1a cual quedara con el registro de la fecha en que
se plasme la sifuacion presentada.

El funcionario responsable de gastos reservados de Ia unidad policial, en coordinacion con el responsable
de la operacién, radicara los documentos que soportan el gasto, misién de servicios {reporte DIJIN-003)
y solicitud de recursos (reporte DIJIN-004), ante la tesoreria de la unidad policial con ordenacién del
gasto, debidamente firmados en un término perentorio, previa verificacién, validacion y aprobacion de los
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datos y valores alli consignados, con el fin de facilitar y agilizar el tramite de la transferencia oportuna de
los recursos.

3. Insercion del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad
policial con ordenacién del gasto, quien procedera a elaborar el cheque o transferencia electrénica y el

comprobante de egreso, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en la cuenta
bancaria de la unidad policial.

Los recursos por el presente concepto, seran girados Unica y exclusivamente al funcionario que sea
designado para cumplir |a actividad del servicio, a la cuenta bancaria registrada en el aplicativo Sistema
de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR), los cuales corresponden a la cuantia diaria de
alimentacion y alojamiento, conforme a la informacion registrada y solicitada por el responsable de la

operacién y su jefe inmediato en la misién de servicios (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos
(Reporte DIJIN-004).

Para el caso de los demas gastos (combustible, transporte terrestre municipal e intermunicipal, aéreo,
peajes, alimentacién y alojamiento de fuentes humanas y de personal de apoyo, alquileres de bienes
muebles e inmuebles, entre otros) se giraran al responsable de la operacion, conforme a los aspectos
contenidos en la misién de servicios (Reporte DIJIN-003) y solicitud de recursos (Reporte DIJIN - 004).

4. El responsable de la operacién, podra solicitar a través de comunicacién oficial dirigida al director o
comandante de la unidad policial, autorizacion para la transferencia de los recursos a terceros u otros
funcionarios intervinientes en la mision de servicio (Reporte DIJIN-003), bajo la definicion establecida
para el concepto de gasto de operacion en cumplimiento de las actividades de inteligencia,
contrainteligencia e investigacion criminal, que trata el presente manual; el cual se podra efectuar
directamente por el tesorero de la unidad policial con ordenacion del gasto, dejando soporte de su
formalizacién como lo establece el articulo 41 del presente manual.

5. En caso de encontrarse en alguna situacion administrativa (vacaciones, traslado, incapacidad, licencia,
comisién del servicio dentro y fuera del pais, permiso, suspensién en el ejercicio de funciones y
atribuciones, suspension disciplinaria o separaciones temporales, entre otras) que le impida al funcionario
responsable de |la operacién continuar con el tramite del pago de que trata el numeral 3 del presente
articulo; procedera el jefe de la jefatura, area, grupo, regional o seccional, solicitar a través de

comunicacion oficial al director o comandante de la unidad policial, la autorizacién para designar otro
funcionario.

6. En caso que se requiera adquirir bienes o servicios indispensables para el desarrollo de una operacion y
que no haya sido posible planear la compra con el presupuesto de la unidad policial, el responsable de

" la operacién, debera realizar solicitud justificando la necesidad y adjuntado minimo una (1) cotizacion,
dirigida al director o comandante de la unidad policial, con firma del responsable de la operacion y visto

bueno jefe de componente, area, grupo, jefes de regionales o seccionales de Investigacion Criminal o
Inteligencia Policial seglin corresponda.

7. Insercion de la relacion de gastos para pago de operaciones de inteligencia, contrainteligencia e
investigacion criminal (Reporte DIJIN-010): es realizada por el responsable de gastos reservados de
la unidad policial en coordinacién con el responsable de la operacién, con plazo de doce (12) dias
calendario, contados a partir de la fecha de finalizacién del gasto de operacién descrita en la mision de
servicios (Reporte DIJIN-003), siempre y cuando se haya elaborado el comprobante de egreso (Reporte
DIJIN-006) y cheque o transferencia electrénica, durante el desarrollo de la operacidn.

En los casos, que la elaboracién del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006) y cheque o
transferencia electrénica, sea posterior a la finalizacién del gasto de operacion descrita en la mision de
servicios (Reporte DIJIN-003), los doce (12) dias calendario se contaran a partir de la elaboracién del
comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006) y cheque o transferencia electrénica.

En casos excepcionales que impliquen ajustar el reporte de la relacién de gastos del que trata el presente
numeral, se realizara comunicacion oficial por el director o comandante de la unidad policial al director
de Investigacion Criminal e INTERPOL, quien evaluara la viabilidad de autorizar el ajuste en la relacién
de gastos referenciada y de ser aprobada, el responsable de gastos reservados de la unidad policial
solicitante, creard un documento anexo a la formalizacion del gasto, plasmando los ajustes respectivos.
Para el caso de la de Direccion Investigacion Criminal e INTERPOL, la comunicacién oficial sera firmada
por el jefe de componente o jefatura, area, o grupo segln corresponda dirigida al director del organismo.

La sumatoria del total de los soportes de pago (facturas, constancias, documentos equivalentes, entre
otros), debe ser igual a los recursos girados. En el evento en que se presenten sobrantes de recursos se
realizara su reintegro dentro de los términos establecidos para la formalizacion de este, a través de

consignacion a la cuenta bancaria autorizada en las unidades policiales para el rubro presupuestal de
gastos reservados.
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Paragrafo 1. Para la insercion de que frata los numerales 1y 2 del presente articulo, el diligenciamiento debe
quedar de manera simultanea, con la misma fecha.

Paragrafc 2. El director ¢ comandante de Ja unidad policial con o sin ordenacién del gasto, aprobara o
actualizara cuando lo considere oportuno mediante resolucion interna conforme a sus competencias y en
virtud de los principios de transparencia, eficiencia, proporcionalidad, razonabilidad y economia, la cuantia
diaria por concepto de alimentacién y alojamiento para operaciones fuera de la ciudad sede de la unidad
policial, la cual sera hasta de seis (6) salarios minimos diarios legales vigentes en el territorio nacional y en
el exterior conforme a lo dispuesto por el director general de la Policia Nacional de Colombia.

ARTICULO 41. SOPORTES DE PAGO. Los soportes de p;ago refleren a la relacion de gastos ejecutados

durante el desarrollo de las actividades de policfa en razén a operaciones de inteligencia, contrainteligencia
e investigacién criminal, conforme al reporte DIJIN-010:

1. Los soportes de page seran adheridos al “anexo al reporte para adherir facturas y soportes” posterior al
desarrollo de la actividad de policla, organizados en forma cronoldgica vy totalizando a detalle el gaste,
los cuales corresponderan a la vigencia de la operacion, drea geografica, finalidad y demas datos
registrados en la misién de servicios (Reporte DIJIN-003). En caso de haber realizado medificacion o
adicién al reporte DIJIN-010, de igual forma, se debera adherir al reporte los soportes correspondientes.
Este soporte contendra la firma y post-firma de quien elabora, revisado 1y revisado 2.

2. Se debe realizar el informe de actividades, el cual corresponde a la comunicacion oficial que entrega el
responsable de la operacién con el viste bueno del jefe de jefatura, area, grupo, regional o seccional
segiin corresponda, dirigido al director o comandante de la unidad policial, relacionando los resuliados
contenidos de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 7 articulo 40, indicando justificacion frente a la
ausencia de soportes (lugar donde reposan los documentos producto de las actividades de inteligencia,
contrainteligencia e investigacion criminal, asi como el nimero de entrevistas, vigilancias, productos de
inteligencia, entre otros). En caso de resultados tangibles, se describiran las personas capturadas,
neutralizadas, elementos incautados, recuperaciones u otros.

Su redaccién debe ser clara, detallada y sencilla, conservando la conexidad, causalidad,
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar.

3. Las facturas, documentos equivalentes o recibos anexados como soportes de pago, deberan ser
originales conforme a las normas legales vigentes, contener los datos que detallen informacion precisa y
exacta de los hechos generados, conservando la conexidad, causalidad, proporcionalidad, legalidad,
moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar.

Estos soportes deben estar a nombre de alguno de los intervinientes en el gasto de operacion, a
excepcion de aquellos que no lo contemplen por el tipo de erogacion o formato preestablecido de la
persona juridica o natural que los expide. :

En caso de que los soportes no tengan informacién precisa de los gastos incurridos, el responsable de
la operacion con el visto bueno del jefe de jefatura, drea, grupo, regional o seccional segln corresponda,
debera realizar mediante comunicacién oficial las aclaraciones al respecto. Queda prohibido rayar o
enmendar los documentos, pues ello adultera su autenticidad.

En el evento que no se pueda anexar como soporte de pago la factura, documento equivalente, recibo o
soporte original, se debera justificar en el informe de actividades suscrito por el responsable de la
operacion.

4. En casos que, por circunstancias de tiempo, modo, lugar y condiciones de seguridad, no se pueda
soportar el pago conforme a lo descrito en el numeral inmediatamente anterior, el responsable de la
operacién con visto bueno del jefe de jefatura, area, grupo, regional o seccional segln corresponda,
debera realizar comunicacion oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial, en la cual
indigue la fecha, la descripeion del bien o servicio, el valor y la justificacion que motive la falta del soporte
de pago. En este sentido, se deber relacionar en el informe de actividades descrito en el numeral 2 del
presente artlculo.

5. Todo gasto relacionado con la movilizacién de funcionarios en actividades de inteligencia,
contrainteligencia o investigacion criminal y cualquiera sea el medio de transporte y los gastos inherentes
a su utilizacion, es imperativo tener en cuenta [o siguiente: '

a. E!alquiler de un medio de transporte, sera soportado con la factura, documento equivalente o recibo,
el cual demuestre la identidad de la persona juridica o natural contratada para el alquiler, asl como
los datos del medio de transporte, fotocopia de la tarjeta de propiedad del bien, los dias en estuvo al
servicio de la institucion, el valor diario y el valor total pagado.
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b. La adquisicion de combustible se debe soportar con la factura o documento equivalente
correspondiente a la estacion de servicio, conforme a las normas legales vigentes, debiendo
diligenciar el formato para registro 1LA-FR-0067 “Planilla control al suministro de combustible” o
documento que lo modifique, adicione o sustituya.

c. Elmantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos de la institucion, sélo sera posible cubrirlo con
el rubro de gastos reservados en el desarrollo de una operacion de inteligencia, contrainteligencia e
investigacion criminal, cuando tal operacion se lleve a cabo en un area distinta a la ciudad sede de
la base de la unidad policial a la cual se encuentre adscrito el vehiculo

d. La movilizacion via aérea se debe respaldar con las facturas o documentos equivalentes, conforme
a las normas legales vigentes y el pase de abordar. En caso de pérdida del pase de abordar, se
debera anexar la certificacion de uso del tiquete expedida por la aerolinea.

e. Para el transporte fluvial, maritimo o terrestre (taxi, entre otros) se soportara con los tiquetes o
facturas conforme a las normas legales vigentes expedidas por las empresas prestadoras del

servicio. En casos excepcionales que no se cuente con los soportes de pago, se cumplira lo dispuesto
en el numeral 4 del presente articulo.

f. Los gastos de peaje se soportaran con el tiquete correspondiente, el cual debera ser concordante
con el area geografica, la vigencia y vehiculos incluidos en la misidn de servicio (Reporte DIJIN-003).

6. Ante la adquisicion de bienes o servicios en desarrollo de la operacion, se tendran en cuenta los
siguientes soportes:

a. La factura de venta o documento equivalente, debera contener la fecha, lugar de expedicién,
descripcion del bien o servicio adquirido y valor, asi como el nombre e identificacion de quien lo
adquiere, quien debera ser un integrante de la operacion.

b. En caso de presentarse la devolucién de elementos que sean adquiridos con el presupuesto de
gastos reservados de la unidad policial que desarrolle la operacién, deberan ser ingresados a los
inventarios del almacén segln corresponda, una vez finalice la operacién para uso exclusivo de
actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigacion criminal, atendiendo lo dispuesto en el
Manual para la administracion de los Recursos Logisticos en la Policia Nacional y Manual de
lineamientos Contables de la Policia Nacional o documento que lo modifique, adicione o sustituya .

Para los elementos que se extravien o no se puedan recuperar en el desarrollo de la operacion se
deberd justificar en el informe de actividades, conservando la conexidad, causalidad,
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar.

7. Para el caso de los gastos por concepto de alimentacién y alojamiento para la fuente humana que
acompafie un procedimiento de investigacion criminal, inteligencia o contrainteligencia, se registraran sin
excepcion, los datos de la fuente establecidos en el médulo Kardex de informantes (SOGAR), para ello,
se debera diligenciar el reporte DIJIN-020. En todo caso, la cuantia diaria no sera superior a dos (2)
salarios minimos diarios legales vigentes (SMDLV), sin que supere lo establecido en la Resolucion de
cuantia diaria de alimentacion y alojamiento establecida por cada unidad policial.

Este reporte, contendra firma y post-firma del beneficiario del pago, quien ademas plasmara la huella del
indice y pulgar derecho, cédigo del mddulo Kéardex de Informantes del aplicativo Sistema de
Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR) o del Sistema de Informacion de Inteligencia Policial
establecido por la Direccién de Inteligencia Policial; documento (DIJIN-020) que sera avalado hasta por
dos (2) testigos.

8. Los gastos solicitados para grupos operativos o personal que apoye las diferentes operaciones de
inteligencia, contrainteligencia o investigacion criminal de otras unidades policiales, se soportara con
factura, documento equivalente, recibo o soporte documental que indique las circunstancias de tiempo,
modo y lugar, o con certificacion expedida por el responsable de la operacion y visto bueno del jefe
jefatura, area, grupo, regional o seccional segln corresponda. Este soporte debe contener la unidad
policial a la que pertenecen el personal de apoyo, grado, nombres y apellidos, valor unitario, nimero de
dias, cantidad y detalle del bien o servicio suministrado y el lugar en el que se realizé el apoyo. En este
sentido, se diligenciara una planilla de control con los datos de los funcionarios indicado anteriormente,
de manera individual.

9. Con el fin de cuantificar la relacion costo beneficio del presupuesto asignado por gastos reservados, el
responsable de la operacion insertara a través del reporte DIJIN-010, las actividades de inteligencia,
contrainteligencia o investigacion criminal llevadas a cabo en desarrollo de la operacion, cuantificando el
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ndmero de entrevistas, vigilancias, productos de intefigencia y demas; en el caso de resultados tangibles
describira las personas capturadas, neutralizadas, elementos incautados, recuperaciones, entre otros.

10. En el evento en que por circunstancias de tiempo, modo y lugar, el responsable de la operacién requiera
utilizar los recursos planeados y autorizados en conceptos distintos a los previstos en el reporte DLIIN-
004, por mayores costos para la adquisicidn de bienes o servicios (traslados del personal, necesidades
o movimientos de medios logisticos, entre otros) y que no varle el valor total transferido, los podra utilizar
realizando comunicacién oficial dirigida al director o comandante de ta unidad policial, conservando
legalidad, conexidad, causalidad, proporcionalidad, economia, eficiencia y moralidad en la operacion,
presentando los soportes de pago.

11. Para la formalizacién de los soportes de pagos por concepto de gastos de alimentacion y alojamiento del
personal relacionado en la misién de servicio (Reporte DIJIN-003) y con el fin de preservar las
condiciones de seguridad, integridad fisica y derecho a la vida de los funcionarios que cumplen con las
actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigacién criminal, se soportara dicha erogacion en

la relacion de gastos del reporte DIJIN-010, donde se relacione la cuantia efectivamente utilizada por
cada funcionario. .

En caso de presentarse alguna situacién administrativa {vacaciones, traslado, incapacidad, licencia,
comision del servicio dentro y fuera del pais, permiso, suspensién en el ejercicio de funciones y
atribuciones, suspension disciplinaria o separaciones temporales, entre otras), se realizara el reintegro
por el numero de dlas que corresponda, el cual se relacionaré en la comunicacion oficial firmada por el
responsable del gasto de operacion, con el visto bueno del jefe de jefatura, area, grupo, regional o
seccional segun corresponda, dirigide al director o comandante de la unidad policial con o sin ordenacién

del gasto, anexando el recibo del reintegro de los recursos, en concordancia con el numeral del informe
de actividades.

12. Con ocasion a las actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigacion criminal, de manera
excepcional en los eventos en que sean necesarios incurrir en gastos de hoteles y restaurantes para los
funcionarios que intervienen en la mision de servicio (Reporte DIJIN-003), que superen las cuantias
definidas en el marco de lo establecido en el paragrafo 2 del articula 40 del manual de gastos reservados,
deberan ser soportados ceon facturas o documento equwalente conforme a lo descrito en el numeral 3
del presente articulo.

13. En el caso de cancelar la intervencion ¢olectiva de la totalidad de los funcionarios en una operacion o
que algiin funcionario antes de finalizar la vigencia, deba ausentarse por circunstancias de tiempo, modo
o lugar, realizaran el reintegro de los recursos asignados por concepto de gastos de operacién dentro de
los términos establecidos para la formalizacion del mismo. Como soporte de ello, deberd anexar la
consignacian o transferencia electrénica que efectué a la cuenta bancaria autorizada por la unidad policial
a nombre de gastos reservados y lo registrara en el reporte DIJIN-010.

Paragrafo: Los responsables de ejecutar l0s recursos por gastos de operacion deberén abstenerse de
adquirir bienes y servicios en almacenes o supermercados con acumulacién de puntos o que generen
beneficios adicionales al funcionario que realiza esta actividad.

CAPITULO IV
PROTECCION O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES, VICTIMAS Y TESTIGOS

ARTICULO 42. PROTECCION O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES, VICTIMAS Y TESTIGOS. Es !
gasto que aprueban los directores o0 comandantes de las unidades policiales, en cumplimiento a lo establecido
en el numeral 4 del articulo 7 del presente manual, bajo los siguientes parametros:

a. Laactivacién de la proteccion a informantes, victimas y testigos, corresponde unica y exclusivamente
al funcionario de policia judicial, previa peticién del Fiscal del caso, quien debera solicitar con su firma
y de su jefe inmediato, [a aprobacién al director ¢ comandante de |a unidad policial segn
corresponda.

b. La activacion de la asistencia inicial, podra ser solicitada por el comandante de Estacion y
Subestacién de Policia, del Centro de Atencidn Inmediata (CAIl) y demds funcicnarios que en razén
a su funcién conozcan sobre estos requerimientos, para aprobacién al director o comandante de la
unidad policial segun corresponda.

c. Los solicitantes de que tratan los literales anteriores del presente artfculo, deberan elaborar un acta
para ser firmada por el informante, victima o testigo, al inicio y finalizacién de la actividad desplegada
por la Policla Nacional de Colombia, relacionando en 10s casos que corresponda, la extension de
esta actividad a los beneficiarios de que trata el articulo 5 de la Ley 975 de 2005 o demas normas
gue la modifiguen, adicionen o sustituyan. El acta debera contener enfre otros aspectos, nombres,
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apellidos e identificacién de la victima o testigo, asi como de los integrantes del grupo familiar
acogido.

d. En los casos donde las personas tengan la condicion de analfabetas, sordomudas, sordas o mudas
Yy que sean objeto de proteccion a victimas y testigos o asistencia inicial, se le informara conforme al
procedimiento establecido para comunicarse, sobre lo consignado y se utilizara la huella por firma
segun corresponda; procedimiento que debera contar con el acompafiamiento de una persona de
confianza, quien firmara el documento en calidad de testigo.

Paragrafo 1. La financiacion de la proteccion a informantes, victimas y testigos, sera sufragada con cargo al

presupuesto de gastos reservados asignado a la unidad policial con o sin ordenacién del gasto que deba
desplegar esta actividad conforme a cada jurisdiccion.

Paragrafo 2. La financiacién de las asistencias iniciales, seran situadas por la Direccién de Investigacién
Criminal e INTERPOL a la unidad policial con o sin ordenacién del gasto, conforme a cada uno de los
requerimientos realizados, una vez la Direccion de Carabineros y Proteccion Ambiental realice el traslado
presupuestal por este concepto a esa Direccion (DIJIN). (articulo 25 del Decreto 1737 del 19 de mayo de
2010, Decreto 1066 del 26 de mayo de 2015 articulo 2.4.1.1.25)

Hasta tanto la Direccién de Carabineros y Proteccién Ambiental no realice el traslado presupuestal por este
concepto a esa Direccion (DIJIN), la financiacion de asistencias iniciales sera sufragada con cargo al
presupuesto de gastos reservados asignado a la unidad policial con o sin ordenacion del gasto.

En los casos que la unidad policial con o sin ordenacién del gasto, no cuente con disponibilidad presupuestal
por este concepto, podra solicitar a la Direccion de Investigacién Criminal e INTERPOL, le sean situados
recursos adicionales para sufragar la implementacién de estas actividades.

Paragrafo 3. La financiacion de la proteccion o asistencia inicial a informantes, victimas y testigos, podra ser
prorrogable en los casos que se requiera, previa solicitud formal del Fiscal del caso en materia de proteccién
y del Grupo Técnico de Evaluacion del Riesgo (GTER) en materia de asistencia inicial a la unidad policial que
lo sufraga; en las dos actividades (proteccién o asistencia inicial) las unidades policiales sin excepcién,
cumpliran nuevamente el trémite de pago dispuesto en el articulo 43 del presente manual.

Los funcionarios solicitantes de que tratan los literales a y b del presente articulo, deberan sostener
permanente comunicacion con el Fiscal del caso y con el Grupo Técnico de Evaluacion del Riesgo (GTER)

segun corresponda la actividad desplegada por la Policia Nacional de Colombia, sobre la decisién tomada o
adoptada respectivamente.

Paragrafo 4. El acta de que trata el literal ¢ del presente articulo, contendra aspectos relacionados con los
compromisos y obligaciones en materia de autoproteccion que debera asumir y atender respectivamente, el
informante, testigo o victima objeto de proteccién o asistencia inicial, los cuales seran definidos por los
funcionarios solicitantes de que tratan los literales a y b del presente articulo, bajo las directrices definidas
por el director o comandante de la unidad policial que desplegara la actividad.

ARTICULO 43. TRAMITE PAGO POR PROTECCION O ASISTENCIA INICIAL A INFORMANTES,
VICTIMAS O TESTIGOS. Para iniciar el tramite de pago por proteccién o asistencia inicial a informantes,
victimas o testigos, las unidades policiales, adelantaran en el aplicativo Sistema de Operacionalizacion de
Gastos Reservados (SOGAR), las siguientes actividades obligatorias:

1. Para pago por proteccion a informantes, victimas y testigos, una vez ingrese el radicado a la unidad
policial del requerimiento de la medida de proteccion a peticion del Fiscal del caso, se cumplira lo
establecido en el literal a del articulo 42 del presente manual.

Para pago por asistencia inicial, una vez recibida la denuncia por parte de la(s) victima(s) o por solicitud
de la Policia Nacional de Colombia, solicitud del interesado o de cualquier servidor plblico, o de oficio,
se cumplira lo establecido en el literal b del articulo 42 del presente manual.

2. Una vez aprobado el requerimiento por el director o comandante de la unidad policial, el funcionario
solicitante de la proteccién o de la asistencia inicial, requerira una cotizacion que describa las cuantias
sobre los servicios y bienes a sufragar de acuerdo con las necesidades del informante, victima o testigo.

Previo a la aprobacién de la asistencia inicial, el director o comandante de la unidad policial, debera
solicitar concepto de viabilidad para desplegar esta actividad al director de Carabineros y Proteccion
Ambiental en el marco del Programa de Proteccion para Victimas y Testigos de la Ley de Justicia y Paz.

En suma, Ia asistencia inicial se debera activar por parte de la Policia Nacional de Colombia, de forma
inmediata al conocer el requerimiento y se mantendra hasta tanto se notifique la decisién adoptada por
el Grupo Técnico de Evaluacion de Riesgo (GTER).
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3. Insercién de la Proteccién de Victimas, Testigos y Asistencias Iniciales (Reporte DWIN-015): es
realizada por el responsable de gastos reservados de la unidad policial en coordinacién con el funcionario
solicitante de que tratan los literales a y b del articulo 42 del presente manual, segln corresponda.

Estas actividades seran sufragadas por la Policla Nacional de Colombla en un tiempo maximo de quince
(15) dias habiles, debiendo especificar en todos los casos y sin excepcién, la fecha de inicio y término de
las actividades desplegadas por la unidad policial.

Para el mes diciembre, el tiempo de qué trata el inciso inmediatamente anterior, podré variar conforme a
|2 decisién tomada por el Fiscal del caso o la adoptada por el Grupo Técnico de Evaluacién de Riesgo -
GTER o por las actividades correspondientes al cierre de la vigencia fiscal y presupuestal.

4. Insercion de la solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004): es realizada por el responsable de gastos
reservados de la unidad policial con o sin ordenacién del gasto en coordinacién con el funcionario

solicitante de que fratan los literales a y b del articulo 42 del presente manual, seg(in corresponda la
insercidn de la solicitud de recursos.

Para pago por asistencia inicial y sumado a los numerales anteriores, el director o comandante de la
unidad policial con o sin ordenacién del gasto, deberd realizar antes de finalizar la vigencia de la
asistencia inicial, la solicitud de los recursos requeridos al director de Investigacién Criminai e INTERPOL
en razon al paragrafo 2 del articulo 42 del presente manual; en consecuencia, esa Direccion (DIJIN)
evaluard, verificara y procedera a situar los recursos de acuerdo con la disponibilidad.

5. Insercion del comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006): es realizada por el tesorero de la unidad
policial con ordenacion del gasto, quien procedera a elaborar el cheque o transferencia electrénica y el
comprobante de egresos al funcionario solicitante de que tratan los fiterales a y b del articulo 42 del
presente manual, segun corresponda, siempre y cuando cuente con los recursos financieros situados en
la cuenta bancaria de la unidad policial.

El funcionario solicitante relacionado en los literales a y b del articulo 42 del presente manual, podra
solicitar a través de comuni¢acién oficial dirigida ai director o comandante de la unidad policial con o sin
ordenacion del gasto, autorizacion para la transferencia de los recursos a persconas juridicas o naturales
que suministren los bienes y servicios sclicitados; el cual se podré efectuar directamente por el tesorero
de la unidad policial ordenadora del gasto dejando soporie de su formalizacién, debiendo en todos los
casos, informar al director o comandante de |a unidad policial que corresponda.

6. Insercién de Legalizacidn de gastos para proteccién de victimas, testigos y asistencia inicial
(Reporte DIJIN-018): es realizada por el responsable de gastos reservados de la unidad policial en
coordinacién con el funcionario selicitante de que trata los literales a y b del articulo 42 del presente
manual, quien diligenciara este reporte con un plaze de doce (12) dias calendario, contados a partir de
la fecha de finalizacion de la proteccién o asistencia inicial a informantes, victimas o testigos, descrita en
ef reporte DIJIN-015 vy, siempre y cuando se haya elaborado el comprobante de egreso y cheque o
fransferencia electrénica, durante el desarrollo de la proteccion o asistencia inicial a informantes, victimas
o testigos. En los casos, que la elaboracion del comprobante de egreso y cheque o fransferencia
electronica, sea posterior a la finalizacién de la proteccién ¢ asistencia inicial a informantes, victimas o
testigos descrita en el reporte DIJIN-015, los doce (12) dias calendario se contaran a partir de la
etaboracién del comprobante de egreso, cheque o transferencia electronica.

L.a sumatoria del total de los soportes debera ser.igual al monto de los recursos girados al funcionario
solicitante de que trata los literales a y b del articulo 42 del presente manual. En el evento en que se
presenten sobrantes de recursos se realizara su reintegro, a través de consignacién o transferencia
electrénica a la cuenta bancaria autorizada en la unidad policial a nombre de gastos reservados, dentro
de los términos establecidos para la formalizacién del mismo.

En casos excepcionales que impliquen ajustar el reporte DIJIN-019 de que trata el presente numeral, se
realizard comunicacion oficial por el director o comandante de la unidad al director de Investigacion
Criminal e INTERPOL, quien evaluara la viabilidad de autorizar el ajuste del reporie a que se hace .
referencia, y de ser aprobada, el responsable de gastos de reservados de la unidad policial solicitante,
creard un documento anexo a la formalizacidn del gasto, plasmando los ajustes respectivos.

ARTICULO 44. SOPORTES DE PAGO. Los soportes de pago, refieren a la relacién de gastos ejecutados
durante el desarrollo de la actividad de policla en razén a la proteccion o asistencia inicial a informantes,
victimas o testigos, conforme al reporte DIJIN-019.

1. Los soportes de pago seran adheridos al "anexo al reporte de certificacion de gasto - para adherir facturas
y soportes” posterior al desarrollo de la actividad de policia, organizados en forma crono[‘ég‘lc‘a‘ y
totalizando a detalle ! gasto, los cuales corresponderan a la vigencia de la proteccion o asistencia inicial
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y demas datos registrados en el reporte DIJIN-015. En los casos, donde se efectué modificacion o adicion
al reporte DIJIN-019, de igual forma, se debera adherir al reporte los soportes correspondientes, el cual
contendra la firma y post-firma de quien elabora, revisado 1y revisado 2.

2. Las facturas, documentos equivalentes o recibos, anexados como soportes de pago, deberan ser
originales conforme a las normas legales vigentes, contener los datos que detallen informacién precisay
exacta de los hechos generados. Los soportes que no tengan informacion precisa de los gastos
incurridos, el funcionario solicitante de que trata los literales a y b del articulo 42 del presente manual,
podra realizar notas aclaratorias al lado donde fue adherido el mismo. Queda prohibido rayar o enmendar
los documentos, pues ello adultera su autenticidad.

3. En casos que, por circunstancias de tiempo, modo y lugar, no se pueda soportar el pago, el funcionario
solicitante de que trata los literales a y b del articulo 42 del presente manual, debera realizar comunicado
oficial dirigida al director o comandante de la unidad policial, en la cual indique la fecha, la descripcién
del bien o servicio, el valor y la justificacién que motive Ia falta del soporte de pago.

4. Los gastos en hoteles y restaurantes para el informante, victima o testigo y su ntcleo familiar segln
corresponda, deberan ser soportados con facturas o documento equivalente, expedidos por la entidad
que suministro el servicio a nombre del funcionario solicitante de que trata los literales a y b del articulo
42 del presente manual.

5. Enlos casos que se sufrague la movilizacion via aérea del informante, victima o testigo, se debe respaldar
con las facturas o documentos equivalentes, conforme a las normas legales vigentes y el pase de

abordar. En caso de pérdida del pase de abordar, se debera anexar la certificacion de uso del tiquete
expedida por la aerolinea. '

8. En los casos que se sufrague el transporte fluvial, maritimo o terrestre (taxi, entre otros) para el
desplazamiento del informante, victima o testigo, se debera soportar con los tiquetes o facturas conforme
a las normas legales vigentes expedidas por las empresas prestadoras del servicio. En casos

excepcionales que no se cuente con el soporte de pago, se cumplira lo dispuesto en el numeral 3 del
presente articulo.

ARTICULO 45. FINALIZACION DE LA PROTECCION O ASISTENCIA INICIAL. La proteccion o asistencia
inicial finaliza en los siguientes casos:

a. Para la proteccion del informante, victima o testigo, hasta tanto la Fiscalia General de la Nacién, se
pronuncie sobre la decisién tomada. En cualquier caso, la Policia Nacional de Colombia dejara
constancia en el acta de que trata el literal ¢ del articulo 42 .

b. Para la asistencia inicial del informante, victima o testigo, hasta tanto el Grupo Técnico de Evaluacion
de Riesgos (GTER) o la Direccion del Programa de Proteccién para Victimas y Testigos, se pronuncie
sobre la decision adoptada. En cualquier caso, la Policia Nacional de Colombia dejara constancia en
el acta de que trata el literal ¢ del articulo 42 que debera ser notificada al beneficiario de proteccion.

¢. Cuando el informante, victima o testigo de la proteccion o asistencia inicial, manifieste expresamente

y por escrito, su voluntad de no querer continuar recibiendo la actividad desplegada por la Policia
Nacional de Colombia.

d. Cuando el informante, victima o testigo de la proteccién o asistencia inicial, incumpla los
compromisos u obligaciones adquiridas o haga mal uso de ellas, establecidas conforme a lo
dispuesto en el paragrafo 4 del articulo 42 del presente manual.

TiTULO 1Nl
DE LAS DISPOSICIONES VARIAS
CAPITULO |
BIENES, CONTRATOS Y CONVENIOS
ARTICULO 46. BIENES. Con el rubro de gastos reservados, por regla general no se deberan adquirir bienes
muebles e inmuebles para la Policia Nacional de Colombia; salvo lo dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1219
del 16 de julio de 2008 o deméas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.
Con todo, estos bienes sin excepcion, una vez adquiridos hacen parte de la informacion financiera por
concepto de gastos reservados de la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, los cuales

posteriormente podran ser remesados por la mencionada Direccion (DIJIN) a la unidad policial que lo adquirio,
con el objeto de ser incluidos en la informacién contable de la misma y cuya utilizacién sera destinada Gnica
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y exclusivamente para las actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigacion criminal, debiéndoles

aplicar lo dispuesto en el manual para la administracion de los recursos logfsticos en la Policia Nacional,
normatividad contable y demas actos administrativos complementarios que de estos se deriven.

Paragrafo. Excepcionalmente, el director o comandante de la unidad policial con o sin ordenacién del gasto,
podra autorizar la adquisicion de bienes muebles indispensables requeridos de forma inmediata para e!

desarrollo de la operacion y que la Policia Nacional de Co[ombla no los pueda suministrar con sus
capacidades.

ARTICULO 47. CONTRATACION. La contratacién con cargo al rubro de gastos reservados de la Policia
Nacional de Colombia, se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1219 del 16 de julio de
2008 o demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Sotlo podran contratar con cargo a este rubro presupuestal, cuando se cumplan las siguientes condiciones
recurrentes; '

1. Autorizacidn expresa y escrita del director general de la Policla Nacional de Colombia o del funcionario
en quien delegue esta facultad, para dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 2 de la Ley 1219 de
2008 o demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

2. Que se cumplan los principios establecidos en el articulo 4 de la Ley 1219 de 2008 o demas normas que
fa modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. Que el acto administrativo de apropiacion del rubro de gastos reservados, se haya definido partidas
dentro del subrubro de adquisicion de bienes, a la unidad que proyecte la contratacién o gue mediante
acto administrativo especial asl se establezca.

4. Para realizar adquisiciones con cargo al presupuesto de gastos reservados, sera Unicamente por quien
establece el acto administrativo de delegacién del presupuesto de gastos reservados de la Policia
Nacional de Colombia o las demdas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

ARTICULO 48. CONVENIOS, Para la elaboracion de los convenios, se aplicard lo dispuesto en el Manual de

Contratacion de la Policia Nacional o las demds normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, asl mismo,

se tendrd en cuenta las siguientes consideracicnes: -,

1. El cbjeto del convenio debera enmarcarse en |a definicion de gastos reservados, conforme lo sefiala el
articulo 6 del presente manual.

2. La clausula denominada “forma de pago” debera contemplar el siguiente aspecto: la suma a cancelar
serd consignada a la cuenta corriente de fondos especiales a nombre de la Direccién de Investigacién
Criminal e INTERPOL - Gastos Reservados, con destinacién especifica a 1a unidad policiatl con o sin
ordenacion del gasto que suscribe el convenio o a la cuenta que esta Direccién (DIJIN) determine para
el recaudo de los recursos.

Paragrafo. Para la celebracion de convenios el director o comandante de la unidad policial con o sin
ordenacién del gasto, debera cumplir lo dispuesto en el acto administrativo de delegacion emitido por la
direccion general de la Policia Nacional o demas normas que ta modifiquen, adicionen o sustituyan.

CAPITULO Il
INDICADORES Y CONTROLES

ARTICULO 49. INDICADORES. Los indicadores estaran dispuestos en la Suite Visién Empresarial de la
Pelicia Nacional de Colombia, los cuales son cbjeto de seguimiento, evaluacién y control por parte de la
Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL.

ARTICULO 50. CONTROLES. El rubro de gastos reservados, tendra los siguientes controles para
cumplimiento de las unidades policiales con o sin ordenacion del gasto:

re

1. Elaboracién y revision de los reportes: los funcionarios que tengan asignados los usuarios de
secretario, tesorero y kardex de informantes o del Sistema de Informacién establecido por la Direccién
de Inteligencia Policial, les corresponde verificar al momento de insertar la informacidn en el aplicativo
Sistema de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR), el cumplimiento de lo establecido en
el presente manual y demas preceptos legales, reglamentarios e institucionales frente al rubro
presupuestal de gastos reservados, lo cual podra ser verificado a través de los diferentes reportes. Estos
reportes, cumpliran los siguientes parametros;
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Elaboré: los funcionarios que tienen asignado el usuario de secretario, tesorero, kardex de informantes
o del sistema de informacién establecido por la Direccion de Inteligencia Policial, para ingresar
informacion en el aplicativo Sistema de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR) conforme a
su competencia, seran responsables de imprimirlos e iniciar el tramite de firmas seguin corresponda.

Reviso 1 y 2: seran realizados conforme a la finalidad de cada reporte, por los jefes de jefatura, area,
grupo, regionales, seccionales, tesoreros, jefes administrativos o coordinadores logisticos, responsables
del kardex de informantes o del sistema de informacion establecido por la Direcciéon de Inteligencia
Policial, o demas funcionarios intervinientes segun corresponda.

2. Verificacion comprobante de egreso: esta actividad se realiza mensualmente, contrastando los
comprobantes de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes conceptos de
gastos con la relacion general de ingresos y gastos, y los saldos en bancos del rubro asignado, en forma
coordinada por el tesorero, el responsable de gastos reservados, el jefe de area administrativa o
coordinador logistico o quienes hagan sus veces en la unidad policial con o sin ordenacién del gasto.

Actividades de verificacion y control (Reporte DIJIN-014): esta actividad es realizada mensual y
selectivamente para pago de informacion, pago de recompensas, gastos de operacion y proteccion o
asistencia inicial a informantes, victimas y testigos, tomando una muestra representativa de por lo menos un
10% de los comprobantes de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes concepto
del gasto, a los cuales se les verificara el cumplimiento de lo establecido en el presente manual, en forma

coordinada por el jefe administrativo o responsable logistico y el responsable de gastos reservados de la
unidad policial.

3. Conciliaciones bancarias y extractos: actividad realizada mensualmente a través del formato y version
establecida en la Suite Vision Empresarial, el cual reposara junto con el extracto bancario, verificando
que las transferencias y consignaciones efectuadas tengan los soportes a través de los comprobantes
de egresos e ingresos registrados en las formalizaciones de los diferentes conceptos del gasto. Asi
mismo se tendrd control para la depuracion de partidas conciliatorias, actividad coordinada por el

responsable de gastos reservados y adelantada por el tesorero y contador de la unidad policial con
ordenacion del gasto.

4. Verificacion de la informacion: esta actividad es realizada mensualmente a través del aplicativo
Sistema de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR), previa recepcion de los soportes
documentales de la informacién de gastos reservados de las unidades policiales con o sin ordenacion
del gasto, para generar y consolidar la informacion financiera por parte del Grupo de Gastos Reservados
de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL.

5. Hoja de control de bancos en las tesorerias: actividad realizada en forma permanente y paralela al
aplicativo Sistema de Operacionalizacion de Gastos Reservados (SOGAR), por el tesorero de la unidad
policial a través de un formato Excel, que permita realizar el control del Plan Anual de Caja (PAC),
movimientos de la ejecucion del presupuesto de gastos reservados discriminando el tipo de recurso
asignado, registro de los movimientos diarios de fondos asignados a través de la resolucion de

apropiacion inicial, adiciones y reducciones solicitadas por el director o comandante de la unidad policial
con o sin ordenacion del gasto.

6. Verificacién y control: esta actividad corresponde unica y exclusivamente a los directores y
comandantes de las unidades policiales con o sin ordenacién del gasto que realicen erogaciones con
cargo al rubro de gastos reservados, quienes podran ademas de implementar controles adicionales para
garantizar la correcta ejecucion de los recursos asignados, realizar revistas de autocontrol para verificar
el cumplimiento del presente manual, evidenciando estas acciones en actas o informes.

7. Informes de novedades y observaciones: actividad realiza en forma bimestral a la cuenta de gastos
reservados por parte del Grupo de Gastos Reservados de la Direccién de Investigacién Criminal e
INTERPOL, de acuerdo con la revision de los soportes documentales que respaldan la ejecucion de los
gastos reservados en cada unidad; mediante comunicacion oficial enviada al director o comandante de
la unidad policial, una vez recibido este informe se tendra quince (15) dias calendario para dar respuesta

mediante comunicacién oficial, en la cual se presenten los ajustes, sugerencias u observaciones al
mismo.

8. Informe de ejecucion: realizado en forma mensual por parte del Grupo de Gastos Reservados de la
Direccioén de Investigacién Criminal e INTERPOL mediante comunicacién oficial dirigida a las unidades

policiales, con el fin de informar el estado de la ejecucion del presupuesto asignado, con relacion a las
metas establecidas al inicio de la vigencia.

9. Visitas de acompanamiento: actividad realizada en forma aleatoria por parte del Grupo de Gastos
Reservados de la Direccion de Investigacién Criminal e INTERPOL, para verificar la observancia del
presente manual; para lo cual esa Direccion (DIJIN), presentara un informe a la unidad policial objeto de
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la visita y de ser requerido dispondra bajo su supervisioén y seguimiento, la elaboracién y cumplimiento
de un plan de trabajo para el mismo conforme lo establece la Suite Visién Empresarial.

CAPITULO Il
GESTION DOCUMENTAL

ARTICULO 51. GESTION DOCUMENTAL. La gestidén documental sera aplicada por las unidades policiales
a todos los soportes documentales de que trata el presente manual, los cuales sustentan y constituyen la
informacion financiera del rubro presupuestal de gastos reservados en la Policia Nacional de Colombia.

Para tal efecto, debera disponerse de un Unico espacio fisico destinado exclusivamente a su almacenamienio,
el cual debera cumplir con las condiciones de seguridad, asi como con los reguisitos medicambientales, de
confidencialidad y reserva de la informacion. Este espacio debera ser independiente de los demds archivos
de la dependencia policial y mantenerse en esas condiciones su fransferencia al archivo central
correspondiente de cada unidad de acuerdo con los tiempos de retencién establecidos en la “Tabla de
Retencién Documental o Tabla de Valoracién Documental”.

ARTICULO 52. ORGANIZACION DOCUMENTAL. Los expedientes de Gastos Reservados deberan
organizarse conforme a lo establecide en el presente articulo, siendo el comprobante de egreso (Reporte
DIJIN-006) el documento que marca la croneclogia, esta serie documental estara conformada por los egresos
come documento inicial, los cuales serviran como eje de referencia para la organizacién del expediente,
mientras que los demas tipos documentales se incorporardn como anexos compiementarios. La conformacion
de los expedientes reflejara la secuencia del desarrollo administrativo del procedimiento de gastos reservados,
cuyos antecedentes no en todos los casos presentaran una secuencia cronoldgica.

1. Soportes por pago de informacion.

1.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-0086)

1.2 Soporte de la transferencia electronica de la entidad bancaria ¢ cheque sagtin corresponda el
caso, que deberan conservarse en sobre sellado: -

1.2.1 Transferencia directa a la fuente humana, documentos soporte del pago {solicitud al
director o comandante de la unidad policial, certificacion bancaria, fotocopia de la cédula
de ciudadania ¢ documento de identificacion, comprobante de transferencia).

1.2.2 Transferencia al funcionario gue tiene contacfo con la fuente humana, los documentos
soporte de pago (solicitud al director o comandante de la unidad policial, fotocopia de la
cédula de ciudadania o documento de identificacion, acta de pago a la fuente humana
(Reporte DIJIN-020}. ‘

1.3 Informe de entrevista (Reporte DIJIN-016) y anexo.

1.4  Mision de frabajo (Reporte DIJIN-002)

1.5 Informe de inteligencia (Reporte DIJIN-017) y anexo.

1.6  Solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004)

1.7 Certificado de gastos para pago de informacién (Reporte DIJIN-028).

1.8 Llista de chequeo para pago de informacién (Reporte DIJIN-028)

1.9  Comunicacion oficial de informe de actividades en caso de resultados tangibles.

1.10 Soportes de policla judicial y de las diligencias adelantadas de acuerdo a los resultados
operacionales obtenidos y en concordancia a la lista de chequeo para pago de informacion
(Reporte DIJIN-0273. _

1.11 Demas documentos y anexos que respalden las erogaciones.

2. Soportes por pago de recompensa.

2.4 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006).
2.2 Soporte de la transferencia electrénica de la entidad bancaria o cheque segun corresponda el
caso, que deberan conservarse en sobre sellado:

2.2.1 Transferencia directa a la fuente humana, documentos soporte del pago (soficitud al
director o comandante de la unidad policial, certificacion bancaria, fotocopia de la cédula
de ciudadania o documento de identificacion, comprobante de transferencia).

2.2.2 Transferencia al funcionario que tiene contacto con la fuente humana, los documentos
soporte de pago (solicitud al director o comandante de la unidad policial, fotocopia de 1a
cédula de ciudadania o documento de identificacién, acta de pago a la fuente humana
{Reporte DIJIN-020).

2.3 Informe de entrevista (Reporte DIJIN-016) y anexo.
2.4 Informe de inteligencia (Reporte DIJIN-017) y anexo.
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2.5 Orden de operaciones para pago de recompensas (Reporte DIJIN-026).
2.6 Solicitud de pago de recompensas (Reporte DIJIN-008).

2.7  Certificado de gastos para pago de recompensas (Reporte DIJIN-009).
2.8 Lista de chequeo para pago de recompensas (Reporte DIJIN-027)

2.9 Copia comunicacion oficial realizada al Comité Central para Pago de Recompensas de la
Policia Nacional.

2.10 Demas documentos y anexos que respalden las erogaciones.

3. Soporte por gastos de operacion.

3.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006).

3.2 Reporte de transferencia electrénica de la entidad bancaria o cheque.

3.3 Mision de servicio (Reporte DIJIN-003).

3.4 Adicion o modificacion a la Mision de servicio (Reporte DIJIN-003), si aplica.

3.5 Solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004).

3.6 Relacién de gastos para pago de operaciones de inteligencia, contrainteligencia e investigacién
criminal (Reporte DIJIN-010).

3.7 Comunicacién oficial de Informe de actividades.

3.8 Anexo al reporte relacion de gastos junto con las facturas, consignaciones y certificaciones
como soporte de |la ejecucién de los recursos (segun el caso).

3.9 Soportes de policia judicial y de las diligencias adelantadas de acuerdo a los resultados
operacionales obtenidos (segln el caso), para cada una de las operaciones (si aplica).

3.10 Demas documentos y anexos que respalden las erogaciones.

4. Soportes por proteccion o asistencia inicial a informantes, victimas y testigos.

41 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006).

42 Reporte de transferencia electronica de la entidad bancaria o cheque.

4.3 Proteccion de victimas, testigos y asistencias iniciales (Reporte DIJIN-015).

4.4  Solicitud de recursos (Reporte DIJIN-004).

4.5 Legalizacion de gastos para proteccion de victimas, testigos y asistencias iniciales (Reporte
DIJIN-019).

46 Informe de actividades o gestiones adelantadas, acta de inicio y término de la asistencia o
proteccion, solicitud del GTER o Fiscalia, cotizacion, etc.

4.7 Anexo al reporte relacion de gastos junto con las facturas, consignaciones y certificaciones
como soporte de la ejecucion de los recursos (segln el caso).

48 Demas documentos que respalden las erogaciones.

5. Soporte de las transferencias a las unidades policiales.

5.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006).
5.2 Reporte de transferencia electronica de la entidad bancaria o cheque.
5.3 Consolidado de transferencia (Reporte DIJIN-029).

6. Soporte en caso de devolucion de recursos o pagos de acreedores varios.

6.1 Comprobante de egreso (Reporte DIJIN-006).

6.2 Reporte de transferencia electrénica de la entidad bancaria o cheque.
6.3 Transferencia entre unidades (Reporte DIJIN-021).

6.4 Demas documentos y anexos que respalden las erogaciones.

7. Soportes mensuales

7.1 Relacion general de ingresos y gastos (Reporte DIJIN-012).

7.2 Control de la cuenta mensual de gastos reservados (Reporte DIJIN-013).

7.3  Actividades de verificacién y control (Reporte DIJIN-014).

7.4  Solicitud de transferencias de recursos (Reporte DIJIN-024).

7.5 ingreso de fondos (Reporte DIJIN-001) si aplica.

7.6 Conciliaciones y extractos bancarios. (Para unidades con ordenacion del gasto).

Paragrafo 1. La serie documental de gastos reservados se clasifica como una serie compuesta y de caracter
reservado, conformada por diversos tipos documentales, descritos en el presente articulo. Para los casos en
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que no se efectlien ejecuciones presupuestales por el término de un mes calendario, se conservars la
informacion a que hace referencia el numeral 7 del presente articulo.

Paragrafo 2. Los soportes documentales de que trata el presente artfculo, serdn enviados conforme lo
dispuesto en el paragrafo 2 del articulo 15 del presente manual, a la Direccién de Investigacién Criminal'e
INTERPOL - DUJIN, en medio digital escaneados en formato PDF organizado por egreso. Excepto, los
descritos en los numerales 1.2 y 2.2 del presente articulo.

Paragrafo 3. Los reportes relacionados en el numeral 6 de que trata el presente articulo, seran elaborados
por el responsable de Gastos Reservados, tescrero o contador segin corresponda. Los cuales deben
efectuarse para el cierre mensual de la unidad policial con y o sin ordenacién del gasto.

Paragrafo 4. Para los gastos reservados comprendidos en los numerales del 1 al 5 del presente articulo, que
contengan informacién en sobre sellado, estos se conservaran en dicha condicion durante la etapa de
ejecucion. Una vez concluido el tramite correspondiente, la informacidn contenida en el sobre deberé ser parte
integral del expediente, organizandose conforme a los principios archivisticos de ordenacion, clasificacion y

descripcion, asegurando su foliacion y el diligenciamientc de la hoja de control en cada carpeta de gastos
reservados.

Paragrafo 5. De acuerdo con la financiacién de las actividades de inteligencia, contrainteligencia,
investigacion criminal y proteccién de testigos e informantes, los expedientes de gastos reservados deberan
atender los principios archivisticos de caracter general establecidos en la Guia de Organizacion de Archivos
0 el documento que la modifique, derogue o sustituya, sin desconocer ia secuencia légica de la gestién
administrativa, en aras de garantizar la integralidad, autenticidad y fiabilidad del tramite.

CAPITULO IV
GLOSARIO
ARTICULO 53. GLOSARIO. Los términos utilizados en la presente Resolucion son:

Cotizacion: documento informativo que no genera registro contable, con el cual se informa y establece el

valor de productos ¢ servicios que sirven de soporte para apoyar un gasto de operacién, una proteccion o una
asistencia inicial.

Cuenta de cobro o documento equivalente factura: conforme a io establecido en el articulo 771-2 del
Estatuto Tributario, es el documento soporte para la procedencia de costos, deducciones e impuestos
descontables por operaciones realizadas con personas no obligadas a expedir facturas o documento

equivalente, sera el expedido por el vendedor ¢ por el adquirente del bien y/o servicio, y debera reunir los
siguientes requisitos:

Apellidos y nombre o razdn social y NIT de la persona o entidad beneficiaria del pago o abono.
Fecha de la transaccion.

Concepto.

Valor de la operacion.

La discriminacion del impuesto generado en la operacion, para el caso del impuesto sobre las venfas
descontable.

SURE

Asl mismo, segun el articulo 3 del Decreto 522 de 2003 o demas normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan, el documento equivalente a |a factura se realiza cuando el adquirente, responsable del régimen
comun adquiere bienes o servicios de personas naturales no comerciantes o inscritas en el régimen
simplificado, para ello expedird a su proveedor un documento equivalente a la factura con el lieno de los
siguientes requisitos:

Apellidos, nombre o razdn social y NIT del adquirente de los bienes o servicios.
Apellidos, nombre y NIT de la persona natural beneficiaria del pago o abono.

NUmero que corresponda a un sistema de numeracldn consecutiva.

Fecha de la operacion.

Concepto.

Valor de la operacién.

Discriminacion del impuesto asumido por el adquirente en la operacién; segln el caso.

NoOokwh

También pueden ser documnentos equivalentes a la factura, 10s tiquetes de maquina registradora, los tiquetes
de transporte y la factura electrénica.

Factura: titulo valor que el vendedor o prestador del ser\nmo podra librar, entregar o remitir al comprador o
beneficiario del bien o servicio.
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Factura electrénica o documento equivalente: documento que soporta transacciones de venta bienes y/o
servicios y que operativamente tiene lugar a través de sistemas y soluciones informaticas que permiten el
cumplimiento de las caracteristicas y condiciones que se establecen en la Ley 2155 del 2021 y en el Estatuto
Tributario en los articulos 617 y 618 o demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, relacionado
con la expedicion, recibo, rechazo y conservacion.

Fachada: es |la apariencia nombre o denominacion que se le da a una persona, sitio, actividad u organizacién
a fin de proteger su verdadera identidad o misién, para garantizar su seguridad e integridad y facilitar el
cumplimiento de las funciones de investigacién criminal y competencias asignadas a las dependencias de
inteligencia y contrainteligencia.

Funcionario que tiene contacto con la fuente humana: funcionario que, por su funcién y competencia
realiza actividades de investigacion criminal, inteligencia o contrainteligencia, quien recauda la informacién

aportada por el informante y se le asigna una mision de trabajo, el cual la verifica, evalia, procesa y coordina
el pago a la misma.

Informe de actividades: documento que entrega el responsable de la operacién con el visto bueno del jefe
inmediato, dirigido al director o comandante de la unidad policial con o sin ordenacién del gasto, sobre los
resultados obtenidos, diligencias adelantadas y demas actividades que justifiquen la utilizacién de los recursos
asignados. Su redaccién debe ser clara, detallada y sencilla, conservando la conexidad, causalidad,
proporcionalidad, legalidad, moralidad y circunstancias de tiempo, modo y lugar.

Kardex de informantes: es el médulo del aplicativo Sistema de Operacionalizacién de Gastos Reservados
(SOGAR) o Sistema de Informacién de Inteligencia Policial establecido por la Direccién de Inteligencia Policial,
utilizado para el registro de las fuentes humanas que aportan informacién en el desarrollo de actividades de
inteligencia, contrainteligencia e investigacion criminal y que podrian ser beneficiarias con remuneracion
econdmica, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en la Policia Nacional de Colombia para la
ejecucioén de los gastos reservados.

Reintegro: procedimiento administrativo mediante el cual se retornan los recursos a la tesoreria de las
unidades policiales en la cuenta correspondiente de gastos reservados, que no fueron ejecutados, con el fin
de garantizar la legalidad, transparencia y trazabilidad en el manejo de dichos fondos.

Responsable de gastos reservados: funcionario que ostenta el cargo en la unidad policial segin
corresponda, que tiene como funcion verificar y presentar los soportes documentales del rubro presupuestal
de gastos reservados, conforme a lo establecido en el presente manual.

Responsable de la operacidn: es el funcionario que, por su funcién y competencia, realiza actividades de
investigacidn criminal, inteligencia o contrainteligencia por disposicién del director o comandante de la unidad

policial, garantizando que las actuaciones policiales se enmarquen conforme a lo establecido en el presente
manual.

Soporte: se da esta expresion a los documentos de que trata el presente manual, los cuales actdan como

soporte de los registros contables que se deriven del manejo y administracion del rubro presupuestal de
gastos reservados.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 54. La dependencia estructural y funcional para la administracién del recurso de gastos
reservados corresponde exclusivamente a la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, en razén a la
competencia delegada por el director general de la Policia Nacional de Colombia, para comprometer y ordenar
el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de gastos reservados de la institucion.

Por lo tanto, el director 0 comandante de la unidad policial, debera asegurar la designaciéon de al menos un
funcionario para ejercer el cargo de responsable de gastos reservados, conforme al perfil y competencias
definidas para el mismo por la Direccién de Talento Humano o quien haga sus veces.

ARTICULO 55. El incumplimiento por parte de los servidores publicos intervinientes en los presupuestos
establecidos en el presente manual, ocasionara responsabilidades de tipo administrativo, disciplinario, fiscal
y penal segln corresponda.

ARTICULO 56. La variacién en la decisién del tramite por concepto de pago, sélo podra ser aplicada unicay
exclusivamente del pago de recompensas a pago de informacién. Decision que corresponde al director o
comandante de la unidad policial, en el desarrollo de las sesiones del Comité Local para Pago de Informacion
y de Recompensas.
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION “POR LA CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE GASTOS
RESERVADOS PARA LA POLICIA NACIONAL”.

ARTICULO 57. Correspende al responsable de la operacion, asl como a los funcionarios solicitantes de
desplegar la proteccidn o asistencia inicial a informantes, victimas o testigos, garantizar que los soportes
documentales empleados para utilizar el rubro presupuestal de gastos reservados, cuenten con la legalidad
establecida en el marco normativo para cada caso.

ARTICULO 58. Corresponde al director ¢ comandante de la unidad policial con o sin ordenacién del gasto,
cumplir lo dispuesto en el Reglamento de Doctrina de la Policia Nacional de Colombia, con relacién a la
disposicion frente a la utilizacién del concepto de gastos de operacién de cara al reconocimiento de pago de
viaticos en la Policla Nacional.

ARTICULO §9. Las actividades de inteligencia, contrainteligencia e investigacién criminal, asf como la
proteccidn y asistencia inicial a informantes, victimas o testigos que se desarrollen, indistintamente de Ia
jurisdiccion de la unidad policial, sin excepcion, seran sufragadas con el rubro presupuestal asignado a la
misma. En este sentido, ningin funcionario que cumpla estas funciones, estd autorizado para solicitar
recursos financieros por estos conceptos, ante un director o comandante con o sin ordenacion del gasto
diferente al que pertenecen organicamente.

No obstante, en los casos que la unidad policial con ¢ sin ordenacién del gasto y nominadora del funcionario
que cumplird estas actividades indistintamente de la jurisdiccién, no cuente con disponibilidad presupuestal
para atender estos gastos, podra coordinar el apoyc para sufragarlos con el director 0 comandante de la
unidad policial con o sin ordenacion del gasto, segln corresponda.

ARTICULO 60. Cualquier propuesta de modificacién o-actualizacién se presentard ante el director general de
la Policia Nacional de Colombia, previe concepto del director de Investigacion Criminal e INTERPOL.

ARTICULO 61. TRANSICION., Los tramites de casos y expedientes que las unidades policiales con o sin
ordenacion del gasto, que se encuentren adelantando por los diferentes conceptos de gastos reservados
hasta la fecha de expedicion del presente manual, continuaran con la realizacion de sus actuaciones conforme
a lo dispuesto la Resolucion nro. 02817 del 02/07/2019 segtn corresponda, dando un periedo de noventa (90)
dias calendario para los tramites gue se encuentren en curso.

ARTICULO 62. VIGENCIA. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga la
Resolucion nro. 02817 del 02/07/2019 v las demas disposicicnes que le sean confrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota D.C., ? 7 FEB 2026
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