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informaci·n financiera y de aseguramiento de la informaci·n, con est§ndares internacionales de aceptaci·n 
mundial, con las mejores pr§cticas y con la r§pida evoluci·n de los negocios (é)ò.   
 

Que la Ley 1476 del 19 de julio de 2011, ñPor la cual se expide el r®gimen de responsabilidad administrativa 
por p®rdida o da¶o de bienes de propiedad o al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades 
adscritas o vinculadas o la Fuerza P¼blicaò, en su art²culo 38, determina ñActuaci·n administrativa. La 
actuaci·n administrativa es la facultad que tiene el Estado para iniciar, adelantar y terminar las investigaciones 
encaminadas a que el Ministerio de Defensa Nacional, sus Entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza 
P¼blica, preserve el patrimonio e impida que esta sufra detrimento por p®rdidas o da¶os causados a sus 
bienes de propiedad o al servicio del mismo, as² como de la seguridad y la convivencia, para garantizar el 
cumplimiento de los fines y funciones del Estado. 

 
La actuaci·n administrativa, cumple esencialmente fines resarcitorios, de garant²a y protecci·n a los bienes 
que a cualquier t²tulo se encuentren bajo la responsabilidad permanente o transitoria de los destinatarios de 
esta ley (é)ò.  
 

Que el art²culo 39 ib²dem, se¶ala la obligatoriedad de informar las novedades sobre los bienes, en los 
siguientes t®rminos: ñLos destinatarios de la presente ley que tengan conocimiento de la p®rdida o da¶o de 
los bienes a que se refiere esta Ley, est§n obligados a informar en forma inmediata de tal hecho a sus 
superiores. La omisi·n acarrear§ responsabilidad disciplinariaò. 

 

Que el art²culo 96 de la misma ley indica ñApertura de investigaci·n. Recibido el informe o conocida la noticia 
de la p®rdida o da¶o de un bien de propiedad o al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades 
adscritas o vinculadas o la Fuerza P¼blica, la autoridad administrativa, proceder§ de oficio o a solicitud de 
parte, a ordenar la apertura de la investigaci·n administrativaò. 
 
Que el art²culo 97 de mencionada disposici·n, estipula que ñAuto de apertura. El auto que ordena abrir 
investigaci·n administrativa debe contener entre otros los siguientes requisitosò, ñPar§grafo. Cuando se 
establezca plenamente que el hecho informado no ha generado p®rdida o da¶o de bienes, o que de haberse 
presentado proviene del deterioro natural, del uso normal o leg²timo del bien o que la actuaci·n no pueda 
iniciarse o proseguirse..ò, el funcionario competente con atribuciones administrativas establecidas en la 
presente ley, de plano, se inhibir§ de abrir investigaci·n y ordenar§ lo necesario para su baja o reparaci·n, 
as² como la actualizaci·n de los registros e inventarios correspondientesò.  
 

Que la Ley 594 del 14 de julio de 2000, ñPor medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan 

otras disposicionesò, en el art²culo 25, De los documentos contables, notariales y otros, reglament· lo 

relacionado con los tiempos de retenci·n documental, organizaci·n y conservaci·n de los documentos 

contables. 

Que la Ley 1097 del 2 de noviembre de 2006, ñPor la cual se regulan los gastos reservadosò, en el art²culo 1, 
prescribe que ñLos gastos reservados son aquellos que se realizan para la financiaci·n de actividades de 
inteligencia, contrainteligencia, investigaci·n criminal, protecci·n de testigos e informantes (é)ò.  
 

Que la Ley 1266 del 31 de diciembre de 2008, ñPor la cual se dictan las disposiciones generales del h§beas 
data y se regula el manejo de la informaci·n contenida en bases de datos personales, en especial la 
financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros pa²ses y se dictan otras 
disposicionesò, tiene como objeto desarrollar el derecho constitucional que tienen todas las personas a 
conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos, 
particularmente en relaci·n con la informaci·n financiera y crediticia, comercial, de servicios y la proveniente 
de terceros pa²ses. 
 

Que la Ley 1673 del 19 de julio de 2013, ñPor la cual se reglamenta la actividad del avaluador y se dictan 
otras disposicionesò,  tiene como objeto regular y establecer responsabilidades y competencias de los 
avaluadores en Colombia para prevenir riesgos sociales de inequidad, injusticia, ineficiencia, restricci·n del 
acceso a la propiedad y falta de transparencia. 
 
Que la Ley 84 del 26 de mayo de 1873, ñC·digo Civil Colombianoò, en su art²culo 2200 establece que ñEl 
comodato o pr®stamo de uso es un contrato en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una 
especie mueble o ra²z, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie despu®s de 
terminar el uso.ò.  
 

Que el art²culo 2201 ib²dem se¶ala que ñEl comodante conserva sobre la cosa prestada todos los derechos 
que antes ten²a, pero no su ejercicio, en cuanto fuere incompatible con el uso concedido al comodatario.ò. 
 

Que el art²culo 2202 de la disposici·n en cita, indica que ñEl comodatario no puede emplear la cosa sino en 
el uso convenido, o falta de convenci·n en el uso ordinario de las de su clase. En el caso de contravenci·n 
podr§ el comodante exigir la reparaci·n de todo perjuicio, y la restituci·n inmediata, aun cuando para la 
restituci·n se haya estipulado plazo.ò. 
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Que el art²culo 2203 de la mencionada disposici·n estipula que ñEl comodatario es obligado o emplear el 
mayor cuidado en la conservaci·n de la cosa, y responde hasta de la culpa lev²sima. Es, por tanto, 
responsable de todo deterioro que no provenga de la naturaleza o del uso.ò. 
 
Que el Decreto 1281 del 19 de junio de 2002, ñPor el cual se expiden las normas que regulan los flujos de 
caja y la utilizaci·n oportuna y eficiente de los recursos del sector salud y su utilizaci·n en la prestaci·nò, en 
el art²culo 7 indica el ñTr§mite de las cuentas presentadas por los prestadores de servicios de salud.ò. 
 
Que el Decreto 3361 del 14 de octubre del 2004, ñPor el cual se reglamenta el par§grafo 3Á del art²culo 4Á de 
la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por el art²culo 2Á de la Ley 901 de 2004ò, en el art²culo 5 indica 
ñDeudas entre entidades estatales. Previo al reporte de las acreencias a su favor pendientes de pago y en 
caso de que legalmente se puedan efectuar cruce de cuentas y cuya ejecuci·n proceda en la misma vigencia 
fiscal, las entidades estatales llevar§n a cabo las operaciones necesarias a efectos de cruzar las obligaciones 
que rec²procamente tengan causadas. Para estos efectos se requerir§ acuerdo previo entre las partes.ò. 
 
Que el Decreto 399 del 14 de febrero de 2011, ñPor el cual se establece la organizaci·n y funcionamiento del 
Fondo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana y los Fondos de Seguridad de las Entidades 
Territoriales y se dictan otras disposicionesò, determina que los lineamientos establecidos por la Contadur²a 
General de la Naci·n, los informes de captaci·n, ejecuci·n e inversi·n de los recursos de los Fondos de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana de las entidades territoriales, ser§n remitidos a trav®s del Formulario 
Đnico Territorial que se remite regularmente a la Contadur²a General de la Naci·n, quien los remitir§ al 
Ministerio del Interior y de Justicia. 
 
Que el Decreto 1083 del 26 de mayo 2015, ñPor medio del cual se expide el Decreto Đnico Reglamentario del 
Sector de Funci·n P¼blicaò, en el art²culo 2.2.21.2.1 indica las instancias de articulaci·n para lograr el 
funcionamiento arm·nico del Sistema Nacional de Control Interno. 
  
Que el art²culo 2.2.21.2.3 ib²dem, se¶ala que los reguladores son los competentes para impartir pol²ticas y 
directrices a que deben sujetarse los entes p¼blicos en materia de Control Interno, cuyo objetivo es articular 
el control interno contable con el proceso de sostenibilidad contable para la mejora continua en la 
representaci·n fiel de los hechos econ·micos institucionales. 
 
Que el literal D de la misma disposici·n, indica que ñLa Contadur²a General de la Naci·n, a quien corresponde, 
en materia contable, dise¶ar, implantar, establecer pol²ticas de Control Interno y coordinar con las Entidades 
el cabal cumplimiento de las disposiciones en la implantaci·n del Sistema Nacional de Contabilidad P¼blica, 
de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.ò. 
 
Que el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, ñPor medio del cual se expide el Decreto Đnico Reglamentario 
del Sector Hacienda y Cr®dito P¼blicoò, se dispone en el art²culo 2.9.1.2.12 ñLas obligaciones de las Entidades 
y de los usuarios del SIIF Naci·n, con el fin de propender por un registro de la gesti·n financiera p¼blica, 
basado en criterios de oportunidad, veracidad, confiabilidad, confidencialidad e integridadò. 
 
Que el Decreto 113 del 25 de enero de 2022, ñPor el cual se modifica la estructura del Ministerio de Defensa 
Nacionalò, establece la estructura org§nica de la Polic²a Nacional y en su art²culo 2, numeral 3, faculta al se¶or 
Director General de la Polic²a Nacional, ñExpedir en el marco legal de sus competencias las resoluciones, 
manuales, reglamentos y dem§s actos administrativos necesarios para dirigir la Polic²a Nacional en todo el 
territorio nacional de conformidad con las normas legales vigentesò. 
 
Que la norma ib²dem, en su art²culo 18 crea la Jefatura Nacional de Administraci·n de Recursos y la define 
como ñla dependencia de la Subdirecci·n General de la Polic²a Nacional responsable de orientar, promover 
la sinergia y evaluar la administraci·n financiera, log²stica y de infraestructura de las dependencias a su cargo. 
Esta jefatura, integra las capacidades de administraci·n para asegurar la sostenibilidad y optimizaci·n del 
manejo de los recursos en cumplimiento de la misi·n constitucionalò.  
 
Que la Resoluci·n nro. 03049 del 30 de julio de 2014, ñPor la cual se adopta el Manual de Contrataci·n de la 
Polic²a Nacionalò, modificada, actualizada y complementada por la Resoluci·n nro. 00090 del 15 de enero de 
2018 y sus ap®ndices nro. 2 del 28 de diciembre de 2020, ap®ndice nro. 3 del 04 de enero del 2023 y ap®ndice 
nro. 4 del 20 de junio del 2025, define los convenios como el ñNegocio jur²dico bilateral de la administraci·n 
en virtud del cual se vincula con una persona jur²dica p¼blica o  con  una  persona jur²dica privada, para 
alcanzar fines de inter®s mutuo en el marco de la ejecuci·n de funciones administrativas, fines que, con 
arreglo a lo previsto en el Art²culo 209 de la Constituci·n Pol²tica, siempre deber§n coincidir con el inter®s 
generalò. 
 
Que la Resoluci·n nro. 533 del 08 de octubre de 2015, ñPor la cual se incorpora, en el R®gimen de 
Contabilidad P¼blica, el marco normativo aplicable a Entidades de Gobierno y se dictan otras disposicionesò, 
expedida por la Contadur²a General de la Naci·n, en su art²culo 1Á, incorpora como parte integrante del 
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R®gimen de Contabilidad P¼blica, la estructura del marco normativo para Entidades de Gobierno, la cual est§ 
conformada por: I) el marco conceptual para la preparaci·n y presentaci·n de informaci·n financiera; II) las 
normas para el reconocimiento, medici·n, revelaci·n y presentaci·n de los hechos econ·micos; III) los 
procedimientos contables; IV) las gu²as de aplicaci·n; V) el cat§logo general de cuentas, y VI) la doctrina 
contable p¼blica. 
 
Que la Resoluci·n nro. 620 del 26 de noviembre de 2015 ñPor la cual se incorpora el Cat§logo General de 
Cuentas al Marco normativo para Entidades de Gobiernoò, la Unidad Administrativa Especial de la Contadur²a 
General de la Naci·n, incorpor· en el marco normativo para Entidades de Gobierno el Cat§logo General de 
Cuentas, el cual ser§ aplicado por Entidades que se encuentran bajo el §mbito del R®gimen de Contabilidad 
P¼blica y que est§n sujetas a la Resoluci·n nro. 533 de 2015.  
 
Que la Resoluci·n nro. 525  del 13 de septiembre de 2016 ñPor la cual se incorpora, en el R®gimen de 
Contabilidad P¼blica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental Contableò, indica que el sistema 
documental contable tiene como objetivo establecer los criterios para garantizar la inalterabilidad, integridad, 
verificabilidad, seguridad y conservaci·n de la informaci·n financiera, regulando aspectos relativos a los 
documentos contables, los cuales corresponden a los soportes, comprobantes y libros de contabilidad. 
 
Que la Resoluci·n nro. 484 del 17 de octubre de 2017 ñPor la cual se modifican el anexo de la Resoluci·n 
533 de 2015 en lo relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medici·n, Revelaci·n y Presentaci·n 
de los Hechos Econ·micos del Marco Normativo para Entidades de Gobierno y el art²culo 4o de la Resoluci·n 
n¼mero 533 de 2015, y se dictan otras disposicionesò, modific· el art²culo 42 y el anexo de la Resoluci·n nro. 
533 de 2015, en lo relacionado con las normas para el Reconocimiento, Medici·n, Revelaci·n y Presentaci·n 
de los Hechos Econ·micos del Marco Normativo para Entidades de Gobierno. 
 
Que la Resoluci·n nro. 037 del 5 de febrero de 2018, fija los par§metros para el env²o de informaci·n a la 
Contadur²a General de la Naci·n, relacionada con el Bolet²n de Deudores Morosos del Estado (BDME). 
 
Que mediante la Resoluci·n nro. 01516 del 26 de marzo de 2018, se establecen las Pol²ticas Contables bajo 
el Nuevo Marco Normativo de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector P¼blico (NICSP). 
 
Que la Resoluci·n nro. 385 de 17 de octubre de 2018, ñPor la cual se modifica la norma de proceso contable 
y sistema documental contable del r®gimen de contabilidad para incorporar la regulaci·n relativa a las formas 
de organizaci·n y ejecuci·n del proceso contableò, en su anexo ñNorma de proceso contable y sistema 
documental contableò, la Contadur²a General de la Naci·n, define en el numeral 3Á, las ñFormas de 
organizaci·n y ejecuci·n del proceso contable.ò. 
 
Que la Resoluci·n nro. 320 de 7 de octubre de 2019 ñPor la cual se incorpora, en el Marco Normativo para 
Entidades de Gobierno, el Procedimiento contable para el registro de los hechos econ·micos relacionados 
con el pasivo pensional y con los recursos que lo financian, y se modifica el Cat§logo General de Cuentas de 
dicho Marco Normativo.ò. 
 
Que la Resoluci·n nro. 356 del 30 de diciembre de 2022 ñPor la cual se incorpora, en los Procedimientos 

Transversales del R®gimen del Contabilidad P¼blica, el Procedimiento para la preparaci·n, presentaci·n y 

publicaci·n de los informes financieros y contables, que deban publicarse conforme a lo establecido en el 

numeral 37 del art²culo 38 de la Ley 1952 de 2019ò, establece que es deber de todo servidor p¼blico publicar 

en la p§gina web de la respectiva entidad los informes de gesti·n y resultados financieros y contables que se 

determinen por la autoridad competente para efectos del control social. 

Que la Resoluci·n nro. 347 del 04 de diciembre de 2025 ñPor la cual se incorpora, el Procedimiento para la 
evaluaci·n del control interno contable en los Procedimientos Transversales del R®gimen de Contabilidad 
P¼blica y se deroga la Resoluci·n 193 de 2016ò, incorpor· en los procedimientos transversales del r®gimen 
de contabilidad p¼blica, el procedimiento para la evaluaci·n del control interno contable, con el fin de medir la 
efectividad de las acciones m²nimas de control que deben realizar los responsables de la informaci·n 
financiera de las Entidades p¼blicas y garantizar, razonablemente, la producci·n de informaci·n financiera 
con las caracter²sticas fundamentales de relevancia y representaci·n fiel, definidas en el marco conceptual 
del marco normativo que le sea aplicable a la entidad, de acuerdo con lo establecido en el R®gimen de 
Contabilidad P¼blica. 

Que la Resoluci·n Nro. 00305 del 17 de febrero de 2026 ñPor la cual se expide el Manual de Gastos 
Reservados para la Polic²a Nacionalò, define el procedimiento para la gesti·n de gastos reservados, que se 
fundamenta en las facultades legales del Director General de la Polic²a Nacional, cuyos recursos provienen 
del erario y determinan el reconocimiento contable de los hechos econ·micos por las operaciones de esta 
unidad espec²fica. 
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Que el concepto nro. 14232 del 06 de septiembre de 2023, emitido por la Direcci·n de Impuestos y Aduanas 
Nacionales DIAN, reitera doctrina respecto del art²culo 92 de la Ley 30 del 28 de diciembre de 1992, as²: 
ñArt²culo 92. Las instituciones de Educaci·n Superior, los Colegios de Bachillerato y las instituciones de 
Educaci·n Formal, no son responsables del IVA. Adicionalmente, las instituciones estatales u oficiales de 
Educaci·n Superior tendr§n derecho a la devoluci·n del IVA que paguen por los bienes, insumos y servicios 
que adquieran, mediante liquidaciones peri·dicas que se realicen en los t®rminos que se¶ale el reglamentoò, 
as² como del 1.6.1.19.4 del Decreto 1625 de 2016 compilatorio del art²culo 4 del Decreto 2627 de 1993. 
 
Que el concepto en menci·n, concluye que ñ(é) en el campo estrictamente tributarioé las escuelas de 
formaci·n de las Fuerzas Militares, como Instituciones de Educaci·n Superior, en cualquiera de sus 
modalidades previstas en el art²culo 16 de la Ley 30 de 1992, son titulares del derecho a devoluci·n del 
IVA conforme con lo previsto en el art²culo 92 de la citada Leyò. (Subrayado, negrilla fuera de texto)  
 
Que los anteriores preceptos normativos generales en materia contable p¼blica expedidos por la Contadur²a 
General de la Naci·n y la Contralor²a General de la Rep¼blica, como entes de regulaci·n y control del erario 
respectivamente, deben ser aplicados en su integridad por todas las Entidades del orden nacional, resulta 
imperativo actualizar y expedir el Manual de Lineamientos Contables para la Polic²a Nacional acorde a las 
necesidades y din§mica institucional. 
 

En m®rito de lo expuesto, 
R E S U E L V E 

 
ARTĉCULO 1Ü. Expedir el Manual de Lineamientos Contables para la Polic²a Nacional. 
 

TĉTULO I 
DE LAS GENERALIDADES 

CAPĉTULO ĐNICO 
OBJETIVOS Y ALCANCE 

 
ARTĉCULO 2Á. OBJETIVOS GENERALES. 
 
1. Establecer los conceptos que se deben observar en la preparaci·n y presentaci·n de la informaci·n 

financiera de prop·sito general de la Polic²a Nacional. 
 
2. Definir un conjunto de normas, principios y criterios contables aplicables a la Polic²a Nacional, de 

acuerdo con las necesidades institucionales, en concordancia con el R®gimen de Contabilidad P¼blica 
adoptado mediante Resoluci·n nro. 533 del 08 de octubre de 2015 y sus modificatorios, que incorpor· 
la estructura del marco normativo para Entidades del Gobierno, la cual, est§ conformada por el marco 
conceptual para la preparaci·n de informaci·n financiera, las normas para el reconocimiento, medici·n, 
revelaci·n y presentaci·n de hechos econ·micos, los lineamientos contables, las gu²as de aplicaci·n, 
el cat§logo general de cuentas y la doctrina contable p¼blica.  

 
3. Cumplir con la finalidad principal de presentar la informaci·n que corresponda y la evaluaci·n de la 

situaci·n financiera, que contiene el desempe¶o de la Instituci·n para la rendici·n de cuentas, as² como, 
propender por la calidad de la misma, lo cual resulta necesario para la elaboraci·n y revelaci·n de los 
estados financieros b§sicos y dem§s informaci·n financiera relevante para la toma de decisiones, 
disponibles para los diferentes usuarios. 

 

 
ARTĉCULO 3Á. OBJETIVOS ESPECĉFICOS.  
 
1. Establecer las pr§cticas contables para el reconocimiento y medici·n de los hechos econ·micos, as² 

como, la revelaci·n y presentaci·n de los estados financieros de la Polic²a Nacional. 
 

2. Apoyar a los responsables de la informaci·n contable de las unidades de Polic²a con ordenaci·n del 
gasto, en la aplicaci·n obligatoria de las pol²ticas que en materia contable adopt· la Polic²a Nacional, 
mediante Resoluci·n nro. 01516 del 26 de marzo de 2018, ñPor la cual se adoptan las Pol²ticas 
Contables bajo el Marco Normativo de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector P¼blico 
(NICSP) y sus actualizaciones, se definen los responsables del cumplimiento y se dictan otras 
disposicionesò.  

 
 

3. Mantener homologadas las pr§cticas contables que deben acogerse en la Instituci·n, conforme a las 
actividades propias y aquellas que resulten aplicables.  

 
4. Servir de gu²a en materia contable a los usuarios de las asignaciones internas de Gesti·n General, 

Salud y Educaci·n, que tienen relaci·n directa con el reconocimiento, medici·n y revelaci·n de los 
hechos econ·micos realizados. 
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5. Contar con una herramienta de consulta oportuna para la toma de decisiones sobre el tratamiento 
contable del reconocimiento, medici·n, revelaci·n y presentaci·n de los hechos econ·micos realizados. 

 
6. Apoyar a los responsables en la generaci·n de la informaci·n financiera y dem§s actividades del 

proceso contable de las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto, para emitir juicios sobre la 
razonabilidad de ®sta. 

 
7. Permitir que la informaci·n contable de la Entidad, cumpla con las caracter²sticas fundamentales y de 

mejora para garantizar la preparaci·n y presentaci·n de los estados financieros de prop·sito general 
de la Polic²a Nacional. 

 
8. Contribuir a que la informaci·n contable presentada por las unidades de Polic²a, cumpla con las 

caracter²sticas cualitativas fundamentales de relevancia y representaci·n fiel. 
 
9. Permitir que los responsables de la producci·n de informaci·n financiera, apliquen las pol²ticas 

contables con criterios de reconocimiento, medici·n, presentaci·n y exigencias de revelaci·n, haciendo 
m§s confiable y ¼til la informaci·n contable. 

 
ARTĉCULO 4Á. ALCANCE. Tiene alcance desde los hechos econ·micos generados en las unidades policiales 
que afecten la contabilidad de la Instituci·n, los cuales, constituyen un insumo para la preparaci·n y 
presentaci·n de la informaci·n financiera de la Entidad, hasta los registros realizados en el Sistema de 
Informaci·n Financiera SIIF-Naci·n, SAP/SILOG y el aplicativo dispuesto para la Direcci·n de Sanidad, como 
herramienta que permite documentar, estandarizar, controlar los procesos y servicios de la Instituci·n en los 
diferentes informes de los estados financieros de la Polic²a Nacional.  
 
Este documento es concordante con el marco conceptual y doctrinal establecido por la Contadur²a General 
de la Naci·n para Entidades de Gobierno. Ante hechos econ·micos que generen duda o incertidumbre frente 
a la din§mica Institucional, se elevar§ consulta a la Contadur²a General de la Polic²a Nacional. 
 
PARĆGRAFO. Cualquier propuesta de modificaci·n o actualizaci·n al presente acto administrativo deber§ 
ser puesta a consideraci·n del se¶or Director General de la Polic²a Nacional de Colombia, previa revisi·n de 
la Direcci·n Log²stica y Financiera - Contadur²a General de la Polic²a Nacional, unidad policial que emite la 
doctrina contable de la Instituci·n, de acuerdo con sus necesidades y con el concepto favorable de la Oficina 
de Planeaci·n. 
 

ARTĉCULO 5Á. ĆMBITO DE APLICACIčN. La aplicaci·n y ejecuci·n del Manual de Lineamientos Contables 
para la Polic²a Nacional, ser§ realizada por todos los servidores p¼blicos de la Polic²a Nacional en las 
diferentes unidades con asignaci·n interna en el Sistema Integrado de Informaci·n Financiera SIIF - Naci·n 
para Gesti·n General, Salud y Educaci·n, con ocasi·n de los hechos econ·micos que afecten la contabilidad 
de la instituci·n y se constituyan en un insumo para presentaci·n de la informaci·n financiera de la Entidad.  
 
 

TĉTULO II 
MARCO CONCEPTUAL, PRINCIPIO Y ESTRUCTURA FINANCIERA 

CAPĉTULO I 
MARCO CONCEPTUAL 

 
 

ARTĉCULO 6Á. MARCO CONCEPTUAL. El presente Manual adopta el marco normativo definido por la 
Contadur²a General de la Naci·n, para Entidades de Gobierno bajo est§ndares internacionales de contabilidad 
y de informaci·n financiera. Este documento define los lineamientos que, en materia contable deben aplicar 
los usuarios de los procesos log²sticos y financieros para la operaci·n, preparaci·n y presentaci·n de la 
informaci·n financiera de las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto de Gesti·n General, Salud y 
Educaci·n, la cual ser§ ¼til, relevante y necesaria para la toma de decisiones.  
 
Estas directrices se implementar§n en los registros realizados en el Sistema de Informaci·n Financiera SIIF-
Naci·n, SAP/SILOG y el aplicativo dispuesto para la Direcci·n de Sanidad, que se constituye en una 
herramienta que permite, de una forma metodol·gica documentar, estandarizar, controlar los procesos y 
servicios de la Instituci·n. En este manual contable se estructuran los objetivos, alcance, marco normativo, 
conceptos y generalidades, hasta la descripci·n relevante de los activos, pasivos, ingresos, gastos y 
patrimonio que conforman los diferentes informes de los estados financieros de la Polic²a Nacional, as² como 
tambi®n, las cuentas de orden. 
 
ARTĉCULO 7Á. USUARIOS DE LA INFORMACIčN FINANCIERA. Uno de los objetivos de la informaci·n 
financiera, es que sea ¼til a los usuarios de acuerdo con las necesidades: 
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1. La comunidad y los ciudadanos en su condici·n de contribuyentes y beneficiarios de los bienes y 
servicios p¼blicos, tienen inter®s en informaci·n que les permita conocer:  

1. La gesti·n. 
2. El uso. 
3. La condici·n de los recursos y el patrimonio p¼blico. 

 
2. Los organismos de planificaci·n y desarrollo de la pol²tica econ·mica y social, la requieren para: 

1. Orientar la pol²tica p¼blica. 
2. Coordinar los cursos de acci·n de las Entidades de Gobierno seg¼n el inter®s general. 
3. Mejorar la gesti·n eficiente de los recursos p¼blicos.  
4. Evaluar el resultado fiscal y la situaci·n de endeudamiento p¼blico.  
5. Tomar decisiones con respecto a la regulaci·n de los precios y las tarifas. 
6. Planear la redistribuci·n de la renta y la riqueza. 
 

3. Las propias entidades y sus gestores, quienes est§n interesados en: 
1. Realizar seguimiento y control interno a sus operaciones. 
2. Preparar estados financieros con el fin de conocer su situaci·n financiera. 
3. Realizar una gesti·n eficiente de los recursos p¼blicos. 
4. Rendir cuentas a los ·rganos de control administrativo, fiscal, pol²tico y ciudadano. 
 

4. Las agencias que efect¼an donaciones a entes de Gobierno, los prestamistas que suministran 
recursos a la Entidad de Gobierno o realizan transacciones con ®sta y los que financian los 
servicios que presta, quienes requieren informaci·n para: 
Decidir si contin¼an o no apoyando o financiando las actividades presentes y futuras del Gobierno. 
 

5. Los ·rganos de representaci·n pol²tica como el Congreso, Asambleas y Concejos, para: 
Conocer el uso de los recursos p¼blicos con el fin de ejercer control pol²tico y decidir sobre la 
financiaci·n de programas, nuevas obras o proyectos por medio de la asignaci·n de dichos recursos 
a trav®s del presupuesto p¼blico. 
 

6. Los organismos de control externos, demandan informaci·n para: 
Formar un juicio en relaci·n con el manejo, uso, gesti·n, conservaci·n y salvaguarda de los recursos 
y el patrimonio p¼blico. 

 

7. La Contadur²a General de la Naci·n, requieren la informaci·n para: 
Los fines de consolidaci·n y gesti·n de la informaci·n financiera del sector p¼blico, la cual es utilizada 
por otros usuarios en la toma de decisiones y en el ejercicio del control. 

 

ARTĉCULO 8Á. OBJETIVOS DE LA INFORMACIčN FINANCIERA. Orientar en la generaci·n de informaci·n 
en cumplimiento del marco normativo para Entidades de Gobierno que permita ser ¼til para la toma de 
decisiones, correcta planeaci·n estrat®gica y satisfacci·n de los usuarios, a trav®s de:  
 
1. Rendici·n de cuentas: que sirva a los gestores para suministrar informaci·n, a los destinatarios de 

los servicios y a quienes proveen los recursos, sobre el uso y gesti·n de estos en el cumplimiento de 
la normativa vigente aplicable a la Entidad. 
 

2. Toma de decisiones: que la informaci·n le sirva a la Entidad para la gesti·n eficiente de los recursos 
y a los usuarios externos, para la definici·n de la pol²tica p¼blica, la asignaci·n de recursos y el 
otorgamiento de financiaci·n. 

 
3. Control: sirve para el ejercicio del control en dos niveles, interno y externo. A nivel interno se ejerce 

mediante el sistema de control interno y a nivel externo a trav®s de la ciudadan²a, las corporaciones 
p¼blicas, el Ministerio P¼blico y los ·rganos de control, inspecci·n y vigilancia. 

 
En t®rminos generales, la informaci·n financiera contribuye a obtener informaci·n de una Entidad, 
relacionada con los siguientes aspectos: 
 
a) Cumplimiento de la administraci·n responsable de la gesti·n y salvaguarda de los recursos de la 

Entidad. 
b) Capacidad que la Entidad tiene para continuar financiando sus actividades y cumplir con sus objetivos 

operativos en el futuro. 
c) Disponibilidad de los recursos para mantener las actividades futuras relacionadas con la prestaci·n 

del servicio y posibles cambios que se presenten en el periodo contable, vinculadas en valor, 
composici·n de los recursos y derechos sobre estos. 

d) Identificaci·n de la producci·n, distribuci·n de los bienes y recursos explotados por el sector p¼blico 
teniendo en cuenta su impacto en la econom²a, lo cual facilita el seguimiento de comportamientos a 
trav®s de la estad²stica. 
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e) Los importes de los flujos de efectivo futuros, necesarios para pagar los intereses y reembolsar los 
derechos existentes sobre los recursos de la Entidad. 

f) Los costos de la prestaci·n de servicios y su financiaci·n a trav®s de los impuestos, cargos a usuarios, 
contribuciones y transferencias o por medio del endeudamiento de la Entidad. 

g) El estado del endeudamiento, liquidez y el grado de solvencia de la Entidad. 
h) El origen del efectivo y su utilizaci·n durante el periodo. 
i) El cumplimiento de la Entidad a los mandatos de gasto en t®rminos de flujos de efectivo, para lograr 

los objetivos. 
j) El origen de las variaciones de las partidas patrimoniales. 
k) La capacidad para proveer bienes y prestar servicios a corto, mediano y largo plazo. 

 
ARTĉCULO 9Á. CARACTERĉSTICAS DE LA INFORMACIčN FINANCIERA. La caracter²stica de la 
informaci·n es cualitativa. 
 
9.1 Caracter²sticas Cualitativas  
 
Las caracter²sticas cualitativas son los atributos que ®sta debe tener para que sea ¼til a los usuarios; que 
coadyuve con la rendici·n de cuentas, la toma de decisiones y el control.   
 
Las caracter²sticas cualitativas de la informaci·n financiera, se dividen en fundamentales y de mejora. 
 

 
Gr§fica nro.1 Caracter²sticas cualitativas de la informaci·n financiera 

 

9.1.1. Caracter²sticas fundamentales. Las caracter²sticas fundamentales son aquellas que la informaci·n 
financiera debe cumplir necesariamente para que sea ¼til a sus usuarios. 
 

a. Relevancia: la informaci·n es relevante si es capaz de influir en las decisiones de los usuarios. La 
informaci·n influye, si es material, si tiene el valor predictivo, valor confirmatorio o ambos. 
 

La informaci·n es material, si su omisi·n o expresi·n inadecuada puede influir en las decisiones de los 
usuarios; tiene valor predictivo, si puede utilizarse como una variable de entrada en los procesos 
empleados por los usuarios, para pronosticar resultados futuros. 
 
La informaci·n tiene valor confirmatorio si ratifica o cambia  evaluaciones anteriores. Los valores 
predictivos y confirmatorios de la informaci·n generalmente est§n interrelacionados. 
 

b. Representaci·n fiel: para que la informaci·n sea ¼til, debe presentar fielmente los hechos 
econ·micos. La representaci·n fiel se alcanza cuando la descripci·n de los hechos es completa, neutral 
y libre de error significativo. 
 
Una descripci·n es completa, cuando se incluye toda la informaci·n necesaria para que el usuario 
comprenda el hecho que est§ siendo representado, y todas las descripciones y explicaciones 
pertinentes. La descripci·n neutral no tiene sesgo en la selecci·n o presentaci·n de la informaci·n 
financiera, ni de ning¼n otro tipo. Una descripci·n libre de error significativo quiere decir, que no hay 
errores u omisiones que sean materiales, de forma individual o colectiva, en la descripci·n del hecho 
econ·mico y que el proceso utilizado para producir la informaci·n presentada, se ha seleccionado y 
aplicado sin errores. 
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9.1.2. Caracter²sticas de mejora: son aquellas caracter²sticas que sin ser indispensables para que la 
informaci·n financiera sea ¼til, incrementa la utilidad de dicha informaci·n. 

a. Verificabilidad: significa que diferentes observadores independientes debidamente informados 
podr²an alcanzar y conformar la descripci·n de los hechos econ·micos presentados. La verificabilidad 
ayuda a asegurar a los usuarios, que la informaci·n financiera representa fielmente los hechos 
econ·micos que pretende evidenciar. 
 

b. Oportunidad: significa tener a tiempo informaci·n disponible para los usuarios, a fin que pueda influir 
en sus decisiones. 
 

c. Comprensibilidad: significa que la informaci·n est§ clasificada, caracterizada y presentada en forma 
clara y concisa. 

 

d. Comparabilidad: es la caracter²stica que permite a los usuarios identificar, comprender similitudes y 
diferencias entre partidas. La informaci·n es m§s ¼til si puede compararse con informaci·n de la misma 
Entidad de periodos anteriores y con informaci·n similar de otras Entidades. 

 

CAPĉTULO II 
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD PĐBLICA 

 
 

ARTĉCULO 10Á. PRINCIPIOS. Los principios son un conjunto de reglas generales que hacen referencia a los 
criterios de medici·n de las transacciones, hechos y operaciones; al momento en el cual se realiza el 
reconocimiento contable; a la forma en que deben revelarse los hechos; a la continuidad del ente p¼blico; a 
la esencia de las transacciones y a la correlaci·n entre ingresos, costos y gastos. 
 

Los principios de contabilidad se aplican en las diferentes etapas del proceso contable; por tal raz·n, hacen 
referencia a los criterios que se deben tener en cuenta para reconocer, medir, revelar y presentar los hechos 
econ·micos en los estados financieros de la Entidad. 

 
Los principios de contabilidad que deber§ observar la Polic²a Nacional en la preparaci·n de los estados 
financieros de prop·sito general son:  
 
1. Entidad en marcha: la actividad de la Polic²a Nacional se lleva a cabo por tiempo indefinido conforme 

a la ley o acto de creaci·n; por tal raz·n, la regulaci·n contable no est§ encaminada a determinar su 
valor de liquidaci·n. Si por circunstancias ex·genas o end·genas se producen situaciones de 
transformaci·n o liquidaci·n de la Instituci·n, se deben observar los criterios que se definan para tal 
efecto. 

2. Devengo: los hechos econ·micos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia 
del instante en que se produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es 
decir, el reconocimiento se efect¼a cuando surgen los derechos y obligaciones, o cuando la transacci·n 
u operaci·n originada por el hecho incide en los resultados del periodo. 

3. Esencia sobre la forma: las transacciones y otros hechos econ·micos de las Entidades se reconocen 
atendiendo a su esencia econ·mica, independientemente de la forma legal que da origen a los mismos. 

4. Asociaci·n: el reconocimiento de los ingresos con contraprestaci·n est§ asociado con los costos y 
gastos en los que se incurre para producir tales ingresos. 

5. Uniformidad: los criterios de reconocimiento, medici·n, revelaci·n y presentaci·n se mantienen en el 
tiempo aplicandose a los elementos de los estados financieros que tienen las mismas caracter²sticas, 
en tanto no cambien los supuestos que motivaron su elecci·n. Si se justifica un cambio en la aplicaci·n 
de tales criterios para mejorar la relevancia y la representaci·n fiel, la entidad debe revelar los impactos 
de dichos cambios, de acuerdo con lo establecido en las normas que sean aplicables.  

6. No compensaci·n: no se reconocen ni se presentan partidas netas como efecto de compensar activos 
y pasivos del estado de situaci·n financiera, o ingresos, gastos y costos que integran el estado de 
resultados, salvo en aquellos casos en que de forma excepcional se regule. 

7. Periodo contable: corresponde al tiempo m§ximo en que se miden los resultados de los hechos 
econ·micos y el patrimonio bajo su control, efectuando las operaciones contables de ajustes y cierre. 
No obstante, se pueden solicitar estados financieros intermedios e informes y reportes contables para 
prop·sitos especiales, de acuerdo con las necesidades o requerimientos de las autoridades 
competentes, sin que esto signifique necesariamente la ejecuci·n de un cierre.  

 

En caso de CONFLICTO entre los principios contables anteriormente enunciados, prevalecer§ el principio que 
mejor conduzca a la representaci·n fiel y relevancia de la informaci·n financiera de la Polic²a Nacional. 
 
 

ARTĉCULO 11Á. EL PROCESO CONTABLE. El Sistema Nacional de Contabilidad P¼blica (SNCP) es ñel 
conjunto de pol²ticas, principios, normas y procedimientos t®cnicos de contabilidad, estructurados 
l·gicamente, que al interactuar con las operaciones, recursos y actividades desarrolladas por las Entidades 
p¼blicas, generan la informaci·n necesaria para la toma de decisiones y el control interno y externo de la 
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administraci·n p¼blicaò, tal como se indica en el art²culo 7 de la Ley 298 de 1996 ñPor la cual se desarrolla el 
art²culo 354 de Constituci·n Pol²tica, se crea la Contadur²a General de la Naci·n como una Unidad 
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico, y se dictan otras disposiciones 
sobre la materia.ò 
 

Como todo sistema, se identifican tres elementos b§sicos: las entradas, el proceso y las salidas, su ejecuci·n 
a partir de la planeaci·n, permanente verificaci·n, y retroalimentaci·n, conducentes a la mejora continua. El 
principal producto del proceso es la informaci·n contable que genera cada Unidad de Polic²a, que se 
materializa en los estados financieros. 
 

Para elaborar los estados financieros de la Polic²a Nacional, la  Contadur²a General de la Polic²a Nacional, 
requiere de la informaci·n contable generada en las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto, quienes 
son responsables del procesamiento de los datos provenientes de los hechos econ·micos sucedidos, de 
acuerdo al marco normativo para Entidades de Gobierno de manera cronol·gica y en tiempo real en los 
sistemas de informaci·n SIIF-Naci·n, SAP y el sistema adoptado por la Direcci·n de Sanidad para tal fin. 
 

El proceso de transformaci·n de los datos en las Entidades, se lleva a cabo mediante el reconocimiento, la 
medici·n y la revelaci·n de los hechos econ·micos en los sistemas de informaci·n SIIF-Naci·n, SAP y el 
sistema aprobado por la Direcci·n de Sanidad para tal fin. 
 

ARTĉCULO 12Á. ETAPAS DEL PROCESO CONTABLE. El proceso contable est§ compuesto por etapas y 
subetapas, que permiten la preparaci·n y presentaci·n de informaci·n financiera, mediante el uso de sistemas 
y lineamientos internos que garanticen el cumplimiento de las caracter²sticas cualitativas de la informaci·n 
financiera. Definidos a continuaci·n: 
 

 
Gr§fica nro.2 Etapas del proceso contable 
 

 

Las etapas del proceso contable se desarrollan mediante la ejecuci·n de los distintos lineamientos, ejecutados 
por las diferentes dependencias de las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto de Gesti·n General, 
Salud y Educaci·n, teniendo como herramienta el Sistema de Informaci·n Financiera SIIF-Naci·n como 
sistema oficial, SAP y el sistema adoptado por la Direcci·n de Sanidad para tal fin, como sistemas de apoyo. 
 

Reconocimiento: es la etapa en la cual la Polic²a Nacional, incorpora un hecho econ·mico en los sistemas 
de informaci·n SIIF-Naci·n, SAP para gesti·n general, educaci·n  y el sistema adoptado por la Direcci·n de 
Sanidad, que cumpla con la definici·n de los elementos de los estados financieros (activo, pasivo, patrimonio, 
ingreso, costo o gasto); que sea probable, que genere flujos de entrada o salida de recursos, que incorporen 
beneficios econ·micos o potencial de servicio y que sea susceptible de medici·n monetaria fiable.  
 
1. Identificaci·n: es la subetapa en la que se identifican los sucesos que han ocurrido, que son de 

car§cter econ·mico y que son susceptibles de ser reconocidos. Con esta actividad se busca evaluar 
que la totalidad de los hechos, transacciones y operaciones sean incorporados al proceso contable 
oportunamente. 
 

2. Clasificaci·n: es la subetapa en que, de acuerdo con las caracter²sticas del hecho econ·mico, la 
unidad de Polic²a determina el elemento de los estados financieros y las partidas espec²ficas a afectar 
seg¼n el marco normativo para Entidades de Gobierno; es decir, el funcionario determina en forma 
cronol·gica su clasificaci·n conceptual seg¼n el cat§logo general de cuentas. Por ende, se debe 
evaluar que el hecho econ·mico a registrar cumpla con todos los elementos que le son propios a la 
cuenta, subcuenta y auxiliar, en la cual se clasifica. 
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3. Medici·n Inicial: corresponde a determinar el valor o importe el cual se le asignar§ a una partida de 
activo, pasivo, patrimonio, ingreso, gasto y costo, al momento de efectuar su reconocimiento. Para 
efectos de lo anterior, es necesario que el funcionario observe las bases de medici·n definidas en las 
pol²ticas contables para la Polic²a Nacional. 

 
4. Registro: subetapa en la que se elaboran los comprobantes de contabilidad y se efect¼a la imputaci·n 

contable, utilizando el cat§logo general de cuentas aplicable a Entidades de Gobierno (Resoluci·n nro. 
620 de 2015 en su ¼ltima versi·n, expedida por la Contadur²a General de la Naci·n y sus 
modificatorios). 

 
Corresponde tambi®n a la verificaci·n de la informaci·n producida durante las actividades precedentes del 
proceso contable, para corroborar su consistencia y confiabilidad, previo a la revelaci·n de la informaci·n 
contable de la Unidad de Polic²a. 
 
Medici·n Posterior: es la etapa en la que se actualiza la medici·n de los elementos de los estados 
financieros conforme al marco normativo, esta etapa incluye la valuaci·n y registro de los ajustes al valor de 
la partida espec²fica del elemento correspondiente. 
 

En cumplimiento de lo establecido en el marco normativo, la Direcci·n Log²stica y Financiera o quien haga 
sus veces, con el fin de desarrollar esta etapa promulg· la informaci·n para el deterioro de los bienes, con el 
fin de ser aplicados a las propiedades planta y equipo, uno adicional para las cuentas por cobrar (etapa 
coactiva) de la Polic²a Nacional.    

 
1. Valuaci·n: es la subetapa en la que se determina el nuevo valor de la partida espec²fica de los 

elementos de los estados financieros, conforme al marco normativo para Entidades de Gobierno.  
 

2. Registro de ajustes contables: es la subetapa en la que se elaboran los comprobantes de contabilidad 
y se efect¼an los asientos de los ajustes en los libros respectivos, conforme a las bases de medici·n 
establecidas en el marco normativo y dando cumplimiento al cat§logo general de cuentas aplicable a 
la Entidad.  

 

Revelaciones: es la etapa en la que se sintetiza para representar la situaci·n financiera, los resultados de la 
operaci·n y la capacidad para prestar servicios o generar flujos de recursos mediante la elaboraci·n de 
estados financieros. Abarca tanto los estados financieros como las notas que los acompa¶an. 
 

La Contadur²a General de la Polic²a Nacional, como responsable de la elaboraci·n y presentaci·n de los 
estados financieros de la Instituci·n, debe garantizar que ®stos presenten las caracter²sticas cualitativas 
referidas en el marco normativo para Entidades de Gobierno; la revelaci·n, es la etapa fundamental en la que 
las unidades con ordenaci·n del gasto deben presentar la informaci·n contable de la unidad, las 
particularidades y criterios de los hechos econ·micos sucedidos, as² como la manifestaci·n necesaria, para 
la comprensi·n de la realidad que razonablemente presenta la informaci·n contable de la Unidad de Polic²a.  

   

Las pol²ticas contables indican aspectos generales que orientan al funcionario que desempe¶e el rol de Jefe 
Grupo de Contabilidad, Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n General, 
Salud y Educaci·n, para que elabore y presente las notas a la informaci·n financiera, acorde con la realidad 
de los hechos econ·micos que sucedieron en la unidad en el periodo a presentar. 
 
1. Presentaci·n de estados financieros: es la subetapa en la que se estructuran los estados financieros 

conforme al marco normativo aplicable a la Entidad, los cuales constituyen una representaci·n de la 
situaci·n financiera, del rendimiento financiero, y de los flujos de efectivo de la Polic²a Nacional.  
 

En esta subetapa, tambi®n se contempla la presentaci·n de notas explicativas, en las que se consolida 
la informaci·n cuantitativa y cualitativa que explica los hechos econ·micos presentados, en la 
estructura de los estados financieros y se proporciona informaci·n relevante para entender e interpretar 
mejor la situaci·n financiera de la Instituci·n. 

2. Presentaci·n de notas a los estados financieros: subetapa en la que se integra la informaci·n 
cuantitativa y cualitativa que explica los hechos econ·micos presentados en la estructura de los estados 
financieros, con el fin de proporcionar informaci·n relevante para un mejor entendimiento e 
interpretaci·n de la posici·n financiera y el desempe¶o de la entidad. 

/!tN¢¦[h LLL 
9{¢!5h{ CLb!b/L9wh{ 

 
ARTĉCULO 13Á. ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS. Representan los efectos de las 
transacciones y otros sucesos agrupados en categor²as que comparten caracter²sticas econ·micas comunes 
y que corresponden a los elementos de los estados financieros. Los elementos relacionados directamente 
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con la medida de la situaci·n financiera son los activos, los pasivos y el patrimonio. Los elementos 
directamente relacionados con la medida del rendimiento financiero son los ingresos, gastos y costos. 
 
1. Elementos relacionados directamente con la situaci·n financiera 

 

a. Activo 
 
Los activos son recursos controlados por la Entidad que resultan de un evento pasado y de los cuales se 
espera obtener un potencial de servicio o generar beneficios econ·micos futuros. Un recurso controlado es 
un elemento que otorga, entre otros, un derecho a:  
 

1. Usar un bien para prestar servicios. 

2. Ceder el uso para que un tercero preste un servicio. 

3. Convertir el recurso en efectivo a trav®s de su disposici·n. 

4. Beneficiarse de la revalorizaci·n de los recursos. 

5. Recibir una corriente de flujos de efectivo. 

 
El control: implica la capacidad de la Entidad para usar un recurso o definir el uso que un tercero debe darle, 
para obtener potencial de servicio o para generar beneficios econ·micos futuros. Al evaluar si existe o no 
control sobre un recurso, la Entidad debe tener en cuenta, entre otros aspectos: la titularidad legal, el acceso 
al recurso o la capacidad de un tercero para negar o restringir su uso, la forma de garantizar que el recurso 
se use para los fines previstos y la existencia de un derecho exigible sobre el potencial de servicio o sobre la 
capacidad de generar beneficios econ·micos derivados del recurso. 
 

En algunas circunstancias, el control del activo es concomitante con la titularidad jur²dica del mismo; no 
obstante, esta ¼ltima no es esencial a efecto de determinar la existencia del activo y el control sobre este. La 
titularidad jur²dica sobre el activo no necesariamente es suficiente para que se cumplan las condiciones de 
control. Por ejemplo, la Polic²a Nacional puede ser la propietaria del activo, pero si los riesgos y beneficios 
asociados al activo se han transferido sustancialmente a otra Entidad, la Polic²a Nacional no puede reconocer 
el activo, as² conserv® la titularidad del mismo. 

 
El potencial de servicio de un activo, es la capacidad que tiene dicho recurso para prestar servicios que 
contribuyen a la consecuci·n de los objetivos de la Entidad sin generar, necesariamente, flujos de efectivo. 
 

Los beneficios econ·micos futuros incorporados a un activo son el potencial que tiene dicho activo para 
contribuir, directa o indirectamente, a generar flujos de efectivo y otros equivalentes al efectivo. Estos 
beneficios tambi®n pueden traducirse en la capacidad que tiene un recurso para reducir los flujos futuros de 
salida de efectivo.  
 

Para determinar si un recurso cumple con las condiciones para el reconocimiento como activo en la Polic²a 
Nacional, los funcionarios de las diferentes dependencias donde se genera y registran los hechos econ·micos 
y responsables de la informaci·n en las unidades de Polic²a, con el liderazgo del Jefe del Grupo de 
Contabilidad, Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n General, Salud y 
Educaci·n, realizar§n juicios profesionales que aborden, de manera integral, los elementos de la definici·n 
de Activo. Cuando se presenten transacciones de traslado o intercambio de activos entre Entidades p¼blicas, 
se establecer§ la Entidad que debe reconocer el activo, a fin de garantizar el reconocimiento en una sola 
Entidad. 
 
b. Pasivo 
 

Un pasivo es una obligaci·n presente, producto de sucesos pasados para cuya cancelaci·n, una vez vencida, 
la Entidad espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econ·micos o un potencial de servicio. 
 
Al evaluar si existe o no una obligaci·n presente, la Entidad se basa en la informaci·n disponible al cierre del 
periodo para establecer si existe la probabilidad de tener o no la obligaci·n; si es mayor la probabilidad de no 
tenerla, no hay lugar al reconocimiento de un pasivo. Se considera que existe una obligaci·n presente cuando 
la Entidad eval¼a que tiene poca o ninguna alternativa de evitar la salida de recursos. 
  
Los pasivos proceden de transacciones u otros sucesos pasados. As², por ejemplo, la adquisici·n de bienes 
y servicios da lugar a cuentas por pagar (a menos que el pago se haya anticipado o se haya hecho al contado) 
y la recepci·n de un pr®stamo bancario da lugar a la obligaci·n de reembolsar la cantidad prestada. Sin 
embargo, los pasivos tambi®n pueden originarse en obligaciones sobre las cuales existe incertidumbre en 
relaci·n con su cuant²a y/o fecha de vencimiento. 
 

Las obligaciones pueden ser exigibles legalmente como consecuencia de la ejecuci·n de un contrato o de un 
mandato contenido en una norma legal; tambi®n pueden ser producto de acuerdos formales que, aunque no 
son exigibles legalmente, crean una expectativa v§lida que la Entidad est§ dispuesta a asumir ciertas 
responsabilidades frente a terceros. 
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La cancelaci·n de una obligaci·n presente implica que la Entidad entrega unos recursos que llevan 
incorporados beneficios econ·micos o un potencial de servicio. La extinci·n de una obligaci·n presente puede 
llevarse a cabo de varias maneras, entre otras, el pago en efectivo; la transferencia o traslado de otros activos; 
la prestaci·n de servicios; la sustituci·n de esa obligaci·n por otra; y la prescripci·n de la obligaci·n, de 
acuerdo con la normativa vigente sobre la materia. 
 
c. Patrimonio 
 

El patrimonio comprende el valor de los recursos p¼blicos (representados en bienes y derechos) deducidas 
las obligaciones, que tiene la Entidad de Gobierno para cumplir las funciones de cometido estatal; est§ 
constituido por los aportes para su creaci·n, los resultados y otras partidas que, de acuerdo con lo establecido 
en las normas para el reconocimiento, medici·n, revelaci·n y presentaci·n de los hechos econ·micos, deben 
reconocerse en el patrimonio (elementos directamente relacionados con el rendimiento financiero). 
 

d. Ingresos 
 

Los ingresos son incrementos en los beneficios econ·micos o en el potencial de servicio producidos a lo largo 
del periodo contable (bien en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, o bien como salidas o 
decrementos de los pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio y no est§n relacionados con 
los aportes para la creaci·n de la Entidad. 

 
Los ingresos de la Entidad surgen de transacciones con y sin contraprestaci·n. 

 
Ingreso proveniente de transacciones sin contraprestaci·n: es aquel que recibe la Entidad sin que deba 
entregar a cambio una contraprestaci·n que se aproxime al valor de mercado del recurso recibido, es decir, 
la Entidad no entrega nada a cambio del recurso recibido o, si lo hace, el valor entregado es menor al valor 
de mercado del recurso recibido. Son ejemplos de estos ingresos, los impuestos y las transferencias, tales 
como traslado de recursos entre Entidades de Gobierno, asunci·n de pasivos por parte de terceros, 
pr®stamos con tasas subsidiadas y donaciones. 
 

Ingreso proveniente de transacciones con contraprestaci·n: es aquel originado en la venta de bienes, en 
la prestaci·n de servicios o en el uso que terceros hacen de activos que producen intereses, regal²as, 
arrendamientos, dividendos o participaciones, entre otros. 
 

e. Gastos 
 

Los gastos son los decrementos en los beneficios econ·micos o en el potencial de servicio producidos a lo 
largo del periodo contable (bien en forma de salidas o disminuciones del valor de los activos, o bien por la 
generaci·n o aumento de los pasivos) que dan como resultado disminuci·n en el patrimonio que no est§n 
asociados con la adquisici·n o producci·n de bienes y la prestaci·n de servicios, vendidos, ni con la 
distribuci·n de excedentes. 
 

Los gastos pueden surgir del consumo de activos (depreciaci·n), de la disminuci·n del potencial de servicio 
y la capacidad de generar beneficios econ·micos (deterioro), del ajuste de activos al valor de mercado, del 
ajuste de pasivos por variaciones en su valor, de las p®rdidas por siniestros o de la venta de activos no 
corrientes que deban reconocerse en el resultado del periodo. 
 

f. Costos  
 

Los costos son decrementos en los beneficios econ·micos o en el potencial de servicio, asociados con la 
adquisici·n o producci·n de bienes y la prestaci·n de servicios, vendidos (con independencia de que, en el 
intercambio, se recuperen o no los costos) y que dan como resultado decrementos en el patrimonio. 
 

 
 

ARTĉCULO 14Á. RECONOCIMIENTO DE LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS. Se 
denomina reconocimiento, al proceso de incorporaci·n en el estado de situaci·n financiera o en el estado de 
resultados, de un hecho econ·mico que cumpla con la definici·n de activo, pasivo, patrimonio, ingreso, costo 
o gasto, que tenga la probabilidad de generar una entrada o salida de beneficios econ·micos o potencial de 
servicio asociado y que tenga un valor que se pueda medir con fiabilidad. 
 

La probabilidad, como condici·n para el reconocimiento, se utiliza con referencia al grado de incertidumbre 
con que los beneficios econ·micos futuros o el potencial de servicio asociados llegar§n o saldr§n de la entidad. 
La evaluaci·n del grado de incertidumbre se hace a partir de la evidencia disponible cuando se preparan los 
estados financieros. As², por ejemplo, cuando es probable que el deudor cancele una cuenta por cobrar, es 
justificable reconocer tal cuenta por cobrar como un activo; no obstante, algunas cuentas por cobrar podr²an 
no ser canceladas y, por tanto, se reconoce un gasto que represente la reducci·n esperada en el valor del 
recurso. 
 
La medici·n fiable, como criterio para el reconocimiento, implica que un elemento tiene un valor que se puede 
determinar con razonabilidad. En muchas ocasiones, el valor se debe estimar, por ello, la utilizaci·n de 
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estimaciones razonables esencial en la elaboraci·n de los estados financieros y no menoscaba su fiabilidad. 
Sin embargo, cuando no se puede hacer una estimaci·n razonable, la partida no se reconoce. As², por 
ejemplo, aunque las indemnizaciones asociadas a un litigio en contra de la entidad cumplan, tanto las 
definiciones de pasivo y gasto como la condici·n de probabilidad para ser reconocidas, no se reconoce ni el 
pasivo ni el gasto, si no es posible medir de forma fiable la indemnizaci·n a pagar. 
 

El no reconocimiento de un elemento en el estado de situaci·n financiera o en el estado de resultado, no se 
subsana revelando las pol²ticas contables seguidas ni a trav®s de notas; sin embargo, la revelaci·n puede 
proporcionar informaci·n sobre los elementos que cumplen algunas, aunque no todas, las caracter²sticas de 
su definici·n. La revelaci·n tambi®n brinda informaci·n sobre los elementos que cumplen la definici·n pero 
que no se pueden medir fiablemente; en estos casos, la revelaci·n es apropiada porque proporciona 
informaci·n relevante para la evaluaci·n de la situaci·n financiera neta de la entidad. 
 

Los criterios para el reconocimiento de activos, pasivos, patrimonio, ingresos y gastos en la Polic²a Nacional 
se encuentran establecidos en las diferentes ñpol²ticas contablesò definidas en la Resoluci·n nro.  01516 del 
26 de marzo de 2018 ñPor la cual se adoptan las Pol²ticas Contables bajo el Marco Normativo de las Normas 
Internacionales de Contabilidad del Sector P¼blico (NICSP) y sus actualizaciones, se definen los responsables 
del cumplimiento y se dictan otras disposicionesò, o el acto administrativo que la modifique, adicione o 
sustituya. 
 
1. Medici·n de los elementos de los estados financieros 
 

Para reconocer un elemento en los estados financieros, este debe tener un valor que se haya determinado 
con fiabilidad. La medici·n es el proceso mediante el cual se asigna un valor monetario al elemento. Este 
proceso se lleva a cabo en dos momentos diferentes: en el reconocimiento o medici·n inicial y en la medici·n 
posterior. 
 

El reconocimiento o medici·n inicial de un hecho econ·mico, permite su incorporaci·n en los estados 
financieros. Dependiendo de lo establecido en las normas para el reconocimiento, medici·n, revelaci·n y 
presentaci·n de estos hechos econ·micos y con el fin de lograr una representaci·n fiel, el valor ser§ objeto 
de ajuste, seg¼n un criterio de medici·n posterior diferente al utilizado en el reconocimiento. 
 

Los criterios de medici·n inicial de los hechos econ·micos en la Polic²a Nacional se har§n por el costo de la 
transacci·n.  
 

Costo: corresponde al importe de efectivo, o equivalentes al efectivo pagado, o bien al valor de la 
contraprestaci·n entregada, para adquirir un activo en el momento de su adquisici·n o desarrollo. El costo es 
un valor de entrada observable y espec²fico para la entidad. 
 
Seg¼n este criterio, los activos se reconocen inicialmente por el costo de la transacci·n y otros cargos pagados 
o por pagar para la adquisici·n, formaci·n y colocaci·n de los bienes en condiciones de utilizaci·n o puesta 
al servicio; la unidad de Polic²a reconocer§ cada elemento por los costos que sean necesarios para que el 
activo este apto para el uso. 
 
2. Revelaci·n de los elementos de los estados financieros 

 
La informaci·n financiera se revela en la estructura de los estados financieros, as² como en sus notas 
explicativas. 
 
La revelaci·n hace referencia a la selecci·n, ubicaci·n y organizaci·n de la informaci·n financiera. Las 
decisiones sobre estos tres asuntos se deben tomar teniendo en cuenta las necesidades que tienen los 
usuarios de conocer acerca de los hechos econ·micos que influyen en la estructura financiera de una Entidad 
del Gobierno. 

a. Selecci·n de la informaci·n 
 
La selecci·n de la informaci·n tiene como objetivo determinar qu® informaci·n se reporta en los estados 
financieros y en las notas. 
 
La informaci·n se selecciona para exponer en la estructura de los estados financieros, los mensajes claves 
acerca de la situaci·n financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la Entidad, mientras que 
la informaci·n para revelar en las notas a los estados financieros se selecciona, para hacer que la informaci·n 
expuesta sea m§s ¼til y proporcione detalles que ayudar§n a los usuarios a entenderla. La informaci·n a 
revelar en las notas no sustituye la informaci·n a exponer en la estructura de los estados financieros. 
 

La informaci·n a revelar incluye, entre otras, lo siguiente: pol²ticas aplicables o metodolog²as utilizadas para 
reconocer y medir la informaci·n expuesta; desagregaciones de la informaci·n expuesta; informaci·n sobre 
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partidas que cumplen algunas caracter²sticas de la definici·n de un elemento e informaci·n sobre partidas 
que cumplen la definici·n de un elemento, pero no el criterio de reconocimiento. 
 

La informaci·n revelada en las notas a los estados financieros tiene las siguientes caracter²sticas: 

1. Es necesaria para que los usuarios comprendan los estados financieros. 
2. Proporciona informaci·n que presentan los estados financieros de manera contextualizada y seg¼n el 

entorno en que opera la Entidad. 
3. Tiene generalmente, una relaci·n clara y demostrable con la informaci·n expuesta en el cuerpo de los 

estados financieros a los que pertenece. 
 

Las transacciones materiales, sucesos y otras partidas presentadas, se deben reflejar de forma que 
transmitan su esencia en lugar de su forma legal, a fin de que se cumplan las caracter²sticas cualitativas de 
la informaci·n financiera de relevancia y representaci·n fiel. 
 

b. Ubicaci·n de la informaci·n  
 
La ubicaci·n de la informaci·n en los estados financieros, permite a los usuarios una mejor interpretaci·n de 
los resultados de la Entidad.  
 

c. Organizaci·n de la informaci·n 
 
Se refiere a la clasificaci·n y agrupaci·n que debe tener en los estados financieros.  
 

Esta ayuda a garantizar que los mensajes claves sean comprensibles, identifica claramente las relaciones 
importantes, destaca apropiadamente la informaci·n que comunica los mensajes claves y facilita las 
comparaciones. 
 

La informaci·n reconocida en el cuerpo de los estados financieros usualmente se organiza en totales y 
subtotales num®ricos y proporciona una visi·n estructurada de temas como la situaci·n financiera, el resultado 
y los flujos de efectivo, de la Entidad. 
 

La informaci·n revelada en las notas a los estados financieros, se organiza de modo que las relaciones con 
las partidas presentadas en el cuerpo de los mismos sean claras, que reflejen la realidad econ·mica. 
 

En todo caso, las exigencias m²nimas de revelaci·n estar§n contenidas en las normas para el reconocimiento, 
medici·n, revelaci·n y presentaci·n de los hechos econ·micos. 
 
 

ARTĉCULO 15Á. ESTADOS FINANCIEROS. Representan los efectos de las transacciones y otros sucesos 
econ·micos, agrupados en categor²as que comparten caracter²sticas comunes y que corresponden a los 
elementos de los estados financieros; para la preparaci·n y presentaci·n de la informaci·n de prop·sito 
general de la Instituci·n; se aplicar§n los criterios establecidos en el presente documento, as² como la Pol²tica 
de presentaci·n de estados financieros. 
 
1. Preparaci·n y presentaci·n 
 
La Contadur²a General de la Polic²a Nacional, es responsable de la preparaci·n y presentaci·n de los estados 
financieros, ante las Entidades de regulaci·n y control externos y/o internos.  
 

Por su parte, las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto, presentan informaci·n contable de acuerdo 
con la forma de organizaci·n y ejecuci·n. 

 
Conjunto completo de los estados financieros 

 
Comprende:  
 

1. Estado de situaci·n financiera al final del periodo contable 
2. Estado de resultados 
3. Estado de cambios en el patrimonio 
4. Estado de flujos de efectivo 
5. Notas a los estados financieros  

 
As² mismo, acatar§ las disposiciones establecidas en la pol²tica de presentaci·n de estados financieros. 
 
2. Finalidad de los estados financieros 
 

Constituyen una representaci·n estructurada de la situaci·n financiera, del rendimiento financiero y de los 
flujos de efectivo de la Entidad, para cumplir este objetivo, suministrar§n informaci·n acerca de los siguientes 
elementos de la Entidad: activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, costos y flujos de efectivo.  
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3. Estructura y contenido de los estados financieros 
 

3.1  Identificaci·n de los Estados Financieros 
 

La Polic²a Nacional, diferenciar§ cada estado financiero y las notas de cualquier otro tipo de informaci·n que 
presente, y destacar§ la siguiente informaci·n:  

 

1. El nombre de la Entidad, as² como cualquier cambio ocurrido desde el estado financiero anterior. 
2. El hecho de que los estados financieros correspondan a la Entidad individual o a un grupo de Entidades. 
3. La fecha del cierre del periodo al que correspondan los estados financieros o el periodo cubierto. 
4. La moneda de presentaci·n. 
5. El grado de redondeo practicado al presentar las cifras de los estados financieros. 

 
a. Estado de situaci·n financiera 
 

El estado de situaci·n financiera (antes denominado balance general) presenta en forma clasificada, resumida 
y consistente, la situaci·n financiera de la Entidad a una fecha determinada y revela la totalidad de sus bienes, 
derechos y obligaciones, y la situaci·n del patrimonio. 
 

Se presentar§ en el estado de situaci·n financiera, a continuaci·n de los activos, pasivos y patrimonio, los 
saldos de las cuentas de orden deudoras contingentes, de control y fiscales, as² como, los saldos de las 
cuentas de orden acreedoras contingentes, de control y fiscales.  
 

La Entidad presentar§ sus activos y pasivos corrientes y no corrientes, al igual que las categor²as separadas 
en su estado de situaci·n financiera. 
 

La Entidad clasificar§ un activo, como corriente cuando espere realizarlo dentro de los doce (12) meses 
siguientes a la fecha de los estados financieros, o consumirlo en su ciclo normal de operaci·n (este ¼ltimo es 
el periodo comprendido entre la adquisici·n de los activos, que entran en el proceso productivo y su realizaci·n 
en efectivo o equivalentes al efectivo). 
 

Respecto al efectivo o equivalente al efectivo, ser§n corrientes a menos que este se encuentre restringido y 
no pueda intercambiarse ni utilizarse para cancelar un pasivo por un plazo m²nimo de doce (12) meses 
siguientes a la fecha de los estados financieros. 
 

La Entidad clasificar§ un pasivo como corriente cuando:  

1. Espere liquidar el pasivo en su ciclo normal de operaci·n. 
2. Liquide el pasivo dentro de los 12 meses siguientes a la fecha de los estados financieros.  
3. No tenga un derecho incondicional de aplazar la cancelaci·n del pasivo durante, al menos, los 12 

meses siguientes a la fecha de los estados financieros. 
 

 

 

La Entidad clasificar§ todos los dem§s activos y pasivos como no corrientes. 
 

Revelar§, ya sea en el estado de situaci·n financiera o en las notas, desagregaciones de las partidas 
adicionales a las presentadas, clasificadas seg¼n sus operaciones. Para el efecto, tendr§ en cuenta los 
requisitos de las normas, as² como el tama¶o, la naturaleza y la funci·n de los importes afectados. 
 
b. Estado de resultados 
 
Presenta las partidas de ingresos, gastos y costos de la Instituci·n, con base en el flujo de ingresos generados 
y consumidos durante el periodo. 
 

La Instituci·n presentar§ en el Estado de Resultados, partidas adicionales, encabezamientos y subtotales, 
cuando la magnitud, naturaleza o funci·n de estos sea tal que la presentaci·n por separado resulte relevante 
para comprender el rendimiento financiero de la Entidad. 
No presentar§ ninguna partida de ingreso o gasto como partidas extraordinarias en el estado de resultados o 
en las notas. 
 

c. Estado de cambios en el patrimonio  
 

Presenta las variaciones de las partidas del patrimonio en forma detallada, clasificada y comparativa entre un 
periodo y otro, tambi®n, incluir§ la informaci·n relacionada en la pol²tica desarrollada para este fin. 
 

d. Estado de flujo de efectivo   
 

Presenta los fondos provistos y utilizados en desarrollo de sus actividades de operaci·n, inversi·n y 
financiaci·n, durante el periodo contable, son las entradas, salidas de efectivo y equivalentes al efectivo que 
comprende los recursos de liquidez inmediata y se registran en caja, cuentas corrientes y cuentas de ahorro.  
 

Los equivalentes al efectivo, representan inversiones a corto plazo de alta liquidez que son f§cilmente 
convertibles en efectivo, que se mantienen para cumplir con los compromisos de pago a corto plazo m§s que 
para prop·sitos de inversi·n y que est§n sujetas a un riesgo poco significativo de cambios en su valor; por 
tanto, en la Polic²a Nacional, ser§n equivalentes al efectivo:  
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1. Las inversiones que tengan vencimiento pr·ximo, es decir, tres meses o menos desde la fecha de 

adquisici·n. 
2. Los sobregiros exigibles por el banco en cualquier momento, que formen parte integrante de la gesti·n 

del efectivo de la Entidad. 
3. Los recursos en efectivo entregados en administraci·n. 

 
As² mismo, tendr§ en cuenta lo establecido en la pol²tica de efectivo y equivalente de efectivo y las 
disposiciones definidas por la Contadur²a General de la Naci·n (C.G.N.). 
 
e. Notas a los estados financieros o revelaciones 
 

El objetivo de las notas a los estados financieros es brindar los elementos necesarios para que aquellos 
usuarios que las lean, puedan comprenderlas claramente, y puedan obtener la mayor utilidad de ellas. 

 

Las notas son descripciones o desagregaciones de partidas de los estados financieros presentadas en forma 
sistem§tica, deben presentar una estructura definida de revelaci·n, de acuerdo con lo descrito a continuaci·n: 
 

f. Estructura 
 
Se revelar§ en notas a los estados financieros, lo siguiente: 
 
1. Informaci·n acerca de las bases para la preparaci·n de los estados financieros y de las pol²ticas 

contables espec²ficas utilizadas. 
2. Informaci·n requerida por las normas que no se haya incluido en otro lugar de los estados financieros. 
3. Informaci·n comparativa, m²nimo respecto al a¶o anterior, para todos los importes incluidos en los 

estados financieros, cuando sea relevante para estos el periodo corriente. 
4. Informaci·n adicional que sea relevante para entender los estados financieros y que no se haya 

presentado en los mismos. 
 

Presentar§ las notas de forma sistem§tica; para tal efecto, referenciar§ cada partida incluida en los estados 
financieros con cualquier informaci·n relacionada en las notas. 
 

 

Corresponde a la Contadur²a General de la Polic²a Nacional, revelar la siguiente informaci·n: 
 
1. Naturaleza jur²dica y funciones de cometido estatal; para tal efecto indicar§ su denominaci·n y r®gimen 

jur²dico, indicando los ·rganos superiores de direcci·n y administraci·n, y la Entidad a la cual est§ 
adscrita o vinculada, cuando sea el caso; su domicilio y la direcci·n del lugar donde desarrolla sus 
actividades; una descripci·n de las caracter²sticas de sus operaciones y de las actividades que 
desarrolla con el fin de cumplir con las funciones de cometido estatal asignadas; y los cambios 
ordenados que comprometen su continuidad como supresi·n, fusi·n, escisi·n o liquidaci·n. 

2. La declaraci·n expl²cita y sin reservas del cumplimiento del marco normativo para Entidades de 
Gobierno, el cual hace parte integral del R®gimen de Contabilidad P¼blica. 

3. Las bases de medici·n para la elaboraci·n de los estados financieros y las otras pol²ticas contables, 
que sean relevantes para la comprensi·n de la informaci·n, en el resumen de pol²ticas contables 
significativas. 

4. Los juicios, diferentes de aquellos que involucren estimaciones, que la administraci·n haya realizado 
en el proceso de aplicaci·n de las pol²ticas contables de la Entidad y que tengan un efecto significativo 
sobre los importes reconocidos en los estados financieros, en el resumen de las pol²ticas contables 
significativas o en otras notas. 

5. Las limitaciones y deficiencias generales de tipo operativo o administrativo que tienen impacto en el 
desarrollo normal del proceso contable, o en la consistencia y razonabilidad de las cifras. 
 

Los estados financieros, se preparan con la informaci·n reportada por las unidades de Polic²a con delegaci·n 
del gasto de Gesti·n General, Salud y Educaci·n; para preparar las notas que detallan los hechos 
significativos, se requiere de las revelaciones a la informaci·n contable. 
 

g. Informaci·n a revelar en las notas a la informaci·n contable ï unidades de polic²a  
 

Teniendo en cuenta que se presenta informaci·n contable unificada por Polic²a Nacional, que recopila los 
hechos econ·micos de las unidades con delegaci·n del gasto de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, 
representando all² los hechos econ·micos de cada dependencia,  se requiere que el ordenador del gasto, 
Jefe Administrativo y responsables de la informaci·n contable de la unidad, generen mecanismos de 
seguimiento y control, necesarios para reflejar informaci·n relevante que le permita elaborar las notas a la 
informaci·n contable, que cumpla con los objetivos a que hace referencia el R®gimen de Contabilidad P¼blica.  
 

Es as², que las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto, est§n obligadas a preparar y presentar a los 
entes de control internos o externos, el formato de justificaci·n de los saldos de la informaci·n contable, como 
lo establece el procedimiento de analizar, preparar y presentar la informaci·n contable unidades, en el periodo 
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requerido, en cumplimiento y aplicaci·n de los principios y pol²ticas contables que enmarcan el control interno 
contable. 
 

En tal sentido, se requiere que el Grupo de Contabilidad o quien haga sus veces, identifique los criterios a 
revelar que se encuentran establecidos en cada una de las pol²ticas contables para los grupos de cuentas y 
subcuentas contables reportadas en el periodo a presentar. 
En atenci·n a lo previsto en la Resoluci·n nro. 356 del 30 de diciembre de 2022 ñPor la cual se incorpora, en 
los Procedimientos Transversales del R®gimen del Contabilidad P¼blica, el Procedimiento para la preparaci·n, 
presentaci·n y publicaci·n de los informes financieros y contables, que deban publicarse conforme a lo 
establecido en el numeral 37 del art²culo 38 de la Ley 1952 de 2019ò, o las disposiciones que las modifiquen, 
adicionen o sustituyen, la Contadur²a General, realiza la preparaci·n y presentaci·n de las notas a la 
informaci·n contable de cada unidad de Polic²a, las cuales deben ser remitidas con los soportes, que a 
continuaci·n se relacionan:   
 

Efectivo y equivalentes de efectivo - dep·sitos en instituciones financieras: presentar la informaci·n 
relacionada a clase de cuenta bancaria, identificaci·n de la cuenta, nombre de la Entidad bancaria, saldo en 
libros y detalle de la cuenta.  

 

Efectivo de uso restringido: presentar la informaci·n relacionada a clase de cuenta bancaria, identificaci·n 
de la cuenta, nombre de la Entidad bancaria, valor restringido, nombre de la autoridad judicial y detalle de la 
restricci·n. 

 

Cuentas por cobrar - CxC y pr®stamos por cobrar- PxC: la unidad revelar§ informaci·n para cada 
subcuenta que presente del valor en libros y a las condiciones de la cuenta por cobrar, tales como, c·digo de 
la subcuenta contable y nombre de la misma, saldo inicial a primero (01) de enero de la vigencia a presentar, 
plazo, tasa de inter®s, fecha de constituci·n, fecha de vencimiento, valor del deterioro del periodo, valor del 
deterioro revertido, valor del deterioro acumulado y plazo.  
 

Revelar el valor de las perdidas por deterioro, o de su reversi·n, saldo acumulado, adem§s del an§lisis de la 
antig¿edad de las cuentas por cobrar que se encuentran en mora, que no han sido deterioradas, indicando 
los factores que la Entidad consider· para determinar el c§lculo del mismo.  
 

Las unidades que presentan en su informaci·n contable saldos en las subcuentas del Grupo 14 ñpr®stamos 
por cobrarò, deber§n diligenciar la columna ñtasa de inter®sò, esta corresponder§ a la pactada con el tercero 
(deudor) y puede diferir entre una unidad de polic²a a otra. 
 
 

Inventarios: son activos adquiridos los que se encuentren en proceso de distribuirse en forma gratuita, a 
precios de no mercado en el curso normal de la operaci·n, transformarse, consumirse en actividades de 
producci·n de bienes o prestaci·n de servicios, la unidad revelar§: 
  
1. Bajas de Inventarios por obsolescencia o novedades generadas en el periodo a presentar. 
2. Valor del inventario recibido y distribuido en forma gratuita, a precios de no mercado. 

 

Propiedades, planta y equipo: cada una de las subcuentas deber§ revelar los siguientes aspectos: 
 

1. El m®todo de depreciaci·n utilizado. 
2. La vida ¼til establecida para cada clase de bien. 
3. El valor en libros y la depreciaci·n acumulada, incluyendo las p®rdidas por deterioro del valor 

acumulado, al principio y al final del periodo contable, referente a la vida ¼til de acuerdo con la pol²tica, 
saldo inicial de la depreciaci·n acumulada a 01 de enero de la vigencia a presentar, valor de la 
depreciaci·n del mes a presentar ï al²cuota- y el saldo final de la depreciaci·n acumulada. En relaci·n 
al deterioro, saldo inicial del valor del deterioro acumulado a 01 de enero de la vigencia a presentar, 
valor del deterioro identificado de la aplicaci·n en el ¼ltimo trimestre de la vigencia, valor del deterioro 
revertido, de haberse efectuado, y el saldo final del deterioro acumulado. 

4. Una conciliaci·n entre los valores en libros al principio y al final del periodo contable, que muestre por 
separado lo siguiente: saldo inicial a 01 de enero de la vigencia a presentar, entradas, valor de 
desmantelamiento de haberse calculado, valor de las adiciones y mejoras efectuadas en el periodo, 
valor de la depreciaci·n acumulada, valor del deterioro acumulado, valor de las salidas por baja, y saldo 
final al cierre mensual. 

5. Registrar el efecto en el resultado, producto de la baja de bienes en las diferentes subcuentas de las 
propiedades, planta y equipo. 

6. El cambio en la estimaci·n de la vida ¼til, de los costos estimados de desmantelamiento. 
7. De las construcciones en curso, revelaran: el nombre del contratista, fecha inicial de la obra, fecha 

estimada de terminaci·n, grado de avance de la obra a la fecha de presentaci·n de la informaci·n 
contable, valor de cada una de las construcciones en curso relacionadas; es importante resaltar que 
esta revelaci·n se realiza por contrato, teniendo en cuenta que varios contratos pueden ser parte de 
una sola obra, y el cumplimiento de unos contratos no determina la culminaci·n de la obra. 

8. La informaci·n de bienes que se hayan reconocido como propiedades planta y equipo, o que se hayan 
retirado, por la p®rdida del control, independientemente de la titularidad o derecho de domino; esta 
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informaci·n estar§ relacionada con: los bienes recibidos a trav®s de convenios y comodatos, permisos 
de uso, as² como los  entregados en administraci·n, arrendados o en arrendamiento, revelar: la clase 
de contrato, fecha de suscripci·n, nombre de la Entidad con la cual la Polic²a Nacional celebr· el 
respectivo negocio jur²dico, clase de bienes, ubicaci·n de los bienes, valor de cada bien, duraci·n del 
contrato, retiro de los bienes cuando estos se hayan restituido, gestiones adelantadas, cuando los 
contratos se encuentren vencidos y se est®n realizando gestiones para su pr·rroga. 

9. El valor en libros de los elementos de propiedades, planta y equipo, que se encuentran fuera de servicio, 
es decir, los registrados en cada una de las subcuentas de las cuentas 1636 ñPropiedades, planta y 
equipo en mantenimientoò, 1637 ñPropiedades, planta y equipo no explotadoò y la cuenta de orden 8315 
ñBienes y derechos retiradosò indicando: cantidad de bienes, fecha de registro, descripci·n de los 
bienes, valor y observaciones. 

10. De las propiedades, planta y equipo, adquiridas en una transacci·n sin contraprestaci·n; es decir, 
aquellos recibidos en donaci·n (entes privados) y/o transferencias (Entidades p¼blicas), indicando en 
cada una de las subcuentas registradas: cantidad de bienes, nombre de la Entidad de quien se recibi· 
(p¼blica y/o privada seg¼n corresponda), descripci·n de los bienes, valor y observaciones. 

11. Para los activos objeto de deterioro se revelar§ el valor de las p®rdidas por deterioro reconocidas 
durante el periodo. 

12. Los eventos o circunstancias que hayan llevado al reconocimiento o a la reversi·n de la p®rdida por 
deterioro del valor. 

 

Bienes de uso p¼blico: 
 

1. De los bienes de uso p¼blico revelar: cantidad de bienes, modo de adquisici·n, fecha del acto 
administrativo, duraci·n del contrato, valor de cada bien, descripci·n de los bienes, Entidad 
administradora del predio y observaciones de los mismos. 

2. Una conciliaci·n de los bienes de uso p¼blico, referente a: saldo inicial a 01 de enero de cada vigencia, 
entradas, adiciones y mejoras realizadas en el periodo a presentar, valor de desmantelamiento (cuando 
se determine), salida de los bienes (baja, cuando sea entregado) y saldo final al cierre del periodo a 
presentar (mensual). 

3. Una conciliaci·n de los bienes o parte de los mismos con las dem§s Entidades territoriales o nacionales, 
con el fin de determinar el registro en una sola Entidad y las cuentas de orden. 
 

Bienes hist·ricos y culturales: 
 

1. Una conciliaci·n y condiciones de bienes hist·ricos y culturales, indicando: cantidad de bienes, modo 
de adquisici·n, descripci·n de los bienes, nombre de la Entidad competente, clase del acto 
administrativo que lo reconoci· como hist·rico y cultural, valor en libros a primero (01) de enero de cada 
vigencia, entrada de bienes, valor de la restauraci·n, baja de bienes, valor de la depreciaci·n 
acumulada, valor del saldo final a corte del periodo a presentar (mensual). 

2. El efecto en los resultados producto de la baja de los bienes hist·ricos y culturales cuando se efect¼en. 
3. El cambio en la estimaci·n de la vida ¼til de la restauraci·n. 
4. Relaci·n de los bienes hist·ricos y culturales adquiridos en una transacci·n sin contraprestaci·n. 
5. Relaci·n de los bienes hist·ricos y culturales que no hayan sido reconocidos por falta de una medici·n 

monetaria confiable, indicando: cantidad, ubicaci·n y estado de conservaci·n. 
 

h. Otros activos 
 

Bienes y servicios pagados por anticipado: describir el n¼mero del contrato, nombre del proveedor, 
concepto u objeto contractual, valor total del contrato, periodo de amortizaci·n, valor a amortizar en el periodo 
a presentar, saldo por amortizar; esto por cada una de las subcuentas. 
 

Avances y anticipos entregados: informaci·n relacionada con el n¼mero del contrato, fecha del contrato, 
nombre del proveedor, valor total del contrato, valor del avance y/o anticipo, fecha de la entrega del anticipo, 
fecha de cumplimiento del contrato, nombre de la Entidad fiduciaria (si es del caso). 
 

i. Recursos entregados en administraci·n, garant²a y/o fideicomiso 
 
1. En administraci·n: revelar informaci·n relacionada con:  
1. N¼mero del contrato. 
2. Fecha de suscripci·n. 
3. Nombre de la Entidad administradora. 
4. Condiciones generales del contrato (objeto contractual). 
5. Fecha de terminaci·n del contrato. 
6. Cantidad de bienes. 
7. Descripci·n de los bienes entregados. 
8. Valor de los bienes entregados. 

 

2. En garant²a: revelar informaci·n referente a: 
1. Nombre de la cuenta. 
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2. Fecha del embargo. 
3. Valor del embargado. 
4. Responsable (nombre del funcionario). 
5. Nombre de la Entidad competente. 
6. Avance de gesti·n. 
7. Detalle del objeto del embargo. 

 
3. Derechos en fideicomiso: revelar informaci·n relacionada con: 

 

1. Nombre de la cuenta. 
2. N¼mero del contrato. 
3. Fecha del contrato. 
4. Nombre del proveedor. 
5. Valor total del contrato. 
6. Clase de contrato. 
7. Fecha de cumplimiento del contrato. 
8. Objeto del contrato. 
 

4. Propiedades de inversi·n: revelar informaci·n referente a:  
 

1. La vida ¼til aplicada. 
2. El valor en libros de la depreciaci·n acumulada, incluyendo las p®rdidas por deterioro, el valor 
acumulado, al principio y al final del periodo a presentar. 

3. Una conciliaci·n entre los valores en libros al principio y al final del periodo a presentar, que muestre lo 
siguiente: entradas o adquisiciones, valor del desmantelamiento cuando haya lugar, adiciones y/o 
mejoras realizadas, valor de la depreciaci·n acumulada, valor del deterioro acumulado, valor del 
deterioro revertido (cuando ®ste se haya calculado), retiros (bajas), reclasificaciones a otro tipo de 
activo. 

4. El efecto en los resultados producto de la baja en cuentas de un elemento de propiedad de inversi·n. 
5. La informaci·n de bienes que se hayan reconocido como propiedades de inversi·n o que se hayan 
retirado por la tenencia del control, independientemente de la titularidad o derecho de dominio (esta 
informaci·n estar§ relacionada con: la Entidad de la cual se reciben o a la cual se entregan, el monto, 
la descripci·n, la cantidad y la duraci·n del contrato, cuando a ello haya lugar). 

6. El valor en libros de la depreciaci·n acumulada, incluyendo la p®rdida por deterioro del valor 
acumulado, al principio y al final del periodo contable as²: (vida ¼til de acuerdo con la pol²tica, saldo 
inicial de la depreciaci·n acumulada a primero (01) de enero de la vigencia a presentar, valor de la 
depreciaci·n del mes a presentar, al²cuota y el saldo final de la depreciaci·n acumulada). En relaci·n 
al deterioro (saldo inicial del valor del deterioro acumulado a primero (01) de enero de la vigencia a 
presentar, valor del deterioro identificado de la aplicaci·n en el ¼ltimo trimestre de la vigencia, valor del 
deterioro revertido de haberse efectuado y el saldo final del deterioro acumulado). 
 

j. Activos intangibles: 
 

1. La vida ¼til para cada grupo de bienes. 
2. El m®todo de amortizaci·n. 
3. La descripci·n de la vida ¼til de los activos intangibles, en relaci·n si esta es, finita o indefinida. 
4. Las razones para estimar que la vida ¼til de un activo intangible es indefinida. 
5. Valor de los desembolsos para investigaci·n y desarrollo que se hayan reconocido como gasto durante 

la vigencia a reportar. 
6. El valor de la amortizaci·n y la depreciaci·n al principio y al final del periodo a presentar, indicando: el 

valor en libros de la amortizaci·n y del deterioro del valor acumulado, al principio y al final del periodo 
contable, as²: vida ¼til de acuerdo con la pol²tica, saldo inicial de la amortizaci·n acumulada a 01 de 
enero de la vigencia a presentar, valor de la amortizaci·n del mes a presentar, al²cuota y el saldo final 
de la amortizaci·n acumulada. En relaci·n al deterioro: saldo inicial del valor del deterioro acumulado 
a primero de enero de la vigencia a presentar, valor del deterioro del mes a presentar, valor del deterioro 
revertido de haberse efectuado y el saldo final del deterioro acumulado al final del periodo. 

7. El valor de los desembolsos para investigaci·n y desarrollo que se hayan reconocido como gasto 
durante el periodo. 

8. El valor de la amortizaci·n de los activos intangibles reconocida en el resultado del periodo a presentar. 
9. Una conciliaci·n entre los valores en libros al principio y al final del periodo a presentar, que muestre lo 

siguiente: adquisiciones, adiciones y/o mejoras realizadas, transferencias, valor amortizado del mes, 
valor de la amortizaci·n acumulada, p®rdidas por deterioro acumulado, valor del deterioro revertido 
(cuando este se haya reconocido), salidas por transferencias, saldo final al periodo a presentar. 

10. El valor reconocido inicialmente de los activos intangibles adquiridos en una transacci·n sin 
contraprestaci·n, cuando haya lugar.  
 

Cuentas por pagar: Informaci·n relativa al nombre del beneficiario, fecha de la obligaci·n, valor de la cuenta 
por pagar, condiciones de pago, plazo y descripci·n de la obligaci·n. 
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k. Beneficios a empleados 
 

Corto plazo 
 

1. Naturaleza de los beneficios a corto plazo, se debe describir el sustento jur²dico o acto administrativo 
por el cual la Instituci·n dio origen a cada una de estas partidas correspondientes a los beneficios a 
corto plazo, para cada uno de los grados, ya sea del personal uniformado (oficial, suboficial, nivel 
ejecutivo, agentes, estudiantes y auxiliares de polic²a) o del personal no uniformado. 

2. La naturaleza, cuant²a y metodolog²a que sustenta la estimaci·n de los beneficios otorgados a los 
empleados por incentivos, cuando sea necesario. 

 

Largo plazo 
 

1. La naturaleza de los beneficios a largo plazo; es decir, describir el sustento jur²dico o acto 
administrativo, por el cual la Instituci·n dio origen a cada una de estas partidas clasificadas como 
beneficios a largo plazo, en cada uno de los grados ya sea del personal uniformado (oficial, suboficial, 
nivel ejecutivo, agentes, estudiantes y auxiliares de polic²a) o del personal no uniformado. 

2. Metodolog²a aplicada para la medici·n actuarial de los factores salariales identificados de largo plazo. 
En relaci·n a este inciso, el Grupo de Contabilidad de la Direcci·n Log²stica y Financiera, deber§ 
realizar las gestiones necesarias y coordinaciones de acuerdo a la contrataci·n, para realizar el informe 
actuarial de estas partidas (largo plazo), con el fin de obtener esta informaci·n oportunamente. 
 

Posempleo 
 

1. Detallar las variables utilizadas para la elaboraci·n del c§lculo actuarial (tasas de descuento, 
rendimientos, esperadas, unidades de cr®dito proyectado) y alguna otra suposici·n significativa 
utilizada. 

2. Presentar el valor del resultado del informe del c§lculo actuarial para la presente vigencia. 
 

Otros pasivos 
 
1. Relaci·n de los ingresos recibidos por anticipado a favor de terceros (Ej. auxilio mutuo, etc.). 
2. Relaci·n de los ingresos recibidos por anticipado a favor de la Instituci·n. 

 

Provisiones 
 

1. Describir la metodolog²a aplicada para estimar el c§lculo de la provisi·n. 
2. Novedades en el periodo que hayan generado cambios en la estimaci·n de la provisi·n (cambios en 

las etapas de los procesos judiciales que generan aumento o disminuci·n en el valor de las 
provisiones), en cantidad y valor.  

3. Relacionar la medici·n de la provisi·n al final de cada periodo, de acuerdo con la pol²tica de activos y 
pasivos contingentes, adoptada por la Polic²a Nacional. 

4. Cantidad y valor de los cambios de partidas de contingencia a provisi·n y de provisi·n a pasivo real. 
5. Hechos jur²dicos adicionales que se dieron en el periodo y haya que revelar. 

 

Ingresos 
 

1. Clasificar los ingresos con contraprestaci·n y sin contraprestaci·n (cantidad y valor). 
2. Atender los conceptos de ingresos para la prestaci·n de servicios que prestan las unidades de Polic²a.  
3. Explicar la composici·n del saldo de la subcuenta de recuperaciones de la unidad.  
4. Explicar la composici·n del saldo de la subcuenta, otros ingresos diversos de la unidad. 
5. Explicar la composici·n del saldo de la subcuenta, indemnizaciones. 
6. Igualmente, explicar cada una de las auxiliares que hacen parte de esta cuenta que presente la Unidad. 

 
TĉTULO III 

CONTROL INTERNO 
CAPĉTULO ĐNICO 

CONTROL INTERNO CONTABLE 
 
ARTĉCULO 16Á. ASPECTOS GENERALES. La Resoluci·n nro. 347 del 04 de diciembre de 2025, ñPor la cual 
se incorpora el procedimiento para la evaluaci·n del control interno contable en los Procedimientos 
transversales del R®gimen de Contabilidad P¼blica y se deroga la Resoluci·n nro. 193 de 2016ò emitida por 
la Contadur²a General de la Naci·n, tiene por objeto orientar a los responsables de la informaci·n financiera, 
en las Entidades p¼blicas en la realizaci·n de las gestiones administrativas necesarias, para garantizar la 
producci·n de informaci·n financiera que cumpla con las caracter²sticas fundamentales de relevancia y 
representaci·n fiel, referidas en el marco conceptual para Entidades de Gobierno incorporado en el R®gimen 
de Contabilidad P¼blica.  
 

La informaci·n financiera servir§ de instrumento para que los usuarios fundamenten sus decisiones 
relacionadas con el control, la optimizaci·n de los recursos p¼blicos y la rendici·n de cuentas, a fin de lograr 
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una gesti·n p¼blica eficiente y transparente, para lo cual revelar§ informaci·n que interprete la realidad 
econ·mica de la Entidad. 
 

Toda la informaci·n revelada en los estados financieros deber§ ser susceptible de comprobaciones y 
conciliaciones exhaustivas, aleatorias, internas o externas que acrediten sus caracter²sticas fundamentales 
de relevancia y representaci·n fiel y que confirmen la aplicaci·n estricta del R®gimen de Contabilidad P¼blica 
para el reconocimiento y revelaci·n de los hechos econ·micos de la Entidad.  
 
ARTĉCULO 17Á. ASPECTOS CONCEPTUALES. Se presentan aspectos conceptuales b§sicos (definici·n, 
objetivos, evaluaci·n y riesgos) relacionados con el control interno contable que deben tener en cuenta los 
responsables de la producci·n y presentaci·n de la informaci·n financiera. 
 

ARTĉCULO 18Á. EVALUACIčN DEL CONTROL INTERNO CONTABLE. Es la medici·n que hace la Oficina 
de Control Interno en el proceso contable, con el prop·sito de determinar su efectividad, el nivel de confianza 
que se le puede otorgar y si sus actividades de control son eficaces, eficientes y econ·micas para la 
prevenci·n y neutralizaci·n del riesgo inherente a la gesti·n contable.  
 
En ejercicio de la autoevaluaci·n como fundamento del control interno, los contadores quienes producen 
informaci·n financiera y los dem§s servidores p¼blicos de las diferentes §reas que generan hechos 
econ·micos susceptibles de ser reconocidos contablemente son responsables, en lo que corresponda, por la 
operatividad eficiente del proceso contable, actividades y tareas a su cargo; por la supervisi·n continua de la 
eficacia de los controles integrados; y por el desarrollo de la autoevaluaci·n permanente de los resultados de 
su labor, como parte del cumplimiento de las metas previstas por la dependencia a la cual pertenecen.  
 

La evaluaci·n del control interno contable, le corresponde a la Oficina de Control Interno quien debe realizarla 
con criterio de independencia de conformidad con lo establecido en el Manual T®cnico del Modelo Est§ndar 
de Control Interno para el Estado Colombiano MECI 2014, adoptado y actualizado mediante el Decreto 1083 
de 2015, expedido por el Departamento Administrativo de la Funci·n P¼blica. 
 

En este sentido, se hace necesario que los ordenadores del gasto en representaci·n del se¶or director general 
de la Polic²a Nacional, en su condici·n de representante legal de la Instituci·n y los Subcomandantes como 
responsables fiscales de la informaci·n financiera y contable de las unidades de Polic²a con ordenaci·n del 
gasto, implementen medidas de control necesarias para garantizar la efectiva ejecuci·n de los procedimientos 
que se desarrollan en las diferentes §reas, grupos, oficinas y funcionarios que intervienen en el proceso 
contable, a trav®s de: 
 

1. Implementar mecanismos de autocontrol para verificar el buen desarrollo de las actividades descritas 
en los diferentes procedimientos que intervienen en el proceso contable de la Unidad. 

2. Garantizar una efectiva comunicaci·n entre las diferentes dependencias y funcionarios que generan 
informaci·n contable con el Grupo de Contabilidad o quien haga sus veces en la Unidad. 

3. Desarrollar espacios que permitan a los funcionarios que intervienen en el proceso contable de la 
Unidad, ampliar el conocimiento, retroalimentar, socializar y dar inducci·n, en temas relacionados con 
la actividad. 

4. Asegurar que los funcionarios responsables de la ejecuci·n de los procedimientos que generan 
informaci·n contable cumplan con el perfil y las competencias establecidas para tal fin. 

5. Establecer mecanismos que permitan un flujo de informaci·n documental efectiva y oportuna que 
garanticen reconocer los hechos econ·micos en el momento que sucedan en la Unidad. 

6. Garantizar que la conciliaci·n de la informaci·n contable que debe realizar el Grupo de Contabilidad o 
quien haga sus veces, con los diferentes responsables de la producci·n de la misma en la unidad, se 
desarrolle efectivamente; para que cumpla con los objetivos, principios y caracter²sticas fundamentales 
de relevancia y representaci·n fiel de los hechos econ·micos, referidos en el R®gimen de Contabilidad 
P¼blica.  

TĉTULO IV 
GESTIčN DOCUMENTAL 
CAPĉTULO ĐNICO 

SISTEMA DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
 

ARTĉCULO 19Á. MARCO NORMATIVO. El sistema documental y archivo se encuentra enmarcado en la Ley 
594 del 14 de julio de 2000, ñPor medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras 
disposicionesò, la cual en su art²culo 3 define:  
 

ñARTĉCULO 3. Definiciones. Para los efectos de esta ley se definen los siguientes conceptos, as²: 
 

Archivo. Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un 
proceso natural por una persona o Entidad p¼blica o privada, en el transcurso de su gesti·n, conservados 
respetando aquel orden para servir como testimonio e informaci·n a la persona o instituci·n que los produce 
y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia. Tambi®n se puede entender como la instituci·n que est§ al 
servicio de la gesti·n administrativa, la informaci·n, la investigaci·n y la cultura.  
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Archivo p¼blico. Conjunto de documentos pertenecientes a Entidades oficiales y aquellos que se deriven de 
la prestaci·n de un servicio p¼blico por Entidades privadas. 
 

Archivo privado de inter®s p¼blico. Aquel que, por su valor para la historia, la investigaci·n, la ciencia o la 
cultura es de inter®s p¼blico y declarado como tal por el legislador.  
 

Archivo total. Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su ciclo vital.  
 

Documento de archivo. Registro de informaci·n producida o recibida por una Entidad p¼blica o privada 
debido a sus actividades o funciones.  
 

Funci·n archiv²stica. Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archiv²stico, que comprende 
desde la elaboraci·n del documento hasta su eliminaci·n o conservaci·n permanente. 
  
Gesti·n documental. Conjunto de actividades administrativas y t®cnicas tendientes a la planificaci·n, manejo 
y organizaci·n de la documentaci·n producida y recibida por las Entidades, desde su origen hasta su destino 
final, con el objeto de facilitar su utilizaci·n y conservaci·n. 
 

Patrimonio documental. Conjunto de documentos conservados por su valor hist·rico o cultural.  
 

Soporte documental. Medios en los cuales se contiene la informaci·n, seg¼n los materiales empleados. 
Adem§s de los archivos en papel existente los archivos audiovisuales, fotogr§ficos, f²lmicos, inform§ticos, 
orales y sonoros. 
 

Tabla de retenci·n documental. Listado de series con sus correspondientes tipos documentales, a las 
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.  
 

Documento original. Es la fuente primaria de informaci·n con todos los rasgos y caracter²sticas que permiten 
garantizar su autenticidad e integridad.ò 
 

As² mismo, el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 ñPor el cual se expide el Decreto Đnico Reglamentario 
del Sector Hacienda y Cr®dito P¼blicoò, establece al respecto: 
 

ñArt²culo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para el registro de la gesti·n financiera en el SIIF Naci·n. 
Todo registro que realicen las Entidades usuarias en el SIIF Naci·n, asociado con la gesti·n financiera y 
presupuestal, debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales ser§n parte integral del 
acto administrativo o del contrato por medio del cual se causan los ingresos y se comprometen las 
apropiacionesò. 
 

ñArt²culo 2.9.1.2.11. Obligaciones del Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico como Administrador 
del SIIF Naci·n. Son obligaciones del Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico como administrador del SIIF-
Naci·n las siguientes: 
 

Custodiar la informaci·n registrada por las Entidades usuarias; entre otras Par§grafo. El Ministerio de 
Hacienda y Cr®dito P¼blico como administrador del SIIF-Naci·n, No ser§ responsable, por: 
 

1. El mal uso de las funcionalidades de la aplicaci·n que hagan los usuarios autorizados por las 
Entidades; 

2. El registro de los datos que hagan los usuarios en el Sistema ni las consecuencias judiciales que 
estos generen; 

3. La veracidad y validez de los datos registrados por los usuarios autorizados por las Entidades; entre 
otras.ò 

La Contadur²a General de la Naci·n, estableci· el proceso documental contable, a trav®s de la Resoluci·n 
nro. 525 del 13 de septiembre de 2016 "Por la cual se incorpora, en el R®gimen de Contabilidad P¼blica, la 
Norma de Proceso Contable y Sistema Documental Contable", aplicable a todas las Entidades a que se refiere 
la Resoluci·n nro. 533 de 2015 y sus modificatorios.  
 

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 ñPor medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan 
otras disposicionesò, el se¶or Director General de la Polic²a Nacional, deleg· en la Secretar²a General, la 
responsabilidad de liderar el proceso del archivo documental de la Instituci·n, para lo cual determin· que, de 
acuerdo con las funciones de cada una de las dependencias en las unidades, se elaborar§ la ñTabla de 
Retenci·n Documentalò correspondiente. 
 

ARTĉCULO 20Á. SISTEMA DOCUMENTAL CONTABLE. La Resoluci·n nro. 525  del 13 de septiembre de 
2016 "Por la cual se incorpora, en el R®gimen de Contabilidad P¼blica, la Norma de Proceso Contable y 
Sistema Documental Contable.", indica que el sistema documental contable tiene como objetivo establecer 
los criterios para garantizar la inalterabilidad, integridad, verificabilidad, seguridad y conservaci·n de la 
informaci·n financiera, regulando aspectos relativos a los documentos contables, los cuales corresponden a 
los soportes, comprobantes y libros de contabilidad.  
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La administraci·n del sistema documental contable en cada Entidad, ser§ responsabilidad del representante 
legal o quien haga sus veces. En el caso de las Entidades bajo el §mbito de Sistema Integrado de Informaci·n 
Financiera (SIIF-Naci·n), la responsabilidad ser§ la que establezcan las normas que regulan dichos sistemas. 
 

En el reconocimiento de los hechos econ·micos de las unidades, afectan las cuentas contables acorde con 
la naturaleza del mismo; con posterioridad al reconocimiento, la Unidad ajusta las partidas inicialmente 
reconocidas siguiendo los criterios establecidos en el marco normativo para Entidades de Gobierno y las 
pol²ticas. En cada una de las anteriores circunstancias, los hechos econ·micos que dan origen al 
reconocimiento, a la medici·n posterior y a las revelaciones, deben estar documentados a trav®s de soportes 
id·neos, comprobantes y libros de contabilidad, estos documentos deben cumplir con tres caracter²sticas: 
autenticidad, integridad y veracidad.  
 
Es aut®ntico un documento, cuando existe certeza sobre la persona que lo ha elaborado, manuscrito o 
firmado; un documento es ²ntegro, cuando no se encuentra alterado, es decir, cuando no se ha eliminado o 
adicionado informaci·n a la inicialmente establecida en el documento o cuando no se han modificado los 
archivos electr·nicos; y la veracidad de un documento est§ relacionada con el contenido del mismo, en este 
sentido, se considera que cumple con esta caracter²stica cuando la declaraci·n corresponde a la realidad. 
 

1. Soportes de contabilidad  
 

Son documentos que contienen informaci·n sobre los hechos econ·micos establecidos por la Polic²a 
Nacional. 
 

Todas las operaciones realizadas por los funcionarios que hacen parte o no del proceso contable, deber§n 
estar respaldadas en documentos, de manera que la informaci·n registrada sea susceptible de verificaci·n y 
comprobaci·n exhaustiva o aleatoria, por lo cual, no podr§n registrarse contablemente los hechos econ·micos 
que no se encuentren debidamente soportados. As² mismo, son responsables de garantizar la idoneidad y 
custodia de los mismos. 
  
Los documentos pueden ser de origen externo o interno: de origen externo los que provienen de terceros 
como consecuencia de las operaciones llevadas a cabo, tales como, escritos, contratos, facturas de compra, 
t²tulos valores, cuentas de cobro, extractos bancarios, escrituras y matr²culas inmobiliarias. Los documentos 
de origen interno son los elaborados por la Entidad, como conciliaciones, n·minas, res¼menes, estad²sticas 
y cuadros comparativos.  
 

Tambi®n pueden ser producto de eventos transaccionales o no transaccionales: un evento transaccional surge 
de una operaci·n con un tercero y el soporte de contabilidad (por ejemplo, entradas, salidas de almac®n y 
consignaciones), prueba la ocurrencia del hecho. Un evento no transaccional surge de nueva informaci·n 
sobre la condici·n de un recurso que conlleva a un ajuste en la medici·n por conceptos tales como 
depreciaciones, amortizaciones, agotamiento, deterioro y provisiones y el soporte de contabilidad 
corresponde a los documentos de origen interno que son elaborados por la Entidad.  
 

Los soportes de contabilidad de origen externo, que surgen de eventos transaccionales, deben contener como 
m²nimo: la fecha, la cuant²a, la descripci·n de la transacci·n y los datos b§sicos que permitan identificar el 
tercero con quien la Entidad llevo a cabo la operaci·n; adicionalmente, los soportes deber§n cumplir con los 
requisitos establecidos por las autoridades competentes.  
 

Los soportes de contabilidad de origen interno, producto de eventos no transaccionales, deben contener como 
m²nimo: la fecha, la cuant²a y el concepto; as² mismo, el sistema de informaci·n deber§ permitir identificar la 
trazabilidad del soporte de contabilidad, identificando como m²nimo quien lo elabor· y aprob·. 
 

2. Comprobantes de contabilidad  
 

Son los documentos en los cuales se registran los hechos econ·micos y sirven de fuente para registrar los 
movimientos en el libro correspondiente. Los comprobantes de contabilidad pueden ser, entre otros, 
comprobante de ingreso, egreso y general. El comprobante de ingreso resume las operaciones relacionadas 
con el recaudo de efectivo o equivalentes al efectivo. El comprobante de egreso constituye la s²ntesis de las 
operaciones relacionadas con el pago de efectivo o equivalentes al efectivo. Por su parte, el comprobante 
general resume las operaciones relacionadas con estimaciones, reclasificaciones y ajustes. 
 

Deben elaborarse en espa¶ol, en forma cronol·gica y como m²nimo debe identificar: la Entidad, la fecha, el 
n¼mero, una descripci·n del hecho econ·mico, la cuant²a, el c·digo y la denominaci·n de las cuentas 
contables afectadas; de igual forma, el sistema de informaci·n financiera empleado debe permitir identificar 
la trazabilidad del comprobante contable, identificando como m²nimo el nombre de la persona que lo elabor· 
y aprob·.  
  
Los comprobantes de contabilidad que soportan los registros de los hechos econ·micos, deben corresponder 
a los generados por los sistemas de informaci·n SIIF-Naci·n como sistema oficial y SAP en lo relacionado 
con los registros de propiedades planta y equipo como sistema de apoyo, y el sistema adoptado por la 
Direcci·n de Sanidad para tal fin. 
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Teniendo en cuenta el Sistema de Gesti·n Ambiental, y su pol²tica de ñcero papelò, las unidades de Polic²a 
son responsables de garantizar el archivo en el tiempo, de todos los documentos id·neos que soportan 
mensualmente los registros de los hechos econ·micos sucedidos, que generaron la informaci·n contable en 
la Unidad, ya sea por medios electr·nicos, f²sicos, entre otros. 
 

 

3. Libros de contabilidad 
 
Los libros de contabilidad son los documentos que sistematizan cronol·gicamente los hechos econ·micos 
que afectan las partidas de los estados financieros. Los asientos que se realizan en los libros de contabilidad, 
deben estar respaldados con sus respectivos comprobantes; estos se clasifican en libros mayores y auxiliares. 
A su vez deber§n definir los controles internos que permitan garantizar que los hechos econ·micos se 
registren. 
 
a. Libros principales  

 

Sintetizan informaci·n sobre los recursos, obligaciones, ingresos, costos y gastos, resumen las operaciones 
llevadas a cabo durante un periodo contable determinado, estos son: el libro diario y el libro mayor.  
 

¶ Libro diario  
 

Registra cronol·gicamente los movimientos diarios de cada una de las cuentas afectadas. En este libro se 
debe identificar como m²nimo: la fecha a la cual corresponde el movimiento de la cuenta, el c·digo, 
denominaci·n de la cuenta, el movimiento diario d®bito y cr®dito de la partida contable.  
 

Los movimientos d®bitos y cr®ditos de las cuentas del libro diario deben ser producto de las afectaciones 
contables realizadas por medio de los comprobantes de contabilidad. De esta forma, no puede existir registro 
en el libro diario que no tenga vinculado un comprobante de contabilidad y este a su vez, debe tener un 
soporte de contabilidad. 
  

¶ Libro mayor 
 

Resume por mes el saldo inicial, movimiento y el saldo final de las cuentas. En este libro se debe identificar 
como m²nimo: el mes al cual corresponden los saldos iniciales, el movimiento (d®bito - cr®dito) y el saldo final 
de la cuenta. Las cuentas se deben presentar de acuerdo con la secuencia establecida en la estructura del 
cat§logo general de cuentas y los movimientos mensuales d®bitos y cr®ditos de cada una de estas, deben 
corresponder con las cifras registradas en el libro diario.  
 

¶ Libros auxiliares 
  
Detallan cronol·gicamente los hechos econ·micos en los comprobantes de contabilidad, en los libros 
auxiliares se debe identificar como m²nimo: el periodo que comprende el libro auxiliar; la fecha, clase y n¼mero 
del comprobante de contabilidad que origin· el registro; la descripci·n general del hecho o hechos econ·micos 
que se registran en el comprobante de contabilidad; el valor por el cual se afecta la cuenta, el saldo inicial y 
final de la misma, de acuerdo con la din§mica Institucional y su cometido estatal.  
 
No obstante, cuando existan bases de datos administradas por diferentes §reas de la Entidad, estas se 
asimilar§n a los auxiliares de las cuentas y subcuentas que conforman los estados financieros, en aras de la 
eficiencia operativa de las Entidades, no se requerir§ que el detalle de la informaci·n que administre una 
determinada dependencia, se encuentre registrado en la contabilidad. 
 
4. Conservaci·n y exhibici·n de los documentos contables 
 

La tenencia, conservaci·n y custodia de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad, tiene como 
finalidad la consulta y verificaci·n de la informaci·n financiera, as² como su reproducci·n de acuerdo a las 
necesidades. 
 
En atenci·n a lo establecido en la Ley General de archivo, as² como la normativa del ñSistema Documental 
Contableò el cual incluye soportes de contabilidad, comprobantes de contabilidad y libros de contabilidad, la 
conservaci·n y custodia de los registros de los hechos econ·micos, la Contadur²a General de la Polic²a 
Nacional, se acoge a dichos actos administrativos, as² como tambi®n a lo dispuesto por el Mando Institucional 
en lo relacionado al procedimiento establecido para la ñGesti·n Documentalò del cual hacen parte las ñTablas 
de Retenci·n Documentalò dispuestas para las unidades. 
 
En consecuencia los documentos soportes que fundamentan los hechos econ·micos sucedidos en las 
unidades con ordenaci·n del gasto de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, deben ser debidamente 
archivados y conservados en cualquiera de los medios f²sicos electr·nicos, magn®ticos, ·pticos o similares, 
por cada una de las diferentes dependencias de acuerdo a su competencia (Tesorer²a, Almacenes, Jur²dica, 
Planeaci·n, Secretar²a General, etc.), donde se realizan los registros para el reconocimiento y medici·n, los 
cuales generaron informaci·n contable para su presentaci·n posterior por parte del Grupo de Contabilidad, 
atendiendo a las tablas de retenci·n documental que aplique para cada Unidad.  
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El Jefe del Grupo de Contabilidad o el Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de 
Gesti·n General, Salud y Educaci·n, da ñfe p¼blicaò de la informaci·n contable, adem§s de conservar los 
documentos que soportan las transacciones que realiza de acuerdo a su competencia, har§ lo mismo con los 
documentos que solicita de las diferentes dependencias relacionadas en el siguiente numeral; garantizando 
as² la idoneidad, salvaguarda, custodia, archivo y conservaci·n del acervo documental para el reconocimiento, 
medici·n y presentaci·n de la informaci·n contable con la cual se prepara, debiendo cumplir con la 
clasificaci·n y organizaci·n en la ñTabla de Retenci·n Documentalò definidas.  
Las unidades de Polic²a deben conservar en medios electr·nicos, magn®ticos, ·pticos o similares, los libros 
auxiliares y el informe de saldos y movimientos contables diarios por asignaci·n interna, garantizando su 
conservaci·n con los requisitos relacionados en p§rrafos anteriores. La Oficina de Contadur²a General, ser§ 
la responsable de la presentaci·n y custodia de los libros principales de contabilidad (libro mayor y libro diario) 
las unidades de Polic²a con ordenaci·n del gasto, de los libros auxiliares para su presentaci·n a los entes de 
regulaci·n y control internos y/o externos, en medios electr·nicos, magn®ticos, ·pticos o similares, generados 
del Sistema de Informaci·n Financiera SIIF-Naci·n (Sistema oficial). Las unidades de Polic²a los podr§n 
generar y presentar a quien los requiera a nivel de auxiliar.  
 
5. Soportes de las operaciones para el grupo de contabilidad y/o contador 
 
Cada una de las dependencias del entorno administrativo y dem§s que intervengan en la producci·n de 
informaci·n para el desarrollo del proceso de reconocimiento, medici·n y presentaci·n, deber§ remitir la 
misma al Grupo de Contabilidad o quien haga sus veces, de acuerdo con la realidad del hecho econ·mico. 
 
As² mismo, todos los hechos econ·micos que se incorporen en la informaci·n contable de la unidad a trav®s 
de los sistemas de informaci·n SIIF-Naci·n y SAP, deben estar debidamente documentados, para lo cual, el 
Jefe de cada una de las dependencias donde se genera la informaci·n contable para el grupo de contabilidad 
de la unidad o quien haga sus veces, velar§ por cada uno de los documentos que se relacionan a continuaci·n 
se encuentren a disposici·n de quien los solicite, ya que esta informaci·n est§ sujeta a comprobaciones 
exhaustivas y/o aleatorias por parte de los ·rganos de regulaci·n y control internos y/o externos.  
 
Es de aclarar que el sistema documental contable tiene como objetivo establecer los criterios para garantizar 
que no sea alterada, su integridad, su verificabilidad, seguridad y conservaci·n de la informaci·n financiera. 
 
Documentos soportes (convenios) 
 
A continuaci·n, se relaciona los soportes documentales que se deben verificar dentro de la gesti·n de 
convenios por los funcionarios adscritos al proceso contable en sus etapas de planeaci·n, ejecuci·n y 
liquidaci·n, cuenten con el material necesario para garantizar que la informaci·n cumpla con las 
caracter²sticas de relevancia y representaci·n fiel referidas en el marco normativo para Entidades de 
Gobierno, en cada una de las etapas del proceso contable. 
 
En consecuencia, el Grupo de Contabilidad en las unidades de Polic²a, Contador o quien haga sus veces, 
realizar§ las siguientes actividades: 
 
1. Analizar los documentos, para que estos cumplan con las caracter²sticas de autenticidad, integridad y 

veracidad, referidas en la Ley General de Archivo. 
2. Realizar los registros, ajustes y/o reclasificaciones en el periodo contable a presentar, seg¼n 

corresponda. 
3. Verificar en los Sistemas de Informaci·n SIIF-Naci·n y/o SAP/SILOG, los registros realizados por la 

dependencia que present· el documento, determinando el cumplimiento de las caracter²sticas de la 
informaci·n contable, de lo contrario generar las observaciones a las dependencias correspondientes. 

4. Informar oportunamente a las diferentes dependencias, los errores y/o novedades que presenta la 
informaci·n contable con el fin de realizar oportunamente las correcciones a la misma. 

5. Realizar la conciliaci·n de la informaci·n con las dependencias, teniendo en cuenta que cada una de 
estas afectan diferentes cuentas y subcuentas en el momento que realizan registros contables para 
reconocer y medir los hechos econ·micos, en los sistemas de informaci·n SIIF- Naci·n y/o SAP/SILOG. 

6. Preparar las notas de la informaci·n contable, donde deber§ disponer de informaci·n necesaria de 
cada una de las dependencias que generaron la informaci·n contable en los Sistemas de Informaci·n 
SIIF-Naci·n y/o SAP/SILOG, para presentar unas revelaciones que describan la realidad econ·mica 
de la unidad. 

7. Presentar la informaci·n contable con las respectivas notas a la Contadur²a General, en cumplimiento 
del cronograma anual establecido por esa dependencia. 

8. Preparar y presentar al Ordenador del Gasto y al Jefe Administrativo de la unidad, informe ejecutivo de 
manera trimestral de la informaci·n contable, indicando las deficiencias, limitaciones que se 
presentaron en el periodo a presentar. 
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La informaci·n requerida debe ser presentada en los formatos establecidos para tal fin, los cuales se 
encuentran controlados y aprobados en los procedimientos que est®n vigentes y publicados en la herramienta 
tecnol·gica que defina la Polic²a Nacional para tal fin.  
 
Atendiendo lo establecido en el art²culo 2Á y numeral 1.2. Objetivos del Control Interno Contable, de la 
Resoluci·n nro. 347 de 2025, en el §mbito de la Resoluci·n nro.  533 de 2015 y sus modificatorios, enunciada 
al inicio del presente cap²tulo, los se¶ores Jefes Administrativos y el Jefe del Grupo de Contabilidad, Contador 
de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n General, Salud y Educaci·n,  deber§n 
garantizar y promover el desarrollo de la reuni·n mensual, con los funcionarios que conforman las 
dependencias de Tesorer²a, Almacenes, Contabilidad, Asuntos Jur²dicos,  Planeaci·n y dem§s dependencias 
que conforman el entorno Administrativo que aportan datos, cifras y/o hechos para generar informaci·n 
contable; con el objeto de integrar informaci·n contable para comparar y conciliar, aportando informaci·n 
relevante para las revelaciones. 
 
Tesorer²a  
 
1. Relaci·n de acreedores: diligenciar en el formato vigente la relaci·n de otras cuentas por pagar. 
2. Relaci·n cuentas por pagar: diligenciar el formato vigente de las cuentas por pagar. 
3. Relaci·n de deudores: en el formato establecido, vigente relaci·n de cuentas por cobrar. 
4. Extractos bancarios: deben estar disponibles para consulta a trav®s de usuario autorizado. 
5. Justificaci·n de las partidas conciliatorias: reportadas en la conciliaci·n bancaria. 
6. Relaci·n de las cuentas con uso restringido con su revelaci·n. 
7. Dem§s informaci·n que el Jefe del Grupo de Contabilidad, Contador de la unidad, o quien haga sus 

veces en las unidades de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, requiera para elaborar las notas a 
revelar para la justificaci·n de la informaci·n contable, del periodo a presentar. 

Grupo o responsable central de cuentas 
 
Relaci·n de deudores, en el formato establecido, debidamente diligenciado - relaci·n de cuentas por cobrar. 
 
Ćrea o grupo de infraestructura 
 
1. Relaci·n de construcciones en curso debidamente actualizado y conciliado. 
2. Dem§s informaci·n que el Grupo de Contabilidad o Contador requiera para elaborar las notas a revelar 

del periodo a presentar. 
 
Almacenes   
 
Aplica para los Almacenes de Armamento, Intendencia, Movilidad, Telem§tica, Aeron§utico y Remonta y 
Veterinaria, de acuerdo con lo previsto en el Manual para la Administraci·n de los Recursos log²sticos de la 
Polic²a Nacional el que lo modifique, adicione o sustituya. 
 
Asuntos Jur²dicos o quien haga sus veces 
 
1. Autos de apertura de investigaciones administrativas por p®rdida o da¶o de bienes del Estado. 
2. Relaci·n discriminada de seguimiento a las investigaciones en proceso, en el formato establecido 

vigente, debidamente diligenciado. 
3. Copia del Fallo definitivo de la investigaci·n administrativa, as² mismo, para cancelar la obligaci·n en 

la misma Unidad en el caso de reposici·n del bien o fallo inhibitorio. 
4. Relaci·n de investigaciones administrativas, cuando se presente en la Unidad p®rdida de fondos, en el 

formato establecido vigente, debidamente diligenciado. 
5. Dem§s informaci·n que el Grupo de Contabilidad o Contador requiera para elaborar las notas de la 

informaci·n contable, del periodo a presentar. 
 

Grupo de N·mina   
 
1. Relaci·n detallada de descuentos efectuados por n·mina, incluyendo datos como nombre del 

funcionario, numero de documento de identidad, Unidad donde labora, valor del descuento y saldo por 
pagar. 

2. Relaci·n de los beneficios a empleados de corto y largo plazo. 
3. Aportar informaci·n relevante para elaborar las notas a la informaci·n contable. 
4. Dem§s informaci·n que el Grupo de Contabilidad o Contador requiera para elaborar las notas de la 

informaci·n contable, del periodo a presentar. 
 
Secretar²a General 
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Ćrea de defensa judicial o la dependencia que haga sus veces.  
 
1. Cuadro relacionando los litigios y demandas a nivel Nacional, discriminando los valores en pesos (cifras 

completas) dentro de los diferentes estados (pretensi·n, provisi·n y pasivo real), adicionalmente, 
definiendo la clasificaci·n de cada una de las demandas seg¼n sea el caso (civiles, penales, 
administrativas, laborales, etc.), de acuerdo con lo establecido en la Resoluci·n vigente, en el ¼ltimo 
trimestre de cada vigencia fiscal. 

2. Relaci·n de litigios y demandas de los procesos cerrados en forma consolidada, debidamente depurada 
y clasificada por tipo (civiles, penales, administrativas, laborales, etc.), discriminando los valores en 
pesos (cifras completas), teniendo en cuenta la pol²tica de activos y pasivos contingentes. 

3. Relaci·n de las demandas por acciones de repetici·n en forma consolidada, debidamente depurada y 
clasificada. 

 
Para los cruces de informaci·n, los terceros deben estar plenamente identificados con nombres completos, 
valor, n¼mero de identificaci·n y el n¼mero del proceso asignado desde el inicio de la demanda. 
 
Ćrea jur²dica ï grupo de jurisdicci·n coactiva, o la dependencia que haga sus veces.  
 
1. Relaci·n consolidada en medio magn®tico de los procesos que se llevan por jurisdicci·n coactiva a 

nivel nacional, discriminando los valores en pesos (cifras completas), identificando plenamente los 
terceros con nombres completos, n¼mero de identificaci·n y n¼mero de proceso de la demanda. 

2. La aplicaci·n del ñModelo de Deterioro de las Cuentas por Cobrar ï Cobro coactivoò, deber§ realizarse 
en el cuarto trimestre de cada vigencia, debidamente diligenciado y refrendado, para posterior 
reconocimiento.  
 

Direcci·n de Talento Humano 
 
Ćrea de prestaciones sociales, o la dependencia que haga sus veces.  
 
1. Relaci·n consolidada en medio magn®tico e impreso de los bonos pensionales y cuotas partes de 

bonos pensionales. 
2. Relaci·n de cuotas partes y bonos pensionales por pagar en forma consolidada, identificando 

plenamente a cada una de las Entidades y personas a las que se adeuda por estos conceptos. Este 
reporte se debe enviar de forma mensual impresa y en medio magn®tico. 

3. Relaci·n de cuotas partes por cobrar en forma consolidada, identificando plenamente a cada una de 
las Entidades y personas que adeudan a la Polic²a Nacional por este concepto con destino al Grupo o 
Responsable Central de Cuentas para su correspondiente an§lisis y registro. 

4. Dem§s informaci·n que el Grupo de Contabilidad requiera para elaborar las notas de la informaci·n 
contable, del periodo a presentar. 

Oficina de planeaci·n 
 
Es responsable de: 
 
a. Estudio actuarial  

 
Estudio actuarial  
 
1. Cumplir con las funciones establecidas en la Directiva Administrativa Permanente 006 DIPON-OFPLA 

del 06 de abril de 2023 y sus modificatorios.  
2. Presentar informe definitivo de los resultados del c§lculo actuarial (beneficios a empleados largo plazo 

y posempleo) antes de finalizar cada vigencia, al Grupo de Contabilidad de la Direcci·n Log²stica y 
Financiera, para la actualizaci·n financiera con sus registros y notas contables, de acuerdo con lo 
establecido en el marco normativo para Entidades del Gobierno. 

 
b. Convenios 

 
La oficina de Planeaci·n de la Direcci·n General, es la responsable de la administraci·n del sistema de 
informaci·n para el registro, seguimiento y control de convenios institucionales, de acuerdo al procedimiento 
establecido para tal fin, herramienta que permite la visualizaci·n de la informaci·n en la etapa de ejecuci·n, 
liquidaci·n y cierre de los convenios, celebrados por la Polic²a Nacional con Entidades p¼blicas, privadas o 
de capital mixto, ayuda en el control interno contable de los mismos, a trav®s de las siguientes actividades: 
 
1. Seguimiento y control de los convenios vigentes y en liquidaci·n. 
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2. Instrucci·n a las dependencias de planeaci·n de las unidades de Polic²a, con el fin de informar 
oportunamente a los Grupos de Contabilidad, Contador o quien haga sus veces, la suscripci·n de 
convenios. 

 
c. Documentos soportes 

 
El objetivo de la presentaci·n de los anteriores documentos por parte de la dependencia de planeaci·n de las 
unidades de polic²a, es que los funcionarios adscritos al proceso contable, cuenten con el material necesario 
para garantizar que la informaci·n cumpla con las caracter²sticas de relevancia y representaci·n fiel referidas 
en el marco normativo para Entidades de Gobierno, en cada una de las etapas del proceso contable. 
 
 
6. Estructura del sistema contable de la Polic²a Nacional 
 
a. Aspectos generales 

 
De acuerdo a la Resoluci·n nro. 385 de 2018 ñPor la cual se modifica la norma de proceso contable y sistema 
documental contable del r®gimen de contabilidad para incorporar la regulaci·n relativa a las formas de 
organizaci·n y ejecuci·n del proceso contableò, en su anexo ñNorma de proceso contable y sistema 
documental contableò, la Contadur²a General de la Naci·n, define en el numeral 3. ñFormas de organizaci·n 
y ejecuci·n del proceso contableò. 
 
3. ñFORMAS DE ORGANIZACIčN Y EJECUCIčN DEL PROCESO CONTABLE; a partir de las 
caracter²sticas de la organizaci·n administrativa y operativa, s² como de la capacidad tecnol·gica para 
procesar informaci·n contable, las Entidades pueden optar por alguna de las siguientes formas de 
organizaci·n y ejecuci·n del proceso contable, con el prop·sito de generar sus estados financieros.  

1. Contabilidad centralizada 
2. Contabilidad separada en unidades contablesò.  

 
En este orden, la forma de organizaci·n contable en la Polic²a Nacional, est§ descrita en el literal a) de la 
norma ib²dem, as²: 
 
ñNumeral 3.1. ñContabilidad centralizadaò 
  
ñCorresponde a la forma de organizaci·n y ejecuci·n del proceso contable mediante la cual la 
Entidad centraliza y registra los hechos econ·micos en una ¼nica unidad contable, y a partir de all², 
genera sus estados financieros.  
 
Las Entidades que ejecuten el proceso contable a trav®s de una contabilidad centralizada deber§n, 
como m²nimo: 

1. Establecer los responsables de la informaci·n contable. 
2. Definir y establecer las pol²ticas contables a partir del marco normativo aplicable. 
3. Establecer los procedimientos internos y flujos de informaci·n para garantizar el cumplimiento 
de las pol²ticas y normas de contabilidad aplicables, y con ello, la generaci·n de los estados 
financieros con las caracter²sticas cualitativas de la informaci·n financiera. 

4. Establecer controles para garantizar la continuidad del proceso contable. 
5. Realizar los procesos de conciliaci·n, verificaci·n y validaci·n de la informaci·n, previos a la 
generaci·n de los estados financieros. 

6. Llevar los libros principales y auxiliares junto con sus respectivos soportes y comprobantes 
de contabilidad. 

Definir la pol²tica de conservaci·n y preservaci·n de los libros principales y auxiliares, junto con sus 
respectivos soportes y comprobantes de contabilidad conforme a las disposiciones legales vigentes 
sobre la materiaò. 
 
b. Firma de los estados financieros e informaci·n contable 

 
La Ley 43 de 1990 ñPor la cual se adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesi·n de 
Contador P¼blico y se dictan otras disposicionesò, y el inciso b, del art²culo 5Ü, de la Resoluci·n nro. 373 del 
20 de diciembre de 1999 ñPor la cual se establecen los plazos para la presentaci·n de la informaci·n 
financiera, econ·mica y social a la Contadur²a General de la Naci·n y otras obligaciones de informaci·n para 
los entes p¼blicos de los niveles nacional y territorialò, y sus modificatorios emitidos por la Contadur²a General 
de la Naci·n, establece: 
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"Los formatos impresos deber§n contener la Firma de los funcionarios responsables establecidos en el 
art²culo 2Á de esta Resoluci·n. Para todos los efectos, adem§s de la firma del Contador y/o Jefe de 
Contabilidad deber§ indicarse el n¼mero de la correspondiente Tarjeta Profesional con lo cual se 
certificar§ que los saldos fueron tomados fielmente de los libros de Contabilidad llevados conforme a 
las Normas de Contabilidad P¼blica Vigentes y que las cifras registradas en ellos reflejan de forma 
fidedigna la situaci·n financiera de la Entidad.ò 
 
En la Ley 43 de 1990, art²culo 10 que trata sobre la FE PĐBLICA, se lee: ñLa atestaci·n o firma de un 
Contador P¼blico en los actos propios de su profesi·n har§ presumir, salvo prueba en contrario, que el 
acto respectivo se ajusta a los requisitos legales, lo mismo que a los estatutarios en casos de personas 
jur²dicas. Trat§ndose de Estados financieros, se presumir§ adem§s que los saldos se han tomado 
fielmente de los libros, que ®stos se ajustan a las normas legales y que las cifras registradas en 
ellos reflejan en forma fidedigna la correspondiente situaci·n financiera en la fecha de presentaci·nò.  
Par§grafo. Los Contadores P¼blicos, cuando otorguen fe p¼blica en materia contable, se asimilar§n 
a funcionarios p¼blicos para efectos de las sanciones penales por los delitos que Cometieren en el 
ejercicio de las actividades propias de su profesi·n, sin perjuicio de las responsabilidades de orden civil 
que hubiere lugar conforme a las leyesò. 

 
Los responsables de la preparaci·n y presentaci·n de los estados financieros son el se¶or Director General 
como Representante Legal y el Jefe de Contadur²a General de la Polic²a Nacional; correspondi®ndoles 
refrendar los estados financieros.   
 
Se generan los estados financieros a nivel de Entidad Contable P¼blica - ECP, de acuerdo a la estructura del 
Sistema Integrado de Informaci·n Financiera SIIF-Naci·n, para el caso de la Polic²a Nacional y no a nivel de 
subunidades, en raz·n a que estas generan informaci·n contable refrendada por el funcionario que 
desempe¶e el rol de Jefe Grupo de Contabilidad, Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las 
unidades de Gesti·n General, Salud y Educaci·n con su n¼mero de Tarjeta Profesional.  
 
En el evento que las unidades de Polic²a, no cuenten con Jefe de Grupo de Contabilidad, Contador de la 
unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, por la novedad 
administrativa, el Jefe Financiero, Administrativo u otro funcionario si es un profesional de la Contadur²a 
P¼blica y posee tarjeta profesional, no existe impedimento legal ni ®tico alguno, para que dicho funcionario 
revise, certifique y presente la informaci·n contable de la unidad de Polic²a como Contador P¼blico, 
suscribiendo tambi®n el n¼mero de su tarjeta profesional. 
 
c. Certificaci·n de los estados financieros e informaci·n contable 
 
Los responsables de la preparaci·n y presentaci·n de los estados financieros deber§n adjuntar la certificaci·n 
de los mismos, de acuerdo a los par§metros establecidos en la pol²tica de presentaci·n de estados 
financieros. 
 
Por su parte, las unidades con delegaci·n para la ordenaci·n del gasto, deben certificar la informaci·n 
contable, presentando a la Oficina de Contadur²a General, en el formato establecido vigente ñcertificaci·n de 
la informaci·n contable cuenta fiscalò, debidamente diligenciado, donde se manifieste que la informaci·n 
incorporada corresponde a lo determinado en el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 ñPor medio del cual 
se expide el Decreto Đnico Reglamentario del Sector Hacienda y Cr®dito P¼blicoò y sus modificatorios, que la 
informaci·n reportada cumple con las caracter²sticas fundamentales de la informaci·n contable p¼blica y que 
cuenta con los documentos soportes id·neos y que los terceros relacionados en las operaciones financieras, 
econ·micas, sociales y ambientales est§n debidamente identificados, garantizando que:  
 
1. Que los hechos, transacciones y operaciones han sido medidos, reconocidos y realizados por la 

unidad durante el per²odo contable a presentar. 
2. Que el valor total de activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos y gastos, ha sido revelado en 

la informaci·n contable hasta la fecha de corte. 
3. Que los activos representan un potencial de beneficios econ·micos futuros y los pasivos 

representan hechos pasados que implican un flujo de salida de recursos, en desarrollo de las 
funciones de cometido estatal de la Instituci·n. 

4. Los terceros relacionados en las operaciones financieras, econ·micas, sociales y ambientales 
est§n debidamente identificados, y registrados en las cuentas contables de acuerdo a la 
naturaleza de la misma, acorde a los soportes f²sicos que reposan en los archivos de la unidad, 
reportes que se pueden evidenciar en los reportes del sistema SIIF-Naci·n, as²: 

 
a. PCI REL: Los terceros se encuentran debidamente identificados e imputados al saldo 
correspondiente. 

b. RUBRO CONCEPTO DEL INGRESO: No presenta saldos contrarios a la naturaleza de la cuenta 
y los saldos corresponden a cada concepto identificado en el reporte. 
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c. RUBRO DE GASTO: No presentan saldos contrarios a la naturaleza de la cuenta y los saldos 
corresponden a cada concepto identificado en el reporte. 

d. CATĆLOGO DE PAGOS NO PRESUPUESTALES: No presentan saldos contrarios a la naturaleza 
de la cuenta y los saldos corresponden a cada concepto identificado en el reporte. 

e. CATĆLOGO DE BIENES Y SERVICIOS: No presenta saldos contrarios a la naturaleza de la 
cuenta y los saldos corresponden a cada concepto identificado en el reporte, en el modelo de 
derechos y cartera. 

f. TERCERO: La unidad no presenta terceros gen®ricos, ya que todos los terceros registrados se 
encuentran debidamente identificados e imputados a las cuentas contables correspondientes, 
adem§s no presentan saldos contrarios a la naturaleza de la misma. 

g. BANCOS: no presentan saldos contrarios a la naturaleza de las cuentas y los saldos corresponden 
a cada concepto identificado en el reporte. 

h. BENEFICIARIOS DE DEDUCCIčN: los beneficiarios se encuentran debidamente identificados e 
imputados en la cuenta contable correspondiente, de acuerdo al saldo que representa.  

 
El formato de la certificaci·n vigente que se encuentra en la herramienta tecnol·gica que defina la Polic²a 

Nacional para tal fin ñcertificaci·n de la informaci·n contable cuenta fiscalò. 

 

d. Publicaci·n de los estados financieros 
 
La dependencia de Contadur²a General, es la responsable de la publicaci·n trimestral de los informes 
financieros y contables con sus respectivas notas, los cuales se publicar§n al cierre de cada vigencia, incluida 
la certificaci·n, en un lugar visible al p¼blico, las unidades de Polic²a no est§n obligados a publicar reportes 
de informaci·n financiera. 
 
7. Informaci·n contable y anexos  
 
Ante la necesidad de ajustar los procedimientos contables de la Polic²a Nacional al Sistema Integrado de 
Informaci·n Financiera SIIF-Naci·n y alineado con la normatividad establecida por la Contadur²a General de 
la Naci·n y el Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico, que lo reglamenta, se dispone que las asignaciones 
internas en cumplimiento de las actividades que se describen en los siguientes numerales: 
 
a. Cierre de los sistemas de informaci·n SIIF Naci·n y SAP 

 
Las fechas de cierre contable de los Sistemas de Informaci·n SIIF Naci·n y SAP son programadas por los 
administradores de estos sistemas, Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico y Ministerio de Defensa Nacional 
respectivamente, comunicadas oficialmente (cronograma mensual) al Representante Legal de la Entidad, con 
plazo m§ximo de incorporaci·n de los registros contables, para posterior consolidaci·n y preparaci·n, con el 
fin de realizar la transmisi·n a trav®s del Sistema Consolidador de Hacienda e Informaci·n Financiera P¼blica 
ï CHIP de manera trimestral, o seg¼n disposiciones vigentes. 
 
En atenci·n a que la Contadur²a General, requiere de la informaci·n contable de las unidades de Polic²a con 
delegaci·n del gasto de gesti·n General, Salud y Educaci·n, se hace necesario establecer fechas l²mites para 
el registro de hechos econ·micos por parte de las unidades ejecutoras en los Sistemas de Informaci·n 
Financiera SIIF Naci·n y SAP, antes del cierre definitivo programado por los administradores de estos 
sistemas, las cuales son establecidas mediante cronograma oportunamente para su estricto cumplimiento en 
documento oficial; permitiendo realizar ajustes y/o reclasificaciones de manera previa al cierre, garantizando 
que los estados financieros cumplan con los principios y cualidades de la informaci·n referidos en el R®gimen 
de Contabilidad P¼blica. 
 
La Contadur²a General, se reserva el tiempo necesario para realizar el an§lisis de la informaci·n, para la 
preparaci·n y tr§mite ante la Direcci·n General, con su debida refrendaci·n de los estados financieros a 
presentar.  
 

En el evento que las unidades de Polic²a, soliciten apertura de periodo en el aplicativo SAP, el ordenador del 
gasto mediante comunicaci·n oficial, presentar§ la debida justificaci·n ante la oficina de Contadur²a General, 
para posteriormente elevar tr§mite al administrador del sistema. 
 

b. Presentaci·n de la informaci·n contable a la oficina Contadur²a General 
 
Con el fin de realizar el an§lisis, una vez realizado el cierre definitivo en el sistema SIIF Naci·n, las unidades 
previa validaci·n, deber§n presentar en medio digital los reportes o formatos relacionados, diligenciados y 
refrendados por los responsables de la informaci·n, los cuales se encuentran vinculados al procedimiento 
vigente de ñAnalizar, Preparar y Presentar informaci·n contable unidadesò, ¼ltima versi·n, como se indica:   
 
1. Justificaci·n a los saldos de la informaci·n contable. 
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2. Operaciones rec²procas (trimestral). 
3. Certificaci·n de remesas y fondos (bienes y fondos). 
4. Relaci·n de investigaciones administrativas en proceso. 
5. Relaci·n de otras cuentas por pagar. 
6. Relaci·n de cuentas por pagar. 
7. Relaci·n de cuentas por cobrar. 
8. Certificaci·n de la informaci·n contable cuenta fiscal. 
9. Resumen movimiento de convenios. 
10. Conciliaci·n bancaria. 
11. Acta de conciliaci·n de la informaci·n contable; en el formato establecido (acta) debidamente 
diligenciada con compromisos, responsables y fechas de cumplimiento. 

 
Dado a que la informaci·n contable se produce y/o genera a trav®s de los registros y/o reportes realizados 
por las dependencias de la unidad (Tesorer²a, Central de cuentas, Presupuesto, Almacenes, Planeaci·n, 
Asuntos Jur²dicos, entre otras), se requiere del compromiso de las mismas para que oportunamente se realice 
el diligenciamiento de los formatos para ser presentados a la oficina de Contadur²a General, por lo cual el 
Jefe del Grupo de Contabilidad, Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n 
General, Salud y Educaci·n, debe gestionar las actividades relacionadas con el apoyo del Jefe Administrativo 
para informar por medio de: comunicaciones oficiales de requerimientos, establecer tiempo de cumplimiento, 
cruce de informaci·n, socializaci·n, etc., lo cual permite obtener la informaci·n oportuna, relevante, 
comprensible y verificable. 
 
La presentaci·n mensual a la Contadur²a General de los correspondientes formatos, debe realizarse cinco (5) 
d²as h§biles despu®s del cierre definitivo del Sistema SIIF-Naci·n, para el caso de la Direcci·n de Sanidad, 
Direcci·n de Educaci·n Policial y Direcci·n Log²stica y Financiera deber§n remitir a los ocho (08) d²as h§biles 
despu®s de realizar el cierre definitivo el sistema de Informaci·n SIIF- Naci·n. 
 

¶ Formatos anexos a la informaci·n contable 
 

Para la presentaci·n mensual de la informaci·n contable de la unidad de Polic²a con delegaci·n del gasto, el 
Jefe Administrativo debe garantizar el env²o oportuno a la Contadur²a General, de acuerdo con el cronograma 
emitido, conteniendo la informaci·n contable y los formatos anexos, as²:  
 
Certificaci·n de la informaci·n contable cuenta fiscal 
 
Mediante el formato vigente ñcertificaci·n informaci·n contableò, en el cual el Jefe de Grupo de Contabilidad, 
Contador de la unidad, o quien haga sus veces en las unidades de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, con 
la firma da ñFE PĐBLICAò, garantiza que ®sta cumple con lo establecido en el Marco de Regulaci·n vigente, 
as² como lo descrito en este manual, en lo relacionado al Control interno contable, principios de contabilidad, 
caracter²sticas fundamentales cualitativas y de mejora, atendiendo principios de relevancia y representaci·n 
fiel. Todos los hechos econ·micos fueron registrados oportunamente y deben contar con los soportes 
documentales id·neos con registros en tiempo real, etc., comprometiendo al Ordenador del Gasto 
responsable de esta informaci·n y al Jefe Ćrea Log²stica y Financiera quien de manera solidaria garantizan 
la veracidad de la informaci·n presentada. 
 
Acta de conciliaci·n de informaci·n contable 
 
En este documento se debe evidenciar la conciliaci·n de cada una de las partidas de la informaci·n contable 

con la dependencia responsable de la misma, adjuntando los soportes documentales, relacionando 

compromisos y cumplimientos identificados en cada periodo. Una vez las dependencias de la unidad realicen 

esta conciliaci·n, debe quedar documentada y refrendada por cada uno de los intervinientes, en el formato 

establecido de acta, que se encuentra publicado en la herramienta tecnol·gica que defina la Polic²a Nacional 

para tal fin. 

 
Conciliaci·n bancaria 
 

En este formato ñConciliaci·n Bancariaò se deben evidenciar las partidas conciliatorias de libros respecto del 
extracto, anexando sus extractos bancarios.  
 

Resumen movimiento de convenios 
 
En este formato ñresumen movimiento de conveniosò, se deben relacionar la totalidad de los convenios que 
la unidad ha suscrito con otras Entidades p¼blicas o privadas.  
 

Se suscriben convenios que favorecen a varias unidades, tambi®n se debe relacionar el valor de esa 
participaci·n de la unidad favorecida; es importante recordar que el diligenciamiento de este formato 
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corresponde a varios responsables de acuerdo con las obligaciones pactadas y las competencias de las 
dependencias (Planeaci·n, Almacenes, Tesorer²a, Contratos); La informaci·n presentada debe corresponder 
a la incorporada en el sistema institucional de acuerdo con el procedimiento establecido para tal fin.  
  
Relaci·n de investigaciones administrativas en proceso 
 
 

En el formato vigente ñrelaci·n de investigaciones administrativas en procesoò, se deben relacionar la totalidad 
de investigaciones administrativas aperturadas y que se encuentran en proceso en la unidad de Polic²a. Este 
documento deber§ ser elaborado y firmado por Asuntos Jur²dicos de la unidad o quien haga sus veces, 
teniendo en cuenta que es la dependencia encargada de adelantar los procesos por p®rdida o da¶o de bienes, 
entre otros conceptos; el Almacenista de acuerdo a la naturaleza del bien que gener· la novedad y Grupo de 
Contabilidad. 
 
Relaci·n de cuentas por cobrar 
 
Este formato debe diligenciarse con la relaci·n discriminada deudores en cada subcuenta a la fecha de corte 
reportada, de acuerdo con el formato establecido vigente y publicado en la herramienta tecnol·gica que defina 
la Polic²a Nacional para tal fin, ñcuentas por cobrarò, elaborado por el Grupo o Responsable de Central de 
Cuentas, aclarando que dicha relaci·n contempla todos los registros incorporados en la cuenta 13 ñcuentas 
por cobrarò dada la implicaci·n, naturaleza y condici·n de cada deudor de acuerdo su estado de exigibilidad. 
 
Relaci·n de cuentas por pagar y otras cuentas por pagar 
 
Los formatos ñrelaci·n de cuentas por pagarò y ñrelaci·n de otras cuentas por pagarò, deben diligenciarse con 
la informaci·n discriminada de cada una de las subcuentas, a la fecha de corte, debe reflejar los saldos de la 
informaci·n contable, seg¼n el formato establecido, publicado en la herramienta tecnol·gica que defina la 
Polic²a Nacional para tal fin, elaborado por el Tesorero de la unidad. 
 
Certificaci·n de remesas de bienes y fondos 
 
Teniendo en cuenta que la remesa de bienes y fondos entre unidades de Polic²a se realiza inicialmente a 
trav®s de los sistemas SAP  y SIIF-Naci·n; estas transacciones deber§n quedar conciliadas, es decir, que la 
unidad que los recibe materialice la recepci·n de estos bienes y/o fondos, en el mismo periodo (mes) que se 
env²an, para ello deben diligenciar el formato ñcertificaci·n de remesasò (bienes y fondos), con la informaci·n 
discriminada de los movimientos de cada una de las remesas efectuadas en el periodo a presentar y las 
pendientes por conciliar en el periodo anterior, si es del caso.  
 
Si el analista de Contadur²a General considera que requiere informaci·n adicional, a fin de ampliar, analizar 
y determinar conclusiones a la informaci·n presentada, la unidad, deber§ generar de manera oportuna tales 
requerimientos.    
 
Operaciones rec²procas  
 
El reporte en el formato ñoperaciones rec²procasò, que se encuentra publicado en la herramienta tecnol·gica 
Suite Visi·n Empresarial o la que defina la Polic²a Nacional para tal fin, debe ser presentado trimestralmente; 
debiendo ser concordante con los saldos de la informaci·n contable de la unidad; registrada en el sistema de 
informaci·n SIIF ï Naci·n y dem§s instrucciones impartidas por el Nivel Central. 
 
Justificaci·n a los saldos de la informaci·n contable  
 
En este formato se reportan los saldos de la totalidad de las cuentas contables que presentan saldo con el fin 
de explicar su contenido, gesti·n de la unidad y razonabilidad de los mismos, importante resaltar que se debe 
presentar los siguientes hitos: 
 
1. Reportar cuentas con saldo, definiendo que en cada periodo el movimiento contable genera registros 

en nuevas cuentas.  
2. La informaci·n con car§cter cualitativo o que carezca de soporte documental id·neo pero que la unidad 

conoce ha venido siendo objeto de beneficios econ·micos. 
 

NOTA: La persistencia de diferencias en operaciones rec²procas es un indicador que afecta la calidad de la       
informaci·n contable en el Bolet²n de Deudores Morosos del Estado (BDME) y otras evaluaciones de la CGN. 
 
 

TĉTULO V 
DE LOS SISTEMAS DE INFORMACIčN Y LINEAMIENTOS CONTABLES 

CAPĉTULO I 
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OPERACIONES BĆSICAS EN EL SIIF-NACIčN 
 
 
ARTĉCULO 21Á. LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE OPERACIONES BĆSICAS EN EL SIIF-Naci·n. 
SIIF Naci·n es una herramienta modular, transversal y transaccional, a trav®s de la cual las Entidades que 
hacen parte del Presupuesto General de la Naci·n realizan su gesti·n financiera p¼blica, de manera 
estandarizada, segura, conforme a la normativa vigente, para tranzar en l²nea y tiempo real, debiendo generar 
informaci·n consistente, confiable y oportuna, (art²culo 2.9.1.1.2. del Decreto 1068 de 2015). 
ARTĉCULO 22Á. MARCO NORMATIVO. Con el prop·sito de facilitar la coordinaci·n, integraci·n, 
centralizaci·n y estandarizaci·n de la gesti·n financiera p¼blica nacional de que trata el art²culo 8 de la Ley 
298 de 1996 ñPor la cual se desarrolla el art²culo 354 de la Constituci·n Pol²tica, se crea la Contadur²a General 
de la Naci·n como una Unidad Administrativa Especial Adscrita al Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico, 
y se dictan otras disposiciones sobre la Materiaò, el Gobierno Nacional, reglament· el Sistema Integrado de 
Informaci·n Financiera SIIF- Naci·n a trav®s del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 ñpor medio del cual 
se expide el Decreto Đnico Reglamentario del Sector Hacienda y Cr®dito P¼blicoò. 
 
1. Obligatoriedad de utilizaci·n del sistema 
 
El art²culo 2.9.1.1.5 del Decreto 1068 de 2015 enunciado, indica: 
  
ñLas Entidades y ·rganos ejecutores del Presupuesto General de la Naci·n, las Direcciones Generales 
del Presupuesto P¼blico Nacional y de Cr®dito P¼blico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y 
Cr®dito P¼blico y la Contadur²a General de la Naci·n, o quienes hagan sus veces, deber§n efectuar y 
registrar en el SIIF Naci·n las operaciones y la informaci·n asociada con su §rea de negocio, dentro 
del horario establecido, conforme con los instructivos que para el efecto expida el Administrador del 
Sistemaò. 
 
El Comit® Directivo del SIIF Naci·n, de que trata el art²culo 2.9.1.1.8 del presente decreto, determinar§ 
qu® Entidades y ·rganos ejecutores, por conveniencia de car§cter t®cnico y misional, podr§n registrar 
la gesti·n financiera p¼blica a trav®s de aplicativos misionales, los cuales deber§n interoperar en l²nea 
y tiempo real con el SIIF Naci·n, de acuerdo al est§ndar, la seguridad y las condiciones tecnol·gicas 
que para tal fin defina el Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blicoò. 
 
Par§grafo. Para efectos del presente Decreto se entiende por l²nea y tiempo real, que las aplicaciones 
se puedan conectar directamente al SIIF Naci·n y que los registros se efect¼en cuando los hechos 
econ·micos y financieros se generenò. 

 
A continuaci·n, se detallan las diferentes unidades y ciclos de negocio a tener en cuenta para establecer las 
afectaciones b§sicas contables autom§ticas generadas por el SIIF-Naci·n, la ocurrencia y registro ser§ tenido 
en cuenta: 
 
2. Unidades de negocio del sistema 
 

El SIIF- Naci·n presenta las siguientes unidades o ciclos de negocio. 
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                                           Gr§fica nro.4 Unidades de negocio del SIIF-Naci·n 

a. Gesti·n contable 
 

1. Permite a la Contadur²a General de la Naci·n: 
 

¶ Definir el plan de cuentas contable, la l·gica contable general, el marco de l·gica espec²fica a nivel 
de matrices y procesos especiales, la cronolog²a de cierres de ejercicios y sus periodos contables. 
 

2. Permite a las entidades que conforman el Presupuesto General de la Naci·n: 
 

¶ Detallar componente espec²fico de matrices. 

¶ Verificar la imputaci·n autom§tica que realiza la gesti·n de la programaci·n presupuestal, la 
administraci·n de apropiaciones, la ejecuci·n de gastos, la ejecuci·n de ingresos, el manejo de pagos 
y recaudos, la gesti·n de bienes y la generaci·n de derechos y cartera. 

¶ Registrar procesos contables especiales tales como, diferidos, provisiones, diferencial cambiario, 
entre otros. 

¶ Registrar ajustes contables manuales. 
 

3. Ejecutar cierres provisionales o definitivos conforme a la cronolog²a definida por la Contadur²a 
General de la Naci·n. 
 

ARTĉCULO 23Á. ORGANIZACIčN CONTABLE EN EL SISTEMA. El R®gimen de Contabilidad P¼blica ï RCP 
actual, para efectos del Sistema Nacional de Contabilidad P¼blica ï SNCP en Colombia, establece que la 
Entidad Contable P¼blica ï ECP-, ñes la unidad m²nima productora de informaci·n que se caracteriza por ser 
una unidad jur²dica y/o administrativa y/o econ·mica, que desarrolla funciones de cometido estatal y controla 
recursos p¼blicos; la propiedad p¼blica o parte de ella le permite controlar o ejercer influencia importante; 
predomina la ausencia de lucro y que, por estas caracter²sticas, debe realizar una gesti·n eficiente; sujeta a 
diversas formas de control y a rendir cuentas sobre el uso de los recursos y el mantenimiento del patrimonio 
p¼blico. En consecuencia, la entidad contable p¼blica debe desarrollar el proceso contable y producir estados, 
informes y reportes contables con base en las normas que expida el Contador General de la Naci·n:ò 
 

La identificaci·n de la Entidad Contable P¼blica ï ECP se realiza con el C·digo Institucional para Polic²a 
Nacional, corresponde al n¼mero de ocho (08) d²gitos asignados por la Contadur²a General de la Naci·n para 
identificar una entidad contable p¼blica (12300000), en el Sistema Consolidado de Hacienda ï CHIP. Este 
n¼mero se denomina ñC·digo de Consolidaci·nò.  
 

Los registros contables, los libros principales y estados financieros est§n definidos en el SIIF-Naci·n por ECP, 
teniendo incidencia en: 
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1. Los registros contables que se generan entre unidades o subunidades, dependientes del mismo c·digo 
Institucional, generan registros contables por partida doble al interior de ECP. 

2. Al nivel de auxiliar contable, se requiere la identificaci·n de cada una de las unidades o subunidades 
que conforman una ECP. Esta identificaci·n corresponde al auxiliar de PCI de conexi·n, entre otros. 

 
1. Cadena de ingreso 

 

Los ingresos son la fuente de financiaci·n de los gastos, por lo cual, el total del presupuesto de ingresos debe 
ser equivalente al total del presupuesto de gastos. 
 

 
Gr§fica nro.5 Flujograma de ingresos 

a. Causaci·n b§sica 
 

Es el registro de los hechos econ·micos cuando se presenten, as² no se generen movimientos de efectivo. 
 

Perfil: entidad - gesti·n presupuestal de ingresos  
Ruta:  ING/Causaci·n de Ingresos/Causaci·n B§sica. 
 
Registro autom§tico generado (transacci·n ING001) 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

1XXXXX Cuentas por Cobrar o Prestamos por Cobrar XXX  

4XXXXX Ingresos   XXX 

 
Adicionar causaci·n ingresos 
 
Perfil Gesti·n presupuesto de ingresos por la  
Ruta: ING/Causaci·n de Ingresos/Adicionar Causaci·n. 
Registro autom§tico generado (transacci·n ING004). 
 
Reducir causaci·n ingresos 

 
Perfil: Gesti·n Presupuesto de Ingresos ingresa por la  
Ruta: ING/Causaci·n de Ingresos/Reducir Causaci·n. 
Registro autom§tico generado (transacci·n ING005). 
 
Anular causaci·n ingresos 

 
Perfil: Gesti·n presupuesto de ingresos por la  
Ruta: ING/Causaci·n de Ingresos/ Anular Causaci·n. 
 
Registro autom§tico generado (transacci·n ING006). 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

1XXXXX Cuentas por Cobrar o Prestamos por cobrar  XXX 

4XXXXX Ingresos  XXX  
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b. Carga de extracto bancario  
 
Perfil: Entidad - Pagador Central o Regional,  
Ruta: REC/Extractos Bancarios/Carga Manual. Para la carga del extracto bancario se deben seguir los pasos 
contenidos para ñCarga y contabilizaci·n de extractos bancariosò. 
 
Registro autom§tico generado (transacci·n CNT051) 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

111005 Cuenta Corriente XXX  

240720 Recaudos por Clasificar  XXX 

 
Clasificaci·n de ingresos 
 
Operaci·n adelantada por el auxiliar de tesorer²a con ñperfil Entidad ï presupuesto ingresosò, consiste en la 
clasificaci·n de los valores producto del cargue del extracto, para lo cual el sistema ha previsto dos m®todos 
as²: 
 

c. Recaudo b§sico 
 
Esta opci·n de reclasificaci·n se debe utilizar siempre y cuando, previamente se haya realizado la causaci·n 
o reconocimiento de una Cuenta por Cobrar, la cual se debi· haber adelantado por el m·dulo de ingresos, 
por el usuario Pagador opci·n causaci·n, generando la siguiente traza contable: 
 
Perfil: Gesti·n Presupuesto de Ingresos.  
Ruta: ING/Recaudo/Recaudo B§sico.  
 

Registro autom§tico generado (transacci·n ING015) 
 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

1XXXXX Cuentas por Cobrar o Prestamos por cobrar  XXX 

240720 Recaudos por Clasificar XXX  

 
d. Recaudo y causaci·n simult§nea 
 

Una vez el Auxiliar de Tesorer²a adelanta este registro genera la siguiente traza contable de acuerdo con la 
naturaleza de los hechos econ·micos. 
 
Perfil: Gesti·n Presupuesto de Ingresos.  
Ruta: ING/Recaudo de Ingresos/ Recaudo y Causaci·n Simult§nea. 
 
Registro autom§tico generado con la causaci·n (transacci·n ING016): 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

111005 Cuenta Corriente  XXX  

240720 Recaudos por Clasificar  XXX 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

1XXXXX Cuentas por Cobrar o Prestamos por Cobrar  XXX 

240720 Recaudos por Clasificar XXX  

 
e. Recaudo anticipado 
 
Esta opci·n de reclasificaci·n se debe utilizar siempre que se reciban los recursos sin que se llegue a generar 
el derecho de reconocimiento del ingreso. 
 
Perfil: Gesti·n Presupuesto de Ingresos, a trav®s de la  
Ruta: ING/Recaudo de Ingresos/Recaudo Anticipado/Creaci·n Recaudo Anticipado. 
 
Registro autom§tico generado con el recaudo anticipado (transacci·n ING019): 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

2XXXXX 
Avances y Anticipos Recibidos y/o Ingresos Recibidos por 
Anticipado 

 XXX 

240720 Recaudos por Clasificar XXX  
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2. Cadena de gasto  

 
El SIIF-Naci·n genera parametrizaci·n al pasivo real directo, es decir, aboli· la utilizaci·n de las cuentas 
puente, generando las siguientes imputaciones contables: 
 
Obligaci·n y orden de pago  
 

Obligaci·n (Perfil Contable) Central de Cuentas:  
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

16XXXX Propiedades Planta y Equipo Correspondiente XXX  

15XXXX Inventarios Correspondientes XXX  

5XXXXX Gasto Correspondiente XXX  

2XXXXX Pasivo Correspondiente  XXX 
 

Confirmaci·n de deducciones 
 

Causaci·n de Deducciones (Perfil Contable) Central de Cuentas: 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

2XXXXX Pasivo Correspondiente XXX  

2436XX Retenci·n en la Fuente Retenido Correspondiente  XXX 

2440XX Impuestos, Contribuciones y Tasas Correspondiente  XXX 

2407XX Estampillas Correspondientes  XXX 
 

Manejo de los anticipos 
 

El pago de anticipos deber§ estar enmarcados en los recursos que nos suministra la Ley, jurisprudencia y 
doctrina, para efectuar el manejo de los pagos anticipados y anticipos, a fin de garantizar el adecuado manejo 
de los recursos.  
En cuanto a la contabilizaci·n de los anticipos y pagos anticipados, es necesario tener en cuenta que este 
inicia en el Ćrea o Grupo de contratos a trav®s del Sistema SIIF- Naci·n, generando las primeras trazas 
contables autom§ticas, dando continuidad a las dependencias responsables de la cadena presupuestal, 
quienes mediante las tablas TCOM que el administrador del sistema Ministerio de Hacienda y Cr®dito P¼blico 
pone a disposici·n el lineamiento a seguir, de acuerdo con el perfil del usuario, as²: 

 

Obligaci·n (perfil contable) central de cuentas - constituci·n anticipo 
 

Esta obligaci·n se debe hacer con la opci·n de ñanticipoò, a fin que el sistema no requiera de entrada de 
Bienes y/o Servicios. 
 
Constituci·n anticipo  
  
La constituci·n del anticipo es autom§tica en el evento que los recursos sean Con Situaci·n de Fondos - CSF, 
hecho que sucede en el momento que se gira o se da estado pagado a la orden de pago del anticipo, en el 
caso que el anticipo sea con recursos Sin Situaci·n de Fondos ï SSF, se afectar§n cuentas contables, as²: 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

1906XX Avances y anticipos entregados XXX  

190801002 / 
470508 

Recursos entregados en administraci·n - CUN / 
Funcionamiento 

 XXX 

 
Legalizaci·n o amortizaci·n del anticipo  

 

La legalizaci·n de los anticipos tanto de recursos CSF y SSF, genera la siguiente contabilizaci·n: 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

16XXXX Propiedades planta y equipo correspondiente XXX  

15XXXX Inventario correspondiente XXX  

5XXXXX Gasto correspondiente XXX  

1906XX Avances y anticipos entregados  XXX 
 

Pago a beneficiario final 
 

El registro en el SIIFïNaci·n no genera traza contable para los ingresos, solamente se genera en el momento 
del pago al beneficiario final, es decir, cuando se efect¼e el pago, contablemente y en forma autom§tica 
elaborar§ la siguiente traza contable: 
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C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

2XXXXX Pasivo Correspondiente XXX  

470508 Funcionamiento  XXX 
 

Pagos de črdenes de pago SSF  
 

Evento que se suscita en el momento que el perfil pagador adelanta todo el proceso del pago a las ·rdenes 
de pago vigentes generando la siguiente traza contable: 
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

2XXXXX Pasivo Correspondiente XXX  

190801002 Recursos Entregados en Administraci·n - CUN  XXX 
 

Pago de impuestos  
 

Registro contable generado por el m®todo para la compensaci·n de los impuestos.  
 

C·digo Descripci·n de la Cuenta D®bito Cr®dito 

2436XX Retenci·n en la Fuente e Impuesto de Timbre - Subcuenta Correspondiente XXX  

2440XX Impuestos, Contribuciones y Tasas - Subcuenta Correspondiente XXX  

2407XX Recursos a Favor de Terceros ï Subcuenta Correspondiente XXX  

19080100 En administraci·n -CUN  XXX 

472201 Operaciones sin flujo de efectivo  XXX 

 
Asociaci·n Contable de perfiles: para mayor comprensi·n de los registros contables que genera el SIIF ï 
Naci·n, este ha dejado a disposici·n de los usuarios las consultas relacionadas con la siguiente informaci·n:  
 

1. Cat§logo general de cuentas (TCON01).  
2. Listas auxiliares contables (TCON05).  
3. Relaci·n c·digo contable auxiliar contable (TCON06).  
4. Tabla de eventos contables causaci·n de gastos (TCON07).  
5. Tabla de eventos contables no presupuestales (TCON08).  
6. Tabla de eventos contables pagos (TCON09).  
7. Tabla de eventos contables causaci·n ingresos y acreedores varios (TCON10).  
8. Tabla de eventos contables Imputaci·n o Recaudo (TCON11).  
9. Tabla de eventos contables tipos de operaci·n, atributo contable, tipo de gastos, usos contables 

(TCON12).  
10. Tabla de eventos contables otros pagos (TCON14). 
11. Comprobantes contables (consulta y reportes). 

 

La anterior informaci·n puede ser consultada por las rutas CONTABILIDAD 
(CON)\Parametrizaci·n\Par§metros Contables. 
 

 
                        Gr§fica nro. 6 Consulta de TCON 

 

ARTĉCULO 24Á. MčDULO CONTABLE. La informaci·n que deba ser incorporada al SIIF-Naci·n y que 
corresponda a operaciones manuales, podr§ hacerse con el registro de las transacciones directamente en el 
sistema o a trav®s de archivos planos diariamente, de acuerdo con la naturaleza de la transacci·n, se deben 
utilizar los siguientes comprobantes: 
 

C·digo Nombre de comprobante 

01 Salida de Bienes 

02 Entrada de bienes 

03 Remesas  
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04 Registro de investigaciones administrativas 

05 Litigios y demandas 

06 Embargos 

07 Depreciaci·n y amortizaci·n 

08 Legalizaci·n de anticipos 

09 Convenios y contratos 

10 Ajustes y reclasificaciones. 
 

 

El c·digo del comprobante debe digitarse al inicio del concepto del mismo, para determinar el tipo de 
transacci·n realizada al momento de llevar a cabo el an§lisis de la informaci·n. 
 

Dentro del SIIF-Naci·n en general, mantendr§ una base de datos con la informaci·n financiera derivada de 
la ejecuci·n presupuestal de ingresos y gastos, operaciones de tesorer²a, operaciones que afectan el 
patrimonio, ajustes contables, cierres peri·dicos, etc.  
 

De esta base de datos se podr§ inferir los diferentes Estados financieros Contables que requieren tanto la 
Contadur²a General de la Naci·n, as² como Contadur²a General de la Polic²a Nacional. 
 

La contabilidad por partida doble podr§ generarse en cualquier instante a partir de los datos almacenados en 
el sistema: presupuestarios (de ingresos y gastos); no presupuestarios; o patrimoniales, utilizando reglas de 
conversi·n predefinidas (matrices de conversi·n) etc.  
 

Los asientos por partida doble de cada operaci·n que entra al sistema podr§n obtenerse y mostrarse en 
tiempo real, igualmente se mantendr§n los reportes financieros generados a una determinada fecha de corte. 
Cabe resaltar, que si bien la contabilidad es un resultado de las transacciones del SIIF-Naci·n y no lo contrario, 
se debe prever que los documentos fuente generen informaci·n para el SIIF-Naci·n y contemplen aquellas 
variables auxiliares indispensables para registrar autom§ticamente la contabilidad por partida doble. 
 

En el SIIF-Naci·n, lo importante son los procesos y los datos, si los primeros est§n bien definidos e integrados 
y se capturan los datos necesarios, la contabilidad podr§ obtenerse sin mayor dificultad. 
 
1. Tablas contables 

 

El macro proceso contable tiene definidas tres clases de tablas: para eventos contables, formularios y 
reportes. 
 

Tabla de eventos contables: es una herramienta que relaciona los tipos de registros de ingresos, gastos y 
no presupuestales; adem§s, relacionan par§metros de informaci·n tales como: los tipos de operaci·n, 
atributos contables, tipos de gasto, medio de pago y recaudo, entidad responsable del mismo, entre otras 
variables; tambi®n define el registro contable con la identificaci·n del c·digo de acuerdo con su din§mica 
contable incluyendo los asientos autom§ticos. Mediante estas tablas y el ñmotor contableò, es el sistema que 
construye los comprobantes de asientos autom§ticos. 
 

Tablas de formularios contables: es una herramienta que permite definir los formularios que son insumo en 
la generaci·n de informaci·n, tales como: la distribuci·n de saldos en corriente y no corriente. 

 

Tablas de reportes contables: Esta herramienta permite definir reportes como: Estados financieros, Estado 
de Actividad Financiera, entre otros.  
 

2. Cargue de archivos contables  
 

Se podr§ cargar en el sistema los movimientos contables complementarios de la gesti·n financiera tales 
como: depreciaciones, amortizaciones, provisiones, ajustes por conciliaci·n bancaria, incorporaci·n de 
activos y pasivos de fondos entregados en administraci·n o en fiducia, entre otros, teniendo en cuenta lo 
siguiente: 
 

Elementos requeridos para el cargue de datos 
 

Los diferentes elementos que se requieren para la construcci·n de la informaci·n que contenga los 
movimientos generados por operaciones formales relacionadas con hechos no transaccionales de las 
Entidades son: 
 
1. Cat§logo General de Cuentas ï Tabla TCON01. 
2. Lista de Auxiliares Contables por Cada Tipo ï Tabla TCON05.  
3. Relaciones de Cat§logo Contable y Auxiliares ï Tabla TCON06.  
4. Detalles de los Auxiliares para el Cargue del Archivo Plano. 
5. Listado de Entidades que Vincula el C·digo de Consolidaci·n y la PCI. 
6. Tabla para Tipos de Documento. 

 

Generalidades del m®todo para el ingreso de informaci·n contable a SIIF - Naci·n. 
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a. Carga manual 

 

Para la creaci·n de registros contables que no se generan en el sistema de forma autom§tica, se deben 
realizar comprobantes contables manuales (depreciaci·n, movimientos de almac®n entradas y salidas entre 
otros) as²: 
 

Ruta: Contabilidad (CON)/Comprobantes contables/Manuales/ Crear comprobante manual ï Asientos 
 

Al ingresar a ñCrear comprobante Manual ï Asientosò El sistema dispone la siguiente pantalla: 
 

 

 
 
Al ingresar a ñCrear comprobante Manual ï Asientosò El sistema dispone la siguiente pantalla: 
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El usuario debe seleccionar una de las opciones que muestran los iconos ubicados en la parte superior 
derecha: 

Elaborar   
 
 
Salir 
 
 
Si el usuario opta por utilizar el icono ñsalirò el sistema lo saca de esta transacci·n. 
 
Ahora bien, si el usuario selecciona la opci·n ñelaborarò, el sistema dispone la siguiente pantalla: 
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Esta presenta datos no modificables en el §rea de la cabecera, otros datos que pueden ser modificados y 
datos opcionales: 
 
Datos que no son modificables por el usuario, porque son asignados autom§ticamente por el sistema: 
 
1. Fecha del sistema 

 
2. Lugar: ubicaci·n geogr§fica de la unidad ejecutora o subunidad (PCI) 

 
3. N¼mero de comprobante: el sistema asigna un n¼mero del comprobante contable manual en forma 

autom§tica una vez realizada la aprobaci·n de este. 
 
4. Tipo de comprobante: asiento 

 
5. N¼mero de transacci·n. 

 
6. Entidad: a partir de la unidad o subunidad de conexi·n, el sistema muestra el C·digo de consolidaci·n 

de la entidad contable p¼blica (ECP) y su descripci·n. 
 
7. Estado del comprobante: el sistema asigna el estado ñelaboradoò al guardar los datos. 

 
Datos obligatorios definidos por el usuario, que se vuelven inmodificables una vez se d® clic en el bot·n de 
adicionar nuevo registro: 
 
1. Fecha del sistema: el sistema inicialmente sugiere la fecha del sistema. Esta fecha puede ser 

modificada por el usuario siempre y cuando el periodo contable se encuentre en estado abierto para la 
PCI de conexi·n. 

 
2. Tipo de registro: asiento Tipificado. Saldos iniciales, Contra asiento. Si el usuario selecciono el tipo de 

ñAsiento Tipificadoò, debe seleccionar un valor de la lista despegable que el sistema dispone, la cual 
corresponde a la lista de asientos tipificados vigentes en TCON094 ï Registro Tipos Asientos de 
Interoperabilidad. 
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Datos opcionales que se vuelven inmodificables una vez se d® clic en el bot·n de adicionar nuevo registro: 
 
1. Tipo de documento: el usuario podr§ incluir el tipo de registro de la lista desplegable. 
2. N¼mero de documento: el usuario podr§ incluir un n¼mero de documento. 
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Definiciones de asientos contables 
 
Para dar inicio al registro de asiento contable de partida doble, dar clic en ñ+ adicionar nuevo registroò 
 

 
 
El sistema dispone una nueva ventana donde el usuario deber§ definir los c·digos contables, auxiliares 
contables y valores debe, haber, seg¼n corresponda. 
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Al ingresar el c·digo contable, el sistema solo dispone los c·digos contables relacionados al tipo de asiento 
tipificado, seleccionado en la cabecera del comprobante contable, relacionados en ñTCON095 ï Registro de 
relaciones de tipo de asiento de interoperabilidad y c·digos contables.ò Que se encuentren en estado vigente 
para la Entidad Contable P¼blica ï ECP. 
 
Cuando se digita el c·digo contable, el sistema cuenta con la funci·n de b¼squeda de autocompletar, la cual 
permite ingresar con mayor rapidez b¼squedas que se comenzaron a escribir o a digitar los primeros n¼meros 
que identifican cada c·digo contable. 
 

 
 
Un c·digo contable, seg¼n su definici·n en la tabla ñTCON06 ï Relaci·n cat§logo contable auxiliaresò puede 
tener entre uno y tres auxiliares contables, por ello cuando se selecciona el c·digo contable el sistema dispone 
en forma autom§tica los ñauxiliares contablesò y se los identifica como auxiliar 1, auxiliar 2, auxiliar 3. 
 
Ejemplo: subcuenta 442807001 ï Otros bienes, derechos y recursos en efectivo procedentes de Entidades 
de Gobierno, el cual cuenta con auxiliares contable PCI y TER. 
 

 



w9{h[¦/Ljb b¨a9wh          лмоут                            59[          нм  a!¸  нлнс                        t#DLb!  пт ŘŜ мрр 
/hb¢Lb¦!/Ljb 59 [! w9{h[¦/Ljb άthw [! /¦![ {9 9·tL59 9[ a!b¦![ 59 [Lb9!aL9b¢h{ /hb¢!.[9{ 
t!w! [! th[L/N! b!/Lhb![έ 
ψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψ 

 
1DS-RS-0001                                                                                                                                                      Aprobaci·n: 15-02-2024 
VER: 3 

 

Sigla auxiliar 1 - PCI: 
Sigla auxiliar 2 - TER:  
 
Muestra el n¼mero y el tipo de documento correspondiente al n¼mero ingresado (c®dula de ciudadan²a, NIT, 
otro, c®dula de extranjer²a, etc.) seg¼n digite el usuario. 
 

 
 
Debe haber:  
 
El usuario debe digitar el valor, sin signos, en el campo que corresponda debe o haber. 
 

 
 
Despu®s de diligenciar toda la informaci·n, antes mencionada, el usuario deber§ dar clic en ñGuardarò. La 
informaci·n es guardada y el sistema asigna el n¼mero de transacci·n. 
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Una vez guardados el registro de los asientos contables, el usuario podr§ observar los datos ingresados 
(c·digos contables, auxiliares contables y Valor), en la secci·n Asiento Contable de partida doble manual. 
 

 
 
Solo si el comprobante en proceso est§ en estado ñelaboradoò, el usuario podr²a en cualquier momento 
modificar o eliminar los asientos (son los datos organizados en cada fila que contiene cada c·digo contable, 
datos de sus auxiliares y valor en ®l Debe o en el Haber): 
 
Modificar: el usuario podr§ modificar los datos digitados dando clic en el bot·n de modificar ubicado a su 
derecha. 
 
Eliminar: el usuario podr§ eliminar la fila que contiene los datos del asiento seleccionado a su derecha. 
 
Definici·n del campo ñdescripci·n de la transacci·nò: es un dato obligatorio, el usuario debe digitar un 
texto que describa el hecho econ·mico que defini· el o los asientos contables registrados. 
 
Eliminar (borrar) comprobante en estado ñelaboradoò: si el usuario se ha equivocado y requiere eliminar 
el comprobante en proceso, puede dar clic en el bot·n inferior derecho. 
 

 
 
Datos que adiciona el sistema cuando el usuario da clic en guardar 
 
En la parte inferior de la transacci·n el sistema le dispone al usuario las siguientes opciones:    
 

El usuario lo selecciona para grabar informaci·n y el documento queda ñelaboradoò 
 
Cuando el usuario ha terminado el comprobante y requiere pasarlo a la segunda instancia para 
ser aprobado o rechazado, debe dar clic en el bot·n ñverificarò.      
 

  El sistema se devuelve a la pantalla anterior. 
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Permite eliminar el documento del sistema, siempre y cuando su estado sea ñelaboradoò. 
 

 
 
Verificar documento 
 

Ruta: CON / Comprobantes contables / crear comprobante contable manual ï asientos. 
 
Al dar clic el ñverificarò, si el documento cumple con todos los datos requeridos, el sistema genera mensaje 
que indica que el ñdocumento fue verificado satisfactoriamenteò y dejar§ en documento en estado ñverificadoò. 
 
Validaciones que realiza el sistema al dar clic en el estado ñverificarò. 
 
1. Que las sumas totales de los asientos con valor al debe sean iguales a la suma total de los asientos 

con valor al haber. 
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2. Que el campo de ñdescripci·n de la transacci·nò contenga un texto. 
 

 
 
3. Que la ñfecha de registroò este incluida en un periodo contable en estado ñabiertoò para la PCI de 
conexi·n. 

 
Una vez verificados como exitosos los datos incluidos en el comprobante en proceso, el sistema asigna el 
estado ñverificadoò. 
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Aprobar/ rechazar documento (segunda instancia) 
 
Paso a paso de la aprobaci·n 
 

 
 
Ruta: CON / Comprobantes Contables /Manuales/ Aprobar comprobante contable. 
 

 
 
Al ingresar a la transacci·n, el sistema le mostrar§ relaci·n de los documentos en estado ñverificadoò. 
 
En la parte superior derecha se observan dos (2) iconos: 
 

 
ñAprobar / Rechazarò ï Permite modificar el estado al documento contable al seleccionado. 

 
Salir ï Sale de la transacci·n. 
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El usuario deber§ seleccionar el documento al cual le desea cambiar el estado y luego seleccionar el bot·n 
que desee en la parte inferior de la pantalla 
 

 
 
En la secci·n inferior el usuario podr§ optar por una de las siguientes opciones: 
 

 Al seleccionar esta opci·n, genera un comprobante contable en estado ñAprobadoò. 
    
Si el usuario considera que debe ñRechazarò el documento, debe ingresar la ñDescripci·n de 
Rechazoò, en el campo dispuesto para esto, y luego dar clic en ñRechazarò. Si no diligencia 
este campo, el sistema no permite seguir.  

 
Se devuelve a la pantalla de selecci·n de comprobante contable para aprobar, no registra 
ninguna acci·n, pospone la aprobaci·n. 

 
Si el usuario en segunda instancia est§ de acuerdo con los asientos registrados, procede a dar clic en el bot·n 
ñaprobarò: 
 

 
 
El Sistema autom§ticamente realiza las siguientes acciones con el estado aprobado: 
 
1. Registra en el comprobante contable los datos del usuario que lo aprob·. 
2. Elabora los registros en los libros contables a nivel de entidad contable publica y UE y/o subunidad. 
3. Permite al usuario consultar el reporte del comprobante y el impacto en los libros contables referidos. 

 
 



w9{h[¦/Ljb b¨a9wh          лмоут                            59[          нм  a!¸  нлнс                        t#DLb!  ро ŘŜ мрр 
/hb¢Lb¦!/Ljb 59 [! w9{h[¦/Ljb άthw [! /¦![ {9 9·tL59 9[ a!b¦![ 59 [Lb9!aL9b¢h{ /hb¢!.[9{ 
t!w! [! th[L/N! b!/Lhb![έ 
ψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψ 

 
1DS-RS-0001                                                                                                                                                      Aprobaci·n: 15-02-2024 
VER: 3 

 

Paso a paso del rechazado por la segunda instancia 
 
Cuando un documento se encuentra en estado ñrechazadoò el sistema lo dispone al perfil que lo creo, y lo 
visualiza cuando ingresa a la transacci·n ñcrear comprobante contable manualò. 
 

 
 
El usuario deber§ definir el uso de este documento para lo cual lo selecciona y da clic en el icono ñelaborarò 
permitiendo el ingreso a este. 
 

 
 
Cuando el usuario procede a abrirlo para hacer las modificaciones respectivas, el sistema cambio 
autom§ticamente el estado Rechazadoò y le asigna el estado ñElaboradoò. 
 
El usuario podr§ realizarle modificaciones de datos (c·digo contable, auxiliares contables y valor debe o 
haber) o eliminar la fila. Para realizar esta administraci·n de datos se deben utilizar las opciones de modificar 
o eliminar, de acuerdo con lo descrito en el numeral 3 y siguientes. 
 
b. Carga masiva 

 
Cada Posici·n de Cat§logo Institucional ï PCI, entendida como unidad ejecutora de presupuesto, preparar§ 
tres (3) archivos planos en formato Excel, los cuales ser§n la base para obtener los archivos requeridos para 
cargue, as²: 
 
Archivo 1: identifica la fecha en que va a imputarse el registro y la descripci·n de la raz·n de ese archivo. La 
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descripci·n podr§ tener hasta 250 caracteres y no deber§ incluir caracteres especiales. 
Archivo 2: este archivo contendr§ los c·digos contables a nivel imputable, hasta nueve (9) d²gitos, que tenga 

la marca de ñmanualò, definida en el cat§logo general de cuentas TCON01. 
Archivo 3: vincula los auxiliares contables con el c·digo contable que se incluye en el archivo 2. El auxiliar 

contable puede ser fijo, variable o externo, seg¼n se define en la tabla TCON06, relaci·n c·digo 
contable con auxiliar contable. 

 
Preparaci·n de los archivos en Excel para el cargue de movimientos en el sistema. 
 
Con base en las hojas de trabajo que contienen la fecha que se quiere imputar, c·digos contables y los 
detalles por cada tipo de auxiliar, se construyen los siguientes archivos: 
 
Es importante tener en cuenta que el nombre de los archivos no debe contener espacios ni caracteres 
especiales (#,*,?). 
 
Archivo 1 
 
Este archivo contendr§ las siguientes columnas:  
 

Consecutiv
o 
Fecha 
Contable 

Tipo 
Documento 

No. 
Documento 

 Descripci·n de la Transacci·n 

1 2023/09/30 No es obligatorio No es Obligatorio 
Registro de la depreciaci·n del mes de 
enero de 20XX 

 
1. El concepto de ñConsecutivoò es el n¼mero consecutivo de la primera y ¼nica fila del archivo. 
2. La ñFecha Contableò identifica la fecha en que va a imputarse el registro que contiene el archivo, su 

estructura es: a¶o-mes-d²a (separados por guiones).  
3. ñTipo de documentoò.   No es obligatorio diligenciar.  
4. ñNumero de Documentoò. No es obligatorio diligenciar.  
5. ñDescripci·n de la Transacci·nò: Corresponde al detalle o concepto por el cual se est§ realizando el 

registro.  
 
Archivo 2  
 
El archivo contendr§ las siguientes columnas: 
 
Consecutivo, N¼mero, C·digo contable, Valor Debe y Haber, tal y como se muestra en el siguiente ejemplo: 
 

Consecutivo N¼mero C·digo Debe Haber 

1 1 240101001 0.00 1.00 

1 2 511114001 1.00 0.00 

1 3 480817001 0.00 1.00 

1 4 243603002 1.00 0.00 

 
1. Consecutivo: representa el n¼mero ordenado asignado en el orden de lista del c·digo contable. 
2. N¼mero: consecutivo del registro del comprobante. 
3. C·digo contable: se vinculan los c·digos contables a nivel imputable sin ning¼n tipo de separaci·n. 

Se debe tener en cuenta si el c·digo contable permite registro contable ñmanualò en la tabla (TCON01) 
y el nivel imputable en la tabla (TCON06).  

4. Valor Debe: registra el valor correspondiente teniendo en cuenta la naturaleza de la cuenta contable, 
si el valor tiene decimales, se utilizar§n hasta dos, separados por punto.  

5. Valor Haber: registra el valor correspondiente teniendo en cuenta la naturaleza de la cuenta contable, 
si el valor tiene decimales, se utilizar§n hasta dos, separados por punto. 

 
Las cifras de los valores se presentar§n en las columnas valor debe o haber seg¼n corresponda y en valores 
absolutos, es decir, sin signo. Cuando el valor es contrario a la naturaleza de la cuenta, este se registrar§ en 
®l debe o haber, de acuerdo con la din§mica de la cuenta descrita en el Cat§logo General de Cuentas para 
Entidades de Gobierno (Resoluci·n nro.620 y sus modificatorios). 
 
Archivo 3 
 
El tercer archivo vincula los ñAuxiliares Contablesò a cada ñTipo Auxiliarò (fijo, variable o externo), definidos en 
la Tabla de relaciones de Cat§logo contable ï Auxiliares, TCON06, con el c·digo contable vinculado en el 
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segundo archivo y contendr§ los valores de cada uno de los detalles por auxiliar. La suma de los valores 
detallados para cada tipo de auxiliar, debe ser igual a los valores del c·digo contable respectivo. 

 
El archivo contendr§ las siguientes columnas: Referencia consecutivo, Tipo de auxiliar, Auxiliar contable, 
Identificaci·n auxiliar y Valor auxiliar. Como ejemplo presentamos un cuadro tomando los datos directamente 
de la contabilidad. 
 

Consecutivo (archivo 2) (a) Tipo Auxiliar table 
Identificaci·n 
Auxiliar 

Valor 

1 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Cuenta por pagar (Bienes y servicios) 

(Fijo) (PCIC) 16-01-01-D10 1.00 

1 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Cuenta por pagar (Bienes y servicios) 

(Fijo) TER(Tercero) natural-identificaci·n 1.00 

2 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Gastos Generales (Materiales y 
suministros))  

(Fijo) (PCIC) 16-01-01-D10 1.00 

2 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Gastos Generales (Materiales y 
suministros)  

(Fijo) TER(Tercero) natural-identificaci·n 1.00 

2 Que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Gastos Generales (Materiales y 
suministros) 

(Variable) CAT GAS (Gasto) papeler²a 1.00 

3 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Ingresos Diversos (Arrendamiento 
Operativo)  

(Fijo) (PCIC) 16-01-01-D10 1.00 

3 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Ingresos Diversos (Arrendamiento 
Operativo)  

(Fijo) TER(Tercero) natural-identificaci·n 1.00 

3 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Ingresos Diversos (Arrendamiento 
Operativo)  

(Variable) CAT ING (Ingreso) 
arrendamientos 
operativos 

1.00 

4 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Pagado (DB) (Rete fuente - honorarios - 
personas no declarantes)  

(Fijo) (PCIC) 16-01-01-D10 1.00 

4 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Pagado (DB) (Rete fuente - honorarios - 
personas no declarantes) 

(Fijo) TER(Tercero) jur²dico- identificaci·n 1.00 

4 que corresponde a Consecutivo archivo 2 
Pagado (DB) (Rete fuente - honorarios - 
personas no declarantes) 

(Variable) 
PAG 
NP 

honorarios ï pe 1.00 

 
Con base en la informaci·n de las hojas de trabajo antes mencionadas, se prepara el archivo plano con datos 
num®ricos como se muestra a continuaci·n: 
 

Referencia 
Consecutivo 

Tipo 
Auxiliar 

Auxiliar 
Identificaci·n 
Auxiliar 

Valor 

1 1 1 16-01-01-D10 1,00 

1 1 3 3-99999999 1,00 

2 1 1 16-01-01-D10 1,00 

2 1 3 3-99999999 1,00 

2 2 7 A-2-0-4-4-15 1,00 

3 1 1 16-01-01-D10 1,00 

3 1 3 3-99999999 1,00 

3 2 8 6-0-0-0-15-2 1,00 

4 1 1 16-01-01-D10 1,00 

4 1 3 1-999999999 1,00 

4 1 2 2-01-04-01-03-02 1,00 

 
1. Referencia consecutiva: corresponde al n¼mero del consecutivo asignado en el mismo orden 

registrado en cada c·digo contable del archivo 2 (N¼mero). 
 
2. Tipo auxiliar: es el c·digo num®rico asignado a cada tipo de auxiliar fijo, variable o externo, de acuerdo 

con el siguiente cuadro.  
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Consecutivo Tipo de Auxiliar 

1 fijo 

2 variable 

3 externo 

3. Auxiliar: se refiere al c·digo num®rico del auxiliar identificado como ñC·digoò seg¼n al siguiente cuadro. 
 

TIPO 
AUXILIARES CONTABLES 

C·digo Sigla Descripci·n 

1 1 PCIC PCI de conexi·n 

1 2 PAG NP posici·n de cat§logo no presupuestal 

1 3 TER tercero 

1 4 CTA BAN cuenta bancaria 

2 7 CAT GAS rubro de gastos 

2 8 CAT ING rubro de ingresos 

1 30 BENEFED beneficiario de la deducci·n 

 
4. Identificaci·n auxiliar: representa el detalle espec²fico de cada auxiliar. Cada auxiliar tiene 

caracter²sticas particulares, as²:  
 
Tercero: identifica a una persona natural o jur²dica.  
 

C·digo Tipo Documento 

1 NIT 

2 OTRO 

3 C£DULA_DE_CIUDADANĉA 

4 REGISTRO_CIVIL 

5 TARJETA_DE_IDENTIDAD 

6 PASAPORTE 

7 C£DULA_DE_EXTRANJERĉA 

 
Cuenta bancaria: identifica el tipo de cuenta bancaria, cuenta de ahorros o cuenta corriente relacionada con 
una transacci·n en el Sistema. 
 

C·digo Tipo Documento 

1 ahorros 

2 corriente 

 
Los auxiliares se identificaron en el Sistema por c·digos num®ricos, ver explicaci·n para su diligenciamiento 
detallado en la columna ñinstrucci·nò del siguiente cuadro: 
 

AUXILIARES CONTABLES 

C·digo Sigla Descripci·n Instrucci·n 

1 PCIC PCI-conexi·n 
Se registrar§ el c·digo de la unidad o subunidad que est§ haciendo 
la gesti·n, ejemplo 16-01-01. Debe separarse por guion cada nivel de 
la PCI.  

2 PAG NP 
Posici·n de 
cat§logo no 
presupuestal 

Se registra el c·digo de la posici·n no presupuestal, que represente 
el concepto que acumulara el saldo detallado, ejemplo 2-01-04-01-
01. Debe separarse por guion.  

3 TER Tercero 

Se registra el c·digo que identifica el tipo de documento (mencionado 
en el literal (d) y el n¼mero de documento de identificaci·n. Ejemplo 
NIT 800.905.201 se mostrar§ as²: 1-800905201, donde 1 es el tipo de 
documento NIT y los n¼meros seguidos del guion corresponden a la 
identificaci·n espec²fica del tercero, los dos datos se separan con un 
guion, sin incluir el d²gito de verificaci·n. En el caso que la PCI no 
disponga del detalle de alg¼n tercero, de manera temporal y para dar 
inicio a los registros por terceros.  

4 CTA BAN 
Cuenta 
bancaria 

Se registra el tipo de cuenta bancaria (1-ahorros · 2-corriente, como 
se mencion· en el literal (d), seguido del n¼mero de la cuenta 
bancaria separada por un guion. Ejemplo: Cuenta corriente n¼mero 
02600034 se mostrar§ as²: 2-02600034, los dos datos se separan con 
un guion.  
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AUXILIARES CONTABLES 

C·digo Sigla Descripci·n Instrucci·n 

7 CAT GAS 
Rubro de 
gastos 

Se registra el c·digo de la posici·n presupuestal de gastos, que 
represente el concepto que acumulara el saldo detallado, ejemplo A-2-0-
4-4-12. Debe separarse por guion. En el caso que la PCI no disponga del 
detalle del rubro de gasto que se relaciona con la cuenta, de manera 
temporal y para dar inicio a los registros por terceros. 

8 CAT ING 
Rubro de 
ingresos 

Se registra el c·digo de la posici·n presupuestal de ingresos, que 
represente el concepto que acumulara el saldo detallado, ejemplo 6-0-
15. Debe separarse por guion. En el caso que la PCI no disponga del 
detalle del rubro de ingresos que se relaciona con la cuenta, de manera 
temporal y para dar inicio a los registros por terceros.  

30 BENEFDED 
Beneficiario 
de la 

deducci·n 

Se registra el c·digo que identifica el tipo de documento (mencionado en 
el literal (d) y el n¼mero de documento de identificaci·n. Ejemplo NIT 
800.905.201 se mostrar§ as²: 1-800905201, donde 1 es el tipo de 
documento NIT y los n¼meros seguidos por guion corresponden a la 
identificaci·n espec²fica del tercero, los dos datos se separan con un 
guion, sin incluir el d²gito de verificaci·n.  

 
Cuando la Entidad cuente con la informaci·n al nivel definido en esta tabla, se incorporar§ el detalle con los 
valores discriminados; de lo contrario se utilizar§ un detalle de auxiliar general que servir§ de receptor 
temporal del saldo, seg¼n el tipo de auxiliar. 

 
Valor: se refiere al monto en pesos del auxiliar presentado en la columna que corresponda a la naturaleza 
heredada del c·digo contable. Debe verificarse que la sumatoria de los detalles de auxiliares por cada tipo de 
auxiliar contable se iguale al valor registrado en el c·digo contable al cual est® vinculado.  

 
Elaboraci·n de archivo plano. 
 
Los tres (3) archivos se deben pasar de archivo Excel a archivo texto. Una de las formas para realizar este 
proceso es la que se muestra a continuaci·n con base en el archivo 3: 
 
Paso uno: partiendo del archivo con datos num®ricos en Excel, explicado anteriormente, se procede a 
sombrear la informaci·n, que se cargar§ por medio del archivo plano, y se copiar§, sin incluir los t²tulos; en 
un archivo. txt, utilizando el programa de Block de Notas de Windows. 

 
Paso dos: en el nuevo archivo.txt utilizando la opci·n ñReemplazarò o Ctrl R, se cambian los espacios por el 
car§cter ñ|ò. Una vez se haya ingresado a la pantalla ñReemplazarò se sombrea el espacio del archivo.txt, 
como se muestra en la siguiente pantalla, y se copia en la secci·n ñBuscarò. Luego se reemplazar§ por el 
car§cter (|) con Alt124. 
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Al dar clic en ñReemplazar todoò el archivo queda de la siguiente manera: 
 

 
 
Como el ejemplo se realiz· con el archivo 3, se ratifica que ese mismo m®todo se debe llevar a cabo con el 
archivo 1 y 2 quedando de la siguiente manera: 
 
Archivo 1: 
 

 
Archivo 2 
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Paso tres: una vez se hayan preparado los archivos con los datos a cargar contemplando las caracter²sticas 
espec²ficas, se comprime utilizando un programa de compresi·n, tal como winzip, para generar archivos en 
formato ZIP. Por ejemplo, si los archivos que contienen los datos a cargar se llaman 1.txt, 2.txt y 3.txt, al final 
de este paso deber§ obtener tres archivos denominados 1.zip, 2.zip y 3.zip. 
 

 
 

El resultado es el siguiente: 
 

 
 
Paso cuatro: Los archivos empaquetados o comprimidos, deben ser firmados digitalmente. Para ello debe 
utilizar el programa provisto por la Polic²a Nacional para tal fin o el proveedor de firma digital que la Instituci·n 
haya contratado, siguiendo los pasos descritos en el manual para la firma digital de archivos.  
 
Quien va a realizar el cargue de la informaci·n debe firmar el archivo. Si el documento ha sido firmado por 
quien gener· el archivo, debe seguir el proceso descrito en el manual de firma digital, emitido por la Entidad 
contratada, para la firma digital de archivos; despu®s de firmar el archivo comprimido que contiene los datos 
a cargar, pasa de 1.zip a 1.zip.p7z y as² sucesivamente con los otros archivos. 
 
Para la instalaci·n del aplicativo aprobado para la firma digital, deber§ contactarse al soporte t®cnico de su 
Unidad. 
 
d. Cargue del archivo plano de movimientos en el sistema  

 
El cargue de registros manuales se realiza de la siguiente manera: 
 
Perfil: Entidad - Gesti·n Contable, que firm· digitalmente los archivos 
Ruta: Contabilidad (CON) / Comprobantes Contables / Carga de Comprobante Manual.  
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El sistema muestra la siguiente pantalla: 
 
En esta pantalla, se deber§n incluir los tres (3) archivos de la siguiente forma: 
 

 
 
En el espacio rotulado ñcabecera CCMAò, presione el bot·n ñExaminarò y seleccione en su directorio el 
ñArchivo 1ò (el correspondiente a la fecha) comprimido y firmado, el documento quedara visible en el espacio 
correspondiente. 
 
En el siguiente: ñcabecera CCMA1ò, con el bot·n ñExaminarò incluir el ñArchivo 2ò (c·digos contables) 
comprimido y firmado. 
 
En el espacio rotulado ñdetalle CCMAò con el bot·n ñExaminarò incluir el ñArchivo 3ò (detalles auxiliares) 
comprimido y firmado. 
 
Una vez importados los tres (3) archivos se debe dar clic en la opci·n ñCargarò.  
 
El sistema realiza las validaciones definidas y mostrar§ en el recuadro superior al de la cabecera si la carga 
ha sido exitosa o los archivos presentan inconsistencias. Por ¼ltimo, debe darse el estado ñaprobadoò por el 
perfil ñAprobador Contableò. 
 
La opci·n ñLimpiarò quita los archivos que han sido utilizados en un proceso de carga. Se debe utilizar a partir 
de una carga, exitosa o no y si se desea realizar un nuevo proceso. 
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e. Resultado del cargue de los archivos planos 
 
La pantalla muestra un ejemplo de cargue exitoso. 
 
El siguiente pantallazo muestra un ejemplo del resultado de un cargue no exitoso. 
 

 
 
Transacci·n aprobador comprobante contable manual 
 
Con el fin de aprobar los archivos cargados (comprobante), el usuario deber§ ingresar al sistema, as²:  
 
Perfil: Entidad ï Aprobador Contable. 
 
Ruta: CONTABILIDAD CON / Comprobantes contables / Manuales / Aprobar Comprobante Manual. 
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Al ingresar a la transacci·n, el sistema le mostrar§ relaci·n de (los) documento(s) en estado ñverificadoò. En 
esta pantalla se muestran los siguientes datos: 
 

 
 
1. N¼mero transacci·n 
2. Fecha de Registro  
3. Entidad  
4. Estado: ñVerificadoò  
5. Tipo Comprobante  
6. Tipo Registro  

 
En la parte superior derecha se observan dos (2) iconos, a saber:  
 

 ñSalirò  
 
 
Esta opci·n lo saca de la transacci·n.  
 
  ñAprobar / Rechazarò 
 
 
Una vez dentro del documento el sistema permite al usuario:  
 

 
 
Rechazar: cuando el documento presenta alguna inconsistencia el perfil aprobador lo rechaza, por lo cual el 
documento queda en estado ñRechazadoò. Este documento podr§ ser reutilizado por los usuarios que ostente 
este perfil ñEntidad ï Gesti·n Contableò, el cual al ingresar por la opci·n de ñcomprobantes contables ï crear 
documentoò, selecciona el documento a reutilizar, realiza los cambios y nuevamente ñGuardarò y ñverificarò, el 
sistema lo cambiar§ a estado ñElaboradoò. 
 
Aprobar: cuando el usuario que tiene asignada esta transacci·n (perfil Aprobador), opta por la opci·n de 
ñAprobarò, el sistema deja en firme la informaci·n contenida en el documento afectando los registros contables 
correspondientes en el libro diario, detalle de auxiliares, etc., como se muestra a continuaci·n: 
 
ingresar a la transacci·n el usuario tiene tres opciones: 
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Aprobar: Cuando el usuario responsable de esta transacci·n considera que el documento es consistente con 
lo que requiere registrar utiliza la opci·n ñAprobarò y el sistema le genera, en forma autom§tica, el comprobante 
contable manual en estado ñAprobadoò  
 
Rechazar: Cuando el documento presenta alguna inconsistencia o no se requiere, el perfil responsable utiliza 
la opci·n ñAnularò, de tal manera que el documento queda en estado ñAnuladoò y no podr§ ser reutilizado.  

 
Cancelar: El sistema lo saca de la transacci·n sin modificar el documento.  
 
f. Consulta de comprobantes contables 

 
El SIIF Naci·n tiene dos maneras de consultar comprobantes contables, as²:  
  
Consulta normal comprobantes contables  
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable 
Ruta: CONTABILIDAD (CON)/Consultas/Comprobantes Contables. 
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Una vez seleccionado el comprobante, en la parte superior, se muestran los siguientes iconos que se detallan 
a continuaci·n:  
 

 
 

  
  ñvisualizar detallesò 
  
  ñexportar p§gina archivoò 
  
  ñexportar contenido archivoò 
  
  ñconsultar comprobante contable manualò 
  
  ñreporte comprobante contableò 
 

 
Consulta masiva comprobantes contables  
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Consulta / Consulta Masiva de Comprobantes 
 

 
 
Esta consulta le permite al usuario consultar comprobantes contables a una fecha dada. El usuario puede 
utilizar filtros como: m·dulo (REC, NCT, MAN, GRF, XML, DYC, GAS, ING, y PAG,) y/o n¼mero de transacci·n 
(ej. Creaci·n obligaci·n 066). 
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Consultas del m·dulo contable  
 
Cat§logo general de cuentas  
 
Mediante esta opci·n el usuario puede consultar el Cat§logo de cuentas utilizado por el SIIF-Naci·n, as² 
mismo podr§ observar los atributos de cada una de ellas. 
 
Perfil: Entidad ï Consulta 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) \ Parametrizaci·n \ Cat§logo Contable \ Consultar Cat§logo Contable 
 

 
 
El usuario podr§ aplicar los filtros establecidos para agilizar la consulta especifica o si lo desea puede exportar 
el contenido de la informaci·n a formato Excel. 
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De otra parte, se deben asociar los perfiles contables las consultas relacionadas con la siguiente informaci·n: 
 

Reporte auxiliar contable por PCI  
 

1. Permite generar la informaci·n para un periodo, PCI y c·digo contable (ejemplo 16-01-01-000, c·digo 
contable 111005) muestra la informaci·n agregada para ese c·digo contable con saldo inicial, 
movimiento Debito, movimiento Cr®dito y saldo final. 
 

2. Permite generar la informaci·n para un periodo, PCI, c·digo contable, Auxiliar Contable (ej. Cta. 
Bancaria) (En este caso ser²a 16-01-01-000, c·digo contable 111005, No cuenta bancaria), muestra la 
informaci·n desagregada por cuenta bancaria y agregada para ese periodo con informaci·n de saldo 
inicial, movimiento Debito, movimiento Cr®dito y saldo final. 

 
3. Permite generar la informaci·n para un periodo, PCI, c·digo contable, auxiliar contable (Cta. Bancaria) 

y el No. de cuenta bancaria espec²fica. La salida es como se indica en el ²tem anterior.  
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad ï Consulta 
 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Consultas / Saldos Contables Por Subunidad / Auxiliar Contable Por Pci 
 

 
 
Reporte auxiliar detallado  
 
Permite generar la informaci·n para un periodo, PCI, c·digo contable y auxiliar contable (ej. Cta. Bancaria). 
Tendr²amos 16-01-01-000, c·digo contable 111005, cuenta bancaria.  
 
La salida muestra la informaci·n desagregada por cuenta bancaria y detallada, con indicaci·n de 
comprobantes contables para ese periodo con informaci·n de movimiento Debito y movimiento Cr®dito.  
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad - Consulta 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Consultas / Saldos Contables Por Subunidad / Auxiliar Contable Detallado 
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Al combinar estos dos reportes permiten efectuar an§lisis de la informaci·n contable de unidades de Polic²a 
en forma eficiente y completa. 
 
Reporte consolidado libro diario 
 
1. Permite evidenciar todos y cada uno de los registros contables tanto los generados en forma automatica 

como los generados en forma manual en el grupo de contabilidad. 
2. Permite establecer que documento fuente gener· los registros contables. 
3. Permite establecer el perfil que gener· la traza contable, con el fin de analizar las imputaciones y poder 

establecer los posibles ajustes a realizar. 
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad - Consulta 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Reportes / Consolidado Del Libros Diario 
 

 
 
 

CAPĉTULO II 
 

OPERACIONES RECĉPROCAS 
 
 
ARTĉCULO 25Á. OPERACIONES RECĉPROCAS. Corresponde a las operaciones o a las actividades 
econ·micas realizadas por la Entidad con otros entes p¼blicos, por transacciones registradas entre s², las 
cuales se reconocen en las subcuentas de activos, pasivos, patrimonio, ingresos costos o gastos, y se 
convierten en insumo relevante para la Contadur²a General de la Naci·n en el proceso de consolidaci·n, 
contribuyendo a la razonabilidad del Balance Consolidado de la Naci·n. 
 
La Contadur²a General de la Naci·n (CGN) para brindar mayor calidad en la informaci·n que suministra al 
Gobierno Central (Congreso de la Rep¼blica), Organismos de Control y a la Ciudadan²a en general, desarroll· 
una nueva opci·n en la web de la Entidad llamada ñOperaciones Reciprocasò. Esta funcionalidad tiene como 
fin mostrar los saldos pendientes por conciliar de la Entidad reportante, con las dem§s Entidades p¼blicas, la 
cual persigue reducir de manera significativa estos saldos. Las Operaciones Rec²procas de acuerdo con el 
impacto en la consolidaci·n contable, se clasifican de la siguiente manera: 
 
Eliminables: aquellas que generan doble acumulaci·n, en la agregaci·n de la informaci·n contable b§sica, 
son eliminables por cuanto el consolidado pretende revelar los derechos y obligaciones originados con 
terceros, patrimonio de las Entidades del centro de consolidaci·n, ingresos derivados de terceros, y gastos o 
realizados con terceros, por ejemplo: 
 
1. Rentas por cobrar/Cuentas por Pagar.  
2. Inversi·n en renta variable/patrimonio. 
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3. Inversi·n en renta fija/deuda.  
4. Ingresos/gastos. 

 
No eliminables: Cuando no causan doble acumulaci·n, ya que existe una compensaci·n entre la 
acumulaci·n de los registros en la Entidad destino y la no acumulaci·n en los registros de la Entidad fuente 
y, por lo tanto, no hay duplicidad en el momento de efectuar la agregaci·n de la Informaci·n Contable, ejemplo: 
 
1. Traspaso de bienes. 

 

ARTĉCULO 26Á. REGLAS DE ELIMINACIčN 
 

Corresponde a un conjunto de agrupaciones de subcuentas, que identifican las diferentes operaciones 
rec²procas efectuadas entre las Entidades contables p¼blicas. Estas operaciones se eliminan en el proceso 
de consolidaci·n, con el fin de evitar la sobrestimaci·n generada por la doble acumulaci·n de valores. 
 

Efectos de Eliminaci·n de Reciprocidades. 
 
1. Si el reporte de la Entidad fuente es igual al reporte de la Entidad destino, se obtienen estados contables 

consolidados y depurados. 
2. Si el reporte de la Entidad fuente no es igual al reporte de la Entidad destino, se obtienen estados 

contables consolidados con saldos por conciliar. 
 
ARTĉCULO 27Á. PREPARACIčN Y PRESENTACIčN DE LAS OPERACIONES RECĉPROCAS 
  
1. Unidades de Polic²a 

 
Teniendo en cuenta que las unidades de Polic²a con delegaci·n para la ordenaci·n del gasto de Gesti·n 
General, Salud y educaci·n, son responsables de la informaci·n contable, generada de los registros de los 
hechos econ·micos sucedidos en la unidad de Polic²a con Entidades del nivel nacional y territorial, estos 
cuentan con los documentos id·neos que garantizan calidad de dicha informaci·n, son responsables de: 
 

a) Generar de la p§gina de la Contadur²a General de la Naci·n -CGN, el reporte de actualizaci·n de 
ñEntidades Sector P¼blicoò ñDirectorio de ECP- éò XXX (elige el periodo a reportar). 

b) Generar de la p§gina de la Contadur²a General de la Naci·n - CGN, el reporte de actualizaci·n de 
ñReglas de eliminaci·nò. 

c) Analizar y verificar los saldos y registros en las diferentes subcuentas del activo, pasivo, ingresos y 
gastos de hechos econ·micos realizados con otras Entidades del estado del orden nacional y/o 
territorial que generaron una operaci·n rec²proca. 

d) Garantizar la calidad de la informaci·n reportada en el formato operaciones rec²procas. 
e) Verificar y garantizar que los terceros y valores registrados en los sistemas SIIF- Naci·n y SAP, 
correspondan a los reportados en el formato enunciado en el inciso anterior. 

f) Preparar la informaci·n a reportar en el formulario establecido para tal fin, teniendo en cuenta todos 
los criterios que a continuaci·n se relacionan, a fin de garantizar una informaci·n a prueba de errores. 

g) Enviar oportunamente (trimestral) a la Contadur²a General de la Polic²a Nacional, el reporte en el 
formato establecido para tal fin, ñoperaciones rec²procasò. 

h) Realizar la circularizaci·n de los hechos econ·micos realizados por la unidad de Polic²a con las 
Entidades del orden territorial (Alcald²a, Gobernaci·n, entre otras), las cuales generaron las 
operaciones rec²procas a presentar en el periodo. 

i) Realizar la correspondiente conciliaci·n de las operaciones rec²procas de aquellas partidas 
reportadas con Entidades del orden territorial, actividad que debe quedar documentada de manera 
escrita, se debe generar comunicaci·n con la Entidad comprometida y respuesta (puede ser correo 
electr·nico). 

j) Presentar adem§s del formulario, el formato en Excel de las ñGestiones de las operaciones 
rec²procasò y el correspondiente informe de ñgesti·n de las operaciones rec²procasò. (Word). 

 
2. Contadur²a General de la Polic²a Nacional 

 

Es responsable de: 
 

a) Analizar y verificar la informaci·n de las operaciones rec²procas reportada por las todas las unidades 
de Polic²a con delegaci·n del gasto, con el fin de minimizar errores en la consolidaci·n de la informaci·n 
a reportar por la ECP.  

b) Consolidar la informaci·n de las operaciones rec²procas efectuadas en la Instituci·n con las dem§s 
Entidades del estado del nivel nacional y/o territorial. 

c) Preparar la informaci·n en los siguientes formularios, establecidos por la Contadur²a General de la 
Naci·n: 
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 CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA 
 CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA 
 CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS 
d) Transmitir a trav®s del Sistema Consolidador de Hacienda e Informaci·n Financiera P¼blica ï CHIP, en 

las fechas establecidas por la Contadur²a General de la Naci·n y la informaci·n de las operaciones 
rec²procas de la Entidad Contable P¼blica -ECP Polic²a Nacional. 

e) Circularizar a trav®s de correos y/o comunicaci·n oficial a las Entidades del orden territorial y nacional 
la informaci·n reportada por la Polic²a Nacional, para generar la conciliaci·n de dicha informaci·n. 

f) Actualizar peri·dicamente la informaci·n reportada por la Entidad Polic²a Nacional en la p§gina de la 
Entidad. 

g) De acuerdo al reporte de la DTN, se genera el reporte de SIIF-Naci·n para   verificar y realizar la 
conciliaci·n correspondiente y reporte de las diferencias identificadas para ser conciliadas en el 
siguiente periodo.  

 
3. Preparaci·n de la informaci·n 

 
Los registros de aquellos hechos econ·micos reconocidos que generaron una operaci·n rec²proca en la 
unidad, con incidencia en las cuentas y subcuentas relacionadas a continuaci·n, de Activos, Pasivos, Ingresos 
y Gastos, son autom§ticos, por lo anterior, la unidad deber§ evitar realizar en el sistema de Informaci·n SIIF-
Naci·n, movimientos manuales en estas cuentas y subcuentas,  
 

C·digo Nombre 

572080 Recaudos 

4705808 Funcionamiento 

470510 Inversi·n 

231305 Cr®ditos de Tesorer²a 

138427001 Recursos de acreedores reintegrados a tesorer²as 

190801002 En administraci·n DTN - SCUN 

 
En cumplimiento de lo anterior, las unidades de Polic²a ejecutoras del gasto de Gesti·n General, Salud y 
Educaci·n, deber§n generar la informaci·n contable a trav®s del Sistema de Informaci·n Financiera SIIF ï 
Naci·n, para preparar los informes de las Operaciones Rec²procas, por la siguiente ruta: 
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad - Consulta 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Consultas / Saldos Contables Por Subunidad / Auxiliar Contable Por Pci 
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Es importante determinar en la generaci·n del reporte, el campo datos espec²ficos ñterceroò, con el fin de 
realizar el cruce correspondiente con el Directorio de Entidades Contables P¼blicas.  
 

 
 
Reporte generado 
 

 
 
Es de destacar que para poder utilizar la informaci·n reportada debe ser descargada en Word y 
sucesivamente copiar y pegar en Excel, con el fin de verificar las cuentas contables rec²procas con sus 
respectivos terceros, los cuales deben ser verificados con el Directorio de Entidades Contables P¼blicas, as²: 
 

 
En el caso espec²fico de las cuentas 470508 ñFuncionamientoò y 470510 ñInversi·nò (trazas autom§ticas), se 
generan con el criterio del campo datos espec²ficos ñPCI RELò, con el fin de realizar el cruce correspondiente 
entre lo registrado en el Sistema de Informaci·n Financiera SIIF ï Naci·n y el reporte de Operaciones 
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Rec²procas en estado de preparaci·n; de igual forma para manipular la informaci·n reportada debe ser 
descargada en Word y sucesivamente copiar y pegar en Excel, con el fin de verificar la reciprocidad con sus 
respectivos terceros, as²:  
 

 
 
Finalmente, la informaci·n generada, se podr§ visualizar de manera detallada de acuerdo con los par§metros 
de b¼squeda que se consideren pertinentes al momento de la preparaci·n de la informaci·n por cada 
responsable en las unidades ejecutoras del gasto, de la siguiente manera: 
 
(Opcional) 
 

 
 
Con el fin de dar cumplimiento a los criterios establecidos en el formato ñoperaciones rec²procasò, y as² 
determinar cada una de las transacciones que dieron a lugar la reciprocidad con las diferentes Entidades 
contables p¼blicas, con respecto al n¼mero de comprobante contable, fecha, concepto, se genera el Libro 
Diario as²: 
 
Reporte consolidado de libro diario 
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad - Consulta 
Ruta: CONTABILIDAD (CON) / Reportes / Consolidado Del Libros Diario 
 

 



w9{h[¦/Ljb b¨a9wh          лмоут                            59[          нм  a!¸  нлнс                        t#DLb!  тн ŘŜ мрр 
/hb¢Lb¦!/Ljb 59 [! w9{h[¦/Ljb άthw [! /¦![ {9 9·tL59 9[ a!b¦![ 59 [Lb9!aL9b¢h{ /hb¢!.[9{ 
t!w! [! th[L/N! b!/Lhb![έ 
ψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψψ 

 
1DS-RS-0001                                                                                                                                                      Aprobaci·n: 15-02-2024 
VER: 3 

 

Reporte consolidado de libro diario 
 

 
 
Reporte generado 
 

 
 
Verificaci·n comprobante contable 
 
Perfil: Entidad ï Gesti·n Contable, Entidad ï Consulta, Entidad ï Aprobador Contable. 
Ruta: CONTABILIDAD (CON)/Consultas/Comprobantes Contables. 
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Consulta comprobante contable 
 

 
 
Es preciso resaltar, que el c·digo de Entidad contable p¼blica, se generar§ mediante el NIT en el Directorio 
de Entidades Contables P¼blicas 
 
4. Consultas de apoyo para el reporte de operaciones rec²procas 

 
a. Reglas de eliminaci·n 

 

 
 
https://www.contaduria.gov.co/ 
 
Ingresar a la ventana productos / reglas de eliminaci·n. 
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Reporte reglas de eliminaci·n 
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De acuerdo al per²odo por conciliar y reportar se sugiere tomar el formato XLS; facilita el m®todo de 
verificaci·n de la informaci·n, la cual se visualiza de la siguiente manera: 
 
b. Directorio de entidades contables p¼blicas 

 
De acuerdo al proceso de verificaci·n de las Entidades Contables P¼blicas es importante conocer el estado 
de las mismas en el Directorio de Entidades, para el desarrollo de la circularizaci·n y conciliaci·n de saldos a 
nivel pa²s, por lo tanto, se genera el reporte en el inicio de la p§gina web de la Contadur²a General de la 
Naci·n; as²: 
 
Ingresar a la ventana productos / Entidades Sector P¼blico. 
 

 
 
Una vez se elabore la relaci·n de operaciones rec²procas (a nivel subcuenta), los valores por cada cuenta 
contable deben ser conciliados con los saldos reflejados en la informaci·n contable. Durante el an§lisis debe 
tener en cuenta emplear los c·digos actualizados de las Entidades p¼blicas con las cuales se tienen las 
operaciones rec²procas y las reglas de eliminaci·n de estas. (Es necesario consultar la p§gina Web de la 
Contadur²a General de la Naci·n https://www.contaduria.gov.co/home).  
 
Las gestiones desarrolladas por la unidad de Polic²a relacionadas a la circularizaci·n y conciliaci·n de 
operaciones rec²procas, hacia las Entidades del orden territorial, deben quedar documentadas en la 
justificaci·n de los saldos de la informaci·n contable de la unidad. En este sentido, las asignaciones internas 
de Gesti·n General, Salud y Educaci·n, deben tener disponible la informaci·n, ya sean documentos soportes, 
circularizaci·n, conciliaciones y gesti·n, que pueden solicitar los entes de regulaci·n y/o control internos o 
externos. 
 
Las unidades de Polic²a deber§n presentar la matriz y el informe de gesti·n, indicando las limitaciones y 
deficiencias en el proceso de circularizaci·n y lo conciliado con las Entidades contables p¼blicas que emitieron 
respuesta de manera cuantitativa y cualitativa.  
 
La Contadur²a General de la Polic²a Nacional, dar§ por no recibida la informaci·n que contenga: c·digos 
contables inconsistentes, operaciones que no cuenten con el c·digo de la entidad y errores seg¼n sea la 
naturaleza de la operaci·n.  
 
Es de anotar que los funcionarios y dependencias que intervengan en transacciones con Entidades del 
Estado, son responsables de la informaci·n necesaria para realizar la circularizaci·n y una efectiva 
conciliaci·n de las operaciones rec²procas, en lo que respecta a fondos o bienes recibidos, pagos, 
reconocimiento de derechos y obligaciones y dem§s operaciones. 
 
Nota 10: Se entender§ perfeccionado el concepto de operaci·n reciproca (verificaci·n, an§lisis, aprobaci·n y 
env²o), si la unidad de Polic²a cumple los siguientes criterios:  















































https://actualicese.com/actualidad/2018/07/18/medicion-propiedades-planta-y-equipo-en-los-tres-grupos/



















































































































