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informaci-n financiera y de aseguramiento de Il a inform
mundi al, con | as mejores pr8cticas y con | a r8pida evo
Que ILey 1476j dekdo 2@PHe | a cual se expide el r ®gi men de
por p®rdida o dafo de bienes de propiedad o eati dedegsci
adscritas o vincul ad®aen os u aa ritd?ecrueladnie/gbd @ ccia- n admi ni st
actuaci n administrativa es |l a facultad que tiene| el Es
encaminadas a que el Minist é&nt odalde Dreifteanss ao Nwaichn owmlad d a ¢
Pv%ubl i ca, preserve el patrimonio e impida que estfla suf
bienes de propiedad o al servicio del mi s mo, as2| como
cumpl tmi de | os fines y. funciones del Estado

La actuaci n administrativa, cumple esencial mente fine
gue a cualquier t2tulo se encuentren bajo |l a redeonsahb
esta(édyy.

Que el Afitecrml wefala |l a obligantbhakedadesesohbfer mos bi
siguient edgL aas®rdme sntoisnat ari os de | a presente | ey que tengq
|l os bienes a que se refiere esta Ley, est8n oblijgados
superiores. La omisi-n acarrear8 responsabilidad [disci
Quel artdeul a Mminhsdnm@ pleeryt ura de i nvestigaci n. Recilbido
de | a p®rdida o dafo de un bien de propiedad o al| servi
adscritas o vinculadas o |l a Fuer za drR¥ISI idceca ,oflia i @l too rai d
parte, a ordenar | a apertura de | a investigaci n |admin
Que el ardte2 cmdmci9%/mnmadaedt ispwMaut puale apertur a. El aut o
investigaci-n administrativa debe coat{Paierg Cafmrde| oter o
establezca plenamente que el hecho informado no hja gen:
presentado proviene del deterioro natulaabhectdati usonaoaop
iniciarse o, peobsdgumicrisoenari o competente con atribucion
presente | ey, de plansetigacinhi piogBdderpamadrlio heeegsario
as?2 como | a actwualizaci-n de |l osaregistros e inventardi
Que Lley 594 del 14 AdPeo rj uneidoi od ed e2 010a0 ,c u a | se dicta a Ley
ot rdiissposi,einomreds odbdeé cube documentos contables, lmotar.i
relacionado con | os tiempos de retenci dre dmocwmemttals,
contabl es.

Quéa Leg7 del 2 de noRoremba ecual 29& 6r e gul aenn hkeots? cyglalsa ols
prser igoued os gastos reservados son aquellos que se|reald:@
inteligenci a, contrainteligencia, i nvesti(¢gaci n ciri min
Que Lley 126631dede di20iQ@8MAlbrel decual se dictan | as d|i spos
data y se regula el manejo de Il a informaci -n conteni
financiera, crediticia, comercial, de servimioostjiras | a
di sposi,citoinecens®bremo desarroll ar el derecho constijtucio
conocer, actualizar vy rectificar | as informaciones que
particul armente enmaei aci fhnaoaoi énainforediticia,| come]
de terceros pa2ses.

Que Lley 1673 del 19, Mlcer jlud i ouale O 1r3egl amenta | a pctivi
otras disgpodosienieomesno objeto regular y establ ecer resrg
avaluadores en Colombia para prevenir riesgos sociales
acceso a | gf propieedadr ansparenci a

Que | a Ley 84 del ,AgC- -dé gmayod vdge nC8Tud nabr2t@edsoudh bd weéE &
comodato o pr®stamo de uso es un contrato en que|l una
especie mueble o raz2z, para que haga uso de el |l a, y ¢
terminao. el uso

Que aelt 2 culi W e?w20lal aElguceco modant e conserva sobre | a|cosa
gue antes ten2a, pero no su ejercicio, en cuanta (fuere
Que el ar td2ec Ulao d2 Bs@pod@nidciaccanEqQueomodatari o no puede| empl
el uso convenido, o falta de convendc&in-relercaslo Weog comdir
podr § el comodante exigir | a reparaci-n de todo |perju
restituci n se haya estipulado plazo
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ar td?ec ullad mMeErOc3i o n aedsat idpi usitpdo sGgwane ehat ar i o
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Que Deelcr et o 1121891 ddee2j0WikPor del cual
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se expiden | as
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R®gi men de Contabilidad P¥blica, Hmtiedddasctde bG@deilamae s
conformada por: 1) el marco conceptual para | a prlepar a
normas para el reconoci mient o, medici - n, revel ac|/i - n vy
procedi mientosl aongaddesdel &plicaci - -n; V) el cat §l ogo
contable p%Wblica.

Qué Resol mcd6.2M 1 d@6 de noXx0 HoRPrre | e cual se incorppra el
Cuentas al MarcBnhodmdesvdep@pohbUneirdnaod Admini stratijva Es
Gener al de | a Naci - n, incor ot i dades!| dala C@abti RlomgpHAt Gevroe
Cuentas, el c ualEnsteirdgpaepsisiec @che ugot r an bajo el §mhito d
P¥%blica y que est8n rouj e5t3a3s dae 12a0 IRBe.s ol uci - n

Que Rleas ol nwib-2n5 del 13 de s d&hpotri elmbreuale 20 1i6ncorjpor a,
Contabilidad P¥%blica, | a Norma de Procé@gsad nGadrctaalgluee yw IS
document al contable tiene como objetivo establecelr | os
verificabilidad, seguridad y conservaci-n de | a |Jinfor
documemmtnd 2 bd e s, |l os cuales corresponden a | os soportes
Que | a Rensrod8udklidén7 de a2cOtlt’/Poe Ha cual se modificgn el
533 de 2015 en | o relacionado con | as Normas paral el R
de | os Hechos Econ-micos del Marco Normativo phuaj Ent i
n¥amero 533 de 2015, vy se, dmadiafni ot reals daritspowsli cidheey oe l
533 de,ed01% relacionado con | as normas para el Relconoc
de | os Hechos Econ- micos Eneli ddarcso deo IGodt evaoopar a

Que Rles ol mowi0-3n7 defeb% ede de j22a018,s par 8metros paral| el el
Contadur2a Gener al de |l a Naci - n, relacionada c.on |el B o
Quenedi dnRkeesol mcd - n01516 del 26 sdeemamrbbeden20h88, Pol 2tic
el Nuevo Marco Normativo de | as Normas I nternacionales
Que Rleas ol wmoi - 88157/ ddee oc2ub@Rordel a cual se modifical|la no
y sistema documental contable del r®gi men de contjabil i
de organizaci-n y ejecucein nsudedNepxrotac edseo pcromncteashd e@gnt al
document aldo,cona aGdret adur2a Gener al de | A &Fdr mals ddd i
organizaci-n y ejecucod.n del proceso contabl e

Que Rles ol mwi - B 270 ddee oc t2WHIIPBRoMdel a cual se incorpora, en
Entidades de Gobierno, el Procedi miento contabl e |para
con el pasivo pensional y con |l os recursos dwenltasf idrea
dicho Marcad Normati vo

Que Rles ol wnc 03:5n6 del 30 de difi®ioembrae cdeal 222 i ncorppor a, (
Transversales del R®gi men del Contabilidad P¥bliaga, el
publicaci-n de | os informes financieros y contables, C
numeral 37 del art2cul 0,e38 adbéd elca Ilgaye ES5Ueber2@E9da odo
en |l a p8gina web de |l a respectiva enti dasd ¥ osontnd lrene sc
determinen por | a autoridad competente para efect|los de
Que Rlesolnncd - d3#4704 de di2d2i5mbr d adicauarl peaddfgagcedipnareartloa
evaluaci-n del contr ol interno contable en | os Procedi
P“blica y se deroga | @& Renscoolrupcoir--n eln9 3 odse pZOolcéedi mj ent o ¢
de contabilidad p¥%blica, el procedi miento para | a| eval
efectividad de |l as acciones m2nimas de dentaoli nffoe mac
financi eElat deépdlmlsi cas y garantizar, nazdena mif emenatcé ,- nl &
con |l as caracter2sticas fundamentales de relevangia vy
del marco normativo que | e sea aplicable a | a entidad
Contabil cdad P%bl i

Que Reas ol uNc io-0830cbel 7def ebrdcea @266 Por | a egpade sManual de Ga:
Reservados para |,defPionda cela PNracd echiarhibent o para | a |gesti
fundamenta en |l as facultades | egales del Director| Gene
del erario y determinan el reconoci mi eant @®peosratcalmine sd a ¢
uni dad espec?2fica.
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Que colnc etlod 232 del 06 de septiembre de 2023, emitido i
Nacional essibDleAM, doct rli naar tr2ecsupeoc t92 ddee | a Ley 30 del 2
Mrt2culo 92. Las instituciones de Educaci- -n Superior,
Educaci -n For mal, no son responsables del I VA. Adi ci or
Educaci -n Superior telndai8§nn deeleclhVWA ague plegswen pof | os
guadquieran, mediante |iquidaciones peri-dicas qule se
as? aoelino6. 1.19.4 del Decreto 1625 de 2016 comp.d |l ajtorio
Que el conceptonehgy& ®q9i -em, ed campo est rliacst aensecnutieel atsr i
formaci-n de |l as ,Fueomas!| Mstit@acieenes de Educaci|-n Su
modal i dades previstas en el soh2tutol d6esiedéla deye S8l0o d
LVAonforme con | o previsto e e(lSwbrtaeyad o, 9me grei Il laa cfi ue
Que dmtserproeespt os nor magnmueabver ganeoateapledi pfalsl poa| | a Cc
Gener al de |l a Naci-n y | a Contralorza Gener al de | a Re
respectivament e, deben sepompdasEaldasideleseudemt geeciud &4 dl
i mperatt ualeixzpaerdila n ed | de Lineamientos Cont aktloegepar d al
necesidades y din8mica institucional
En m®rito de | o expuest o,
R E S U E L V E
ARTEéCULPx p&&dManual de Lineamientos Conthables para|la Pc
TETULO |
DE LAS GENERALI DADES
CAPETWNO CO
OBJETI VOS Y ALCANCE
ARTECULO 2A. OBJETIVOS GENERALES.
1. Establecer | os conceptos que se deben observar en |
financiera de prop-sito general de | a Polic2a |Naci ol
2. Definir un conjunto de nor mas, principios y clriter
acuecdlwmas necesidades institucionales, en concordanc
adoptado Resolawmtdd.-3r8 del 08 de octubre de 2015 |y sus
|l a estructura del BEmatricdaheafensh i mat h@eesp8Faonf or madjla por
conceptual para | a preparaci-n de informaci - -n i nanc
revelaci-n y presentaci- -hioneameehbabkbkesn:- masoglu2zhes
el cat 8l ogo gener al de cuentas y |l a doctrina clontabl
3. Cumplir con la finalidad principal dye éperael sueanctia rn |dae
situaci - n, fgunea nceoinetdieesneemplef®t dpairta -lna rendici -n,|de cu
propender por |l a calidad de |l a misma, | o cual |([resul
estados fbB8ancioer ys dem8s informaci -n financiefra re
di sponi bles para | os diferentes usuarios.
ARTECULO 3A. OBJETI VOS ESPECEFI COS.
1. Establecer | as pr8cticas contables para el reconoci
comba revelaci -n y estesckmnd afcd @ anh alieBdlossc 2 a Naci onal
2. Apoyar a |l os responsables de | a informaci-n cgntabl
gast o, en | a aplicaci-n obligatoria de | as poll2tica
medi aRhegseo | unmwi.0 N516 del 26 de Pmarr zloa deu&l018¢ d@doptan
Contabl eMab &jpo malt i vo de | as Normas I nternacional es
(NI CYP)sus actualseadedbnesn | os responsables 1 e | C
di sposbciones
3. Mantener homol ogadas | as pr8cticas contables qgue de
actividades propias y aquellas que resulten ap| icabl
4. Servir de gu?2a en materia contable a IGest Besmerfalos ¢
Sal ywdBducaciguwme tienen relaci-n directa con el recon
hechos econ-micos realizados.
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5. Contar con una herramienta de consulta oportupa pal
contable del reconoci miento, medici-n, revelaci- -n vy

6. Apoyar a | os eme slpao ngeadbe rebsai i mf or magi demEs nancieidad
proceso dent alsl awani dades de Pol i c?2paaremint iorr dijemiacii 6 N ¢
razonabilidad de ®st a.

7. Permitir que | a informaci -n contable de |l a Entj|idad,
mej ora para garantizar | a pesepadasi fdlegppbpeedtacpge
de |l a Polic2a Nacional

8. Contribuir a que la informaci-n contable presjentad
caracter2sticas cual iredlaetviavnecg rdfe syechfa mEnt @l es de

9. Permi tir qgue | os responsables fdemahaipbir@gdancil ar ¢o
contables con criterios de reconoci miento, medjci: n,
m8s confiable y Ytil la informaci-n contable.

ARTECULO 4A. TAleQN@E .dd ode hechos econ-micos generados e

gue afecten |de clomt bhhstliotba cdcio-ard Enis,mi yn s upnadrlaa pr epwyjr aci

presentaci-n de | a infor macih-ars trieign ersaioesr ar echd i za d&at ied

I nformaci - n FNacaincn,erAKB/I3IFLOG y el aplicativo cdinsopuest

herramienta que permitecodotuménatrtat osepraceéaoiszegt g&8r vi c

di ferentes informes de | os estados financieros del |l a P

Este documento es concordante cdest abopmaird @ oComdeamtuu &la

de | a NamEint ndades denttebhesnecogunegmheosn duda o incert.

a |la dims$midcaei eBedasulta a |l a Contadur2a General| de |

PARCGRAEOal quier propuesta de modificaci-n o actdaliza

ser puesta a consideraci-n del sefor Director Genler al

|l a Direcci-n Log-2Cwotnitcaad uy 2 RierGanacifallai c2 a Nacional ,| uni d:

doctrina contable de dasusnsneaceusciidandesdey accaureredlo concept

de Pl aneaci - n.

ARTECULO 5A. CMBI TO.lD&E aAPILil CaACIl-6rN y ejecuci-n del | Manue

para | a Polic2a Naci eémalos deos§ sereadéedobhas Ppbibdsha gkasci o

di ferentesonnindadesaci -n interna en el Si stemaNaaotlegr ad

para Gesti-n GeneratonSatasdsi ynEdechaos$qgune carfbesc teevot [amii ¢ o ¢

de | a i wyse&iotnsdiituryasuenm para presentaci-n de |l a inforn
TTrULO I |
MARCO CONCEPTUAL, PRI NCIPIO Y ESTRUCTURA|FI NAN
CAPETULO |
MARCO CONCEPTUAL

ARTECULO 6A. MARCO EIONEgE&G&wtladiopt a el ma rdceof | mad rdrpa tpiovro

Contadur?2a GenepalEadeé dthal e®a blh ®&@jnqmmoest §Sndares internacion

y de infor macHBstne fdmcanmmeretrea.def Qoue,nl oz tleirn eaa mioenrt tajdd e d

|l os usuarios de |l os procesos log2sticoypyesemtedacl|il @am os

i nformaci - n f iunna ndcaideersa ddez oM ahlesin afoedl - ngdaeSée ®t Ge merSaall ud vy

Educacilma cual ser8 %til, relevante y necesaria ppra | e

Estas directrices se i mplement &ri & eama Ides | md @ir®ladgéEs nr &

Naci SAP/ SIy 06l aplicativo dispuest o, gpuaer as el ac obnisrtectcuiy:en

herramienta que permite, de wuna for macométrodalr- digcsa pda

servicios de | a nmamsualttueb|-en.s &ne etstiect uran | os objj etiyv
conceptos y glastral l dadescripci - -n releyvianngtreesdes , | gasth

patri monio que conforman leptsadlod efriedmd @i éProd 9 c hasMae i oo

t amb,l @suent as de orden.

ARTECULOSUARI OS DE LA | NFORMACIUOAN HIeNANGH @M ébDr masi - n

financigara seas “til a | osomsasankecesddadenerdo
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1. La comunidad y lems scu udarmddinmis-n de contribuyenftes vy
servicios p¥blicos, tienen inter®s en informac| -n q
l.La gesti n
2.El wuso
3.La condici-n de | os recursos y el patrimonio |p¥bl

2. Los organismos de planificaci n y desalra orld gouideer d m
1.0rientar | a .pol2tica p%¥%blica
2.Coordinar |l os cur Eosi dlhal e@Gahs eng ¥le ellasi nt er ®s [gener :
3.Mejorar |l a gesti n eficiente de | 0os recursos |p¥%bli
4 Evaluar el resultado fiscal vy .la situaci n deg ende
5. Tomar decisiones con respecto a l.a regulaci-n de I
6.Pl anear |l a redistribuci-n de |l a renta y | a rijqueza

3. Las prenptiiadsayd essus geguioegneess est 8n:interesados en
1.Realizar seguimiento y control interno a sus |oper a
2. Prepasamados fcamanel efios de conocer su situacil-n fi
3.Realizar una gest.i n eficiente de | os recursds p%b
4 Rendir cuentas a | os rganos de control admini str a

4. Las agencias que efect Yamodomra oiooosn epsr eas teanmiesst adse q u e
recur soBntai daellobi eo npeal i zan traf®stacacyohes quoe [finan
servicios ,gquwe emresstraqui eren informaci n par a:
Decidir si contin%¥%an 0o no apoyandoyfou tfuirn@snbctieatnidoo | a:

5. Los rganos de representaci n pol2tica c¢mawrwael| Cong!
Conocer el uso de | os recursos pWblicos <con e | fio
financiaci n de programas, nuevas obras o proylectos
a trav®s del presupuesto p¥%blico.

6. Losrgani demosontrol,demaedaonsi nformaci-n par a:

Formar un juicio en relaci n con el manej o, usjo, ge
y el patrimoni o p¥%blico.

7. La Contadur 2a Generreagluideer elna INaaciin-fnor mac i n par g:

Los fines de consolidaci -n y gesti-n de la infprmaci
por otros usuarios en | a toma de decisiones y |en el

ARTECWBLAOBIETI UBSLA | NFORMACI EN.CRIINNMNQITERM | a gener aci

en cumplimiento del marco normativo para Entidadles de

deci siones, correcta planeaci n eattab®@®Pscaey sat|i sfac

1. Rendincide cugue asi:irva a | os gestores para suministra
|l os servicios y a quienes proveen | egelr ecwmpsloismi erotbc
l a normativa vi ggenttiedaadp! i cabl e a | a

2. Toma de deqgueilomeisnf or mac&intnpteasi avgesatian efijcient
y a | os usuarios externos, para | a definici nf de |
otorgamiento de financiaci n.

3. Contmrionve para etoefjfeokiendaddseslrmiovel eesx,t erno. A nive
medi ante el Sistemna adenicvoent reoxlt eirmtoeranot r av®s de | a ¢
p¥“blicas, el Ministerio P¥%blico y | os rganos |[de col

En t ®r mi nos general es, la informaci n fi nankniteirdaadc on

relacionada con | os siguientes aspectos:

a) Cumplimiento de | a administraci n responsable|de | z¢
Entidad.

b) Capaci da@&ntutdiadlrme para continuar financiando sus act
operativos en el futuro.

c) Di sponibilidad de | o0os recursos para mantener |Ilas ac
del servicio y posibles cambios que se presepten
composici-n de |l os recursos y derechos sobre &ejstos.

d) ldentificaci- -nddstkFabpcodacdie-hos bienes y recursos
teniendo 8w ctcmpattho en | a econom?a, l o cual facilit
trav®s de | a estad2stica.
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e) Los importes de Il os flujos de efectivo futuros, nec
derechos existentes &obi.ealdos recursos de | a
f)Los costos de | a prestaci n de servicios y su financ
contribuciones y transferenciasEpntpdadmedi o de|l end:
g) EI estado del ,leingdueiuddeazmiye netlo gr akElmt idkeadcd ol venci a|de | a
h) EI origen del efectivo y su wutilizaci n durantle el |
i) EI cumpl i mEepntaaldees lmandatos de gasto en t®r minos d:¢
|l os objetivos.
j)ElI' origen de |l as variaciones de |l as partidas platri m
k) La capacidad para proveer bienes y prestar servicio!
ARTECU2ADACARACTERESTI CAS DE LA | NFORMAGI CcNarRICNANEISERA ¢
informaci-n es cualitativa.
9.0daracter2sticas Cualitativas
Las caracter2sticaatrcivbadtioosatq weas®stoan delse tener plara (¢
coadyuve con |l a rendici n de cuent as, |l a toma de |deci s
Lasaracter2sticas cualitativas de | a informaci-n flinanc
f-
E Relevancia
(= FUMDAMEMTALES
g E Presentacion fiel
|:':_:'
2 =
= =
gu._
=
EE—<
L Verificabilidad
5= :
'EE Oportunidad
i L DE MEJMODRA
2 = Comprensibilidad
E Comparabilidad
~—
GEf i rama.daracter?2sticas cualitativas de | a informaci-n finan:
9. 1Cd4racterfimcd a mans.tLalceas acter2sticas fundamentale$s son
financiera debe cumplir necesariamente para que seas
a.Rel evalciiamf or maci n es relevante si es capaz de i nf
i nformaci n influye, si es material, si tiene el val
La informaci n es material, si su omisi-n o expresi
usuari os; tiene valor predictivo, S puede utl|iliza
empl eados por | os usuarios,fphuarnopPronosticar rjesult:
La informaci n tiene valor confirmatorio si rjat i fi
predictivos y confirmatorios de | a informaci nl gene.|
b.Rpresentacipana fgeée: Il a informaci-n sea Yatil , debe
econ-micos. La representaci n fiel se alcanza ¢uando
y libre de error significativo.
Unha descripci n es completa, cuando se i necldauwaEr itood a
comprenda el hesciheon dpuer epsteyS emdthald | as descrijpci on:¢
pertinentes. La descripci n neutral no tiene $esgo
finanoieda ning%n otro tipo Una descripgquennbi bag
errores u omisiones que sean materiales, de for ma i
econ-micelypgoeeso utilizado para pjfssoeduhca rs e lae|cicnifoonr
aplicado sin errores.
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9. 1C&racter 2 ai oamsan daquel |l as caracter2sticas que|l sin
informaci n financiera sea %til, incrementa | a util

a.Verificavigndhdca gue di ferentes obbiedamenmntres|i nhde
podr2an alcanzar y conformar | a descri paivarde|litabil
ayuda a asegurar a | os wusuari os, gue |l a infojrmaci
econ- micos qewi pemrcieade

b.Oportunsidgadfica tener a tiempo informaci-n disponib
en sus decisiones.

c.Comprensi Bighdéadca que |l a informaci-n est8 clalsific
clara y conci sa.

d.Compar abielsi dad:caracter2stica que peomptenderl ossi misluia
di ferencias leatirref pramddid-ars .es m8s Ytil si puede comp
Entideadperi odos anteriores y cEonnt iidnafdoersma c i n similar

CAPETUUO
PRI NCI PI OS DE CONTABI LI DAD PDBLI CA

ARTE CUILOAA. PRI N®IsPIp®@S.nci pios son un conjunto de rgeglas

criterios de medici n de | as transacciones, hechos vy

reconoci miento contable; a | a f or mac oennt ignue ddaedb edne | r eevnetl|e
|l a esencia de |l as transacciones y a | a correlaci n ent

Los principios de contabilidad se aplican en | as |[difer

referencia a |l os criterios que se deben tener en |cuent

econ- mi coess teand d so sf d @ aEHmat ii.edraads

Los principios deéelenbdsabiviairdadd oPwd i c?2 a Naci oensatlaldeons | a

finandieepo®p-sito gener al son:

1. Entidadmarcha actividad de | a Polic2a Nacional| se ||
a |la ley o acto de creaci n; por tal raz-n, ld regu
val or de | iquidaci n. Si por circuodtee@nci astegaciger
transformaci-n o |iquidaci-n de |l a Instituci-n, se
efecto.

2. Devengdos hechos econ-micos se reconocen en el mo me
del instante en que se produce el flujo de efelctivo
decir, el reconocimiento se efobtti gactcwardo Durgeamdloo
u operaci n originada por el hecho incide en ||jos re:

3. Esencia sobrleasl at rfaonrsnaac ci ones y otr Enth aeableseegancmhn
atendiendo a su esencia econ-mica, independientement

4. Asoci acieln reconoci miento de | o0os ingresos con jcontr i
gastos en |l os que se incurre para producir talles i ng

5. Uni formidasds criterios de reconoci miento, medi cl|i - n, |
ti empd i camdloce el e mersttasd oke flgmsanti enen | as mi smas ¢
en tanto no cambien | o0os supuestos que motivaropn su Ee
de tales criterios para mejorar | a relevancia y la r
dedi chos cambios, de acuerdo copume | e aemrstamlliecd dlge .n |

6. No compenisancd -she reconocen ni se presentan part|lidas
y pasivos del estado de situaci n financiera, o i n¢
resultados, salvo en aquell os casos en que de |f or ma

7. Periodo cootmbs$ponde al t i e mpmoi dnd8oxsi mroe seunll todslEed Bjo sl e
econ-micos y el patri monio bajo su control, eflectua
No obstante, seegptuedesn fsiondedmedbses e informes|y rep
prop-sitos especial es, de acuerdo con |l as necesid
competesntnegue esto signifique necesariamente I||la ej e

En caONdFd|l EMOre | os priaaipr o9®rcoemt,2bgereesvnaclieacdeors§ | el pr

mej or conduzca a |l a representaci n fiel y relevanjcia d

ARTECUILIOEL PROCESO COETABLEtema Nacional de Conftealbi | i d

conjunto de pol 2ticas, principios, nor mas y prilocedi

| - gi cament e, gue al interactuar con | as operEBrnctiiodlaedse s r

p%blicas, generan |l a informaci n necesaria para a tor
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admini stractaln @é&imdica@aoi,ndica en el drPto2rc dlao c7 ade|slea dle
art2culo 354 de Constitwuci-n Pol2tica, se crea |la Co
Administrativa Especi al adscrita al Ministerio de Haci
sobre |l a materia.o
Como todo sistema, se identifican tres elementos |b8si c
a partir de 1| a planeaC|-n, permanente verificaci - |n, vy
principal productao|ahélorpnaocesoceatameledaquedegelmmlrmacszceead
material esdaados|l 6snancieros.
Para el abetadobo$i nancPoelriocs2 adeNaci onal , | a Contaldur 2 a
reqguiere de |l a informaci-n contable generada en Illas un
son responsables del procesamiento de | s sdatucse dprdm\se
acuerdo al mar cEnnorda@&teciSobdeamanera cronol -gica |y en
sistemas de i fNfacrn maaci -SPAPSIlyl Bl sistema adoptaad pogm.I| a
El proceso de transfor Badii dmadstes Il loesv a ad osalecn rmhedi|jant e
medici-n y |l a revelaci-n de | o0os hechos eNaoni mhcosSARNY |
sistema aprobado por |l a Direcci-n de Sanidad paral tal
ARTECULL20E TAPAS DEL PROCESQECONTABIEEO contable est{§ com
subetapas, que permiten | a preparaci-n y presentaci - -n ¢
ylineamiehebpeos que garanticen el cumplimiento de | as
financiera. Definidos a continuaci - -n:
ETAPAS SUBETAPAS
/. Ident_iﬁcac_ién
RECONOCIMIENTO Clasificacion
Medicion Inicial
| Registro
oo
@ (=]
= = Valuacion
= o _< MEDICION POSTERIOR _ )
S Registro de Ajustes contables
&
A Presentacion de los Estados
REVELACION Financieros
resentacion de las Notas a los
\ Estados Financieros
Ggfic aro . Rt apas del proceso contable
Las edapaprotabbeecdeersarrolll @ajpemedi anteéd nlha@ss mi eenjteocsut ad o
por |l as diferentesuniepedaeendecdaPdldpreadedisngast o de Gesti -
Salud y Edutceanciienndo como herramienta el Si-Nd ®@iman deo nhon
sistema oficialad®dpAtPaodyo ¢éla Pisteema -n de Sanidad para ta
Reconoci neisentao:etapa en | a cual l a Policza Nacionagal, ir
de i nformbdlaci AnnSI BRAP para gedstycal gsandecrpetpeadco | a Diljrecci
Sani dad, qgue cumpla con | aloasfiesit@id-ors( aatnlaoa, i edragdewnd ,0 sp
ingreso, costo o gasto); qQque sea probable, que genere
benefici os oecpoont-emmiccioasl de servicio y que sea.susceptibl
1. ldenti fiiecadia-nsubet apa dembhl @s gaecesos que han (ocurr
car8cter econ-mico y que son susceptibles de ser re
gue | a totalidad de | os hechos, transacciones |y o0ope
oportunament e
2. Clasifieaciansubetapa en que, de acuerdo con |l as ¢
uni dad ddePeltmcha el elsememntsofgehbhlass pansi das ejspec?
seg¥%n el mar c o Emdri dateievem b;p @eamodeci r, el funcionari o
cronol gica su clasificadi8lmgoo ngeceenpetr @alr dees gcdugeenk ta s
evaluar que el hecho econ-mico a registrar cumpla c
cuenta, subcuenta y auxiliar, en | a cual se clijasifi
1DRS0001 Apr obals 2n0:2 4
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3. Medici -nclonreisplonde a determinar el valor o i mporte
activo, pasi vo, patri moni o, i ngreso, gasto y ¢costo,
efectos de | o anterior, es necesarde mgeeéi eil - fi ucef omi
pol 2ticas contables para |l a Polic2a Nacional

4. Regi stulmet apa en |l a que se elaboran | os taeampmpohbaates
contabutei l cadagBtogel general dENCtuUeédd aGo Hpe s ctabd ig-
620e 2@Nh5 Ut ivma si -enxpedida por |l a ConNadiwrmr siu sGe ne
modi ficatorios).

Corresponde tambi®n a | a verificaci-n de | a infoftmaci

proceso contabl e, para corroborar su consistencia Yy cC

contablUnidead ale Polic?a

Medici-n Pestémni et:tapa en | a que se actualizastadaomedi
financioaf @s me al mar co nor mati vo, esta etapa incljuye |
|l a partida espec2fica del el emento correspondi entije.

Encumpl i diclemteost abékcmdbpcenndrianatclicei @2nsyt iFcianamcqgeiran haga
sus v,ecceosn el f i n deet adpeas grrraondl legr-npacatd-andet eri oro de| | os
fin de ser aplicados a | asanprapiedadcas plaamt d ay (eqgeinp
coactiva) de |l a Polic2za Nacional

1. Val uaceiss nl:a subetapa en |l a que se determina e nue
el ementossdadd ®sf,i nanrcfierrme al maEoaoi dbadm@o h.ver par a

el ablor an |
en Illos | i

2. Registro de aj uesd elsa csonkteathdpeas:en | a que e
s
thpd d cqdn eer a

y se efect¥Yan | os asientos de | os ajust
establ ecidas en el maumpl homi matbval ycda
| @&nti.dad

Revel ackesonleas:et apa en Ipamgeuree sseknatsas nt eacizan financiera,
operayxliancapacidad para prestar servicios o geneyfyar f|

s
e
8

estados financieros. Abarca tanto | os estados finlanci e

LaContadur2a General deormmom rPeodpdacrfsaabNaec idbenalla el abler aci

estados finahwstiietrwesi -dne, ldae b estgar apnrteiszeanrt eqnuel a® calr act e

referidas en el nEarr tciod drbeGro ti ielvan opav el aci - n, es | a| et apae

| as uni daodredse nadccail- ngast o deben presentar | a i nformaci
particularidades y criterios de | os hechos ecopamiacos
|l a compr ensail-ind adde gluae rrepz cerseelniteamdmt é nf ol @Wacdad denPabi ¢

Las pol2ticas contables indican aspectoesempa®eakHsrqqle

Grupo de CoGiamtbaddrdadle | a unidad, o0 quien haga sup Vec:é

Salud y Edpaaai que el abore y presente |l as notas a | a i

de | os hechos econ-micos que sucedieron en | a unijdad e

1. Presentaestadde fieankaesobetapa en | &@sdqaaose fg ntammwcd
conforme al mar co noEmaitdadsapgluiat @l eoastatuyegn una
situaci - -n financiera, del rendi miento financiefro, vy
En esudd apa, tambi ®1 se contempla | ageprekasatgaens ol ide:
la informaci-n cuantitativa y cualitativa, eqpuel aexpl
estruct uersat addeo d ofsy na@cpreomer ci ona i nformaci-n rjel eva
mejor | a situaci-n financiera de |l a Instituci- .

2. Presentaci-n deshatasmaacbebes apa en | a que se inte
cuantitativa y cualitativa que explica | os elsdaldos ec
finangci eroms el fin de proporcionar i nformaci -|n rel
interpretaci-n de | a posici-n financiera y el |[desem,

/Tt NeL[h LL
9{ ¢! 5h{ CLb!b/ L9wWh{
ARTECULDAELEMENTOS DESIT®OB0S FIl NANRd[[ErROsSent an |l os efect

transacciones y otros sucesos agrupados en categojr2zas
y que corresponden aedtoadied aennteinetoosss edlee Meonst os r el ajci ona
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con | a medi da de |l a situaci -n financiera son | gs act
directamente relacionados con | a medida del rendilmi ent

1. EIl emendloasci odiardeocst a me n siet waodinbm ci er a

a. Activo

Los activos son recuEsbsgwea nt ¢ ol latdaors peorun aeventaq pasa

espera obtener un potenci al de servicio o generar bene
un el emento que otorga, entre otros, un derecho al

1. Usar un bien para prestar servicios.

2. Ceder el Uuso para qQque un tercero preste un serivicio
3. Convertir el recurso en efectivo a trav®s de sju di s|
4. Beneficiarse de | a revalorizaci-n de |l os recurifsos

5. Recibir una corriente de flujos de efectivo.

El contmmpdlica | a cEmptaigdeeddad udsearl aan recurso o definir el
para obtener potencial de servicio o para generafl beni
control sobrenundeddeut eoerl @an cuenta, entre otros| aspe
al recurso o | a capacidad de un tercero para negar o r
se use para | os fines previstose gobraeeal spenenai adle da
capacidad de generar beneficios econ-micos derivaldos d
En algunas <circunstanci as, el control del amgitssmom es cC
obstant e, esta W tima no es esenci al a efecto de |deter
titularidad jur2dica sobre el activo no necesariamente
control. PoR o leij e2mg IpMugecdilecangad o pil de &r ia@t i vo, pero si | os 1
asociados al activo se han tEmdrn,sffad ii €d asnNmiedieoariasddd gread eer
el actécowmsdmase®i tul aridad del mi s mo .

El potenci al de servicio de un activo, es | a capacida
contribuyen a | a consechbrit ishiand eg el noesr aorb,j enteicveossa rdiea meant e,
Los beneficios ecobpoompopnpaddautaroeosm activo son el poten
contribuir, directa o indirectamente, a generar flujo
beneficios tambi®n pueden traducirse en | a capaci|dad ¢
salida de efectivo.

Para determinar si un recurso cumple con |l as cond|icion
Nacional, |l os funcionarios de |l as diferentes dependenci
y responsables de laniichddbasnmagdeée c®Polkied?2lshs derazgo |[del J
Cont abiCoindadilor de | a unidad, O guien haga sus veres el
Educaaiean, zar 8n juicios profesionales que aborden, de

de AcCGuamdo se presenten transacciones dé&nti damidlzldipoc @s | n
se estabEeteg@ell debe reconocergaerlanaciteiawoon,etd miiemt ode en
Enti.dad

b. Pasi vo

Un pasivo es una obligaci-n presente, producto de| suce:¢
| Bnt iedsapder a desprenderse de recursos que incorporan ben
Al evaluar si existe o Eotuvadmdda gacil aa ipnmfecsremael, - n adi
periodo para establecer si existe |l a probabilidad| de t
tenerla, no hay lugar al reconocimiento de purespeanstjev cc.u as

| &nt iedwal 4a que tiene poca 0o ninguna alternativa [de evi

Los pasivos proceden de transacciones u oOotros suc/esos
y servicios da lugar a cuentas por pagar (a menos|que e
y | a recepci-n de unl wgaRstamlboa balblciagaoi dra de reembol s
embar go, 0s pasivos tambi ®n pueden originarse en obli

I
relaci-n con su cuantz2a y/o fecha de vencimiento.
Las obligaciones pueden ser exigibles | egal mente |como
mandato contenido en una norma | egal; tambi ®n pueden s
son exigibles | egal mentwe§| idrdedagnu duehsad 8e xhiescpwre stvaa [a as u
responsabilidades frente a terceros.
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n de
benefi
de

La cancel aci
incorporados

una
ci os

oblig&anit idapregantueaos mpleic
econ- micos potenci al
Il evarse a cabo varias maner as otras, g
|l a prestaci n de servicios; | a n de ,ds
acuerdo conalw @gomtmatia a.

n
[

O un
, entre
tituci
mater.
mo n i

c.Patri 0]

El patrimonio comprende el valor de | o0os recursos
|l as obligacionEst i diy@Ble bt epeanrea lcaump |l i r l as funciest
onstituido por | os aportes para guw d@cer eaaccuie-rnd,o Ilcoosn
|l as normas para el reconoci miento, medici n, r

conocerse ernel elmepabsi honkect amente relacionados

- D O

ngresos

ncrementos en | os beneficios ec
contable (bien en forma de entradas o
de | osonpoasrievsousl)t agduoe aduamme nct os d el patr
par &nt adadeaci n de | a

ingresos son i
periodo
ement os

aportes

— Qo or Q

]
I
cr
s

Los ingr esnotsi ddaedglea de transacciones con sin con

y

Ingreso proveniente de
entregar a cambio una

transaccéesosnagqusi nfroteirdkiceth mue
contraprestaci-n que se apr
| &nt idadentrega nada a cambio del recurso recibid
e mercado del recurso recibido. Son ejempl os de
omo traslado deEnnededded®o be mamenci n de pasivos
r®stamos con tasas subsidiadas y donaciones.

ngreso proveniente de transac ceisomneysu eclo m rci ogn tnraadpor
a prestaci-n de servicios o en el uso que terc
rrendamientos, dividendos o participaciones, ent

T O Qo

.Gastos

son | os decrementos en | os beneficios
periodo contable (bien en forma de sal.i
0O aument odadne cloonso prhéss mliorsa)mt dcgune p agt urai omoens
con | a adquisici n o producci n de bi

n de excedentes.

0s gastos pueden surgir del consumo de activos
|l a capacidad de generar beneficios econ- micos
juste de pasivos parl ovar ideciloansesp®rndisdwms por si
orrientes que deban reconocerse en el resultado

0sS gastos
argo del
ener aci

soci ados
i stribuci

n

(
(

i

O T ovsQ —r- o0 9 — —

f

Los costos
adqui sici
i ntercambi

.Costos

| os
enes
|l os

decrement os
producci-n de
se recuperen o

son
0]

e benefi,aisosi ado
y | a pr esquae,m

costos) Yy que

n
n bi
o] no

ARTE CULDRECONOCI MI ENTO DE LOS ELEEMENADOSS DEI NAONSEe
denomina reconoci miento, al proceso de incorporac
resultados, de un hecho econ-mico gque cumpla con
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partidas que cumplen algunas caracter2sticas de Il a def
gue cumplen |l a definici-n de un el emento, pero nol el ¢
La informaci-n revekatades Ffpanei hasasli gesientes |[carac
1. Es necesaria para que | estudwssr ifdsamamperreorsdan || os
2. Proporciona i nfor maceis-tna dgouse fpireeasneanntearna slcoosnt ext dal i z a
entorno en Hoei.dpdra | a
3. Tiene general mente, una relaci-n clara y demosftrabl
estados fanhosigquespertenece.
Las transacciones material es, suscs@esodsebyenotrredd epart ida:
transmitan su esencia en lugar de su forma |l egal,] a fi
la informaci -rnelfevipanecgiraeseahd ek i - n
b.Ubi caci -infdeméai - n
La ubicaci-n delloa iesft@ardrogp drd miame i &@rloes usuariosieguna m
|l os resul Eadndade | a
c.Organi zacinfnordnmeaclia n
Se refiere a |l a clasificaci - nesyt aadgorsu pfaicniannc iqeureosdepe t er
Estaazuda a garantizar que | os mensajes claves sean com
i mportantes, destaca apropiadament e la informaci n qu
comparaciones.
La informaci-n reconocesitaa cmns efl uscauaetrinpeon bdee sleosor gani z a
subtotal esypmwm®rricdcoosna una Visi-n estructurada de [t emas
y los flujos Hretiedaadti vo, de | a
La informaci- -n reveladadons If sssamatgasnoa al adse modo gue | ¢
|l as partidas present mdapoean ed!| guwas pof dej ¢émsl a rejal i da
En todo caso, | as exigencias m2nimas de revelaci- -n esteé
medici - n, revelaci-n y presentaci-n de | os hechos| econ
ARTECUILS0ESTADOS FI NANRRIpERGS ntan | os efectos de |l ags tra
econ- micos, agrupados en categor2as que comparten car .
el ementossdadbes f;i amacil ar s eparaci -m ¥y npgroesn@mtda aelis-idreod
generalndei;bacaphicar8n | os emieler pdoscsuemetnetlel2e ciodnols | a P
depresent ecit-ard odke f.i nanci eros
1. Prepar aprieesnenyt aci - n
La Cont adurd?ea | Ge rPeorl d|c 2eas Naecsipoonnaslabl e de | a preparmaois- n
financiamtestli alshel ersegul aci -n y control externos y/|lo int
Por sul pmitdeades dceonPodridceemaci pnesdehnt grmsi of ordma caic-yre radon
coha forma de organizaci -n y ejecuci - -n
Conjunt o compdsettaod odse fliorsanci er os
Comprende
l1.Estado de sitwuaci- -n financiera al final del peri odc
2. Estado de resultados
3.Estado de cambios en el patrimoni o
4 Estado de flujos de efectivo
5.Notas estlaalss financieros
As?2 miagmd ar 8 | as disposi cp olnZats) eass earbtl aecsit -drd sdsee h.i hanci er
2. Finalddaleotsadiiosanci er os
Constituyen una representaci-n estructurada de | @ situ
flujos de &Mnhedc dagdoo aodwemdlair este objetivo, suministgrar8n
el ement E;ntded addat i vos, pasivos, patrimonio, ingresps, (g:
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3.Estructantaeryi doesda dio@sanci er os
3.1ldenti fi cakBsit-andridsea i miser os
La Polic2a Nacional, diferenciar8 cada estado financie
presemntestra§ca si guiente i nformaci - -n:
1. EI nombrEemmtd,e adda2 como cual quier cambio ocurrido desd
2. El hecho detgdes!| besomanes polaanideadil wi dual oEnat iudha dgesu p
3.La fecha del <cierre del pesti adlos afl 0 qaillkkc rceorioed@ onwhaine
4. La moneda de .presentaci - -n
5. EIl grado de redondeo pract i ceasdtoa dads pfrienseemctiaerr dsas ci |
a.Estadei tdeeadiinnannci er a
El estado de situaci-n financiera (antes denominagdo bal
y consistente, | a sHntuiadcawnm fiecdhmcidet @ardné nlada y rjevel a
derechos y obligacilpaesji mgnla.situaci - -n de
Sepresentar8 en el estado de sitwuaci-n financier al, a ¢
saldos de |l as cuentas de orden deudoras,lcontsalgeéms ede
cuentas de orden acreedoras contingentes, de contjirol y
LeEnt ipraglsent ar 8§ ys pasdanoisverst es yalhoi gwabtagegelsdaas| separ
en su estado de sitwuaci-n financiera.
Laentidlaasi ficar8 wun activo, comol @dent r e nddoer eRQuUiEIsdEE esp
siguientes a elsa afdeocsh d,icheanbcdeswmni rl o en su ciclo njor mal
el periodo comprendido entre | a adquisici-n de | o0os acti
en efectivo o equivalentes al efectivo).
Respecto al efectivo o equivalente al efectivo, sler §n
no pueda intercambiarse ni utilizarse padac gclafrecseglsar u
siguientes a elsa afdeocshd.idheanlcdser os
LeEnt idlaadsi fi car§8 un pasivo como corriente cuando:
1. Espere liquidar el pasivo .en su ciclo normal de oper
2. Liguide el pasivo dentro de | o0s ek2 adose §.i niaqicii entoess
3. No tenga un derecho incondicional de aplazar | a car
meses Ssiguient esesat ddo sf efcihma ndcei d rocss
LeEnt idlaadsi ficar§8§ todos | os dem8s activos y pasivols com
Revel ar §, ya sea en el estado de sitwuaci-n financiera
adicionales a |l as presentadas, clasificadas seg¥%n sus
requi sitos de | as normasuyr akeézaowol al fuamafYo,déalloga i m
b.Estadoesduel t ados
Presenta | as partidas de i1 mgt 4% acsojn- gbaassteo se ny eclo sftloug od ed el
y consumi dos durante el periodo.
La nstipuesemt aEs8t aednReeallel t ado s, partidas adicionalles, e
cuando | a magnitud, naturaleza o funci-n de estos| sea |
para comprender el rendntmidandtd o financiero de | a
No presentar8 ninguna partida de ingreso 0 gasto fcomo g
en |l as notas.
c.Estadoamnkei os pahr emoni o
Presenta | as variaciones de | as partidas del patri moni c
periodoapmbb®nop liandIndior8naci -n rel acionadaestiée¢lna pagl 2tic
d.Estadfl udeoef deti vo
Presenta | os fondos emovdiestosolyl outdéi sadosactividades
financiaci - -n, duranbe ¢lasp esmtloiddoaass odnet aebfleect i vo guequi v e
compr drode recur sos de ylsiequiedetrs tgraajoreentbds® corrientes y c
Los equival entreesprelseat aat iimvover si ones a corto plazo d:¢
convertibles en efectivo, que se mantienen para clumpl i
para prop-sitos de inversi-n y quetievsot 8dne scug nebtiaoss| ae nu ns
tanto, en | a Polic2a Nacional, ser8n equivalentes| al e
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requeerncdompl i miento y aplicaci-n de | os priononpirobk| ynpe
contabl e.
En tal sentido, se requi ere quwieerel h aGy,a psdieschdvieCobenstu & b il loisc
revelar que se encuentran establ eci dosl ogsn uspdaed ac uuenhat adse
subcuentas contables reportadas en el periodo a pjresen
En at encoi -pr eal iRetsm|lanm i35 del 30 de diPoireimlar e udhde 3|@22 nc
|l os Procedi mientos Transversales del R®gimen del Cont ab
presentaci-n y publicaci-n de | os informes finan|ciero
establ eeli domumer al 37 del art?2cuwlooddzi8s pes iqjaiedmeand i 19 bg2u ed e
adi cnoneu®ethi tCuaynt adur 2 ar eGeelhiazraplr eparaci -n 'y presentaci
i nformaci-n couwmtiaddldeoPdhe ¢ adalebaheser remitidaguecoan | o
continuaci-n se relacionan:
Ef ectyi veaqui val ent esdealpe: seifteocst ievro i nst i t pc i e rlaas aifn fn@Arnma ceir
relacionada a clase de cuenta bancar iEant idhalobr f a¢clasial d
Il ibros y detalle de | a cuent a.
Ef ectdievaso r e trreisrelgpagt dicnf or maci - n rel acionada a cljlase d
de |Ia cuentaEntomandeadiea) aval or restringi do, nombire de
restricci-n.
Cu e n tpaosr Cc o-ICrxeCr pyr ®st amos p-oPrx Cmaohburnairdad revelar8 ilnform
subcuenta que presente del valor en |Iibros y,cadiag® den
|l a subcuenta contabl e do nomgeriieM@jmbel (ae nneirsomad,e slaal viigenci
pl azo, tasa de inter®s, fecha dal oondteilt Weeit-err,i ofredc Mae | d
deterioro revertido, valor del deterioro acumul adlo y p
Revel ar el erdlidrasdeolrasdepg er i osraol,adou mdié asw dedwd@im§isi s, de
antig¢edad de | as cuentas por quobr apo Qdaeat esréei doer nagduhesn, t riann
| os fact okrnetsicdgauds i dar - paeh d8teumondel mi s mo .
Las unigdg@desentan en su informaci-n contabl r ®@atlalmss en
por cpbdebér8n diligeasaadeolegesntdaern r@esnpao nfider 8 a | a pact ac
(deugopuede di feriidadcnde epallniac2a a otr a
Il nvent:aon osctivos adquiridos |l os que se encuentyfyan en
precios de no mercado en el,tcansbtoamamami rdee | ean ggpetriaw
producci - nopdree Pti emie-sn Idan i sdeardv irceiveed ,ar §:
1. Bajas de I nventarios porgesbaddamselengerai odmoa eglfaegleeasnt
2. Val or del i nventari o reci bjadao rye cdiosst rdieb uniod omeernc| afdoor m:
Propi edpaldeenst a ycedaipna de |dsbesudcuewndglasr | os sidquient
1. EI m®t odo de depreciaci-n utilizado
2. La viedat#wbikecida para.cada clase de bien
3. EI val or en |libros y | a depreciaci-n acumul alda, [
acumuad, a d | principio y al,rfeifealnidecd atpttial «dbdn ax quod Add €
saldo inicial de | a depee®ineaid-and vai cguermucliaad aa ap rOels e nt
depreciaci-n deliamdscsyatepreabdbafinal de | a deplfreci at
al detsalida oi ni ci al del val or dee le rddee tear i voir goe naccijluamud ar
val or del deterioro identificado de | a aplicaci:-n en
reveydtei dhoaber se,yefedctsmddlw final del deterioro acumul
4. Una conciliaci-n entre |l os valores en |ibros ajl pri
separado | o siguiente: saldo inicial a 01 de|eneroc
desmant eldaemiheant or se cal cul ado, val or de | as adficion
valor de | a depreciaci-n acumulada, valor del deteri
final al cierre mensual
5. Regi setlr aerf eett 0 es,plrtoalddlat o de | a baja de bienes |en | a
propiedades, planta y equipo.
6. EI cambio en |l a estimaci-n de | a vida %Ytil, de| |l os ¢
7. Del as construcciones en curso, revel aran: el nombr e
estimada de terminaci - -n, grado de avance de | a obr
contable, valor de cada una edaclianadamsst resc dimproagd ae
esta revelaci-n se realiza por contrato, teniegendo e
una sola obra, y el cumplimiento de unos contrjatos I
8. La informaci-n de bienes qpreo piee had/asn pleaomtman @i deeq ubhi@p
retiradpop®r dbalala@aontr ol , i ndependientemente de [l a ti
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informaci-n estar8 relacionada con: tomoHbaenes| pec ml
de wuasso?, como | os entregados en admini srtevaeli arn: laar 1
de contrato, fecha de E&Eonscdamc! anPcoua bcrbaa eNeatice ddina |
respectivo nggokasejde2Hdienes, ubicaci - -n de | o|s bie
contrato, retiro de | os bienes cuando estos sle hay
contsy asedo encuentren vencidos y se est®n realizando g
9. EI valor en | ibropr de ¢épbded & me ngupasi e encuentr,an f ue
es decir, |l os registrados en cada ufPaogé elpashend b cyue

equiemo mant eqi MRS ephd@s a yeexpliagqyaldea cuent8d libe or ¢
fBi enyesderechosi neéitcamdoisdad dechiareatss,t r o, ddee s|cas pc

bienes, valor .y observaciones

10De Ipaopiepdadens a y edgupoidas en una transacci|-n si
aquell os recibidos eos)dayranisfreEpeamctimpBeigr c & a jl, i ndic
cada una de | as s ubcauaenmtdadmideageiss t rEandrebslea dglei d m |[se r e
(p%blica y/lo privadadsesgtsnpciormned@eohdsa bienes, | val or

l1Para | os activos soebjredwevidbresdectder il aso p®r di das |[por d
durante el periodo.

12Los eventos o0 circunstancias que hayan |l evadag al r
deterioro del valor.

Bi enessagibl i co

1. De | os bienes de uso p¥Wblico revel ar: cantidad de
admi ni strativo, duraci - n del contrat o, v aHnotri ([d d € c
administradora del predio y observaciones de I|jos mi

2. Una conciliaci-n de | os bienes de uso p%¥%blico, refer
entradas, adiciones y mejoras realizadas en el peri c
se determine), sal i da odes ela se nbtireengeasd o()b ayj as, a lcduog nfdi n a |
presentar (mensual).

3. Una conciliaci n de | os bienesEotpaatadersdeot bal meBsmos
con el fin de deter mi Bar iy &ldase gc usetrrtoa se nd eu noar dseonl .a

Bi enegst  -ricelosulyal es

1. Una conciliaci-n y condiciones de bienes hist-|ricos
de adquisici-n, descripci - -n Ece i d@dp ebtieenntees,, cn|oansber e
admi ni strativo qulei dto- miec® nywak ot togeomeah® pbdieo(se naer o | de ¢ a
vigenci a, entrada de bi enes, val or de | a resftaur a:
acumul ada, valor del saldo final a corte del pleri od«

2. EI efecto en |l os resultados producto de | a baj.a de |

3. EI cambio en | a estimaci-n de | a vida Ytil de |l a re:

4. Rel aci - -n deilsdas rbicomagqueiulitdosl es una transacc|i -n s

5. Relaci -n ddilsds rbhiceomgyecndthawdmssi do reconocildos p
monetaria confiable, ingéstamdo:deantensdadyaaibimcijaci n

h.Ot racsti vos

Bienes y servicios pagdedacselpionY%denttd coptadat o, nombre d

concepto u objeto contractwual, valor total del cophntrat

a presentar, saldo por amortizar; esto por cada ulna de

Avancesnty ci pos einnfrergmaois- n rel aotadelbdaortomat o, flecha

nombre del proveedor, valor total del contrato, vialor

fecha de cumpli miento Ealt adluciaaoi anpsmbresdeéel aclaso) .

i .Recuresmotsr egaidsmi ni stgarcdiythfoadei comi so

l1Enadmi ni streavxeél-ar i nfor mxoin-n rel acionada

1 . Nsmedel contrato

2.Fecha de suscripci-n

3.Nombr e Ecde i Wdeardi ni s.t rador a

4 . Condiciones generales del. contrato (objeto conftract:
5.Fecha de terminaci-n del contrato

6.Cantidad de bienes.

7.Descripci-n de | os bienes entregados

8.Val or de | os bienes entregados.

2.Engar anrte2vael ar informaci-n referente a:

1 .Nombre de | a cuent a.
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2.Fechaemdkkedr go

3.Val or del embargado.

4 Responsable (nombre del funcionari o)

5.Nombr e Ecdhd i tdeardpet ent e.

6 . Avance de gesti - -n

7.Detalle del objeto del embargo.

3.Derechdd den ccomived ar informawoin-n relacionada

1. Nombre de .l a cuent a

2 Nasmedel <contrato

3.Fecha del. contrato

4 Nombre del. proveedor

5.Val or total del contrato

6.Clase de. contrato

7.Fecha de cumplimiento del contrato

8.0Objeto del contrato

4 Propi edaidreserdgievel ar informaci-n referente a:

l.La vida Yt il aplicada.

2 .EI val or en Il i bros de | a depreciaci-n acumul ada,
acumul ado, al principio y al final del periodo| a pr «

3.Una conciliaci-n entre | os valores en |ibros a prior
siguiente: entradas o adquisiciones, val or del| des
mej oras realizadas, val olraddae, Ilvaal deprdeecli ade t exr |aocruomu:
deterioro revertido (cuando ®ste se haya calcpul ado)
activo.

4 EI efecto en | os resultados producto de | a bajja en

5.La informaci -n de bienes que se hayan reconocido cc
retirado por l a tenencia del control, independiente
informaci - -n estar nnnetleadl anadal cea: rkaiben o a|] |l a c¢
|l a descripci n, |l a cantidad y |l a duraci-n del contr

6 .El val or en |l i bros de | a depreciaci-n acumuljada,
ac umua, a da | principio y al fi(wvaldadé&it i peadieo dyproul &otrlitocasb,l e
inicial de | a deprperciingéclioen eaderntiud adbgencia a presen
depreciaci-n delalmecuoalaprsead erot dri nal de | a deprleci ac
al deterioro (saldo inicial pdreilmévladleo(re rmeerld a et ieg é ¢ io
presentar, valor del deterioro identificado dd| |l a aj
deterioro revertido de haberse efectuado y el sal do

j Activesangi bl es:

1. La vida Ytil para cada grupo de bienes.

2. EI m®t odo de amortizaci - -n.

3. La descripci- -dedlkos$aawvtiidao®&ni htedmagifbilnreistia eos tian deesf i ni

4. Las razones para estimar que | a vida %til de wupn act]

5. Valor de | os desembol sos para investigaci -n y desarr
l a vigencia a reportar.

6. EI valor de | a amortizaci-n y |l a depreciaci-n Jal pr
val or en |l ibros de | a amordciuareud,ia-dnl yp rdierd c ideite r) oalo f
cont,aasl¥da da %ti |l cdkbaapoéidoca, saldo inicial de | a
enero de | a vigencia a presentar, v,allédrrcude al & |@&morsta
de |l a amortizaci-n acumul:asdbdoEnnieil akcti @il ava ded edel
a primero de enero de | a vigencia a presentar, |valor
revertido de haberse efectuado y el saldo final del

7. EI val or de | os desembol sos para investigaci-n y d
durante el periodo.

8. EIl valor de | a amortizaci -n de | os activos intangibl

9. Una conciliaci-n entre | os valores en |ibros a prior
siguiente: adquisiciones, adiciones y/ o mejoras rea
val or de |l a amortizacpom adetuenil ada, ap®muli dada, v al r
(cuando este se haya reconocido), salidas por [{trans/

10 EI val or reconodiedos i actiabmerntnd angi bl es adquirida
contraprestaci-n, cuando haya lugar.

Cuentagpapg@mformaci -n relativa al nombre del benef|liciar

por pagar, condiciones de pago, plazo y descripci n de
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k. Benefi eimps$ eamados
Corto plazo
1. Naturaleza de | os beneficios a corto plazo, se debe
poelcual |l a Hnerntiigaamciancada una de estas partidas <co
corto plazo, par a c,ydaa suenao ddeel |poesr s@radsdusblo f, h oV enlh d o
ej ecuatgieveoe st uds aynteuxi | i dgraded derpwlniadz eno uni f or mado.
2. La naturaleza, cuant2?2a y metodolog2?a que sustenta |
empl eados pagcuandenséesosecesari o.
Largo plazo
1. La naturaleza de |l os beneficios a |l argo pl azo; e !
admini spoalcuab Il a Instituci-n dio origen a cagda un:
beneficios a |l argo plazo, en cada uno dfi,6oblbfjradakb
nivel eaggewmeéevads anmteuxi l i @raed derpomlniad2 ano uniff or ma«
2. Metodol og2a aplicada para |l a medici-n actuariall de
En relaci-n ealGeeape deciCoo}t Dbirleiclkdkda g 2ngytei FKliam a, n cd eefrear §
realizar | as gesti ones dnee caecsmérai daoso nyt, pcaotoa cdii enaal cii zpanre se |
actuarial de lagpgaoszeplartecadmsell fin depobtamameangtea i r
Posempl eo
1. Detallar Il as variabl es utilizadas parsad el adeskclabot a
rendi miesnpgeor adas, uni dades de cr®dito proyectado)
utilizada.
2. Presentar el wvalor det 8t easctbutaardoald eplarian fl.oar nper edseelnt e
Otrpasi vos
1. Relaci-n de |l os ingresos reci bi doasuxpnluit oaon,t iectigp.la)d.o a
2. Relaci-n de |l os ingresos recibidos por anticiplado a
Provisiones
1. Describir I a metodolog2a aplicada para estimar| el C
2. Novedades en el periodo que hayan generado cambi os
| as etapas de |l os procesos judiciales que gelner an
provisiones), en cantidad y valor.
3. Relacionar | a medici-n de | a provicsahan paot efteoctal vde
pasi vos cantaidrogpgamtdeas por | a Polic2a Nacional
4. Cantidad y valor de |l c®ontamgiepsoespantiyddse gdejovi si
5. Hechos jur2dicos adicionales que se dieron en |l pel
Il ngresos
1. Clasificar | os ingresos con contraprestaci -n y| sin
2. Atender | os conceptos de ingresos para | a Proddftcdai -1
3. Explicar I a composici -n dedupal @dei deedni dabbcuent a d:
4. Explicar |l a composi ci - notdreds sian glroedae®es! lachi warirtkaade nt a
5. Explicar | a composici - ni rdced mrsiad almi alreed a subcuent a
6. l gual neexnptlei car cada una de | as auxiliares gqUri thad en
TETULO |11
CONTROL I NTERNO
CAPCTWNO CO
CONTROL I NTERNO CONTABLE
ARTECUIBAASPECTOS GENHRREESI moid34delbdali ci edreb 226G Por |la cua
se incorpora el procedi miento para | a evPalouaecdii-mm ead¢elo
transversales del R®gi men de Contabntéf@ddd PWH®BInGitc aay poe
l a Contadur2a General de | a Naci-n, tiene por objleto o
en Eas$i dpdklsicas en |l a realizaci-n de |l as gestiohes af
producci-n de informaci-n financiemaagqeat abepl|l @ecorl &
representaci-n fmaelc,0 rceofpeareijattavisadideah e @d bii me¢c mmopor ado en el
de Contabilidad P¥%blica.
La informaci-n financiera servir8 de instrumentp par
relacionadas con el control, | a optimizaci -n de Iljos re
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Mpy
91 &

una gesti-n p¥%blica eficiente

econ- mi ckn tdied d da
Toda I

transparente,

a informaci estaduvsl| dddaedbeni8dremsr
conciliaciones exhaustivas, al eatorias
de relevanci a representaci - -n fiel vy

para el miento y revel akEnt-ind ade

suscepti bl
, internas
gue conf ¥lblIm
|l os hechos

y.
reconoci

ARTECUL7OASPECTOS CONCEPSeUAlrEeSsent an aspectos
objetivos, eval uaci - n ykroingsrgds )i nrt eluancoidcerpandi oash ¢€aeaen
responsables de | a producci-n y presentaci-n de |

ARTE CULECEVALUACI EN DEL CONTROL | NEEBRNQ@ QG@MTABIL& i
deControlehnélermomoceso contabl con el ,ptopisetod
gue se | e puede otorgar y s us actividades de
prevenci-n y neutralizaci-n del riesgo inherente

e

S

cicio de | autoevaluaci -n como fundament
ci -n
cos susceptibles de
vidad eficiente del
a de |l os control es y pos

or como parte del de | as

del <c¢cbatcoir elasgp edfdiec i€oant almlue lemt @rebhe
de independenci aedeMatnounaflo rTnm® cdnaidc oc odne
I nterno para el Est ayloacCtoU aleithd aadndo e MEIC B
lexpedido por el Departamento .Administrativo

sentido, seohde@maneocesadiet pg@es tloe $Hdi v e get nbee
ol i,na sNacionm®dlc esehethearit ede | a I nstitucieaom
dlslced aesidéor maci - n
i mpl ementen medidas de control necesarias
desarrol | agr eag ulpaki, di i@as ept éssnci onari os
a trav®s de:

entar mecani smos de
di ferentes procedi mientos
izar una efectiva comunicaci
ci-n contable
Il ar espaai 6 ®sqlempueo mntteearsvi enen en el
gl i @aomnoci mi ent o, r eydraora liinnmeunctchie nmas o ¢ iechold
tividad.

rar que |l os funcionar:.
ncaocnit-anb mprc on el per f il
|l ecer mecani smos que
ticen reconocer | os hechos econUmidcdad en
tizar que | a conciliaci-n de | a i
haga comns |wescad,ferentes responsablesunidéad
roll e efectdwmmwleant € pspabaeg¢u®os, principi
|l evancia y representaci-n fiel de | os ec

En
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TTrULO |V
GESTI &N DOCUMENTAL
CAPETWINO CO
SI STEMA DOCUMENTAL Y ARCHI VO
ARTE CULYMARCO NORMAHII Vi st ema document al
594 del 14 APati medeo20860) a cual s e
di sposi,caooealb en su art2culo define:

AARTECULO 3. Defar ai de
ArchiCoon.junt o de

|
a

y archivag
dicta | L
3

tobsene$sectos esta | se def

ey

document os, sea cual fuere su f e
proceso natur al BEot i miAlhl ipcear soo n@r iovada, en el tran
respetando aquel orden para servir como testimoni
y a |l os ciudadanos, o como fuentes de liandtiisttwaii a

servicio de | a gesti-n administrativa, |l a infor ma
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Archivo .p“%bdnijcuont o de documebhntoisdgfdect earl eecsi g¢gntaggued | os gL
|l a prestaci-n de ulntsiedpudiecsad app%bl i co por

Archivo privado dAguat@®po®s spWublioo. para | a histor|ia, I

cultura es de inter®s pw%Wblico y declarado como t all por
Archi voCdmdeaegt.o que hace referencia al proceso integral
Document o deReagricshtirvoo.de i nf ormaci - n pEnotdiyidgildda ca me qirh i
debi dasaactividades o funciones.

Funci -n ar ARlitv vd tdiade.s r el acionadas con |l a totalijdad d
desde |l a el aboraci-n del documento hasta su elimilnaci

Gesti-n do.cuQuoemjtuant o de actividades administrativas y t
y organizaci-n de | a documentBRBrt i-dadleesdecisda oy i geani hiad .
final, con el objeto de facilitar su wutilizaci-n |y con
Patrimoni o do€omé¢nminalo de documentos conservados p/or su
Soporte dodVlemdmtsalen | os cuales se contiene | a infor ma
Adem8s de | os archivos en papel exi stente | os arjchivo
orales y sonoros.

Tabla de retenci - -hi dbadmedealseries con sus <corregspond
cual es se asigna el tiempo de permanencia en cada|l etap
Document o Bsilganfalente primaria de informaci-n con todo
garantizar su autenticidad e integridad.

As2 mi smo, el Decreto 10®Bomded¢l 26udale smayex piede 0dl§ Decr
del Sector Haciendaeyt@b®cecicteo abP ¥bleispeact o:

AArt2culo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para |el re
Todo registro EHoti daeshd drcieans lears el SI'l' F Naci - n, asoci ad
presupuestal, debe estar soportado en documentos |l egal
acto administrativo o del contrato por menghir ©o meleiédn clua

apropiacioneso.

AArt2culo 2.9.1.2.11. Obligaciones del Mi ni steriqg de F

del Sl | FSNmcdoblnigaciones del Ministerio de Haciengda y (

Naci -n |l as siguientes:

Custodiar |l a informacEnhi dadestémtdne Parg8agsdf dli ni st eri o

Hacienda y Cr®dito P¥blicaeNacomen, adNmi rsiest§r accsmpodaaslgbdlel, F

1. EI ma | uso de | as funcionalidades de |l a aplijcaci
Enti dades

2. EI registro de | os datos que hagan | os wusuarilos en

estos generen;
3. La veracidad y validez de | os datos r eqits tdraadeemstsr @ or
ot roas.

La Contadur2a General de | a Nacicont atrabvi®@sBRedseo Hlac pt+ o c
nno525 del 13 de se"'pRdarenba ec el 29Del 6i ncorpor a, en el R®g
Norma de Proceso Contabl e y ,Siasptle ncaa b0 den tain damtdigalse Cxedst radfl ie
| Resol moi53B dey 290% modi ficatorios

En cumplddnaebhey 59@4Pdr m&ddiOo de | a cual se dicta || a Le)

otras di spowsd tDiorneecstoor Gener al de | a Polic2a Nadiaonal ,
responsabilidad de |l iderar el proceso del archuwe@ docu
acuerdbas funciones de cada unlaasdeunlisstksa detlsplernrdemg&|i aa @
Retenci-n Documental 6 correspondiente

ARTECWDAOSI STEMA DOCUMENTAL. L GRONST A IBUnKEi5-2r6 del 13 de sept
201"6Por 1l a cual se incorpor a, en el R®gi men de Cpntabi
Si stema Document dlndCelmat sgituseee tha document al contablje tie
l os criterios para garantizar Il a inalt eroantsielrivdbecd||-ani nt
informaci-n financiera, regulando aspectos relatijvos a
|l os soportes, comprobantes y |ibros de contabilidad.
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Ladministraci-n del sistemaEndtoicdussten§ at espabhabbel edadad
|l egal o quien haga sug&€nvedmaljecEal e§mbiaso de Siastema | nt
Financi eNaaci(-)I,F | a r e s@qounes aebsitlaibdl aedz csaenr 8l als nor mas| que r

En el reconocimiento de |losi hedcdaddseceaonl mscosedeasason
l a naturaleza del mi s mo ; con pUnsitdeajdust adddsalparécdnansc
reconocidas siguiendo | os criteriosErtsitcdde&ad dplsa seon el
pol 2tEcasada una de | as anteriores circunstancilas, I
reconocimiento, a | a medici,dabposestapnrdygcamkbapadese hai
id-neos, comprobantes y |libros de contabilidad, estos
autenticidad, integridad y veracidad.

Es @&uti co un dcoucaunndeontexi ste certeza sobre | a persgona q
firmandiodocument o,ceaasndot @@r e encuentra alterado, es de
adicionado informaci-n a |l a inicialmente establecida e
archivos el actileractcdad de un documento est8 relac|lionad
sentido, se cwmpliaddecmn gauset a caracter2stica ceahddada de
1.Soportemsntdebi |l i dad

Somocument os que contienen informacdstnabdockxrieddosogpohed
Naci onal

Todas | as operaciones realizadas por |l os funciongrios
estar respaldadas en docinfmenitmasi  r-deremgnetnadaeséal susc
comprobaci-n exhaustiva o aleatoria, por | o cual, | no po

gue no se encuentren debidamente soportados.onhesi2dlandi symo
custodia de | os mismos.

Los docupgmeasdeors ser de ori ger oxtg@gremo extiemmherthtos jgue p
como consecuencia de | as operaciones |l evadas a clabo,

t2tsulval or es, cuentas de cobro, extractos bancari gs, es
de origen interno soEntliodsecdem@aboo adimsingeitonras,amenes, es

y cuadros comparativos.
Tambip®eden ser producto de eventos tunaesapntoonméad®eSaonchnec

de una operaci-n con un tercero y el soporte de rcont at
consignaciones) , prueba |l a ocurrencia del hiencfhoor. malkni - en
sobre Il a condici-n de un recurso que <conlleva al] un a
depreciaciones, amortizaciones, agotamient o, detferior
corresponde a | os documentos de orHEmteinddachterno qule son
Los soportes de contabilidad de origen externo, que sur
m2 ni mo: l a fecha, l a cuant 2 a, |l a descripci-n de |Ia tra
tercero c&mt gldia®no |l a cabo | a operaci-n; adicionallment e
requi sitos establecidos por | as autoridades compe|tente
Los soportes de contabilidad de origen interno, product
m2 ni mo: |l a fecha, l a cuant2a y el concepto; as?2 mismo,
trazabilidad deli dsaodp,oritdee ndtei fciocnatnadboi lcomo m2ni mo qui en |
2.Comprobandtoends acbd | i dad

Sohos documentos en | os cuales se registran | os hechos
movi mi ent os en el l' i bro correspondiente. Los compr ob
comprobante de ingreso, egeede yngeeeoateskEimeclompiropamn:
con el recaudo de efectivo o equivalentes al ef ecltivo
operaciones relacionadas con el pago de efecpi @lbgmt e g
gener al resume | as operaciones relacionadas con e|sti ma
Debed aborarse en espa€fol, en forma cronBht gddd ¥ |eaxdmq
nY¥mer o, una descripci-n del hecho econ- mico, |l a |[cuant
contables afectadas; de igual for ma, el sistema de inf
l a trazabilidadodhdlabdempr adleantidi cando como m2ni mg el n
y aprob-

Losomprobantes de contabilidad que soportan | os repgistrt
a |l os generados por | os HNastiemasode isnfsoremaciofncblal Fy
con | os r e@gioptireadsades plcaomtoa sy sé¢ ¢uniay adel ashodydgetmecdro| | a
Direcci-n de Sanidad para tal fin.
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Teniendo en cuenta el Si syt esmua pdbeit2@pacipie | @ nAdaidest ale, Pol
son responsables de gar ant iedatro deols drocshidvooc uenme nélo gt ii emm

mensual mente | os registros de | os hechos econ:- miclos su
| ¥ni daga sea por medios electr-nicos, f2sicos, entre o
3.Li brosondebilidad

Los |libros de contabilidad son | os documentos que sSi st
gue afectan | asstpadaods$ dfaisnlaloesc ilaessioesnt os que se realijjzan e
deben estar cromspalsdaceoempcbbhesascess se cl asmdy capaaexi|li d&r e
A su vez dedberi§n |l os controles internos que permjitan

registren

a.Li brppencipal es

Sinteibhfaamaci -n sobre | os recur soygasoibokssgmenohas,|opegn
Il evadas a cabo durante wun, pestoomsdoelcohitlabd edidet ieo|my nald
T Li bdicari o
Regi stroaol -gicamente | os movimientos diarios de ¢ada u
debe identificar como m2ni mo: la fecha a | a cuall cor
denominaci-n de | a cuenta, @eitmodémienpar didai ood|{Rabl e
Los movimientos d®bitos y cr®ditos de | as cuentas del
contables realizadas por medio de | os comprobante|s de
en el Il i bro diari o ugnuec onmop rtoebragna ev idrnec ucloandtoa bi | i dad y es
soporte de contabilidad.
T Li bmaoyor
Resumer mes el saldo inicial, movi miento y el salldo f i
como m2ni mo: el mes al cual correspondecnr @doist os)a | yd|oesl isnha
de |l a cuent a. Las ewmemtrasdesacdebanm proes | a secuencia es
cat 8l ogo gener al de cuentas y | os movimientos mensuale
corresponder con |l as cifras registradas en el I i bjro di
T Libraosili ares
Det alcramol - gi camente | os lbesc hcoosmpe mwdm-nmiecso,schee hooasn |t laibl rl o
auxiliares se debe identificar como m2nimo: el periodo
del comprobante de contabilidad que origin- el registro
gue se registomprebante de contabilidad; el wvalor| por
final de I|dae naicsorea doi M §mwitdayucsivoncadmeti do estat al
No obstante, cuando existan bases de datbrst iaddams hjpst Isa&
asingl arl os auxiliares de | as cueretsd a dy ss d heana eart tiaass adgeu el
eficiencia ofEelt adiadeos dee lrasquerir8 gque el detalle de |
determinada ,depemdemraitae registrado en | a contabi|lidad

4 . Conser vaexih-irbi ci - do cduemelnasms abl es

La tenenci a, conservaci-n y custodia de | o0os sopojrtes,
finalidad | a consulta y verificaci-n de |l a infelragaci - n
necesi dades.

En atenci-n a | o establecido en | a Ley fi®earrsdreanla de cameh
Cont aall edu al incluye soportes de contabilidad, comprob:
conservaci-n y custodia de | os ,raelgGosntraodsurcea |CGoesn elread h
Naci onal , dsiec lmaxsome ad mi nicsotmoambyv ®%n, aasd di spuesto| por e

en | o relacionado al paod&esmiemt ODdedtmemliapd ihth@ Eh blb a s
de Retenci -ndbDespumshiashpdades

En consecuencia | os documentos soportes que fundament
uni dademr denadceil- ngasGtest den ,Gahgmrkadluca,ci daben ser debi d
archivados y conservados en cualquiera de | os medios f
por cada una de | as diferentes depdedenkglr dac glevers2 odu ecrad o
Pl aneaXecrnet ar 2,at)6enckcamde se realizan | os registraqgs par
cual es generaron informaci - -n contable para su prgsenta
atendi éatdeol aas de retenci-n documelbintiadadfue aplique|para
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El Jefe del Grupoo it @dootr albiel ilchadini dad, 0o quien |lhaga
Gesti n General, ,8af edp¥dEidua@ acnfar maci n contable, ac
documentos que soportan |l as transacciones que realliza
documentos que solicita de |l as diferentes depenzZamdoas
as?2 | a idoneidad, salvaguarda, custodi a, arrecchanvooc iymicemts
medi ci n y ©presentaci n de | a informaci n contabhble ¢
clasificaci ne ny |oar ghalTrmibZd ac id-en Ret enc.i n Documental g def.i
Las unidadededenPobns&davar en medios electr-nicos/, mag
auxiliares y el informe de saldos y movimientos |cont a
conservaci n con | os requisitesLad®éiacBandadadosr ta @G&nemrd
|l Besponsabl e de | a presentaci n y custodia de Il os| Il ibroc
| ausni dades deoPdénaégmastdeelos |ibros auxil i alreess emtreas sdu
regul aci n y control internos y/ o externos, en megdi os ¢
del Sistema de I nfor-maci-m FSinane mari alfaiddcis&|de sPlgasida 28an
generar y presentar a quien | os requiera a nivel de au
5.Soportesopgler daipamagredpecont abiyl@dadador
Cada wuna de | as dependencias del entorno adminisjtrati
informaci-n para el desarroll o del proceso de reconoc
mi sma al Grupo oequCoent ahbad d, d elsaadls ued deseanh i dad del hecho
As2 mismo, todos | os hechos econ-micos que se inclorpor
de | os sistemas MNacinfnoryma&EAIP, nd8blehR estar debi dament e
Jefe de cada una de | agemdempa nldae nicn facsr danid-en seont abl e pa
de | a awnguwiaedn haga vseusarvBecpeosr cada uno de | os document os
se encuentren a disposici n de quien | oa scolmpciotbleaci ¢ a
exhaustivas y/ o aleatorias por parte de | os rganjos de
Es de aclarar gque el sistema documental contable |tiene
gue no sea alterada, su integridad, su verificabi|lidad
Documembpsertes (convenios)
A continuaci n, se relaciona | os soportes documental e
conveni osf upnocri oln@mag i os adscritens aUls petozpadsd® d¢c¢onphbheaci
l'iquidaciuemt en con el mat eri al necesario par a gar ant
caracter2zsticas de relevancia vy represent &ot iddde=l r
Gobierem cada una de | as etapas del proceso cont abl e.
En consecuenci a, el Grupo daeCdmtlalrizlai,daCd neradloas,ou mgiud @
realizar8 | as siguientes actividades:
1. Analizar | os documentos, para que estos cumpl an con
veracidad, referidas en | a Ley General de Archij vo.
2. Realizar |l os registros, ajustescoyntoaabdl pckeaenf pcacisc
corresponda.
3. Verificar en 1 os Si stMNamis- dey/IlonfDARMaliL@G,SIlIds| regi
dependencia que present el document o, deter mifjnando
i nformaci n contable, de | oneentarbhanbsodgperaedanci|i as ol
4. I nformar oportunamente a |l as diferentes dependenci ¢
informaci-n contable con el fin de realizar oplortun:
5. Realizar | a conciliaci n de | a informaci n con/ | as
estas afectan diferentes cuentas y subcuentas |en el
reconocer y medir | os hechoes iecfomr mdadNaEadsn: rmeind /Foo §S AsPi/ sStl
6. Preparar | as notas de | a informaci -n contable donc
cada una de | as dependencias que generaron | a |infor
SIANR c i n y/o SAP/ SILOG, para peedestarbamabkareeal ad
de | a unidad.
7. Presentar |l a informaci n contable con | as resplecti v,
dedronograma anual establecido por esa dependenci a.
8. Preparar y presentar al Ordenador del Gasto y @al Jef
maner a trimestral de | a i nformaci n cont abl el i nd
presentaron en el periodo a presentar.
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La informaci-n requerida debe ser presentada en ||l os
encuentran controlados y aprobados en | os ptheaoeddaimhiearn tac
tecnol  -gica que defina l.a Polic2a Nacional para tlal fii
Atendiendo | o establecido en el art2culo 2A y nudumer al
Resol mid4de€2025en el 8mbitonade |A3Red®| 2C&I5 ny sus modi f
al inicio del presente cap?2tulo, |l os sefores Jefep Admi
de |l a wunidad, O quien haga sus veces en | as umerdsndes
garanti zar y promover el desarroll o de | @o nrf ou mig-nn | me
dependencias de Tesorer2a, Al macenes, Contabilidad, As!
gue conforman el entorno Administrativo que aporj{tan d
contabl e; con eli ofbgremacid-en indretgaalre para comparar 'y
relevante para | as revelaciones.

Tesorerza

1. Rel aciacnr edeeddoirleisgemd i dror matl @ vied epttirears delentas por pé
2. Relaci-n cpeqdialsi geolmcfi armat o viugentas ¢porl pagar
3. Relaci-n dendedddroesmat o establecido, vigente rjel aci
4. Extr abcatnocsadélbenst ar di sponibles para consulta a |trav®
5. Justificaci-n de | asepartadas eonkal ¢canoiriiaaci| n bar
6. Relaci-n de |l as cuentas con uso restringido con su |
7. Dem8s informdeifde®r gpgeCoenlt ab,i |Cadmtdador de | a wunidad,
veces en |l as unidades de Gest reguiGemar phraSeael@bdoyal
revelar para | a justificaci-n de | a informaci-|n conti

Grupoespongsaemlitateabbent as
Rel aci -n de deudores, en el f or mat-o ed satcd b Ine died a,u. ¢dchd kaisd

Creagrapoinde aestructur a

1. Relaci-n de construcciones en curso debidamentije act
2. Dem8s informaci-n que el CGnugdader@o mptaakai leil dddfr ar |
del periodo a presentar.

Al macenes

Aplica pPéadmacbdedAsmamehbhbendboci hTelaem8Aercoan 8yRé monyt| a
Veterjnaeiacuerdo con | o previsto en el Manual para | a
Polic2a eNacqgiucendlo modi fi qu.e, adicione o sustituya

Asuntles2di cos 0o quien haga sus veces

1. Autos de apertura de investigaciones administrfativa:

2. Rel aci n discriminada de seguimiento a Il as injvesti
vigente, debidamente diligenciado

3. Copia del Fallo definitivo de | a investigaci - -n admi
l a misma Unidad en el caso de reposici-n del bli en o

4. Relaci-n de investigaciones administrativas, cjuando
formato establecido vigente, debidamente diliglenci a

5. Dem8s informaci -n que ed GCornutpeedadieerConpabal edaldor ar
informaci-n contable, del periodo a presentar.

Gr up oN-dmei na

1. Relaci - n detall ada de descuent os efectuados por n
funcionari o, numero de documento de identidad,| Uni d:
pagar .

2. Relaci-n de | os beneficios a empleados de cortjo y |

3. Aportar informaci-n relevante para el aborar | ajs not i

4. Dem8s informaci-n que ed GConutpsedadicerConpabal edaldor ar
informaci-n contable, del periodo a presentar.

SecreGanémnal
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Creaddbkensa ¢uldacdieapendencia que haga sus veces.

1. Cuadro relacionando |l os |litigios y demandas a nivel
compl et as) dentro de | os diferentes estados (|prete
definiendo |l a clasificaci - -dmsdeegtda sana etle chlas (e
admi ni strativas, | aboohbesst ablkegi,dadeemcluar Resjol uci
trimestre de cada vigencia fiscal.

2. Rel aci n de | itigios y demandas de | os procesog cerr
y c¢clasificada por tipo (civiles, penal es, admini str
pesos (cifras compl et ad)?,t itceanideen daoc te nv ocsu eyn tpaa slijav opso ¢

3. Relaci-n de |l as demandas por acciones de repetjici-n
clasificada.

Para | os cruces de informaci - -n, |l os terceros deben est

val or, n“Ymer o de identificaci-n y el n*%¥mer o del plr oces

Creaur 2idgrciape jurisdicci n coactiva, o |la dependencia q

1. Rel aci n consolidada en medio magn®tico de | 08 proc
ni vel nacional , di scriminando | os valores en |pesos
terceros con nombres complentimer n%ther prdeesdedei f ac:

2. La aplicaModel lede Deteri or o dieCabarso Cupeand eabse op§o fr eCaol bir
en el cuarto trimestre de cada vigenci a, debli dame
reconoci miento.

Direcadé - hal ent o Humano

Crea de prestaciones sociales, o |la dependencia que ha

1. Rel aci n consolidada en medio magn®tico e i mpfreso
bonos pensional es.

2. Rel aci n de <cuotas partes vy bonos pensional efg por
pl enamente a chBdti dwdparesdmass a | as que se adeuda p
reporte se debe enviar de forma mensual i mpresfa y e

3. Rel aci n de cuotas partes por cobrar en forma |conso
| aBsnt i dwdgesr sonas que adeudan a |l a Polic2za Nacilonal
Responsabl e Central de Cuentas para su corresplondi el

4. Dem8s informaci n gque el Grupo de Contabilidad requ
contabl e, del periodo a presentar.

Ofici pahadeacdi n

Es responsable de:

a.Estudcbuari al

Estudio actuari al

1. Cumpdolmas funciones establecidas en | a DI Pea>»rtkPiLyvhaa Adr
dé O@abdel de 2023 y.sus modificatorios

2. Presentar informe definitivo de | o0os resullangosz del 1
yposempl eo) antes de finalizar cada vigenci a, al Gr
Fi nan,piagraa | a acftiunaa nicziaecria nc oyn stusss remndeblassbpndo
establecido en el kati dhadomsdbinatrinwo par a

b.Convenios

Laof i cdePhaneaci n de | a ®s$ rreeascpomsea®bleee mdalmj ni stracl| -n d

informaci-n psaeq@uierhi eretgd sy rogntr ol deée coavemdosal npgit o ¢

establ eci doherarraamiteadt & iqnue permite |l a visualizaci| n de

' iquidaci n y cierre de | o0s conveniEmd,i dmp@tlesbcadogppovwa

de capital mi xto, ayuda en el control interno conjtabl e

1. Seguimiento y control de | os convenios vigentels y el
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2.l nstrucci-n a | as dependencias de planeaci - -n |de | a

oportunamente a | os Gr WCpomns adle@r Contqauhiielnildhaadg a s sjubs p &ie
convenios

c.Documembopsrtes

El objetivo de |l a presentacpgorn pmpertieosdeanlterdeopemndamaciuant
uni dades ,deegpodue?laos funcionarios adscritos al procesc
para garantizar que |l a informaci-n cumpla con | as| car a
en el mar c o nBonrtmadtdielved@So,a raannocada una de | as etapags del
6 . Estruct girsat edoedt abl e de | a Polic2a Nacional

a. Aspectos generales

De acuer do a nroa R3e8sbo IdRoiR2-0Ml & cual se modifica | a njor ma
document al contabl e del r ®gi men de <contabilidad |[par a
organizaci-n y ejecuci -enn dsed @&hMeokcoeass odecoptabée®d, cont at
document alo,cdrmt £€wing adur 2a General de fiRroMN@ma&zs -the dredamie
y ejecuci- -n del proceso contabl eod.

3.fFORMAS DE ORGANI ZACICN Y EJECUCICE¢N DEpaPRIOCE#®G Ca

caracter2sticas de |l a organizaci-n administrativa vy
procesar infor maEmt indpubendteanb | ept adraspor al guna dje | as
organizaci-n y ejecuci- -n del proceso contabl e, con
l1.Contabilidad centralizada
2.Contabilidad separada en unidades contabl esod.

En este orden, l a forma de orMNganpeat§ -decsomitpbeakbal :

nor maeimh as?2:
iINumer a.l MCdnt abheinltirda@d zada
fiCorresponde a | a forma de organizaci-n y ejeculci - -n

Entidendtraliza y registra | os hechos econ-micos |en un
gener &@asswslos f.inancieros

LaBnti dpde sejecuten el proceso contable a trav®s| de u
como m2ni mo:
1. Establecer | os responsables de |l a informaci-n cont
2.Definir y establecer | as pol2ticas contables |a par
3.Establecer | os procedi mientos internos y flujlos de
de |l as pol2ticas y normas de contabil iedsatda daopsl|i cabl
financioer beas caracter2sticas cualitativas de |l a in
4 Establ ecer controles para garantizar |l a contijnui da
5.Realizar | os procesos de conciliaci-n, wverifijcaci -
generaci estdaaolsod.i nanci eros
6.LI evar 1l os |libros principales y auxiliares jpunto
de contabilidad.
Definir | a pol2tica de conservaci-n y preservaci{n de
respectivos soportes y comprobantes del epalteashiVii gdandt ex
sobre | &.materia

b.Firma &®t ddicsanci erfoosr neaaointrma b | e

LaLey 43 dfePolr99l0a cual se adiciona |l a Ley 145 de 19¢
Cont aPdvgbrlyisoabi cbandaissposi,giiemeis®oarbt,2 okl oReasUo | o i3-7r8 |d e |

20 de diciembPer dkea 10098I se establecen | os plazops part
financiera, econ-mica y social a |l a Contadur2a Gelner al
|l os entes p%¥%blicos de | 0oy BuUusBsemedemacptdonal agCbat aduo? h:
de |l a Naci-n, establ ece:
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formatos i mpresos deber8n contener |l a Firmag
ul o ReAs odleu cePsatnaa t odos | os efectos, adems8s
bilidad deber8&8 indicarse el n“mero de | a
ficar8 que | os saldos fueron tomadacss cfoindlom
Normas de Contabilidad P¥Wblica Vigentes y (¢

edisgnaalca - n f iEmarn.cdiaedr a de | a

c
a
[

leg 43 de 1990,
nt aPd/ebrl i co en | ode asu opr fr@pii -ors har §
to respecti vroe plei xuijtuss al eeagdloess, | o mi smo que
r2dicas.e Hreata8¥lodko fj naecperssmir8§8 adem8s que
el mente de | os I|ibros, gue ®stque deasajcu dtrars
Ireed ej an en forma fidedigna | a correspondiente
r§graofso.Contadores PY¥bl ifceo spY“%khiiamaltoe roiteo rgairetna b |
funcionarios p%Wblicos para pofrestdel deosagusah
r io de |l as actividades pr orpeisapso ndsea lsiel ipd abdtee
ieoaefbugar &#.1 as | eyes

art2cbBEoPDBLYyEANL 2adataestOdbcice- h
presumir,
a
I

ercic
e hub
responsables de | a prepat adibosangiopsedBint @act om
0 Representadéete LdgalCopmt ®der Pal iGeznerHddci esapbn
r d mesatr afdiosanci er os

estados financi er oSCHR, andiaveerld od ea H nat
tema Integrado de | ANaocrimane ia- @ | Fi®ed 0 ccid ear diNa&li ol
uni,dades raz-n a que estas geaérandddd opmacie-l
empefe Xxréefagobr wWpo de Comtdelidlm dwurdi dad, O quien
dades de Gesti n Gem®malsu ®a&med oy dEddaaceta Pr

generan | os

el eV b akmi dgaudee s dneo Pcoul éérotdearfdeeGr ugeCont ab,i | Cadratia d
dad, 0O quien haga sus veces en | as wunjpdoardelsa d
i aveeBWefe Fipladniineirsat rat i @ of wiecsi ounnargroof esi onal
lica y posee tarjeta profesional,, no existe inrn
i se, certifique y presentusmmi dad i decoaPnmd d @e?mat acdd
cribiendo tambi®n el n“mer o de su tarjeta prof
rtif ideademtsadfiiosanci enrfoosr mraaintrabl e

de
de

| a

acuerdo

esponsabl es
| os mi s mo s,
ancieros

a | os

su,laent dacdorens del p@a @o rldae n adceil - ngdsbh ®en certi fic
t phrles,enala@fdioci @antda&dur 2a General,
formaci -ouemtnagabitiebaldament edadrnde gemaai &dest e
orporada corresponde a | o deter mi
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c. RUBRO DE GA3NDO presentan saldos contrarios a
corresponden a cada concepto identificado en

d.CATCLOGO DE PAGOS NO PRESUPUESEALEBS saldos c
de |Ila cuenta y |l os saldos corresponden a cad

e. CATLOGO DE BIENES ¥ S\BRVArCdsOsSnt a sal dos cont
cuenta y |l os saldos corresponden a cada <con
derechos y cartera.

f . TERCEROLa unidad no presenta terceros gen®r.i
encuentran debidamente identificados e i mpu
adem8s no presentan saldos contrarios a | a n

g.BANCOSno presentan saldos contrarios a |l a na
a cada concepto identificado en el reporte.

h.BENEFI ClI ARI OS DE: DE®¥CEReéddficiarios se encue
i mputados en |l a cuenta contable correspondi e
El format o devi ge o seet gefinecaueemitermar aenmi elnat a t ecnol - gi ¢

Naci onal figeatiti d dlenamno-rrma c i -cnu ecnotnad afbil sec a |

d.Publicaci ent addliodaonsci er os
dependamrComt adur 2 3
n ieros y contabl egd ocsoal spsusbslei ecsapreScnt iavl a sc i neorti aesg
tehiagaaclugar vi,assu bil ¢éacdés pdubelsPoSini colbal i gados

L
f
I
d ormaci -n financiera.

a
i anc
a cer
e inf
7.1 nf or maocnit-anbdne xy s

Ante | a
I nfor maci
l a Naci - n
internas

necesidad de ajustar | os procedi mientos
- n FNaa@in-cn ey aalSilndado con | a normativida
y el Mi ni sitteo i BY%hlei Hdaci @gunea al ¢y Ce ®Idament
en deduanp | aenti iemitdades que se describen en
a.Cierresdet ¢ marsf alremaslil-lhh Naci -n y SAP
Las fechas de cierre contable dacios
admi ni stradores de estos sistemas, Mi
respectivamenite®efddas al mente (cronogr ama
pl azo nmui8xmhamor porlaasegn sde os,pabpatpbbsesrior conspcloind
fin de realizartrlaav®g athesImi Siisthnema Consol i dador de

IiCHIdPe manera trimestral 0O .seg¥%n disposiciones Vi

i SAEmaond e
ni sterio de
menskbrtl i)da

En at emcuie-@o na adur 2 a e@eaurideerreela, i nf or maci uni dadéeabde
del egaci -n del GepastSalgEldgea,tisen hace necesari o est
el registro de hechos eamnn- -dnmidess egmerclugsr &iss tdema s3
Financi eNaaciSInl Fy SAIIPci earnrtee sd edfei niofpiovo | prso qardamand st
sisteamac,uall es son establ ecidmer tmerdda merrttee cp ambigmina
document ope o feincdioad t i zar ajustes y/ o rpeacelvasai fail g acc eeo
gue elsotsafdiorsa nciuegnd < on 0S principios y cualidades
de Contabilidad P¥%bl a.

|

i C
el

, & nct oen

LaCont adur 2 as eGerneesrearl v a
preparaci-n y tr8mite
presentar.

tiempo necesari o parpaaarr
| saur ddi erleircdta ¢ ie stGathies & @i

En el evemtnd dpuwdee sl adso | Raliite?na apertura de
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2.0peraciones rec2procas (trimestral)
3.Certificaci-n de remesas y fondos (bienes y fondos)
4. Rel aci n de investigaciones administrativas en proc
5.Rel aci n de otras cuentas por pagar.
6. Rel aci n de cuentas por pagar.
7.Relaci-n de cuentas por cobrar
8.Certificaci-n de |l a infarmaci-n contable cuenta fi s
9.Resumen movimiento de convenios
10Conciliaci.-n bancari a
11Acta de <conciliaci-n de I a informaci-n <cont albl e;
diligenciada con compromi sos, responsables vy echas
Dado al aguienf ormaci -n contable se produce y/ o genejra a
por |l as dependencias de |l a unidad (TesorerZd,an€eoiral
Asundosddientre otras), se deqlua < rps rghedguco ropreaarheuanla nteen t
el diligenciamiepaoadeset opr &€ ®e ma &a@osrst aad ulraz acofd erni eraaalld ee |
Jefe del Grupo, deoCoadabi dée dad uni dad, O quien haga su
General, Sal ud dye bkedagceasstiiacant i vi dadeen rell azp oyna daesl [Jef e
para informarc@munineadioomes oficiales de requerimjent o0s
cruce de informaci-,n,l ospeimbbtzacér n|] aet of or maci,{n op
comprensible y verificable.
La presentacil €onmanduu&ldedGenerabrrespondi entes forimatos
d2as h8biles despu®s del ciNacipadaeféhi taso dell 8i|Pt e &ma
Direcci-n de Educaci n Policial vy rkimiddad haB) |(ld#gesstl iecsa
despu®s de realizar el cierre d-dNfaicni-tni.vo el sistema de
1T Formaawmexasiaformaci n contable
Para | a presentaci n mensualudedbhd debbBothaceéegacicontdeél
Jefralmi ni sdtelbe¢ei garanti zar EkbBortnadwr opode namatma eon o gjir a ma
emi t,¢ @t eniiemfdor maci -n contabl eay2los formatos anexos,
Certificaimifommheil acoemt abifeéscal
Me d i a nftoer nealit goefincteer t i f i caci - n i nformaci n contabl eqg en e
Contador de Il a unidad, O quien haga sus veces emop as u
| a fda niaFE PHBalrlahAdi za que ®sta cumple con | o wisgebtl ee,c i
as?2 como | o descrito en este manual, en | o relacilonado
caractefrédsdamact al etya tdievanetij emadi, endo prilrviamicosa dgelrepr e
fi.dddos | os hechos econ-micos f uer odne bometigd st r hde s|sopor
documental esondreeonsttriosmpo real , etc., comprometi end
responsabl e de eaxlt aldfedhob mgeé st naxgau iye nFidnea nncanegra ma s pil 2 @ m@ 1
| meracdaalda i npoesmapi ada
Act acodneci | i amif -om mheontnabl e
En este documento se debe evidenciar |l a concil i ac]i n d
con |l a dependencia respdijuablamdde | ¢ & 9nd B onat e b a cdi oocnuame
compromisos y cumplimientos identificados en cada| peri
esta conciliaci n, debe quedar documentada y refrlendad
establ exdtddguee se encuenthear rpaunbil e nctaad ot eecnn dla- diac Nague ncaé
para .t al fin
Concidnibamé¢ari a
En este fTomanaltiocaciosre Baemear ieavi denci ar | as partidals con
extracto, anexando sus extractos bancari os.
Resumen movdedbeBwméeDni os
En est e fAfrcersrnateon movi mi ens ® debemnvelhaoisonar | a totalid
l a unidad ha sHstcir dmWdkelsiomasota appri vadas.
Sesuscmdé brveni os que favorecen a varias wuni dadkesp tam
particidelagai umi dad favorecida; es Iimportante recdrdar
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corresponde a varios rcecslhponsalbll iega addieo naecsu e aomt ad a s
dependenci as A(l PfMlazea&asisomn er 2 alba Ciomftaramaci)- n presen
a |l a incor pos nidmsateint iedi onadtnpebacdiemideont o est.abl eq

Rel aciinvede i gaadmoneéestrati vas

de investigaciones administrat
admi ni strativas apeunniudadas.eyB
eAsabrotrad oduwpr 2fdaircwasd @d apdormo qui
es |l a dependencia encargad
el Al macenista de acué&rd@o

en proceso

Eref or mait gefinrteel ac i n
de investigaciones
do deber 8 ser

t e en cuenta que
en otros conceptos;
Co bilidad.

Rel aci cecunendteas por cobrar
Es

re

e formato debe diligenci deseéoene sc aldaa rseulbaccuie-nnt ad
adrt ale acaeamrfrefomat o est gbyh gpeuibd d chaedror @ami d mt a t ecn
Polic2za Nachocnaht par peolt alcorba d@r pmwa Re $ p o d sGaebnl ter g
nt asacl arando que dicha relaci-n contempla ftoedm
codladar | a i mplicaci -n naturaleza y condici-n

aci-n de cuenwtasrp®rcpagtas por pagar

Sormsdirel aci -n de cyeaemtlaciponr depagdnr@as dmrdirltiage Mo
informaci-n discriminada de cada dehaeedl eljsa ss asl ug
ormaci -n cefitoaae o g @bl eci deor, r gmibd ntcea dtoe cemo |
icza Naci gamlad b gpa@rchoetl add efsibrmeuni dad.

—

tificaamesmeddienes fondos

-

y

[ en cuenta que | a r euneisdadddeesP bd @ orkaalyi & a ni
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El reporte opedadioomag oqgee2 seoeasdenthrear rpaurbil @ rctaad
Suite Visi Bmprdeéainal |l a Palic¢cdabdNpremanati agpgartar
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OPERACI ONES BCSI CASAENEEL SIIF

Cwi/oL | NEAMI
Naci -n es
n parte del

ERARS EL
una herramient a
Presupuesto General
ndarizada, segura, confor me a
rmaci -n consistente, confiabl
CU22A MARCO NORMATIOMO el prop-
ralizaci-n y estandarizaci -n
deiR®VW 6l a cual se desarrolla el art 0
Il a Naci-n como una Unidad Administrativa
e dictan otras di sagfe KGiodi eNancod csmoalr,e
or nRaicniannc i €eNaac i SInl Fa
expide el Decreto
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de | a
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> Paramotrizacion
de la Entidad

~
) Programacién L3
2 =D 8 > Dorechos y Cartor
~ —~
§ > Administracion
Apropiaciones
~
m Programacion o
4 > Anual de Caja 8 > Gestién de Ingresos

~ ~
5 > Gestién de Gasto m > 'S-E‘(O.';P.r.d“ S

~ N~
D 1@

N ~
I T

N N

~ ~

'5 > Clerro inicio do afo
N

ﬁ s> Administracién

de Seguridad

~

17 > SIIF Nacién Extondido
.

Cargas Masivas ~ ~ Administracién de Usuarios

lei
91 L9b¢
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GBf im@a. 4 Uni dades de-Naegoeai o del SI'1F
a.Gesttcomtabl e
1. Permit€onat adur 2 adeGé&lraeti:aln
T Definir el pl an de cuentas contabl e, la | -gicla con
de matrices y procesos especiales, l a cronol og?a de
2.Permitenai Hagduees conf or man el Presupuesto Generjal de
T Detallar componente espec2fico de matrices.
T Verificar | au tionmp8gtti eccair eral i za | a gesti -n de Il A pro
admi ni straci-n de apropiaciones, |l a ejecuci-n|de ga
y recaudos, |l a gesti-n de bienes y |l a generaci- -n de
T Registrar procesos contables especiales taleg c¢como
entre otros.
T Registrar ajustes contables manual es.
3.Ejecutar cierres provisionales o definitivos qonfor
Gener al de | a Naci - n.
ARTE CLBADRGANI ZACI €N CONTABLE .EN RRgSMSTEMA CofiRE&RI |l ida
act ual , para efectos del Si st eniaS NNXC&Pc iemmn ado | dembC an t| ebsit laik
Entidad Conti&lCIRge sP¥bd iwcrai dad m2ni ma productora de|infor
una unidad jur2dica y/ o administrativa y/ o econ-mica,
recursos p¥%blicos; |l a propiedad pabl ioc aejoe rpcaerrt ei ndfe uelnl
predomina | a ausencia de lucro y que,geari estafi cliae mtce
diversas formas de control y a rendir cuentas sobjre el
p%“blico. En consecuencia, | a entidad contable p¥b]|ica c
infoymeeportes contables con base en | as normas gqgue ex
La identifiEmadidand denltabCR Peéibl ¢éalai za con eelar@- dPiodgo ck |
Naci ocnoarlr esponde at h@drAgria odse pasrghad@ent adur2za Geper al
identificar una entlaadoec®h) abl &i p¥Weimac LonBOCHI Badbs tde
n¥mer o se fd@ndimjonade Consolidaci-no
Los registros contabl es, fliosaneiht®mws e fi inrciiNfaadi eesn yede s IHa(
teni eindoi denci a en:

1D&RSO0001 Apr obalk 2n0:2 4

VER3



wO{h[!/Ljb bjiima&wh 59[ HmM! HAHC t #DLbdR
/hb¢Lb! I5/9Lj[b w9 {hH w /[L{bd !9 Pt{L5%A b! ! [ 59 |
t 1 w!! th[L/NE b!/Lhb! [

L A L L T T

1. Los registros contables que se gkapemdch emttex dd
Il nstitucional, generan registros contables por

2. Al ni vel de auxiliar contable, se requiere | a
gue conf or maens tiuwhean tEiCfPi. caci - n correspondeenalr eaw

1. Cadenangreeso

Los ingresos son |l a fuente de financiaci-n de | o0s

ser equivalente al total del presupuesto de gasto

CAUSACION BASICA
Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: ING / Causacion de Ingresos /
Causacion Basica

CARGA DE EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: REC / Extractos Bancarios / Carga Manual.

y 3 12

CONTABILIZACION EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: CNT/ Gestion Contable / P 1 Extracto: en Pesos / Crear
documentos Recaudo por Clasificar
! ! 2
RECAUDO BASICO RECAUDO Y CAUSACION RECAUDO ANTICIPADO
Perfil: Gestion Presupuesto de SIMULTANEA Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Ingresos. Ruta: ING / Recaudo de Ingresos /
Recaudo Basico. Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Rec Recaudo Anticipado / Creacion
Y Caus. Simultanea Recaudo Ant

CAUSACION DE INGRESOS A
PARTIR DE RECAUDO ANTICIPADO
Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos

Lb

&pi
91 L9b¢
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nli dmids

part |
i dent
¢ ir loisar

gast

pres

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos /
R d I1C o6n Rec.
Ant.
GEBf i m@5FI uj ograma de ingresos
a.CausadBshca
Es el registro de | os hechos econ-micos cuando se
Per feritli:dggd t i - n prld dnugorueessa sa
Rut a NG/ Causaci-n de I ngresos/ Causaci-n B8sica.
Registro aut omftainscamcgdner d NGO 1)
1 XXXX{Cuentas por Cobrar o XXX
4 XXXX|[I nhgresos XXX
Adi ci canuasracingnesos
PerGedtpresupueisgoesies por | a
RutlaNG/ Causaci-n de Ingresos/ Adicionar Causaci n.
Registro aut om§taincamacgdner d NG00 4 ) .
Reducausacihngnesos
Per Gielsti -n Presupuesto de I ngresos ingresa por | a
RutlaNG/ Causaci - n BddaclimrgrCasussaci - n.
Registro autom§t bae adgNe@0eOmba)do (
Anulcabsacihgnesos
Per:fiGeptésmpueisgroesdes por | a
RutlaNG/ Causaci-n de Ingresos/ Anular Cawusaci - n.
Registro aut om§t bae dgNe@OeOn6a)d. o (
I XXXX/[Cuent aGolproarPr est amos por XXX
4 XXXX|I ngresos XXX
1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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b.Car gaexd e abmth@ ar i o
Per Entt i-Padyador Central o Regional,
RutREC/ Extractos Bancarios/ Carga Manual Para | a tcarga
contepiadieaCsar ga y contabilizaci -n de extractos bangarios
Registro aut om§t baae aCg\NeTh0ebnla)d o (
111004%CuenCoarriente XXX
24072 (RecaudoGl apsoirf i car XXX
Clasificmgiresode
Operaci-n adelantada por el Emuiidphrdeasru pduee gtt @®@ds@sen3astene
clasificaci-n de | os valores producto del cargue |del e
as?:
c.Recaub@si co
Esta opci-n de reclasificaci-n se debe utilizar s|iempr.
O reconocimiento de una Cuenta por Cobrar, Il a cual se
por el usuari o Pagadomer apdo -lhaceiugaicéentne tgreaza cont abl
Per Gielsti -n Presupuesto de I ngresos.
RutlaNG/ Recaudo/ Recaudo B&sico.
Registro autom§t aae dgNe@Oelmha)do (
I1XXXXCuent aGolproarPr est amos por XXX
2407 24ZRecaudoGl apsoirf i car XXX
d . Recaudcaugygacsi mugh e a
Una vez el Auxiliar deedegeamreara al aadeil aniteanteesttec @alz@ c on
naturaleza de | os hechos econ- micos.
Per Gielsti -n Presupuesto de I ngresos.
RutlaNG/ Recaudo de I ngresos/ Recaudo y Causaci - -n Sjimult:
Registro autom8tico getnramdacNeS®MABGl)a causaci - n (
11100CuenCoar ri ente XXX
2407 2RecaudoGl apsoirf i car XXX
1 XXXX[Cuentas por Cobrar o Pre XXX
24072Recaudos por Clasificar XXX
e.Recauadbi ci pado
Esta opci-n de reclasificaci n se debe wutilizar sjempr ¢
el derecho de reconoci miento del i ngreso.
Per Gielsti -n Presupuesto de I ngresos, a trav®s de Il|a
RutlaNG/ Recaudo de I ngres/i€skRecand®ebnauidoi patdoci paldo
Registro autom8tico gener atdroarmoacNeEl0:1lmMécaudo anticli pado
2 X X X Avancg\mty0|pos yR®ogbkedos Re X X X
Anticipado
2407|RecaudoGl apsoirf i car XXX
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2. Cadengadeo
El Nlalck - n genera parametrizaci - -n al pasivo real
puente, generando | as siguientes i mputaciones con
Obl i ga of d @n yadgeo
Obligaci-n (Perfil Contable) Central de Cuentas
16 XXXPropiedadeEq®lpmt@onyresp XXX
15 XXXl nventCarrespondientes XXX
5XXXXGas€Correspondiente XXX
2XXXXPasiCwaogrespondiente XXX
Confirmadéduwmcdieones
Causaci-n de Deducciones (Per:ifil Contable) Centra
2XXXXPasiCwaogrespondiente XXX
2436 XRetenci Fueamn el et eni do ( XXX
2440X] mpueLtomsg ri byTtdsoamxesCorr e XXX
2407 XEst ampColrlreesspondi ent es XXX
Manej o dnet ilcospos
El pago de aneéesctaposnchebes doeguwensowses suministra |
doctrina, para efegdgeant &d sypnan & jao if pgmasidaesda li zaad e c u a g
de |l os recursos.
En cuanto a Il a contabilizaci-n de | os anticipoesyepagc
inicia en el Crea 0 Grupo de eMadirgaetnoest chaa st rpasvi @Gsa
contables autom8ticas, dando contaibneisd adde a al acsa dd&
gui enes metdd Rl Tqaae el administrador del sistema
pone a disposici-n el | i nceoanrpied nftid al ed e quuwsiura,r idoe aacs
Obl i gapeir-ti i ¢ aled ret) r acbed e-asnsti tandiicn po
Esta obligaci - -n s epdie-brantheagciemo €on bhae el sistema
Bienes y/ o Servicios.
Constitamtiehnpo
La constituci-n del anticipo es autom8tica en €dSH
hecho que sucede en el momento que se gira o se
caso que el antici po tsueaac ic- onn idS8 Euernsdobss cliam t8%s ¢ oA s
198X X Avancaenst iycéenposergados XXX
1908010|Recurendas egadadai ni s t-rCaJcNi X X X
470508Funcionamiento
Legali zawdor tni acantm cdelo
La |l egalizaci-n de | os anticipos tanto de recurso
16 XXXPropi eplaadnetespu iygpo r espondi ent XXX
15XXXI nvendoariespondi ent e XXX
5XXXXGastoorrespondiente XXX
198X X|Avancaenst iycenposgados XXX
Pagobeaef i diimali o
Elr egiesn reoliN&¢il Fn no genera traza contable para | os
del pago al beneficiario final, es decir, cuando
el abrdraa si guiente traza contabl e:
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2XXXX|[PasiCwagrespondi ente XXX
47050Funcionamiento XXX

Pagos de Crphgme SSd&e

Evento que se suscita en el momento que el perfil

de pago vigentes generando | a siguiente traza con
2XXXX)JPasiCwarespondi ent e XXX
190801/Recurbsnotsr e geaadbmi ni st1QUaNc i XXX

Pago imipeuest os

Registro contablm®tgppmwenatlia pompehsaci -n de | os im

2436 XRetenci Fueeeti eipau edsefiombBabcu€ntaespol XXX
2440XI mpueLtomsg ri byTavataidcu€ptraespondi e XXX
2407 XRecur Favoa@ercéSabcu€pnraespondi ent XXX
19080|En admi ni-GUN aci - n XXX
472200peraciones sin flujo de efectivo XXX
Asociaci -n Cpentfapdtesadmayor comprensi - -n de | os r eig
Naciesne ha dejado a disposici-n de | os usuarios |
1. Cat 8l ogo general de cuentas (TCONO1) .
2. Listas auxiliares contables (TCONOS5).
3. Relaci-n c-digo contable auxiliar contable (TC
4. Tabla de eventos contables causaci-n de gastos
5. Tabla de eventos contables no presupuestales (
6. Tabla de eventos contables pagos (TCONO09).
7. Tabla de eventos contables causaci-n ingresos
8. Tabla de eventos contables I mputaci-n o Recaud
9. Tabla de eventos contables tipos de operaci n
(TCON12) .
10Tabla de eventos contabl.es otros pagos (TCON14
11 Comprobantes contables (consulta y reportes).
L a anterior informaci -n p ped e | saesr raud mssu | t
(COWar amet NFazra8cme-tnr os. Cont abl es

Catalogo Contable

Parametros Contables

Parametros Transversales

T-CON-005 Auxiiares Contables

T-CON-006 Relacion Catalogo Contable - Auxiliares

T-CON-008 Tabla de Eventos Contables - Pagos No
Presupuestales

T-CON-017 Auxiliares Externos Contables

GEf i mra6Consul ta de TCON

ARTE& CUMOMEDULO CONTABLE nformaci-n que debaNasdr ni
corresponda a operaciones manuales, podr8 hacerse
sistema 0o a trav®s de archivos planos dimgad@ane-nr e
utilizar |l os siguientes comprobantes:

01 | Salida de Bienes

02 |Entrada de bienes

03 | Remesas

L9b¢

PEPPPL YUY Y YY

puest

EONTA

ny c ogr upe
con
,S e ed e
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04 |Registro de investiaga

05 |Litigios y demandas

06 | Embargos

07 | Depreciaci-n y amort.i

08 |Legalizaci-n de antic

09 Convenios y contratos

10 | Ajustes y reclasifica
El c-digo del comprobante debe digitarse al ini¢cio de
transacci-n realizada al momento de |l evar a cabo| el a
Dentro Nelki Shl En general, mantendr8 una base de datos
|l a ejecuci-n presupuest al de ingresos y gastos, oper :
patri monio, ajustes coetables, cierres peri-dicos]|
De esta base de datos se podr8 inferir | os difergntes
Contadur?a General de | a Naci-n, as? como Contadulrza G
La contabilidad por partida doble podr 8 generarsel en ¢
el sistema: presupuestarios (de ingresos y gastos|); no
conversi-n predefdmnwearssi(-ma)t reatcee.s de
Los asientos por partida doble de cada operaci-n| que
tiempo real, igual mente se mantendr 8n | os reportels fin.
Cabe resaltar, que si bien | a contabil iNdhad -es yumotr| & Dulct
se debe prever que | os document os fNiaecnit-en gye nceornetne mpnlfeonr
variables auxiliarasrégidstspamsabti em8tpiacamente | a [cont al
En el-N&dilFn, | o i mportante son | os procesos Yy | os |datos
y se capturan | os datos necesari os, |l a contabilidad po
1.Tablcant abl es
El macro proceso contable tiene definidas tres tl ases
reportes.
Tabla de evento®scaoamtha hdewsealnaiceinotnaa | os ti pos de rlegi st
no presupuestal es; adem§s, relacionan par 8metros| de i
atributos contabl es, tipos de gast o, medi o de pmage y |
vari abl es; tambi ®n define el registro contable cpn | a
contable incluyendo | os asientos autom8ticels.s  Metdé mat !
construye | os comprobantes de asientos autom8ti cols.
Tabl as de for mul:areisosunao mteablaend enta que permite defini
|l a generaci-n de informaci-n, tales como: | a distjribuc
Tablas de reportEstaomemabhmisenta permite definir |[repor
de Actividad Financiera, entre otros.
2.Cargue de archivos contabl es
Se podr 8 cargar en el sistema | os movimientos <colnt abl
comaepreci aci ones, amortizaciones, provisiones, Aj ust e
activos y pasivos de fondos entregados en administraci
siguiente:
El emend pwser i doscap guadadle s
Los diferentes elementos que se requieren para |l a co
movi mientos generados por operaciones formales nelaci
Enti dadre:s
1. Cat 8l ogo Generiallabda WOMNOdS
2. Lista de Counxtialpid@asda iTTagbol a TCONOS5.
3. Relaciones de Cat 8l ogioTa®d rat &ICIONOY . Auxi | i ar es
4. Det al | eAuxiel plaarrse€ ag lgdueddr c hi vo Pl ano
5. ListaHot dequeisnceull-adidggBonsol iydalca -mCI
6. Tabla par ®oTiupmesnt de
General i dao@ttedamrdnagld es o fdba maawintrmbl e-NaacSI-Ink
1DRS0001 Apr obals 2n0:2 4
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Para |l a creaci n de registros contables que no s

realizar comprobantes contables manuales (depreci

otros) as?

RutacContabilidad (CON)/ Comprobantes contdlA\lséehMans

Al ingresar a fiCr eairAscioemptroosbdoa nBEle sMasntueahia di spone
SENADO DE LAREPUBLICA (01.01-01) Ambiente. PREPRODUCCION &

o kehicagu kehicagu (kchicagu) Version: 1233VI0 |

= PRUEBA-ADMINISTRATIVO
Ulima visita: 20231002 19:54:09 Hora Colombia

A7
olfee
Nacin

Servidor. PS-FESA3!
Sesion: x1xqpxkuwipje 1qbpaw i my

Tipo Comprobante

Tipo Registro

Crear Comprobante Manual Saldos Iniciales

Al i ngresar a

fi Cr e airA scioemptrooshoa nEle sMasntueanta

di spone
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SENADO DE LAREPUBLICA (01:01:01)
o Kehicagu kchicagu (kchicagu)
= PRUEBA-ADMINISTRATIVO

Uiena viska: 2023-10-02 19:54.09 Hora Colombia

Crear Comprobante Contable Manual

Numeto

Fecha de Registro
Transaccion s

Entidad

o

Ambiente. PREPRODUCCION
Versién: 1233V70

Servidor, PS-FESAY

Sesion: xxapekTuwipje 1qbpmy iy

El usuario d
derecha:

=
El abc or
Sal;’r
Si el usuari
Ahora bien,

s i

ebe

(0]

el

seleccionar

opt aalpiorrdo uetli Isiizsatre neal

as

usudraiboraeloec eilomsa st & map cii smp ofih e

lioc osnaoc afi d e

opciones

est a
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SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01 Ambienty PREPRODUCCION i
Kchicagu kehicagr Cagu! EE Version: 12.3.3V70 m

= PRUEBA - ADMINISTRATIVO n Servidor PS-FESAYT
Uttima visita: 2023-10-02 15:54.09 Hora Colombia Naum Sesion x gk unipeigopnwime @

ar BOGOTAC Fecha del Sistema = )_"_' {
Asiento Contable de Partida
Cathiogo Contable Codigo Contable Descripcion Sigla Auxiiar 1 Auxhar § Sgle Auxilias 2 Auxiiar 2 Segla Auxiliar 3 Auxiliar) | Debe MV Modificar
|Descripeion de Rechaze ‘
! \
e T [ o

Esta presenta datos no modificables en el §rea de | a

datos opcional es:

Datos que no son modificables por el usuario, porjque s

1. Fechasidsetle ma

2. Lugabicaci-n geogr8fica de |l a unidad ejecutora| o sul

3. N¥amer ocoth@r obaeht ei stema asigna un n¥wmero del cgmprob
autom8tica una vez realizada | a aprobaci -n de |este.

4. Ti pocodrepr obast ent o

5. NYmer otr @dmsacci - n.

6. Enti capdrtir de |l a unidad o subunidad de conexi n, el
de | a entidad contable p¥%blica (ECP) y su descjripci

7. Estado del cempsiobbeama: asigna el estado fiel abofadoo

Datos obligatorios definidos por el usuari o, gue |se vu

adicionar nuevo registro:

1. Fecha del ebi stiesthee:ma inicial mente sugiere | a echa
modi ficada por el wusuario siempre y cuando el peri o
PCI de conexi n.

2. Tipo de mrzigersttog oTi pi ficado. Saldos iniciales, Contra
AfAsiento ,Ticheldd caallodcci onadespegabbe dael al |l 68|68 ema
corresponde a | a |ista de asient®egtspibdbi dadols RAsD
I nteroperabilidad.
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SENADO DE LA REFLELICA (019101 Antiests PREPROOVCOION &
Mgy Mgy e / Wwela 233VN B
= PRLESA  ADMPMSSTRAINVG Sarvdy PSEESAYY »

a

Utvna vieta 20231087 16 %4 09 bz Coomta

Cror Comprobante Contable Manual

02 mutetawy 2 otet 00 a0 00

Stoaiey oe Damen o0 Uss D0 Hadine

PO €2 o Tiaa e

. " .

L 30

ochs 4 signory 3000 4 M Focts & spreacer

Datos opcionales que se vuelven inmodificables unla vez

1. Tipo de doelumnuesnutaoc:i o podr 8 incluir el tipo de r|e
2. N“mero de doetumsmtBoio podr8 incluir un n¥Ymero |d

SENADO DE LA REPUBLICA 050401 ] toverme PREFROOLCOON @
o Mg heagy ety F \ Ve 2 33V7E 2
= prEss . ADMNSTRATVO Seoncr PSIESAN P
Utrns e 20051360 08 4031 Mors Coone m Sesie MMM Rt o W
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L
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fumero
o Y Fecra o8 Sy om . bries Transac00r
- - - Comprecare
et Eobdn Toode
- s SUE G4r%
QTOTCITR
Sa5c nod Fecna % Regste [s2m0 2203
R
Saccroomens Banes muaties en bocegs v]
[ (oo ) [ 72

Definiciasnentds contabl es
Para dar inicio al registro declasi edntai «@cmart arbd ev a
SENADO DE LA REPUBLICA (11-01.01) r Anbents PREFRODUCCION &
_ Rehicagu kehicagu (kehicage) yaly Versién 1233V00 B
= PRUEEA- ADVINSTRATIVO . Serider PSFESKN S
Uima visty: 2023-16-03 08.40 31 Hora Coloebia m Seside His34sagethyyatyiovs [ 2

cont abl esdeyb dadlesr, es e g¥n

corresponda.

SENADO OF LA REPUBLICA (01.01.81)
ehicagu brhieagu (Nehicagu)
PRUEBA - ADMINSTRATIVO

Uit wiaite: 2023-10-00 88 4031 Horz Caembn

Je5Ce000n S Faenaxe ]
|
Tabarade por Arabad o
ecna ca sabonnon M ¢ Jam Facha oe aprotacen
e | e |
El sistema dispone una nueva ventana donde el u s

Amtenie PREPRODUCCION
Ve 1233V

Senidor PSFESAN

Sentn Sy 3hagedyygty3oves

OOTADC Fecra ow Sawca

[ T e [ o

Tené

Snpi
91 L9b¢

L A R T A L D DL

PEPPPL YUY Y YY

er @aQir s

uari o
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el
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Al ingresar
tipi ficado,

Si st emat 3o asdieed
del T Reognips tg

el
cabecer a

cont abl
en |

c-di
ecci

e
a

go
onado

Snpi
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hit sop 0 n

hand e

rel aci dinpeosasdlee nt o de i nteroperabilidad y c-digos <clontab
par &nlta dad ContieglClIPe P¥bl i ca
Cuando se digita el c¢c-digo contable, el sistema cluent a
permite ingresar con mayor rapidez b¥Wsquedas que e cor
gue identifican cada c-digo contabl e.
SENADO DE LA REPUBLICA (010101 SIIFW Antsente: PREPRODUCCION
= Mg hahcagy chag) Versén 1233V10
PRUERA - ADMBESTRANVO Seredx. PS-FESASY
(tma vesta: 20231002 19:5409 Hora Colontia m Sesen 1 xaprktuipetcbor ey
Crear Comprobante Contable Manual I
ROSOMTG Adicionar Nuevo Registro
214000000 SENADO DF Catdlogo Contable ]
;:a ¢e Ragars Asierd: 5 C;Z!:-qo Contable (22807001 )
(o [Descrpcion [Giios bienes, derechos y re|
Sigla Auxiliar 1 &= ]
Auwxiliar 1 01.01.01 ]
Descripcion Codigo Auxiliar 1
SENADO DE LA REPUBLICA
Sigla Auxiliar 2 [FEr
Auxiiar 2 [
Descripcion Codigo Auxiliar 2
[ |
Sigla Auxiliar 3 [ ]
i “ Auwxiliar 3 [ |
Descripcion Codigo Auxiliar 3
Descripcdn de 4 Trambacoos ] cia
~————| ||Debe [ ]
Dencspote ce Factuco = [Haber | ] v [—
Faborass por
[ Jome [
Un c-digo contabl e, seg¥%n s u Rd&kdfaicii-mi -crater olgao tcahlta bi T
tener entre uno y tres auxiliares contables, por ell o c
en forma autom8téemt Alolsedi@auxi $ ¢ alruexs 1lia desrn? g o idlai a&ro|mo
Ej empslwobcué442807®@Y os ,bickemreschos y recursos e&mtefdaateisv c

de Gob,i eerlnoc ual

SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01)
. hehicagu kehicagu (kehicagu)
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO
e viska: 2023-10.03 185840 Hora Colombia

cuenta con auxiliares contable PCI

e

Ambiente: PREPRODUCCION
Version: 1233 V70

Sendoc PS-FESA30

Sesin Svis34nzoehyyatylovos

T e B @

Entidad.

BOGOTADC

014000000 SENADO DE LARE

SnEstado
(Catigo Costadie

Tipo d Ragisio

Tipo de asienty
Yobass

Asento Tps| Dienes, derechos yrecuros e NG
edantes de entidades de gobiemo

Descrpcién

[Sifa Augelar 1

e 1

Descrpcién Codigo Awdiar 1

Total Debe:

Descripcida de 1a Transaccion

Descrpeiéo de Rechazy

[Elaborado por

‘Fe:r.: ¢2 elabxracin

y TE

+Adicionar auevo
fegistro
3| Amer) | Dete | Maber | Modficar | Eivminar
ii\}a;;-ws
e 3
[Descrpcién Codigo Awckar 3
i I 000
e —
Haser v ‘
Aprobada por
1912001 120000 am Facka de gecbacie
£
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Si gdwx i 1-iPLH :
Sigdwxi2-iTER:
Muestra el n“mero y el tipo de documemtdadleaocriruedsapdopnnd?i ae,n
otyrc®duleaextranjer2a, etc.) seg¥%n digite el usuario.
I _ ] Nimero
c R Nseva Registro dbante: o Transaccion 9
Catélogo Contable = Tiso &
ipo de A
SENADO DE LARE| o et | SinEstado Comprobante: |
Asiento T bescripcion e 202
D pcion Codigo Auxiliar 1 Numero 123
SENADO DE LA REPUBLICA
Sigla Auxiliar 2
Descripcion Codigo Auxiliar 2 Cédula de Ciudadania - 89990902 - Nombre 1 326007 Otros Nombres 326007 Apeliido 1
326007 Apeliido 2 326007
. Cédula de Ciudadania - 8999471 - Nombre 1 1503269 Otros Nombres 1503269 Apellido
ok a3 11503269 Apelido 2 1503269
Auxiliar 3 Cédula de Ciudadania - 899950 - Nombre 1 2695353 Otros Nombres 2695353 Apellido 1
Descripcion Codigo Auxiliar 3 A0S Apeiido 2. 2005
Cédula de Ciudadania - 89997549 - Nombre 1 1256282 Otros Nombres 1256282 Apellido
1 1256282 Apetiido 2 1256282
Debe. Cédula de Ciudadania - 899978 - Nombre 1 3896369 Otros Nombres 3896369 Apeliido 1
Haber 3896369 Apellido 2 3896369
Cédula de Ciudadania - 89999003 - Nombre 1 502043 Otros Nombres 502048 Apeliido 1
502048 Apeliido 2 502048 A
Ofro - 89999003 - Tercero Juridico Prueba 452123
NIT - 899990341 - Tercero Juridico Prueba 750513 Z
NIT - 899990475 - Tercero Juridico Prueba 197106
170001 12:00:00 am Cédula de Ciudadania - 89999090 - Nombre 1 502049 Otros Nombres 502049 Apeliido 1
502049 Apefiido 2 502049 —
Verificar Guardar
De bleaber
El usuario debe digitar el valor,debohabéegnos, en |el ca
Adicionar Nuevo Registro
Descripcion Otros bienes, derechos y re
E|sigla Auiliar 1 E= ]
il [Auditiar 1 (610101 | o
Descripcion Codigo Auxiliar 1
|_[SENADO DE LA REPUBLICA |
| |Sigla Auxiliar 2 [TER | e
- [Auxdliar 2 [599333003 ] —
Descripcion Codigo Auxiliar 2
|Entidad Publica Prueba 128 |
Sigla Auxiliar 3 I |
Auxdiliar 3 I ]
Descripcion Codigo Auxiliar 3
Debe IU ]
Haber [1000000 | ci
Despu®s de diligenciar toda |l a informaci n, antes menc
informaci n es guardada y el sistema asigna el n¥mero

1D&RSO0001
VER3
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Unaez guardados el registro de | os asientos contlabl es
(c-digos contables, auxiliares contables y Valor)|, en

SENADO DE LA REPUBLICA (010191 Ambiente EPRODUCCION
aly 0
%] Fea
sta 2023-10-02 19 5409 Hora Coloentaa "m Sasen 1 1aGEk 1 WiEN T REMW ! 1o
T TR Conprbane Soaesccds
frtard . 8o ¢ E a2 ¢ Tipe o

Toe Ot Rogns e P — Fecha oe Fegink e
|

o
geeRpTTTEpSe, 0 0 0 |

Sol o si el comprobante en proceso est8§8§ en estaddg dndel a
modi ficar o eliminar | os asientos (son | os datos |organ
datos de sus auxiliamesly Hadleaor :en ®I Debe o e
Modi f iedusruzari o podr &8 modi ficar | os datos digitadop dani
der e.cha
El i mienlasuari o podr 8 eliminar | a fila que contiene|l os ¢
Definici-n debcciaghentliriansacesunn dato obligatori o, el us
texto que describa el hecho econ-mico que defini- | el o
El i mibhoarry alc ompr obant eeleaab eisdchadd @suari o se ha equlf vocad
el comprobante en proceso, puede dar clic en el bjot - n

portal3.siifnacion.gov.co dice

;Esta seguro de eliminar Ia posicion?
Datos que adiciona el sistema cuando el usuari o dja cli
En | a parte inferior de | a transacci-n el sistemal | e d

El usuario | o selecciona ar a r &b ab odr mfd@r maci - n
| Guardar | g ?

Cuando el usuari o ha terminado el commrsdlaarct @ p al
ser aprobado o rechazadoyedigdhiecamar clic en gl bot

EI sistema se devuelve a |l a pantalla anteripr.

1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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Permite el i minar el documento del deilsatbeotraa,dpsi e mp
SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01) r , Ambiente: PREPRODUCCION 38
__ kehicagu kehicagu (kchicagu) y““ Version: 1233V70 W
= PRUEBA-ADMINISTRATIVO ‘ Senvidor PSFESAX B
(tima visita: 2023-10-03 18:59.49 Hora Colombia m Sesion: Svksj3dfizgemyygty3ovos @
e Partida Doble Manual +Adicionar noevo
. registro
Modificar | Eliminar
Total Debe: 1000000.00 Total Haber 1000000,00 Diferencia 0,00
Descripcion de fa Transaccion
Descripcion de Rechazo: i
Elaborado por ¥ehicagu keheagu Apeobado por.
Fecha de elaboracion 310202383633 pm Fecha de aprobacion
e T T o
Verificar documento
Rut@ON / Compcobbableesar comprobant dacomrmallse manujlal
Al dar velid,i esir fiel documento cumple con todos | os| dato
gue indica que el Adocumento fue verificado wartiifaif @aacd o1
Val i daciones que realiza elvesriigftiecrmar al dar c¢clic en el
1. Que |l as sumas total es de&e bseesanasiigeunatloess caon av asluoma atlof

con v aladreral

SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01)
KCNCAgU KChiCagu (Kehicagu)

PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Umima visita: 2023-10-03 1859 49 Hora Colombia

Ambiente: PREPRODUCCION
Varsion: 1233 V70

Servidor: PS-FESAS0

Sesi0n: Svisji4ticgehyyqly3ovos

i

Lugar BOGOTADC Fecha oel Satema

Entdad 014000000 SENADO DE LA REPUBLICA

Nmero

Coaprobante

Némero
V102023 860,55 1037
VA2 $5055pm Trarsaceion w3
Tipo de

Comprabarte

Estado Assenty

Tipo do Regstro Aviento Tipiicado * Contrasiento  Saico kncal

Tipo 08 aventc

Iy

Focha de Registro

Tots! Debe 1000000,00 Total Haber 00 Dderencia 000000 00
o ourma dl e 1000 &
o & valcr sumd del haber
Descrpcidn de La Transacoon ’
A
Descrpen o8 Rechazo [ l
E1sboeado poc Meheagu kehcagy i "mb"; = J

1D&RSO0001
VER3
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2.Que el camprddgecil-an transacci -no contenga un t
SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01) ;— Ambiente PREPRODUCCION 18

. kehicagu kehicagu (kchicagu) “" Versin 1233VI0 R
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO . Servidor PSFESAX B
Utima visita: 2023-10-03 18,5949 Hora Colombia m Sesibn’ Svksj3dnzqemyyatydoves @
Tipo de asiento e
tpiicado
|OTROS v Numero 123 |
+ Adicionar nuevo
registro
s“':"”'“’ Auxilior 3 Debe Hober | Modificar | Eliminar
erior [ ‘sove f
Total Debe: 1000000.00 Total Haber 1000000,00 Derencia 0,00
La Descripesdn de b Tansaccon 4
obhgatona
Descripcion de fa Transaccion
Descripcion de Rechazo
(Elaborado por Kehicagu kehicagu Aprobado por
Fecha de elaboracion 0202383633 pm Fecha de aprobacion
(oo | ore JRR e
3.Que | a Afecha de registrod este incluida en U
conexi n
Una vez verificados como exitosos | os datos incl
e st aweor ififai cado

SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01)
kchicagu kchicagu (kchicagu)

PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Uttima visita; 2023-10-02 19:54:09 Hora Colombia

fed

Ambéente: PREPRODUCCION
Version: 12.3.3 V70

Servidor: PS-FESA31

Sesion: x1xqpicktuwipje 1gbpnw1rme

?em i

Crear Comprobante Contable Manual

s T Fecha del Sistema o TR Nomeco Nomero .

L9 BOGOTADC 2 gel S 2102023 92547 pm. N O Yanssooi 1035

5 T
Entdad 014000000 SENADO DE LA REPUBLICA Estado Verificado yac Asieato
Comprobante

Tipo de Registro Asiento Tipiicado I/ Contraisiento | Saido Iniciai Fecha de Registro

Tipo de asiento

ipificado

s 3] Wi |

+ Adicionar nuevo

Total Debe 1000000,00 Total Haber

£l Documento fue verificado
satisfactoriamente con nimero de
tansacodn 1035

1000000.00

Déderenca 00

Descripcién de la Transaccion f‘“““

[

L9b¢

PEPPPL YUY Y YY

exto

hi dos

1D&RSO0001
VER3
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Aprobar/ rechazar

documento

L A R T A L D DL

(segunda instancia)

Paso a paso de |l a aprobaci n
SENADO DE LAREPUBLICA (014141 n Anbine PREPRODUCCION
__ Kehicagu ehicagu(chicag) ," Versén 1233V10 @
= PRUEBA-ADMINSTRATVO Senidor PSFESKY B
(ftma vista 2023-1042 195409 Hora Coombia m Sesn 1 iqpiktuvipRiooomitmy @

Entidad

14000000 SENADO DE LA R

Rut@ON / Comprobantes Cont

Tipo Comprobante

PPYE Reconodimiento Bienes muebies &n bodega

ables [/ Manual es/ Aproba

Crear Comprobante Manual - Assentos

Crear Comprobante Manual Saldos InnCabes

Crear Comprobante Manual De Conte

» Assento

Carga De Cormgrobarte Maruad

ADrobar Comprobante Marmual

-~

Al ingresar a |l a transacci- -n, el sistema | e mostr
En | a parte superior derecha se observan dos (2)
=

(\ﬁ AAprobar /i PRercnhiatzearmbodi fi car el estado al. doc

SaliSmal e de | a.

=

transacci

n

@lpi
91 L9b¢

PEPPPL YUY Y YY

r comj

ar 8 r

icono

ument

1D&RSO0001
VER3
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El usuario deber8§8 seleccionar el document o al cual I e
gue desee en |l a parte inferior de | a pantalla
:;N—'-DD::A RIE::UBU(’.'--:DIJLUIJ ﬁ?J AmDienie PU::;WDIO':?]CI;:: =
= PRUE‘;.ADB:?NIIS'I':::N; sllF.- Servidor Ps-.rcsa.sw :
(itma visita' 20231002 155409 Hora Colombia m Sesién’ xtmpukluwipje 1gopmwinmr 6
Agrobar | Rechazar | Cancelar s
En |l a secci-n inferior el usuario podr8 optar por| una
Al seleccionar esta opci n, enera un. comprobant
Aprobar P 9 P
Si el usuari o considera que debe ARechazarp el |
Rechazoo, en el campo dispuesto para esto, y | u
skl este campo, el sistema no permite seguir
Se devuelve a |l a pantalla de selecci n de| compr
@@ ninguna acci-n, pospone |l a aprobaci - n.
Si el wusuario en segunda instancia est8 de acuerdp con
Afaprobar o:
SENADO DE LA REPUBLICA (01-91-01) Ambiente PREPRODUCCION -
_ hchecagu beneage (ehicacy) A\ Venidn 1233V70 =
= PRUEBA . ADMINISTRATIVO Servdor PS.FESAYY »
EISi stambom8ti camente realiza | as siguientes acciones ¢
1. Registra en el comprobante contable | os datos |del u
2. Elabora | os registros enelnds dlaidbrros yadiEtsahbladnd idaani v
3. Permite al usuario consultar el reporte del compr ob:

1D&RSO0001
VER3

Apr obalcs 2n0:2 4
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Paso a paso del rechazado por | a segunda instanci
Cuando un documento se encuentra en estado
visualiza cuando ingreama @ompr obamsacconnahl e man
SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01) L Ambiente: PREPRODUCCION &
__ kehicagu kehicagu (kehicagu) ,““ Version: 1233VI0 R
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO ‘ Servidor PS.FESAX B
Ultima visita: 2023-10-03 20:10:39 Hora Colombia mm Sesion: Svksdfizqemyyatydovos @

14000000 SENADO DE LA REPUBLICA

~d

PPYE Reconodimiento Bienes mucbles en bodegs

El usuario deber8 definir el uso de este docemaibd
permitiendo el ingreso a este.
SENADO DE LAREPUBLICA (01-01-01) L Ambiente: PREPRODUCCION £ 3
— kehicagu kchicagu (kchicagu) “‘H Version; 12.3.3 V70 3
= PRUEBA - ADMINISTRATIVO . Servidor PS-FESA30 P
(ttima visita: 2023-10-03 20,1039 Hora Colombia um Sesion' Svksjdfizqemyyatylovos G
Lugar BOGOTAD C Fecha del Sstema 10202381628 pm 2:::::““” 0 ;‘::::Mm 1037
Entidad 014000000 SENADO DE LA REPUBLICA Estado Elsborado l‘;i::om" Asiento
Tipo de Registro T ~ Asento Tipiicado 1 ContraAsiento  Saido lnioal Fecha do Registro w3
[ ] Himero B 7 |
+ Adicionar nuevo
registro
Haber Modificar | Elminar
Total Debe 1000000 00 Tolal Haber 1000000.00 Diferencia 0.00
Descripessn de ta Transaccion \‘"‘"“ J
Descripeiin de Rechazo {u'vec_\ J
Cuando el usuario procede a abrirlo para hacer
autom8ticamente el estado Rechazadodo y | e asigna
El usuario podr8 realizarle modificaciones de da
haber) o eliminar | a fil a.dePadraat orse aslei zdaerb eens tuat ialdinz
o eliminar, de acuerdo con | o descrito en el nume
b.Carguasiva
Cada Posici n de CaP€l pgentesdi daccomal uni dad ej e
tres (3) archivos planos en formato Excel, | os <cu
cargums?
Archi:vdebtliaf fezha en que va a i mputarse el rnraegihs

1D&RSO0001

VER3

Apr obalcs 2n0:2 4
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descripci-n podr8 tener hasta 250 caracterep Yy nc
Archi:esma2 chivo contendr8 | os c¢c-digos contables a |nivel
l a marca de fimanual 6, definida en el caté8logo ger
Archi:wd n8wlsa auxiliares contables con el c-dEgoacaj@gnt ah
contable puede ser fijo, variable o externo seg?
contable con auxiliar contabl e.
Preparaci am cheeviE®ss par ac aerlgduemo vi mi eemnt eeslst.e ma
Con base en |l as hojas de trabajo que contienen Ila fec
detalles por cada tipo de auxiliar, se construyen| | os
Es i mportante tener en cuenta que el nombre de 0s al
especiales (#,*,7?).
Archivo 1
Este archivo contendr8 | as siguientes columnas:
. . Registro de | a dep
1 223 030({No ebhito| No @bsllgaenero de 20XX
1. ElI concepto de AConsecutivod es el n¥mero conslecut i
2. La AFecha Contabled identifica | a fecha en que va a
estruct ure gsk?sa (asfeopar ados por guiones) .
3. ATi po de documentoo. No es obligatorio diliglenciai
4. AiNumero de Documentoo. No es obligatorio diliglenci al
5. ibDescripci-n de |l a Transacci-no: Corresponde 4dal det
registro.
Archivo 2
ElI archivo contendr8 | as siguientes columnas:
Consecutivo, N¥mero, C.-digo contable, Valor Debe |y Hab
1 1 2401010 0.00 1.00
1 2 5111140 1.00 0.00
1 3 4808170 0.00 1.00
1 4 2436030 1.00 0.00
1. Consecutirepresenta el n¥Ymer o ordenado acomgthallop en e
2. N¥Yamercoocnsecutivo del registro del comprobante.
3. C-digo cosnet avwilnecul an | os c¢c-digos contables a njvel [
Se debe tener en cuenta si el c¢c-digo contable per mit
y el ni vel i mputable en | a tabla (TCONO0G6) .
4. Val or :leghstra el valor correspondiente teniendo en
S i el valor tiene decimales, se utilizarg&8n hasfta do:
5. Val or |Heagoiesrt:ra el valor correspondiente teniendo en
S i el valor tiene decimales, se utilizarg&8n hasfta do:
Las cifras de |l os valores se presentar8n en |l as clol umn
absolutos, es decir, sin signo. Cuando el valor &els con
®I debe o habeohadéi mEmiecaode | a cuenta descrita |en el
Enti ddieleGob(Reswdb mob626 y sus modificatorios).
Archivo 3
ElI tercer archivo vincula |l os fiAuxili anpest €omopbpl@sdi i
l a Tabla de relacionédsaudel Ca@aO®dpgocaoeownehbhbktedi go ¢ont at

1D&RSO0001
VER3
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segundo archivo y contendr8 | os valores de cada (uno d
detall ados para cada tipo de auxiliar, debe ser ijgual
El archivo contendr8 | as siguientes columnas: Relf eren
l dentificaci-n auxiliar y Valor auxiliar. Como ejlemplo
de |l a contabilidad.
lqueorresponde a Conl (PCIC)| 16020110 | 1.0
Cuenta por pagar (Bi
queorresponde a Con_s (Fij|] TER(Terdnattdrdelnti ffj 1.0
Cuenta por pagar (Bi
2queorresponde a Con
Gastos General es (Fij (PCI C) 16010110 1.0
sumi nistros))
2gueorresponde a Con
Gastos General es (Fij|] TER(Terdnatdurdeelnti f| 1.0
suministros)
2Que corresponde a C
Gastos General es (Var i|CAT GBS8st papeler? 1.0
suministros)
3qgueorresponde a Con
Il ngresos Di ver sos (Fij (PCI C) 16010 1D10 1.0
Operativo)
3qgueorresponde a Con
Il ngresos Di ver sos (Fij|] TER(Tergnatdrdelntifl 1.0
Operativo)
3queorresponde a Con arrendanmi
Il ngresos Diversos [(Vari|CAT | NG ( . 1.0
: operatiyv

Operativo)
4gueorresponde a Con
Pagadd Rét e f-uheontoer a| ( Fi j (PCI C) 16010110 1.0
personas no declaran
4queorresponde a Con
Pagadd Réte f-uenoer al (Fij TER(Ter| jur>iddemt i 1.0
personas no declaran
4 que corresponde a PAG
Pagado (DB) (-Reother &|( Var i N P honorapeéqg 1.0
personas no declaran
Con base en | a informaci-n de | as hojas de trabajp ant e
num®r i cos como se muestra a continuaci - n:

1 1 1 160101D10 1, 0¢(

1 1 3 3-:999999¢ 1, 0¢(

2 1 1 160101D10 1, 0¢(

2 1 3 3-:999999¢ 1, 0¢(

2 2 7 A-2-0-4-4-1 5 1, 0¢(

3 1 1 160101D10 1, 0¢(

3 1 3 3-:999999¢ 1, 0¢(

3 2 8 6-0-0-0-1 52 1, 0¢(

4 1 1 160101D10 1, 0¢(

4 1 3 1-9999999 1, 0(

4 1 2 2010401030 2] 1, 0(
1. Referencia ¢ oncsoercruetsipvoande al nY%mer o delmicamos ecrud & n/

registrado en cada c¢c-digo contable del archivo| 2 ( N?
2. Tipo auxés$ialr c-digo num®rico asignadoexteada,t| ideo ad
con el siguiente cuadro.

1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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__
fijo

2 variabl e

3 externo
3. Auxi lsiearefiere c-digo num®rico del auxiliar

1 1 PCI C PCIl cihenexi
1 2 PAG NP p03|decart§hq)gr0esupue
1 3 TER tercero
1 4 CTA BAN cuenta bancari
2 7 CAT GAS rubdeastos
2 8 CAT | NG rubdeongresos
1 30 BENEFED benef idcei dlead wcci - 1
4. Il dentificac:i -nepmruxddrntaa el det all e €agec:?2afuixad
caracter2sticas particulares, as?2:
Terciadreont i fica a una persona natural o jurz2dica.
| Cc.-digo[ =~~~ Tipo Documento |
1 NI T
2 OTRO
3 CEDULA DE CIlI UDADANCEA
4 REGI STRO CI VI L
5 TARJETA BHETI DAD
6 PASAPORTE
7 CEDULA DE EXTRANJERCA
Cuenbhancaidenati fica el tipo de cuenta bancaria, cu
una transacci-n en el Sistema.
_
ahorros
2 corriente
Los auxiliares se identificaron en el Sistema por
detal |l ado einsltar ucdocliduenhn as iigui ent e cuadr o:
Se registrar$§g c-digo
PClI CIPCtonex| |l a gesti OOeljenDperoe 136epararse p
|l a PCI.
Posici|Se registra el c-digo de | a pos
2 PAG Ncat &l of el concepto que acumul ar a -@10 40s1a
presup|01. Debe separarse por guion.
Se registra el c¢c-digo que identi
en el l'iteral (d) y el nY¥mer o d
NI'T 800.905. 201 -8e0mo6s5pk0bar 8§dande
3 TER Terce fjocumfenFo N!T y | os n%.mewnesp(elgu
identificaci-n espec?2fica del tg
gui on, sin incluir el d2gito de
di sponga del detalle de al g¥%n t g
inicio a losercegiostros por t
Se registra el tip@ahade racsoernrtiae nbtq
Cuentl|Se® men_cion- en el l'iteral _(d),
4 CTA B banca bancaria separada por un gui on.
02600034 se mogéeoang§4astos2dos d
un gui on.

2 Nt
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Se registra el c-digo de Il a pos
Rubr o represente el concepto qgque acuri
7 CAT G ast04-4-12. Debe separarse por guion. Ei
9 detalle del rubro de glaastouegmutea,s
temporal y para dar inicio a | os
Se registra el c-digo de | a pos
Rubr o represente el concepto que acumaol
8 CAT | inagr e 15. Debe separarse por gui on. En
9 detalle del rubro de i ngreserst g,ue
temporal y para dar inicio a |l os
Se registra el c¢c-digo que identif
Benefi el l'iteral (d) vy el nYmero de do
1 800.905.201 se -an0G20m22@1,asdondle
30 BENEFDO de | 3 .
dedUCCQOcumgnto N-IT y | os n/ftmeorrorsesspeognuj
identificaci n espec2fica del ter
guion, sin incluir el d2gito de v
CuandBnt adwaelnt e con |l a informaci-n al nivel defin
val ores discriminados; de |l o contrario se utiliz
tempor al del saldo, seg¥%wn el tipo de auxiliar.
Val g :refiere al mont o en pesos dedueuxadrlreagpqmrdks
heredada del c¢-digo contable. Debe verificarse qu
auxiliar contable se iguale al valor registrado e

El abor acair-cnhidveo. pl ano

Los tres (3) archivos se deben pasar de archivo B

proceso es | a que se muestra a continuaci-n con b
Paswnopartiendo del archivo con datos num®ricos

sombrear la informaci-n, que se cargar§ por medid
un archivo. txt, wutilizamndodel Wpndgwama de Bl ock

Pasdbosen el nuevo archivo.txt utiliRzamseo claanbopai | m
car8cter A 0. Una vez se haya ingresado a | a pan
como se muestra en |l a siguiente pantall a, y se ¢

car8dtercon Alti124.

B S tete  Hioe do notm

|
|
i
{
;

| pE— | 1 13-01-01 171900.00
1 3 15 171900.00

2 1 1 13-01-01 171900.00
2 3 1s 171900.00

3 " 8 1 13-01-01 2450000, 00
3 3 17 2450000.00

4 1 1 13-01-01 2450000,00
4 3 17 2450000.00

5 1 1 13-01-01 695465.00
5 3 20 2 695465 .00

6 1 1 13-01- 695465.00
6 1 3 3-52526942 695465 .00

B 0
P perngiatar

Corcuse ppagincs ks y mrsiscedn

PEPPPL YUY Y YY

g =g I
“ Buens
L] -~ -3
; Foferencis Tipo de
‘ L=y b - —
. 2 : £
= S S
: o
[ a E L=F 1 !
2 2 -
T S tituson Bloc oe natas —
e
kS i 1 1Z-01-01 171900.00 =
b a 2 is i AF71L900.00
=2 i kS 13-01-01 171900.00
= =1 15 i 171900.00 L
§ - = 1 kS 132-01-01 245000.00
- 3 3 17 i 2a45000.00
= -3 1 S 12-01-01 24S5000.00
= -3 3 17 1 245000.00
P 5 1 T 13-01-01 695465.00 -
n et _Mepad > - 5 5
e = & A+ . o]
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Al dar clic en AReemplazar todoo el archivo queda

. Sin titulo - Bloc de notas

Arc Edicion F Ver Ayuda

1|533001 171900 00]0.00

2|168501|0.00|171900.00

3 | 533002 2450000 00]|0. 00

Buscar: [II ] [ Buscar siguiente |

Reemplazar l' I [ Reemplazar ]

por:

E Reemplazar todo ﬂ |
(B lar

[] Coincidir mayisculas y mindsculas =
Como el ejemplo se realiz- con em®taosteh idveob e3,| |seev ar
archivo 1 y 2 quedando de |l a siguiente maner a:
Archivo 1:

£ _Sin titulo - Bloc de notas

1/2011-01-31]| | |Registro de la depreciacion del mes de enero de 2011

Reemplazar ﬁ— &
Rgeﬂdaw ‘ Reamplazar
—
C==l)
D cmmm'nq'my minGsculas
Archivo 2
ff Sin titulo  Bloc de notas

1|13-01-01|171900.00

5|1]171900.00
|13-01-01|2450000.00
7||1|24500 0.00

Y4

BLWWNNRERE -

13-01-01|2450000.00
1|2450000.00

RPRERE

Buscar giguient

g

[] Coincidir maytsculas y mintsculas

Snpi
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Pastoreusa vez se hayan preparado | os archivos con 0s de
espec2ficas, se comprime utilizando un programa de com
formato ZIP. Por ejemplo,l s datsosara hdBb.rogratrg us2, ctlata riya mde
de este paso deber 8 obt enelr. ztirpes 2a.rzd lpi wo s3.dda rpomi nljados

2 Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamane

|| Archiyal 0DAM0S2014 05:44 ...  Documento de tex... 1KB

|| Archiy Abrir 05:39.. Documento de tex... 1KB

L] Archiy Imprimnir 05:38 ... Documento de tex.. 1 KB
Editar

«#  Cenifirma »
7-Zip 4 Add to archive...
E Abrir con ’ Compress and email...
U Analizar en busca de amenazas... Add to "Archivel 72"
: - Compress to "Archivol.7z" and email
Restaurar versiones anteriores Add to "Archivol.zip"
Enviar a » Compress to "Archivol.zip" and email
Cortar
Copiar
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades
El resultado es el siguiente:
r
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamano

Archivol 06/05/2014 05:44 ...  Documento de tex.. 1 KB

{, Archivol 06/05/2014 05:53 ..  Carpeta comprimi. 1KB

| Archivol 06/05/201405:39...  Documento de tex..

Archivo3 06/05/201405:38 ...  Documento de tex.. 1KB
Pascuatrdaos archivos empaquetados o comprimidos, deben
utilizar el pr odrod ma 2@r pherica tatomdd ofri 1 ao el proveedorn de f
haya contratado, siguiendo | os fipram@sdidgistcali tdbes a@&mic leil v on:
Quien va a realizar el cargue de |l a informaci n debe f
gui en gener - el archivo, debe seguir el proceBmot déadr i
contratada, para | a; feidrpma®sdidei tfalr nmhaa arlc hmirwchs vo c¢compr i
a capaama de 1.zip a 1.zip.p7z y as? sucesivamente con
Para |l a instalaci-n del aplicativo aprobado para |la fi
Unidad

d.Car gueardcehli vode@nloarnn ani eennt eeslst e ma
El cargue de registrdes |lmasuglueende maaleir aa
Per Eintt i-dd@dti -n Contable, que firm- digital mente Ios ar
Rut@ont abiCONHa€omprobantes Coetomprebant€aMaaual
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PONAL GESTION GENERAL (16-01-01-000)
RICARDO BUITRAGO (MHrbuitrag)
Entidad - Gestidn contable
GESTION DE GASTOS (EPG) R N 2405 10 22 IESA 0 S L —
SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)
CONTABILIDAD (CON)
Parametrizaciéon
Comprobantes Contables
Manuales
Crear Comprobante Manual - Asientos
Carga De Comprobante Manual
El sistema muestra |l a siguiente pantall a:
En esta pantalla, se deber8&8n incluir |l os tres (3)| arch
PONAL GESTION GENERAL (16-01-01-000) l Ambiente: PRODUCCION 3=
RICARDO BUITRAGO (MHrbuitrag) ’ "“j Varsion 1222 VS5 SP V10 1Imx
Entidad - Gestiéon contable n- Servidor: S2-FESAD1S @
Untima visita: 2023-10-23 15:03:38 Hora Colombia "amn Sesién: Inodvadhwi2SaSqgkmtg3tnur G
Avance del Proceso de Carga
Seleccione el(los) Archivo(s) a Cargar
cabeceracCmA
cabeceraCCMA_1
Seleccione Archivo detalleCCMA
Nota: Una vez que comience &ste proceso. no podra ser detenido hasta que se complete
00:00:00
En el espacio rotulado ficabecera CCMAO, presione el b
AArchivo 10 (el correspondiente a |l a fecha) compr|i mido
correspondient e.
En el sigui eCtCdMA 1 ¢ a bceome real bot - n fAExaminard inc|luir
comprimido y firmado.
En el espacio rotulado fAdetalle CCMAO codet &I | éso)tjauwmx ifAlE
comprimido y firmado.
Una vez importados |l os tres (3) archivos se debe |dar c
El sistema realiza | as validaciones definidas y mostra
ha sido exitosa o | os archi VWost idmadees echad ramne i enlc oenssti a&|d & nita
perfil AAprobador Contableo.
La opci-n fALimpiaro quita | os archivos que han sijdo uti
de una carga, exitosa 0 no y si se desea realizar| un n
1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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t oso.

La pantalla muestra un ejemplo cargue

El si ente muestra un ejempl o

pantallazo

gui

del e

Amblente PR

SliFes

Carga comprobante manual Asiento

CMA

Resultados de la carga

Registro. 1. No se pudo crear ol Comprobante Contable Manual El Asch No 3 Con Registro
No. 3 Con Id No. 1 Tipo
Sumas Cabecera 2450000.00 Detalle 245000 00 Arch No 3 El Arch No. 3 Con Regiswro No
3 Con Id No. 2 Tipo_Auxiliar 3 Auxiliar_Contable 17 Error En Dotalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000.00 Detalle 245000.00 Asrch No 3 E1 No. 3 Con Registro No
po__Awxdiliar 1 Auxiliar_Contable 1 Eror En Detalle Prosenta Emores En
Sumas Cabecera 2450000.00 Detalle 245000 .00 Arch No 3 El Arch No 3 Con Registro No
4 Con Id No. 2 Tipo_Auxiliar 3 Auxiliar_Contable 17 Eror En Detalle Presenta Errores En
Sumas Cabecera 2450000.00 Detalle 245000.00 Arch No 3 El Arch No 3 Con Registro No

Asch

6 Con Id No 2 El tipo de Auxiliar TER 3.52526942 esta emrado o no existe 1 Arch No 3
Debe por lo menos Existic la PCI de Conexion en el Archivo Verifigue

Ausxiliar 1 Auxiliar Conmtable 1 Error En Deotalle Presenta Errores En

H

Transaa@apiromador comprobante contable manua

Con el fin de aprobar | os archivos cargado

Per Einft iiddapdr obador Contabl e.

Rut @ONTABI LI DAD CON / Comprobantes contabl

s (comp

es |/ Ma

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

Aprobar Comprobante Conta

able Man

S Numero
Parametrizacion

Transaccion

Comprobantes Contables

Fecha de Registro

Manuales

Aprobar Comprobante Manual

iL9b¢
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Al ingresar a la transacci-n, el sistema | e mostr|jarg r
esta pantalla se muestran | os siguientes datos:
Numero . ‘ '
. (FechadeRegisto | Entidad Tipo Comprobante | Tipo Registro
ransaccion
IR e iy [l | ke
1. N“amer o transacci -n
2. Fecha de Registro
3. Entidad
4. Estado: #fAVerificadoo
5. Tipo Comprobante
6. Ti po Registro
En | a parte superior derecha se observan dos (2) |icono
E iSal iro
Esta opci-n |l o saca de | a transacci - -n.
@ Mprobar / 0Rechazar
Una vez dentro del documento el sistema permite all usu
Aprobar Comprobante Contable Manual
9
9B
Aprabar / Rachazar
Nimero . . :
——— Fecha de Registro Entidad Tipo Comprobante | Tipo Registro
93095 2023-10-26 12300000 POLICIA NACIONAL Verificado Comprobants Manual Asiento
Rechazaruando el documento presenta alguna inconsistenc
documento queda en estado ARechazadod. Este documento |
este pBptiidGedsiti -n Contabled, el cual al i ngr es’iacrr gpaorr | a
documentod, selecciona el documento a reutilizar,| real
sistema | o cambiar8 a estado AEl aboradoo.
Aprobcarando el usuari o que tiene asignada esta transac
AfAprobaro, el sistema deja en firme |l a informaci n cont
correspondientes en aluxliilbrao edi,arite,. ,detoanlol s edenugstr a
ingresar a |l a transacci-n el wusuario tiene tres o|pcion
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|
J

Aproba€@uando el wusuario responsable de esta trans
|l o gue requiere registrar utiliza |la opci-n fAAprol
contable manual en estado AAprobadobod
Rechazaruando el documento presenta alguna inconsi
l a opci n AAnul aro, de t al manera que el document
Cancel &1 sistema | o saca de |l a transacci-n sin mo
f . Consul tampgeobantes contabl es

ElI SIIF Naci n tiene dos maneras de consultar com
Consunoarancad mpr obantes contabl es

Per Einl iidGeds t i n Contable

Rut @GONTABI LI DADConCEuN)d mpr obant es Contables

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

Parametrizacion

Comprobantes Contables

Procesos Especiales

Estructuras Estados Contables

Consultas

Comprobantes Contables

Comprobantes Contables

Consulta C

Snpi
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Una vez seleccionado el comprobante, en | a parte super:i
a continuaci - n:

Consulta Comprobantes Contables

0

Q| = (O] [xs ]

&,

—

ﬁvisualizar det al |l es o
@ﬁexpcp@tgaama:hivoo
@ﬁexportar contenido archivobo
ﬁconsultar comprobante contable manual o
ﬁreporte comprobante contableo
Consumasai va comprobantes contables
Per Einlt iid@Gedst i - n Contabl e
Rut @ONTABI LI DAD C&€OXpintsaul/t a Masiva de Comprobant e|s

ADMINISTRACION (ADM)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)
GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)
DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

Parametrizacion
Comprobantes Contables
Procesos Especiales
Estructuras Estados Contables

Consultas

Comprobantes Contables

Comprobantes Contables

Consulta Masiva de Comprobantes

Esta consulta |le permite al usuari o consultar comprobe
utilizar fil t(rREL,c dN@ar;, mANyl &RF, XML, DYO®, nGi,ys ol NG, ty
(ej Creaci n. obligaci n 066)
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Consuila Masiva de Comprobanes

Fecha -

Consalidicion  [01 2200000 POLICIA NACIDHAL

[16-01-007-0080 - POLICIA RACIONAL

Consul tmsdudled contabl e
Cat §lgoegnoed ecluent as

Medi ante esta opci-n el usuari o puede corBkkENatcar n
mi smo podr8 observar | os atributos de cada una de

Per Einlt iidGodn sau | t
Rut @ONTABI LI DA a(r@oMe)t r\Caéa €&l ogo \Comtsabdta¥%! ogo Cont

Consulta de

AMAANUAL MENSUALLZADO
ON DE GASTOS (EPG)
SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGF *R PUESTALES

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

iCu ABILIDAD (CON)

Yarameltrizacidon

Catilogo Contable

Consultar Catdlogo Contable

El usuario podr 8 aplicar los filtros establecidos
el contenido de |l a informaci-n a formato Excel

Consulta de Catilogo Contable

144f 3l Pigng 1 8¢ 1
Campo
Salecaon w 2cro w elecoong v |
~ [ij] W EQ
1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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De optarate,deben asociar | os perfiles contables | as

Repoanugiliar poontLhI e

1. Permite generar | a informaci-n para uip®0i00dal,
contable 111005) muestra |l a informaci-n agred
movi mi entmoWDiemi ¢ oty €al®dot bi nal

2. Permite generar la informaci n para wun period
Bancaria) (En e8flel0@@socseirda dént able 111005,
informaci -n desagregada por &a uend ap éraincdha i @o ry
i ni mobal miento Debito, movimiento Cr®dito y sal

3. Permite generar |l a informaci- -n parhtamt pleirée od©t
y el No. de cuenta bancaria espec2fica. La sal

Per Einlt iid@aaedsti -n Cont aGdéesulEmai dad

Rut @ONTABI LI DAD (CON) [/ Consultas / Saldos Contahb

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

Saldos y Movimiontos Por Subunidad

Auxiliar Contable Por Pci

Repoanueiliar detall ado

Permite generar |l a informaci-n para un periodo, F
Tendr 2 a-hd@0si0@6, <c-digo contable 111005, cuenta ban
La salida muestra I a i nformaci n desagregada pqd
comprobantes contables para rcwi mpiegn toa oboeitbietnd of €r
Per Einlt iid@aedst i - n Cont abdres ulEtna i dad

Rut @ONTABI LI DAD (CON) [/ Consultas / Saldos Oentahb

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

ION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Comprobantes Contables

Saldos Contables Por Subunidad

Saldos y Movimientos Por Subunidad

Auxiliar Contable Por Pci

Snpi
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Al combinar estos dos reportes per miten uenfieactdeasr deen &loil
en forma eficiente y completa.
Repocrbesolidado | ibro diario
1. Permite evidenciar todos y cada uno de | os registros
como | os generados eeln dgfrocmoat dedainluiad a @& .n
2. Permite establecer que documento fuente gener - -| | os |
3. Permite establecer el perfil que gener- |l a traza cor
establecer | os posibles ajustes a realizar.
Per Eintt iidGeds t i n Cont a®dres ulEna i dad
Rut @ONTABI LI DAD (CON) / Reportes / Consolidado Del Libi
GESTION DE GASTOS (EPG)
SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING) _
Reporte |
DERECHOS Y CARTERA (DYC) I
CONTABILIDAD (CON)
Parametrizacion
Comprobantes Contables
Procesos Espediales
Estructuras Estados Contables
Consultas
Reportes
Libros
Consolidado Del Libros Diario
CAPETULULO
OPERACI ONEBRREGBGS
ARTE CUBOOPERACI ONES RECEPROE@APaonldegser acbormas activi dad
econ- micas r eaHnitziaddaalds ogoros|l &@antes pW%blicos, por tfransa
cuales se reconocen en | as subcuentas de activos|, pas
cowmi erethen nsumo relevant &Geparal |l deCbat &dldei?2a en el pr o
contribuyaemrdaozoanabili dad del Bal ance Consolidado de | a
La Contadur2a General de | a Naci-n (CGN) para brindar
Gobi &€&ema ral (Congreso de | a Rep¥blica), Organismols de
una nueva opci Eneé mldlammaveéd @BOpémaci ones Reci procaso. E:¢
fin mostrar | os saldos Behthidrdemdretsa mptog, clomtridipaiddelsi etmmssd, a |
cual persigue reducir de malnaesr aO pseirganciifoinceast i R/eac 2epsrtpocsa Ss a
i mpacto en | a consolidaci n contable, se clasificlan de
El i mi nalglued:l as que generan doble acumul aci n, enj|la ag
son eliminables por cuanto el consolidado pretende re
terceros, paEnt mdaalesdentme de consolidaci n, ingfresos
real i zatdersc @goms ej empl o:
1. Rentas por cobrar./ Cuentas por Pagar
2. I nver si n en rent.a variable/patrimonio
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3. lnversi-n en renta fijaldeuda

4. lngresos/ gastos.

N o el imi CGabhds: no cawasamuldadel eqgue exi ste una <caompens

acumul aci -n de |BEonst irdleagdit s throosy dm Inam acumul a&mit-ifdwaeaent bos

ypor |l o tanto, no hay duplicidad en el momento de |efect

1. Traspaso de bienes.

ARTE CRBAREGLASE ELI MI NACI ¢N

Corresponde a un conjunto de agrupaciones odpeerawch omnerst

rec2pebeasuvuadasEngntdearisad| esEptudbs i cpsraci ones se |el i mi

de consolidaci-n, con el fin de evitar |l a sobrest|i maci

Ef ectos de Eliminaci-n de Reciprocidades.

1. Si el repotifdmedret d aes i guaHntaldeasd,penrndolet denka esjtados
consolidados y depurados.

2. Si el r e pbonrttiddaddlet eano es | guBRdt iadlagst & momrotbed i demgha est
contables consolidados con saldos por conciliaf.
ARTECRIAPREPARACI EN Y PRESENTACIEN DE LAS OPERACI ONES R

1. Uni dades de Polic?a
Teniendo en cuenta que |l as unidades de Polic2a clon de
Generaly 8dubgdci -n, son responsables de I a informaci - -n
hechos econ-micos sucedi dosEerni ddelasnnidaal drea cPiedsntaols ay ct
cuentan con | os documentos id-neos que garantizanl cali
a)Generar de | a p8gina de | a GC6GBWNadel?2aepencteaddedact
fEnti daeetsor P¥blicoo -BDi XXXt el ogdeeECPeriodo| a r ej
b)Generar de |l a p8§gina de |l a C&€EGNaded? aePeoemeraldedact
AfRegl as de eliminaci -no.

c)Analizar y verificar |l os saldos y registros en | as
gastos de hechos econ- miErmtsi ddedde si zsatdaodso cdoenl odrrdaen
territorial que generaron una operaci-n rec2pfoca.

d)Garantizar |l a calidad de | a opkoamaones repéptadasece

e)Veri ficar y garantizar qgue |l os tercer-dNsacy - malyo rSeAs,
correspondan a | os reportados en el formato epunci

f)Preparar | a informaci-n a reportar en el formul ar i c
l os criterios que a continuaci-n se relacionan, a f

g)Enviar oportunamente (trimeddrhd) Pal il,a2zeadoNdadamgd
formato establecido para tal fin, fAoperacione$ rec?2

h)Realizar | a circularizaci-n de | o0os hechos econ- mic
Entiddeés orden territorial (Al cal dz a, Gobernaci n
operaciones rec2procas a presentar en el peri pdo.

i )Real i zar l a correspondiente conciliaci-n de | as
reportadasi ddhellesordenatervi dadi gueg debe quedajr doc
escrita, se debe generar comunicaci-n con |l a |[Enti d.
el ectr -nico).

j)Presentar adems§s del formul ari o, el formato | en E
rec2procaso y el correspondiente informe de fAgesti -

2. Contadur 2 adeGelneerPadl i c2a Nacional

Es responsabl e de:

a) Analizar vy wverificar | a informaci -n dteodasnlogdsdasi o
de Podddeellaegaci -n deh easfon de minimizar errorjes en
a reportar por |l a ECP.

b) Consolidar |l a informaci-n de | as operaciones 1fecz2pr
Ent i ddhellesest ado del ni vel nacional y/ o territorial

c) Preparar | a informaci-n en | os siguientes formular:i

Naci - n:

1D&RSO0001
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CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVI MI ENTOS_CONVERGENCI A

Snpi
91 L9b¢

PEPPPL YUY Y YY

CGN2015_002_OPERACI ONES_RECI PROCAS_CONVERGENCI A
CGN2016C01_VARI ACI ONES_TRI MESTRALES_SI GNI FI CAT] VAS
d) Transmitir a trav®s del Sistema Consoli dadOHI R, eHac i
|l as fechas establecidas por | a Contadur2a Gener al d
rec2prockanst i@erdt abl e-ERRbIPio¢ a c2a Naci onal
e) Circularizar a trav®s de corbnetoisddygileosd eio mu@i ciacpr inalo
la informaci- -nPokpotaaNdpaapanglkaerar | a concililjaci -n
f) Actualizar peri-dicamente Ent iRdldirartaae ieNancliracenpedrgti ancha d
Enti.dad
g) De acuerdo al reporte de | a DNaci -sne wgeernaé i @ ael|yr epga
conciliaci-n correspondiente y reporte de || as| dife
siguiente periodo.
3. Preparacii-mf dremdci - n
Los registros de aquellos hechos econ-micos recojnoci d
unidad, con incidencia en |l as cuentas Yy subcuentas rela
y Gast ocasu,t osno8t ipcoas | o anteri ®vjtha emeietladddcddleana de| I nf o
Nacimmvi mi ent os manuales en estas cuentas y subcupntas,
| _c-digo] ~~ Nombre |
572080/Recaudos
470580|Funcionamiento
470510/l nver si -n
231305/Cr®ditos de Tesorer?2a
1384270Recursos de acreedbeesr
1908010En admini st-ISTWUIN-n DTN
En cumpl dehioemtnat euniodaddsasckcg eRoltiocaas Gebtigast Galkedal
Educacideber 8n generar |l a informaci -n contable aifjtrav®
Naci -n, para preparar | os informes de | as Operacijones
Per Einft iida@edst i - n Cont abdres ulEtna i dad
Rut @ONTABI LI DAD (CON) [/ Consultas / Saldos Contab| es P

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

Parametrizacion

Comprobantes Contables

Procesos Especiales

Estructuras Estados Contables

Consultas

Comprobantes Contables

Saldos Contables Por Subunidad

Saldos y Movimientos Por Subunidad

Auxiliar Contable Por Pdi
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Es i mportante determinar en | a gener acfit-exr cdeerhoogkepdi ne,
realizar el <cruce correshrotnidd@ahetea bcloens ePYbOiirceacst.or|i o de

Riports Auwiliar Contable Pof PC

Fecha_Desde

2023-10-01 |;]

Facha_Hasta

Cod Consolidacion [D!23D|I|00 POLICIA NACIONAL

PCI_Desde [15.01.31.L-§ DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPCRTE

PCI_Hasta l‘b-U‘-J‘-L& DIRECCION DE TRANSITO ¥ TRANSPCRTE

Cta_Contable_Desde|

Cta_Conitable_Hasta [

( Datos Especiicos ITﬂccfo

Teecero |

Cancelar

Reporte generado

Reporte Auxiliar Contable Por Tercero  Usuario Solicitante: 9248 MHfeamacho
AP Unidad & Subunidad ~ 16-01-01-000  PONAL GESTION GENERAL
‘ Ejecutora Solicitante:
HBUIII] Fecha y Hora Sistema:  3/11/2023 4:53:52 p. m.
Rango de Fechas de Registro: Inicio; 2023-10-01 Fim: 2023-10-31
EnDoad Contabie Pubiica 012300000 POLICIA NACIONAL
Poslcian InbtEEicnm 15-01-01-L6
CERECTION DE HTO Y TRANSPORTE
Codige Contabie 283602002
PaQec0 (D)
IdectMcacion Dacripcion Salda Anfedlor Movimbentos Debito Movimlentos Credita Saldo Final
TER S00197T288 UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES 260 00000 2851 000.00 .00 511.000,00
TOTALES: 20000 00 2851 000.00 .00 511.000,00
Pagina 1 de 64
Es de destacar que para poder utilizar I a i nf olrmaci
sucesivamente copiar y pegar en Excel, con el filn de
respectivos terceros, | os euabDiesecetpbietd@dmtea vleed fR ldiocss
: ’ ’ I : ! [N Desatpiiin i Dusapion el P e "":: Sl fd
s TN i “!‘m‘rvm‘"".mmm o) 000 ATAIA0  4Te8
pras i otadic [T [T EFETET R
's:m Vreusill prindal o iian TR 505663 Y) a0 Tuusa [ RETETTT [TREDT
(81200 [imesuaits preat et T [CEEET am| =emsem|
ey A AL Sl [ u
S ot e T T T T
s |Otot deaeret frin s, . ool woam| e [
s T i, 5 . ] pao]  Hasnl [T
_om ] e G —
I IR | Abejoesl HeN1NS DEPRTAMENTD DE ANTIOOLM
1m0 | Abeope ALY CEPANTAMENTO OF NORTE Of LANTAN
4 1000 Rbragu moM11 DEPAATAMENTD DE ANTIOOIAL
! J0S000  Ackdak 100N DEPANTAMENTO DEL META
e e [ e e B SoumBREI
- - 2 I el A oo BERRRTAMENTD DE BOLNAR
b IMIN0 ACWEo y ARKINTHINGE O8 Pogay e LA R DERAATAMENTO D CAUCA,
) NETOR KEHRTITS DEPAATAMENTD DF VIOAA0A
L NNTEN i B 4 Ll by LIS CEOANTAMIENTO OF NARSO
| saums - — e oo ey
u NI Adminisiradors Colombian e Pemicnes MELN00T DISTRID CAPTAL
En el caso espec2ficdFdacl as gmi& ibddv ed(780i5a0mBas aut pmS8t i ¢
generan con el criteriofi@€l E&cBomp peld aftions dees preeca?l fiizcaors e |
entre | o registrado en el Si stieMec iden lynfelr maepomt &i o @
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Rec2procas en estado de preparaci:-n; de igual f dgr ma p
descargada en Word y sucesivamente copiar y pegar| en E
respectivos terceros, as?

I | Reporte Auxiliar Contable Por PCIREL  Usuano Solicitante: 9248 MHfcamache
Unidad & Subunidad 16-01-01-000 PONAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:  3/11/2023 4:55:39 p.
Hat:mn ' o

Rango de Fechas de Registro: Inicio: 2023-10-01 Fin: 2023-10-31

Entigsa Contatile FUBB 012300000 POLICLA RACKINAL

Poakian &4 Inatuciangl 18-9141-L6
CARECCION DE TRN $ITO ¥ TRANSPORTE

ﬁmpcmmi:um
[ Ll =l Dancripien g2 Lrgngr Movimigntcy Decan MgvrIgnic Cregi $aigo Fingl
PCi REL 1304.01.07 DIRCCCAON TESORO NACKON DGCRTH 1.050. 288 352 14 0.00 124 83022059 LATEA17.558.13
TOTALES: 1.050.288. 332 14 0.00 124 82922196 LATE 1755613
Pagina 1 de 3
Final mente, |l a informaci -n generada, se poldog pasBmét zg
de b¥%sgqueda que se consideren pertinentes al moment o
responsable en |l as unidades ejecutoras del gasto,| de |
(Opcional)
Cuent; ¥ Descripeion * |Identificacic * |TIPO DE ENTIDAL 7| Descripcion \v| SaldoFinal *
o ‘ SECTOR PUBLICO
472290 |Otras operaciones sin flujo de efectivo 899993001 NACIONAL MINISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL|  4,719,794.00
I SECTOR PUBLICO
512001  (Impuesto predial unificado 891900272 MUNICIPIO DE TULUA 29,677,550.00
TERRITORIAL
Con el fin de dar cumplimiento a loperacibaris®,g elesdPpail
determinar cada una de | as transacciones qué&ntdi dpdesa
contables p¥blicas, con respecto al n¥amer o de compr obe

Di ari o as?
Reporbeaesol idélaidlor o di ari o

Per Eint iild@edsti -n Cont abdres, ulEtna i dad
Rut @ONTABI LI DAD (CON) / Reportes / Consolidado Del Li b

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

Reporte |

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

Parametrizacion

Comprobantes Contables

Procesos Especiales

Estructuras Estados Contables

Consultas

Reportes

Libros

Consolidado Del Libros Diario

1D&RS0001 Apr obalcs 2n0:2 4
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Reporbesolidado bro diario

Reporte Consolidado de Libro Diario

Fecha_Desde 2023-10-01 | [+ | Fecha_Hasta 2023-1031 |[ + |

Cod Consolidacion

PCi

[012300000 POLICIA NACIONAL ]

(16-01-014

Reporte generado
| Libro Diario Usuario Solicitante: 9248 MHfcamacho
ra \ Unidad & Subunidad 16-01-01 POLICIA NACIONAL - GESTION
. Ejocutora Solicitante: GENERAL
Nacion Focha y Hora Sistema:  3/11/2023 5:06:09 p. m.
Entidad: 012300000 LD: Vigencia 2023 No. 00000000001
Rango de Fechas de Registro: Inicio: 2023-10-01 Fin: 2023-10-31
e coeE cocenrs row cooner conmaces
MNUMERG Fecha LT Hurerc Tieo Teo Humaro Codgo [ oCERE HABER
SR, C
L asorzn | 207an00a A80101-L8 A0NT0 | At PAGOAT EETTEET) 248055001 | Servcan 0TI 8a0 07 000
430138 0TIAD0L 160101 ACEI0L Aswerac PAGOLT T 23442873 OB 100F | £n sdmaistracain gin - soun 0.00 #TII802 42
45013 20231004 16010118 ACEIE A PAGO4T 234208973 249055001 | Servans A5 B 120 41 000
T e T T T v e
T e e [y P v e e o
e N e I T = T
480247 F0I3004 18010118 FLEESFE At BACGO4T T AMATUTTS 249055001 | Servacs I8 B4 00 000
asizar ACTRADDE 10101 Aurerss Apanac BAGO4T T ADALTVTES THOBO 100 | N SOmenstracain Gn . soun o.00 I A2 00
%ot 2031004 16010116 ARG A EPGO6S 23623 SO0 | VISCos v SS0S OF Vil 133 808 00 000
e e T L B L s S [ T = e
B I e ey - e e =
Verificaci-n comprobante contable
Per Einft iild@edsti -n Cont aGdéesulEma jAApnobdddr. Contabl e
Rut @ONTABI LI DAD (CON)/ Consultas/ Comprobantes Contjabl es.

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD

Parametrizacion

Comprobantes Contables

Procesos Especiales

Estructuras Estados Contables

Consultas

Comprobantes Contables

Comprobantes Contables

Consulta Cc
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Consulta comprobante contabl e

Consulta Comprobantes Contables
o8O = O

No Transaccion A eobarte

5 = Transaccion
Facha Ertdad

s y Entas 2 : y Debe Habe Aprorbe
ontable ( . wante rigen
20231031 16.01.01 42 Eaboats NCT260 NET240 730,933,456 0 571,

160101 M52

14y " Pigna 1 de 38

| . o3

Es preciso resal tBanmt iacputt aedll ec -pddbd dnecehd i asnet eg eenle rNIrT8 en e
deEnt i daadretsabl es P¥%bl i cas

4. Consul taapso ygl@r ar eeplod do@ er aci ones rec2procas

a.Regl asl dmi naci -n
e ANALIZAR, PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACION CONTABLE UNIDADES @
Fecha: S
e OPERACIONES RECIPROCAS Ao
UNDAD:

FEC*** 7€ CORT . VWA (ULTI*~ 2lA DE CADA TRIMFSTRE)

12 3 4 5 6 7 8

Asignacién | Cédigo |  Mombre @18 | Valordels | Cddigodels | Nombre dela Concepto
SF ¢ ot Contable | Ogerach Ent Entdad No. Documento| Facha Documente 0 Clreularizacion | Gestion de Conclliacion

https://www. contaduria.gov. col/

Ihgresar a | a ventana productos [/ reglas de eliminaci-n

£ ok
Indcio Transparencia Atencién y Servicko a ks Cludadania » Participa CON~ AP~ Normativa Productos 9

~ mewert0Olidado de Evaluacion  a

de Control Interno Contable

Informes Econdmicos de Base
Contable

CHIP

Geoportal SIGCGN

BOME
Geoportal BOME
4

4 [
%-ef

Senies histoncas

Macroproceso contable SIIF Nacién
Macroproceso contable SPGR
Libros y Textos

Entidades Sector Pubkico

Seminario Capacitacion aplicada Bl Categorizacién de Departamentos.
sobre la regulacién contable publica distritos y municipios
.

i  Estadisticas y Finanzas Publicas
—
2 9 pPUCde IES

‘ A l \ 7 ®
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Mombre

Documentos

( T B Reglas de Eliminacidn Septiembre 2023

1 B Reglas de Eliminacién - Junio de 2023

O [ Reglas de Eliminacién - Marzo de 2023

[ Roporte Comprobante Contable J

Entidad Contable Pablica |1 « POLICIA NACIONAL

16-01.02:030) REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD &

Focha Comprobante 2023:10:31 8

|No. Id Interno 5077231

[No. Transaccion Contable (95016 | /-
|No. Comprobante R
|Lugar

Tipo Reglistro

Tipo de Comprobante

Tipo Documento Fuente

|Registro Doc. Fuente

|No. Documento Fuente

|Estado

|Usuario Elaboro

Usuarlo Aprobd/Rechazo

Descripclon

“Adigos Contables

Focha Elaboracion:
Focha Aprob/Rech:

Dosc

2:«

Auxiliares Contables

Reporegldasl i mi naci - n

Debe Haber

Valor

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

K¢

*, CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estodo Transparente

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

SUBCONTADURIA DE CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
REGLAS DE ELIMINACION

A SEPTIEMBRE DE 2023

NOTA: Las dos columnas (Novedad) senalan lo siguiente:
1. NUEVA : Indica la inclusidn de la subcuenta en las reglas de eliminacién, para el corte publicado,

No.Regla |  Descripcién
1 Disponble en bancos

2. RECLASIFICADA: Indica que la subcuenta pasa de una regla de eliminacién a otra, para el corte publicado

Cuentas

Cuentas Fuente

Novedad Descripcién Cédigo
21101
21.10.02
211005
21.1007

211090

111005
1.1.10.06
111009
1.1.10.90
113210
122390

CUENTA CORRIENTE

CUENTA DE AHORRO

DEPOSITOS SIMPLES

OTROS DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS

OTRAS INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ A
COSTO AMORTIZADO

Certificados de depdsito
atémino (COT)

Cuentas Fuente
Descripeion
CERTIFICADOS DE DEPOSITO DE AHORRO A TERMINO

“hovedad
1.1.33.01

Cuentas Destino

Cuentas Destino
Descripcidn
CUENTAS CORRIENTES
DEPOSITOS SIMPLES
DEPOSITOS DE AHORRO
CLENTAS DE AHORRO ESPECIAL
OTRAS OPERACIONES DE CAPTACION Y SERVICIOS FINANCIEROS

Descripcidn
CERTIFICADOS DE DEPOSITO A TERMING (COT)
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De acuerdo al per2odo por conciliar y repom®tacd@s e su
verificaci-n de | a informaci-n, |l a cual se visualliza d
b.Di rect oernito ddeedetsabl es pwwblicas
De acuerdo al proces&ndée deerisdablcasi PWwbldiecdsases I mporta
de | as mismas e&neéel dBidpeasrcat oerli odedsear rol 1l o de |l a circul ar
ni vel pazs, por | o tanto, se genera el reporte en el
Naci -n; as?2:
I ngresar a | a vEnt adadetsord uR%mIsi do
Una vez se elabore | a relaci-n de operaciones rec2proc
contable deben ser conciliados con | os saldos ref|l ejad
tener en cuenta empdleiazadosEndce dip®wlsi caacst ucon | ansl acual e
operacien®pyotas reglas de eEBmecneascar-ino dceo nessutlatsa.r| (I a p
Contadurza Genehatpde/ Il awNaconnhaduria. gov. co/ home
Las gestiones desaimdald addasP eldironl@aadas a | a circull ari z:
operaciones rec2kEmac adeé b aoocidenl derritorial, debeéen qu:
justificaci-n de | os saldos de | a informaci-n conjtabl e
deGesti - n ,Sanwldaillcacidenben tener disponible |l a info|lrmaci
circularizaci - n, conciliaciones y gesti/on, cqunerpledatne
externos.
Lasni dades debkRpBecs2eatar | a made ige,dytnickilc amdo rimaes| | i mi
deficiencias en el proceso de Enitricdeldaetsiabd eis- p ¥ | li @ acso ma
respuesta de manera cuantitativa y cualitativa.
LaContadur2za Gener al de | and®celciidd alaNdai amalo,r mhari § np @ru e
contables inconsistentes, operaciones que no cuenten
naturaleza de | a operaci - -n.
Es de anotar gue | os funcionarios y depenHrticdadel sque
Est ado, son responsables de la informaci - n necesaria
conciliaci-n de | as operaciones rec2procas, en l o qu
reconoci miento de derechos gnedligaciones y dem8s| oper
NotlaOSe entender 8 perfeccionado elveontepbhoida,opgB8&acsi
env3sd) uhadad deumpl eckPas siguientes criterios:
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