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Bogota, D.C., 18 de agosto de 2021

Mayor General

HOOVER ALFREDO PENILLA ROMERO
Subdirector General Policia Nacional
Carrera 59 No. 26-21 CAN

Bogota, D.C.

Asunto: informe ejecutivo de auditoria interna especifica

Respetuosamente me permito enviar a mi General, el informe ejecutivo de la auditoria interna especifica al Plan
de Mejoramiento Archivistico a diferentes unidades del pais con el cédigo 6426, realizada en el periodo
comprendido del 12/07/2021 al 16/07/2021, en la que se evidenciaron quince (15) hallazgos, de los cuales uno
(01) con presunto alcance disciplinario.

HALLAZGOS | CONCLUSIONES | RECOMENDACIONES

15 54 21

CONCLUSIONES

DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA

1.

2.

222381087

Evaluados los riesgos asociados al proceso de Gestiéon Documental en el Departamento de Policia
Cérdoba, se evidencio que el riesgo RM_1GD_SEGEN_001_Inexistencia de Inventarios Documentales, se
materializé al encontrase documentos en los archivos de gestion de las Estaciones de Policia Cotorra y
Momil sin inventario documental, lo cual genera la posibilidad de pérdida documental.

Verificadas las tareas establecidas para el Departamento de Policia Cérdoba en el plan de mejoramiento
2017_PMA_ARC_AGN_PONAL _, como lo fueron la 3.3.53. Realizar socializacién del Formato Unico de
Inventario Documental 1GD-FR-0010 y las instrucciones de diligenciamiento, a las dependencias de cada
unidad policial por parte de los Jefes de Gestion Documental, 3.4.53. Realizar visitas de revision por parte
de los Jefes de Gestion Documental a los archivos de gestién de las dependencias en las unidades
policiales, para verificar el correcto diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental y la
organizacion de los archivos de gestidn, a través de muestra aleatoria, presentando informe respectivo en
el Subcomité de Mejoramiento Gerencial correspondiente, 4.1.53. Aplicar los formatos de diagndstico
integral de Archivos de la Policia Nacional, 4.4.54. Desarrollar actividades de organizacion de la
documentaciéon correspondiente a los afios anteriores al 2004 (fondo acumulado), 5.3.53. Realizar
socializacion del Manual Unico de Gestién Documental a las dependencias de cada unidad policial por
parte de los Jefes de Gestion Documental, 5.4.56 Revista de autoevaluacién por parte de los jefes de
Gestion Documental a las dependencias con el fin de verificar la aplicabilidad de los criterios archivisticos
en los expedientes documentales administrativos y custodiados por los archivos de gestion de las unidades
policiales, se determind que son actividades tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la
documentacion recibida y producida por la Policia Nacional, con el fin de facilitar su utilizaciéon y
conservacion, teniendo en cuenta las disposiciones legales vigentes en materia archivistica y la
optimizacién de los recursos asignados.

En el Departamento de Policia Cérdoba se logré determinar que las acciones correctivas planteadas en el
plan de mejoramiento han contribuido al mejoramiento del proceso, sin embargo, se identificaron dos (2)
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oportunidades de mejora, que el desarrollo de las mismas, permitira la optimizaciéon de la gestion
documental en la unidad.

Se puede determinar el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Resolucién 08310 del
28/12/2016 "Por la cual se expide el Manual del Sistema de Gestiéon de Seguridad de la Informacién para la
Policia Nacional", toda vez, que se no se vulnera la seguridad de los usuarios asignados del Gestor de
Documentos Policiales GEPOL a los funcionarios de Gestiéon Documental de la unidad.

Verificadas las instalaciones del Archivo Central del Departamento de Policia Cérdoba, se logra concluir
que existen condiciones técnicas que no se cumplan para la custodia, administracion y salvaguarda de los
acervos documentales de la Institucion, como por ejemplo los rangos de temperatura para los soportes
documentales y los Equipos para el control de las Condiciones Ambientales, (Aires Acondicionados y
Luxémetros).

Verificada la asignacion de recursos para la adquisicion de elementos técnicos, tecnoldgicos y logisticos,
para la preservacion y conservacion de los acervos documentales de la Institucién, por parte del
Departamento de Policia Cérdoba, se concluye que debe priorizarse la adquisicién de equipos para el
control de las condiciones ambientales, como lo son Aires Acondicionados y Luxémetros.

Se concluye que por parte del Departamento de Policia Cérdoba se ha permitido la continuidad del personal
que se encuentra asignado al Grupo de Gestién Documental, logrando potenciar el desarrollo de los
procesos.

DEPARTAMENTO DE POLICIA VICHADA

8.

10.

11.

12.

Se evaluaron los riesgos del proceso de gestion documental y se alerté a la oficina de planeacion del
Departamento de Policia Vichada, sobre la materializaciéon del riesgo: RM_1GD_SEGEN_002_Deterioro
del patrimonio documental, por inadecuada manipulacion de los documentos y unidades de conservacion,
en la Seccional de Investigacion Criminal.

Se evaluo la veracidad de los soportes documentales del plan de mejoramiento archivistico de la unidad, de
los cuales estan al 100% en las vigencias 2018 y 2019, por ende, le aportaron a la mejora de los
procedimientos de la organizaciéon documental, sin embargo, se evidenciaron tres (03) oportunidades de
mejora, necesarias para fortalecer el proceso de gestién documental.

Se verificaron las instalaciones del archivo central del Departamento de Policia Vichada y las
infraestructuras de los archivos intermedios de las especialidades, SIJIN, SIPOL y UPRES, observando
una (01) oportunidad de mejora, en asignacién de recursos tecnoldgicos, logisticos y de organizacion
documental, necesarios para la preservacion y conservacion de los acervos documentales.

Se verificd que el personal asignado al Grupo de Gestiéon Documental del DEVIC, si cumple con las
competencias y continuidad en el cargo, sin embargo, la Seccional de Investigacion Criminal no cuenta con
un funcionario que apoye de manera continua este proceso.

Los funcionarios responsables del Grupo de Gestion Documental del DEVIC, cumplen con los siguientes
controles: “usuario, contrasefa y formatos de confiablidad” para garantizar el cumplimiento de la
Resolucion 08310 del 28/12/2016 “Por la cual se expide el Manual del Sistema de Gestion de Seguridad de
la Informacion para la Policia Nacional”.

POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

13.

222381087

Verificado el plan de mejoramiento archivistico se evidencié que se establecieron y ejecutaron las
actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y organizacién de la
documentacién recibida y producida por la Policia Metropolitana de Pasto, dando cumplimiento a las
actividades planteadas en la S.V.E.
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14. Se verificd el almacenamiento de la documentacién con el fin de facilitar su utilizacion y conservacion,
teniendo en cuenta las disposiciones legales vigentes en materia archivistica y la optimizacion de los
recursos asignados, donde se evidencié la falta de calibracién de los elementos de medicion.

15.Revisadas las acciones correctivas planteadas en el plan de mejoramiento se evidencié que han contribuido
al mejoramiento del proceso, mediante la veracidad de los soportes documentales presentados en
cumplimiento de las acciones correctivas implementadas, garantizando asi la efectividad del plan.

16. Verificada la continuidad del personal que se encuentra asignado al Grupo de Gestion Documental de la
Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, se evidencié que el funcionario con menos tiempo lleva 1 afio y
2 meses, el resto del personal lleva mas de 2 afios en el proceso de gestion documental garantizando la
transferencia de conocimiento.

POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

17.Evaluada la gestion de los riesgos identificados en el proceso (RM_1GD_SEGEN_001,
RM_1GD_SEGEN_002, RM_1GD_SEGEN_003, RM_1GD_SEGEN_004 Y RM_1GD_SEGEN_005), se
observé que no se presento la materializacién de los mismos en la vigencia 2021 por parte de la unidad.

18. Verificado el reporte del plan de mejoramiento archivistico 2017_PMA_ARC_AGN_PONAL_2017 y el plan
de trabajo PT-02086_PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO_AGN, se pudo evidenciar el cargue y
cumplimiento de las actividades en la Suite Visidbn Empresarial, las cuales estan cumplidas y estan
aprobadas por el duefio de proceso, sin embargo, el plan de mejoramiento se encuentra abierto
observandose comunicado oficial No. GS-2021-017906-SEGEN de fecha 06/05/2021 y acta No. 427
OFPLA GESIN de fecha 19/08/2020, en donde el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la
Policia Nacional, aprobé la modificacion de las fechas de cumplimiento de las tareas relacionas con
“Elaborar los actos administrativos de aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y Cuadros de
Clasificacion Documental” y la tarea de “Socializar el Instructivo de aprobacién e implementacién de las
Tablas de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion”, como fecha final 30/12/2024.

19. Dentro de la selectiva verificada durante el desarrollo de la auditoria, se pudo constatar el cumplimiento de
la Resolucion 08310 del 28/12/2016 “Por la cual se expide el Manual del Sistema de Gestién de Seguridad
de la Informacién para la Policia Nacional”, procedimiento 1GD-PR-0008 Facilitar la consulta préstamo de
documentos, el diligenciamiento del formato 1DT-FR-0015 Declaracion de confidencialidad y compromiso
con la seguridad de la informacion del servidor publico, y uso de los criterios de clasificacion establecidos en
el indice de informacion clasificada y reservadas, por parte del personal de la unidad.

20. Durante el ejercicio de auditoria se pudo constatar que las instalaciones de archivo de la unidad, cumplen
con las condiciones técnicas minimas requeridas para la custodia, administraciéon y salvaguarda de los
acervos documentales de la Institucion.

21. Verificada la asignacion de recursos para la adquisicion de elementos técnicos, tecnologicos y logisticos,
para la preservacion y conservacion de los acervos documentales de la Institucion, se pudo evidenciar la
adquisicion (01) aire acondicionado 60000 BTU y (01) Deshumidificador para la segunda bodega del
archivo central (Contrato 74-2-10081-20 de fecha 20/11/2020); (01) termohigrémetro (contrato 74-2-10045-
20) asignado a la segunda bodega de archivo; asignacion de (02) extintores por parte del grupo de SG-SST
de la Unidad; asimismo, durante la vigencia 2021 se esta adelantando el proceso de contratacion para la
adquisicion de (01) aire acondicionado de 60000 BTU para la bodega del archivo central y mediante
comunicacion oficial GS-2021-068182-MEBUC, se ordend al jefe del grupo de gestién documental la
elaboracién del estudio previo para la adquisicién de un scanner de alto rendimiento y un servidor de datos.

22. Durante el ejercicio de la auditoria se constaté la aplicacién de los controles y seguimiento por parte del
grupo de archivo central de la unidad, en lo relacionado con la organizacion de los archivos de gestion,
central e intermedio de sus unidades a cargo (vigencias 2020 y corrido del 2021).

23. No se identificaron alertas sobre la probabilidad de riesgo de fraude o corrupcién en los procesos auditados
en la unidad policial.
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DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA

24 \Verificados los soportes de cumplimiento al plan de mejoramiento 2017_PMA_ARC_AGN_PONAL_2017,
resultado de visita de vigilancia realizada por el Archivo General de la Nacion para la Vigencia 2017, se
pudo evidenciar el cargue oportuno de los soportes documentales asociados a las tareas, cuya fecha de
vencimiento ya cumplio el tiempo establecido.

25. Las acciones preventivas, correctivas y de mejoramiento establecidas para dar cumplimiento al plan de
accion 2017_PMA_ARC_AGN_PONAL_2017, no han sido culminadas al 100%, teniendo en cuenta que
algunas actividades aun cuentan con plazo para su respectiva terminacion y cierre, por lo tanto, no ha sido
posible realizar la evaluacién de la efectividad por parte de la unidad y el duefio del proceso.

26. Verificadas las instalaciones del archivo en el Departamento de Policia Caqueta, se identificd que no se
cumplen con las condiciones técnicas minimas requeridas para la custodia, administracion y salvaguarda
de los acervos documentales de la Institucion, por lo que se identificé (01) una oportunidad de mejora que
contribuira al logro del aseguramiento de los procesos ejecutados por la unidad.

27. Durante el desarrollo de la presente auditoria realizada en el Departamento de Policia Caqueta, no se
evidenciaron situaciones de fraude o corrupcién en los procesos auditados.

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

28. Evaluada la gestién de los riesgos identificados en el proceso, como estudiar la posibilidad de sugerir la
inclusién de otros, en la Direccion de Transito y Transporte, se da tratamiento a un total de 04 riesgos,
RM_1GD_SEGEN_002_Deterioro del patrimonio documental, RM_1GD_SEGEN_003_ Pérdida del
patrimonio documental, RM_1GD_SEGEN_005_ Adulterar la informacion de los documentos digitales,
digitalizados y electrénicos a través del sistema de gestiébn de documentos electronicos de archivo
(SGDEA) y RM_1GD_SEGEN_001_lInexistencia de Inventarios Documentales. Durante la vigencia 2020
no se han materializado segun lo analizado en el informe anual de la gestién del riesgo, de igual forma, en lo
transcurrido del primer y segundo trimestre de la vigencia 2021.

29. Verificado que en el plan de mejoramiento se establecieran y ejecutaran las actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion recibida y producida por
la Policia Nacional, con el fin de facilitar su utilizaciéon y conservacion, teniendo en cuenta las disposiciones
legales vigentes en materia archivistica y la optimizaciéon de los recursos asignados, se observa que se
tienen contempladas, sin embargo, se deja recomendaciones con el fin de fortalecer y dar continuidad en la
aplicacion de los diferentes lineamientos en la aplicacién, conservacion de los expedientes documentales y
los recursos para la ejecucién de las tareas.

30. En la Direccién en la vigencia 2020 y 2021, no se han adelantado acciones correctivas que permita
determinar si las acciones correctivas planteadas en el plan de mejoramiento han contribuido al
mejoramiento del proceso, sin embargo, el grupo de gestion documental adelanta acciones de socializacion
a los archivos de gestion de la caracterizacion del proceso y sus diferentes guias asociadas al mismo.

31.En la Direccion en la vigencia 2020 y 2021, no se han adelantado acciones correctivas por ende no se hace
necesario comprobar la veracidad de los soportes documentales presentados en cumplimiento de las
acciones correctivas implementadas en el plan de mejoramiento.

32.Al verificar en las acciones de mejoramiento cumplidas al 100%, del plan de mejoramiento
2017_PMA_ARC_AGN_PONAL para la DITRA, no se puede verificar aun la evaluacién de la efectividad
realizada por las unidades y el duefio del proceso, toda vez que las metas establecidas con responsabilidad
de esta direccion en los hallazgos numero 2 y 5 se encuentra con fecha final planificada abierta y no se ha
iniciado su ejecucion.

33.Al verificar que las instalaciones de archivo en las unidades policiales, cumplan con las condiciones técnicas
minimas requeridas para la custodia, administracion y salvaguarda de los acervos documentales de la
Institucion, se observa que la unidad cuenta con las condiciones minimas requeridas, seria importante
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seguir trabajando en pro de seguir ajustandose dia a dia de acuerdo a los lineamientos establecidos con el
fin de seguir en la mejora continua y ser mas cercanos a las exigencias de los lineamientos institucionales.

34. Verificada la asignacion de recursos para la adquisicion de elementos técnicos, tecnoldgicos y logisticos,
para la preservacion y conservacion de los acervos documentales de la Institucion, en la Direccion de
Transito y Transporte, se observa que se hace necesario adelantar las acciones tendientes a la adquisicion
de estos elementos con el fin de preservar y mantener los acervos documentales; situacion que da origen a
un hallazgo de nivel operacional con el fin de adelantar las acciones correspondientes y mejoras del
proceso.

35. Verificada la continuidad del personal que se encuentra asignado a los Grupos de Gestién Documental de
las unidades objeto de auditoria, en la vigencia 2020 y 2021, se observa la continuidad del personal y no se
han generado movimientos internos en estas vigencias.

36. Al verificar que se controle el nivel de organizacién de los archivos de gestidn, central e intermedio de las
unidades policiales de las vigencias 2020 y corrido del 2021, se puede concluir que se observan falencias
que requieren adelantar acciones de mejora, por ende se dejan recomendaciones para fortalecer, al igual
se generen revisiones especialmente al momento de realizar las transferencias para que estén acordes a
los lineamientos establecidos.

37. Verificada la aplicacion de los lineamientos del proceso de Gestion Documental, se observa un grado de
madurez en la metodologia establecida como lineamientos en la Ley General de Archivo; sin embargo, se
hace necesario fortalecer algunos aspectos, por lo cual se dejan recomendaciones para que se adelanten
acciones de mejora.

38. Verificado el cumplimiento de la Resolucién 08310 del 28/12/2016 “Por la cual se expide el Manual del
Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional”, se observa que la Direccién
de Transito y Transporte, cuenta con las politicas de seguridad de la informacion y se socializa y trabaja en
pro de salvaguardar la informacion.

DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA

39. Verificados los riesgos masivos por procesos previstos por la Secretaria General se pudo evidenciar que en
la vigencia 2020 al Departamento de Policia Arauca se le materializo el riesgo “inexistencia de inventarios
documentales” en auditoria interna especifica al plan de mejoramiento archivistico realizada del 16 al 20 de
marzo de 2020, en la cual se evidenciaron 02 hallazgos.

40. Se evalué la veracidad de los soportes documentales del plan de mejoramiento archivistico de la unidad, de
los cuales estan al 100% en las vigencias 2018 y 2019, por ende, le aportaron a la mejora de los
procedimientos de la organizacion documental, sin embargo, se evidencié una (01) oportunidad de mejora.

41. Verificada la veracidad de los soportes documentales presentados en cumplimiento de las acciones
correctivas implementadas en el plan de mejoramiento, se pudo determinar que los documentos cargados
concuerdan con los fisicos presentados por la unidad, sin embargo, la tarea C1:4 fue cargada de forma
extemporanea y no fue efectiva motivo por el cual se deja 01 hallazgo.

42 Al verificar en las acciones de mejoramiento cumplidas al 100%, del plan de mejoramiento
2017_PMA_ARC_AGN_PONAL para el Departamento de Policia Arauca, no se puede verificar aun la
evaluacion de la efectividad realizada por las unidades y el duefio del proceso, toda vez que las metas
establecidas con responsabilidad del Departamento en los hallazgos nimero 2 y 5 se encuentran con fecha
final planificada abierta y no se ha iniciado su ejecucién y para el plan de mejoramiento AC-
03966_ARC_4764_PMA_DEARA la tarea C1:3 esta abierta hasta el 30/12/2021.

43. Durante el ejercicio de auditoria no se evidencié ninguna actividad que incumpliera lo establecido en la
Resolucion 08310 del 28/12/2016 "Por la cual se expide el Manual del Sistema de Gestion de Seguridad de
la Informacion para la Policia Nacional".
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44,

45.

46.

47.

222381087

Verificadas las instalaciones de archivo en el Departamento de Policia Arauca, se evidencia que cumple
parcialmente con las condiciones técnicas minimas requeridas para la custodia, administracion y
salvaguarda de los acervos documentales de la Institucién, el Jefe del Grupo de Gestién Documental
mediante comunicado oficial S-2020-010596-DEARA del 09 de marzo de 2020, solicitd incluir en el plan de
necesidades de la unidad la adecuacion del archivo general con las siguientes especificaciones:

Bodega de almacenamiento 362.12 metros cuadrados
Area de trabajo 21.7 metros cuadrados

Area administrativa 21.7 metros cuadrados

Area de consulta 21.7 metros cuadrados

Area de digitalizacién 21.7 metros cuadrados

Area de cuarentena 21.7 metros cuadrados

O O O O O O

Dichas adecuaciones no se tuvieron en cuenta en el plan de compras debido a que se esta realizando un
mantenimiento de instalaciones por parte de la Direccion Administrativa y Financiera, una vez terminado
referido mantenimiento se dispondra de un espacio adecuado para el archivo central del Departamento de
Policia Arauca.

Verificados los comunicados oficiales S-2020-010431-DEARA del 07/03/2020 y S-20202-10503-DEARA
del 08/03/2020 en donde el grupo de gestion documental solicita incluir en el plan de necesidades de la
unidad diferentes bienes muebles y suministros requeridos para el correcto funcionamiento del grupo por
valor de $79.496.354, se solicito el plan de compras en donde se pudo establecer que para la presente
vigencia se adquiriran los siguientes bienes muebles y materiales y suministros asi:

ELEMENTO CANTIDAD VALOR

Archivador aéreo 4 1.200.000,00
Planoteca combinadas horizontales 1 750.000,00
Dispensador de agua 4 1.640.000,00
Aspiradora 1 779.000,00
Extintor multipropdsitos de 150 libras 1 1.274.000,00
Cajas, carpeta y ganchos para archivo GUGED 1 9.999.440,00

TOTAL 15.642.440,00

Teniendo en cuenta lo anterior se puede establecer que la unidad satisfizo el 20% de las necesidades del
grupo de gestidon documental en la presente vigencia.

Verificado en el PSI de los funcionarios que conforman el grupo de gestiéon documental del Departamento
de Policia Arauca, se pudo evidenciar que la unidad propende por dar continuidad en el cargo a los
referidos, debido a que el Jefe del Grupo de Gestion Documental el sefior IT FREDY ALONSO MARQUEZ
VANEGAS lleva 3 afios 4 meses en el cargo, la sefiorita Patrullero JESSICA KATHERINE GARZON
CORREA cuyo cargo es auxiliar de archivo lleva 2 afios 5 meses en el cargo y el sefior Patrullero DIEGO
ARMANDO MENESES GOMEZ fue destinado a laborar como AUXILIAR DE ARCHIVO hace 8 dias.

Evidenciado el control realizado al nivel de organizacién de los archivos de gestion por parte del grupo de
archivo del Departamento de Policia Arauca, se allegé Acta 0036 COMAN-GUGED del 03 de mayo de
2021, en donde se paso revista fisica a las dependencias administrativas de la unidad, como soporte de la
referida revista se anexan las listas de chequeo para la autoevaluacion de procedimientos, de igual forma
en el acta se establecen los siguientes compromisos para las diferentes dependencias que presentan
falencias en cuanto al archivo de gestion, asi:

o Se debe subsanar las novedades encontradas en cada uno de los archivos de gestion.

o Se debe organizar la informaciéon que no se encuentra con el criterio archivistico de las vigencias
2005 al 2017.

o Se debe realizar la organizacién en su totalidad de las vigencias del 2017 al 2021.

o Se debe organizar la informacién de fondos acumulados en su totalidad y entregar mediante acta y
comunicado oficial a archivo central.
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48. En el desarrollo de la auditoria sobre la verificacién de muestras aleatorias implementadas por el equipo
auditor no se evidenciaron posibles circunstancias que alerten probabilidad de riesgo de fraude o
corrupcion en los procesos de gestién documental.

INSPECCION GENERAL

49. Verificadas las instalaciones donde reposan los archivos de la unidad, se evidencia que cumple con los
parametros establecidos en la Ley de Archivo 594 de 2000 y en la guia 1GD-GU-0004 Organizacion de
archivos.

50. Verificados los procesos y procedimientos, se logré establecer que no existe probabilidad de riesgo de
fraude o corrupcién en la unidad objeto de auditoria.

51. Verificadas las acciones correctivas planteadas en los planes de mejoramiento se determina que no han
sido efectivas, por lo cual se evidencian dos hallazgos.

52. No se evidencia la posibilidad de sugerir la inclusién de otros riesgos en el proceso.
53. Se ha permitido la continuidad del personal que se encuentra asignado al Grupo de Gestion Documental.

54.En relacion a lo antes expuesto, podemos deducir que la Inspeccién General tiene debilidad en la aplicacion
de los lineamientos del proceso de gestién documental.

RECOMENDACIONES
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA

1. Continuar desarrollando las actividades planteadas en el plan de mejoramiento
2017_PMA_ARC_AGN_PONAL , con el propésito de subsanar las observaciones identificadas por el
Archivo General de la Nacion.

2. Realizar las gestiones administrativas pertinentes para adquirir los equipos para el control de las
condiciones ambientales necesarias para la conservacion y preservacion de los acervos documentales
almacenados en el Archivo Central del Departamento de Policia Cérdoba.

3. Coordinar el espacio fisico necesario y pertinente para archivar los acervos documentales de las vigencias
2008 a 2016 que aun se encuentran en los archivos de gestion de las Estaciones de Policia Lorica, Cotorra
y Momil.

DEPARTAMENTO DE POLICIA VICHADA

4. Fortalecer las competencias de las auxiliares de policia en funciones archivisticas de la unidad, siendo un
apoyo para las especialidades que requieran mejorar la organizacion documental y cumplir con las
actividades especificas por las cuales fueron incorporadas.

POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

5. Fortalecer los comités de gestion documental con el fin de realizar seguimiento y tomar acciones tendientes
a la depuracion de las tablas de retencién documental de las dependencias asignadas a la unidad.

6. Mejorar la interaccion con el grupo de gestién documental del Departamento de Policia Narifio, con el fin de
coadyuvar al cumplimiento de los objetivos comunes que les atafien como responsables del proceso de
gestion documental.
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POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

7. Dar continuidad a la identificacion de los documentos de apoyo que ya han perdido su utilidad (libros y
documentos fisicos), efectuando el procesamiento establecido dentro de la guia 1GD-GU-0004
Organizacion de archivos.

8. Asignar un responsable del archivo de gestion (donde exista el cargo), cuando se presenta ausencia del
titular por periodos en tiempos prolongados.

9. Continuar con las acciones pertinentes para que se gestionen oportunamente los documentos dentro del
aplicativo GEPOL, una vez cumplido el tiempo para la resolucion de cada tramite.

10. Verificar de manera oportuna que se firmen las actas de apertura y cierre de los libros, asi como de las
minutas de servicio.

DEPARTAMENTO DE POLICIA CAQUETA

11. Dar continuidad a la construccion y preparacion del plan de emergencia para archivos que permita
garantizar estrategias y actividades controladas en el marco de la prevencion, preparacion y respuesta ante
una situacion de emergencia.

12. Garantizar la custodia permanente a los archivos de gestion que no han podido ser transferidos al archivo
central, con ocasion de la falta de almacenamiento que actualmente presenta la unidad.

13. Continuar en el desarrollo de visitas de revision por parte de los Jefes de Gestion Documental a los archivos
de gestion de las dependencias adscritas al Departamento de Policia Caqueta, para verificar el correcto
diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental y la organizacion de los archivos de gestion.

14. Es necesario estudiar la posibilidad de solicitar la intervencion de personal especializado o profesional en la
materia para los procesos de desinfeccion del material afectado por agentes biolégicos como hongos y/o
insectos, antes de incorporar dichos documentos a su sitio original de depdsito de acuerdo a lo establecido
en Sistema Integrado de Conservacion (SIC) 1MC-GU-0006.

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

15. Mediante verificacion de los archivos de gestion de la Direccion de Transito y Transportes DITRA, se hace
necesario fortalecer la metodologia establecida en la guia 1GD-GU-0004 ORGANIZACION DE
ARCHIVOS, en relacion a los “Criterios para la organizacién de archivos de gestidn”; la ubicacion fisica de
los documentos respondera a la conformacion de los expedientes, aplicacion de series y subseries de los
documentos generados y registros o campos obligatorios de los documentos.

16. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Guia 1GD-GU-0010 TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES, en lo relacionado a los criterios archivisticos, con antelacién al traslado de la
informacion para subsanar las novedades, citando los criterios de organizacion para la entrega de los
documentos y expedientes.

DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA

17. Realizar las coordinaciones necesarias con el fin de satisfacer las necesidades presentadas por el grupo de
gestion documental, sobre todo en lo relacionado con los Elementos de Proteccion Personal.

18. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Guia 1GD-GU-0010 TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES, en lo relacionado a los criterios archivisticos, con antelacion al traslado de la
informacion para subsanar las novedades, citando los criterios de organizacion para la entrega de los
documentos y expedientes.
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19. Continuar con las actividades adelantadas con el fin de organizar el archivo central de la unidad, si bien se
evidencia avance, se debe propender por presentar la actualizacion antes del 31/12/2021 como lo
establece la tarea C1:3 del plan de mejoramiento AC-03966_ARC_4764_PMA_DEARA.

INSPECCION GENERAL
20.Continuar  desarrollando las actividades planteadas en el plan de mejoramiento
2017_PMA_ARC_AGN_PONAL , con el propésito de subsanar las observaciones identificadas por el

Archivo General de la Nacion.

21. Fortalecer el Grupo de Gestién documental, a fin de mejorar y optimizar las actividades de control de la
totalidad de las dependencias de la Inspeccion General.

Atentamente,

Firmado digitalmente por:

Nombre: Edna Teresa Rodriguez Molina

Grado: Coronel

Cargo: Jefe Area Control Interno

Cédula: 52215986

& rmuoemep Dependencia: Area De Control Interno

Unidad: Area De Control Interno

Correo: edna.rodriguez1029@correo.policia.gov.co
20/08/2021 10:23:01 a. m.
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